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Provincia di Modena Comune di Modena

Modena 24 maggio 2017
Ai Responsabili delle Stazioni Appaltanti lavori, forniture e servizi

- Loro Sedi -

Oggetto: convocazione 5° giornata di approfondimento 2017
per martedi é giugno 2017 presso CENTRO FAMIGLIA DI NAZARETH
IN VIA FORMIGINA 319 (Modena)

ARGOMENTO: L'obbligo di affidamento di appalti di lavori, servizi e forniture tramite Mepa e
Consip o centrali di committenza regionali. | criteri di selezione e la motivazione della scelta.
Gli affidamenti extra MEPA

RELATORE: Ing. Francesco Porzio, consulente e formatore, gia dirigente presso Consip S.p.A.
DATA: 06 giugno 2017

ORARIO: dalle ore dalle ore 09,15 (registrazione presenza) alle 13,00 (con break di 15 minuti
alle ore 11,00) e dalle ore 14,30 alle 17,00.

SEDE: c/o CENTRO FAMIGLIA DI NAZARETH IN VIA FORMIGINA 319 (Modena)

Distinti saluti
Lisa Santolini

Di seguito il programma dettagliato della giornata.
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1. L'obbligo di utilizzo del MePA o di altri mercati elettronici aggiornato alla piu recente
normativa

Le novitd introdotte dal nuovo codice degli appalti D.Lgs. 50/2016

L'obbligo di utilizzo del MePA e degli altri mercati elettronici

Le novitd introdotte dalla legge di stabilita 2017

Conseguenze e sanzioni in caso di violazione dell’obbligo

Le deliberazioni della Corte dei Conti in materia di obbligo di utilizzo del Mercato
Elettronico: I'ipotesi di mitigare I'obbligo per perseguire il contenimento della spesa
pubblica

Circostanze in cui I'obbligo non e efficace

Gli appalti per i quali I'uso del Mercato Eletftronico ¢ illegittimo

Esempi pratici di inefficacia dell’obbligo e necessita di uscire dal Mercato Elettronico
Come conciliare I'obbligo di acquisto dal Mercato Elettronico con le Convenzioni
stipulate da Consip o da Cenfrali di Committenza locali.

2. Disciplina e funzionamento del Mercato Elettronico

¢ |IBando o Capitolato D'Oneri: i requisiti dei Fornitori e le categorie merceologiche in
cui € organizzato il Mercato Elettronico

e || Capitolato Tecnico: i requisiti dei beni e dei servizi che devono essere acquistati sul
Mercato Elettronico

e | benieiserviziche devono essere acquistati fuori dal Mercato Elettronico

e Le Regole del Sistema di e-Procurement

e |l Patto diIntegrita: i comportamenti che i Fornitori devono adottare pena anche il
sanzionamento da parte di Consip

e Leresponsabilita di Consip e degli Enti.

e Esempi di verifica se gli appalti di interesse dell’Ente sono ricompresi nei Capitolati
Tecnici e di conseguenza se devono essere acquistati nel MePA o fuori dal MePA

3. Le procedure di acquisto sul Mercato Elettronico (D.Lgs. 50/2016)

L' Affidamento Diretto realizzato tramite I'Ordine Diretto di Acquisto

L' Affidamento Diretto realizzato tramite la Trattativa Diretta o la Richiesta di Offerta

La Procedura Negoziata realizzata mediante la Richiesta di Offerta

La Procedura Negoziata con un solo fornitore tramite Trattativa Diretta

La Procedura Aperta realizzata mediante la Richiesta di Offerta rivolta a tutte le

Imprese

e Lascelta delle Imprese da invitare alla Procedura Negoziata ai sensi del D.Lgs. 50/2016
e delle Linee Guida ANAC

e Esempi di procedure di acquisto sul MePA
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4. | nuovi Bandi MePA per Lavori Pubblici

e | Capitolati d’Oneri pubblicati da Consip: i requisiti dell’appaltatore e I'oggetto
degli appalti stipulabili

e Le procedure di acquisto: il limite di importo e la procedura negoziata

e Cilistrumenti disponibili: la Richiesta di Offerta e la Trattativa Diretta

5. Differenze tra MePA e Mercato Eleftronico Intercent-ER

e Categorie merceologiche
e Beni e servizi acquistabili

e Procedure eseguibili

e Modadalita di accesso ed utilizzo

6. Il confronto delle Offerte nel catalogo

| requisiti che la ricerca deve soddisfare affinché sia un confronto efficace
Laricerca delle Offerte per bando

La ricerca delle Offerte tramite “Sfoglia Catalogo”

Laricerca per codice

Laricerca tramite il metodo “Trova prodotti”

La ricerca a testo libero

Vantaggi e svantaggi di ciascun metodo diricerca

| filtri per la ricerca delle Offerte

Esempi pratici di confronto delle offerte eseguito correttamente sul MePA
Come riconoscere le Offerte illegittime nel Catalogo

Esempi pratici di riconoscimento di Offerte illegittime presenti nel MePA

7. L'Ordine Diretto di Acquisto

L'inserimento dell’ Offerta nel Carrello

e La verifica della Disponibilitd Minima Garantita, dell'lmporto Minimo di Consegna, del
Lotto Minimo e dell’ Area di Consegna

e Le circostanze in cui un Ordine Diretto e inefficace
Le circostanze in cui il Fornitore puo rifiutare un Ordine Diretto

e Esempi pratici di Ordine Diretto

8. La Trattativa Diretta

e Lascelta della tipologia di trattativa, con riferimento all’art. 36 .2 lett. A del D.Lgs.
50/2016 ed all’art. 63 D.Lgs. 50/2106

e Le informazioni necessarie per il lancio della Trattativa Diretta

e Larichiesta di Documenti al Concorrente
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9. La Richiesta di Offerta

10.

11.

e La creazione della RAO: scelta degli articoli, scelta del criterio di aggiudicazione,
scelta dei criteri di valutazione delle Offerte

e Laselezione delle Imprese da invitare alla RAO secondo il nuovo codice D.Lgs.
50/2016.

e L'indicazione delle specifiche dell'appalto tramite I'inserimento di un Capitolato
Tecnico e di condizioni particolari di Confratto

e L'indicazione delle specifiche dell'appalto tramite la compilazione della scheda

contenente le specifiche tecniche degli articoli oggetto dell’appalto

Le RO a riga unica nei casi previsti da Consip ed in quelli non previsti

La RO al prezzo piu basso o all’offerta economicamente piu vantaggiosa

Gili errori piu comuni e come evitarli

Esempi pratici di creazione di Richiesta di Offerta legittime

Esempi di Richieste di Offerta viziate o illegittime presenti sul MePA

Usare in modo legittimo il Mercato Elettronico

e produrre un Ordine Diretto legittimo ed efficace
e produrre una Richiesta di Offerta esente da vizi.

La valutazione delle Offerte

La verifica della busta amministrativa

La valutazione dell’ Offerta Tecnica

L'Offerta economica

L'aggiudicazione provvisoria, I'aggiudicazione definitiva e la stipula del contfratto.
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