Manuale per acquisizione CIG

(Codice Identificativo Gara)
sul sito dell AVC[)

“Autorita di Vigilanza sui Contratti Pubblici di Lavori, Servizi e Forniture”




Attenzione!!!

Questo manuale € stato predisposto con riferimentall’'utilizzo da parte delle
Istituzioni Scolastiche operanti in Provincia di Trento e, pur risultando utile anche per
gli Istituti Scolastici di tutto il territorio nazi onale o di altri enti, bisogna tener conto
del contesto di riferimento; infatti in molti punti si fa riferimento alla Legge 23/1990
che riguarda solo la Provincia di Trento trattandos di legge provinciale.

In particolare si fa presente che le indicazioni fmite al punto 3, Seconda Fase (Pagina
19), sono specifiche per la Provincia di Trento, glstituti Scolastici o gli Enti di altre
province dovranno fare riferimento all’Osservatorio dei Lavori Pubblici della propria
Regione.
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1.---Istruzioni per la registrazione al sito dellA  utorita per la Vigilanza sui
Contratti Pubblici di Lavori (A.v.c.p.)

Collegarsi al sito dell'Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici di Lavori (A.v.c.p.)
all'indirizzo:https://anagrafe.avcp.it/;

a) Scaricare le istruzioni clikkando su “Guida aII’Is’crizione "
b) Procedere con l'iscrizione inserendo il codicg fiscalg personale del responsabile, quello
della scuola verra associato in una seconda fase, seguire quindi le istruzioni della guida.

Prestare particolare attenzione al punto 3 delld fase A in guanto & necessario operare entro

72 ore dall'invio della mail altrimenti bisogna rjpartire gall’inizio.
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Questa procedura di iscrizione & Fiservata ai soll soggetti operanti presfo Stazioni Appaltanti
E

La procedura plevede due fasi:

FASE A. l'utente (persona fis

FASE B. l'utente riaccede a questo stesso indiizzo pits stazioni appaltanti.
ATTENZIONE: 'accesso ai servizi sara conseptito solo dopo aver completato la secon da fase!
Per istruzioni pii dettagliatefconsultare la Guida all'isfrizione

ord di accesso

Gulda all'iscrizione

Per segnalazioni e/o problemi & attivo I'help desk via email all'indirizzo
SUR-SUPPORO@20Ip.it, Per accelarare | tempi di risposta si prega di indicare
nelle richieste guanto meno il codice fiscale dell'utente.

Il sito & staro restaro ed & funzionante su browser Interner Explorer versione 5 &
Successive, Opers, Mozills @ Mozilla Firefox versione 1.0.7 & successive, E' necessario
che il browser abbiz l'esecuzione di codice favaseript abilitata,

© Autorita per ls Vigilanza sui Contratti Pubblici di Lavori, Servizi & Forniture - Tutti i diritti riservati

Fine

@ Internet # 100%

Completata liscrizione e ora possibile procedere con le operazioni di registrazione dei contratti.
Sono previste due modalita:

utilizzato per contratti di Lavori, Servizi e Forniture di importo inferiore a 40.000 €uro

(importo aggiornato a partire dal 18 luglio 2011 in precedenza c'era la distinzione fra Lavori (40.000 €uro) e
Servizi w Forniture (20.000 €uro) );

b) Sistema Informativo Monitoraggio Gare (SIMOG)..... da utilizzare per tutti i contratti non
previsti dal punto precedente.



Per accedere ad entrambi € necessario collegarsi al sito www.avcp.it e clikkare sulla voce
Servizi
\

omie - Windows Internet Explorer
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Accessibilitd | Contatti | Mappa del sito | Dove Siamo | English | Privacy | 25
Autarith per la Vigilanza i Contratt Publiici r ¢
di LavorNServizi & Forniture | Cerea
Autorita Attivita dellAutorita Comunicazione
= Home
Primo Piano News Presidenza dell’Autorita
n Giuseppe Brienza & stato eletto
27/01/2011
Rapporto trimestrale Ei £03/20 Presidente dal Consiglio
Procedure di affidamento perfezionate di importo Avviata consultazions sul ruolo degli enti locali dell’autoritd per la vigilanza sui
superiore 3 150.000 euro. Aggiornato 3 settembre 2010 contratti pubblici di lavori, servizi
. e forniture, nella seduta del 14 =
. ottobre 2010.
Vai al rapparto Pubblicata la Determinazione n. 8/2010
= 23/12/2010
Tracciabilita A & Stazioni appaltanti
Pubblicate FAQ e Linee guida sulla tracciabilitd dei flussi ﬁms;r.'jt,' ;“'Eg;:'c,‘;ift';é@i}‘lﬁfﬁfﬁ;?”“c SEarepty
finanziari
La Link Rapidi
Vai al dossier - g 2
= AVCPRews — newsletter PPN: la rete appalti pubblici
L. ; ® pybblicazione consultazione bandi di
Consultazioni on line gara <—
In corso le consultazioni su energie rinnowvabili e il ruolo " Eeﬁ“(u fornitori di beni e servizi l)lq Public Procurement Network: La
degli enti locali, e sugli affidamenti dei servizi di mensa = Atti dell'Autorita | presidenza italiana e la cooperazione
tramite tickets. ® Comunicati Stampa Presidency internazionale negli appalti pubblici
"™ Gare e conktrath
vai alle consultazioni -
® e-Certis
® Appalti Verdi - Green Public Procurement = |
Contact Center Relazione annuale per il 2009 Contributi in sede di gara
NumeroVerde = Roma, Camera dei Deputati, 22 giugno 2010 « Deliberazione del 3 novembre 2010
2NN_RARA2E | dalLunedi al venerdi e e Istruzioni in vigore dal 01/05/2010 et
http: At avlp. itdportal /public/classic /Servizi € Internet 10096 <

allapertura della successiva schermata sulla voce Servizi ad Accesso Riservato
7

Servizi - Windows Internet Explorer
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Servizi ad Accesso Riservato Servizi
Servizi ad Accesso Libero oo . o -
L'area servizi consente ai cittadini ed agli operatori del mercato degli appalti pubblici - stazioni appaltant,
Modulistica pubbliche amministrazioni, societd organismi di attestazione (S0OA) ed operatori economici - di acquisire o
trasmettere informazioni sul settore.
Alcuni servizi sono a libera consultazione, altri sono ad accesso riservato. I servizi per cui @ richiesta |a
registrazione semplificano agli utenti lo svolgimento degli adempimenti di legge.
Servizi ad accesso riservato
Annot ervate b
L'Autorita mette a disposizione delle Stazioni Appaltanti e delle Societa organismo di attestazione (SOA) guesto
servizio di consultazione per la verifica dei requisiti di ordine generale degli operateri economici.
Per I'accesso al servizio & necessario regist i
Appalti Verdi - PAN GPP: monitoraggio affidamenti
1l sistema & rivolto alle stazioni appaltanti per Iinserimento dei dati per il monitoraggio degli appalti Verdi. In
attuazione delle raccomandazioni formulate dalla Commissione Europea nella Comunicazione sulla "Politica
integrata dei prodotti — swviluppare il concetto di ciclo di vita ambientale” del giugno 2003 e dell’art. 1, comma
1126 della legge n. 296 del 27 dicembre 2006, con decreto interministeriale n. 135 dell’ 11 aprile 2008 del
Ministro dell’ambiente di concerto con i Ministri del’Economia e Finanze e dello Sviluppo economico, & stato
adottato il Piano d'Azione Nazionale sul Green Public Procurement {(PAN GPP), "Piano d'azione per la sostenibilitd
ambientale dei consumi della pubblica amministrazione”.
~
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2.---Registrazione contratti inferiori ad €uro 40.0 00" (Smart Cig).

Arrivati alla schermata “Servizi ad Accesso Riservato” clikkare su Sistema per, il rilascio del CIG
in modalita semplificata P

~ Servizi ad Accesso Riservato - Windows Internet Explorer

@\, - !g. hitp: Al avep.it/portal foublic/classic/ServizifServizl AccessoR servato
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Servizi ad Accesso Riservato /7

Servizi ad Accesso Riservate Servizi ad acceséo riservato
/

CAutorita met¥ 3 dISpUSIZIUHE delle Stazioni Appaltanti e delle Societa organismo di attestazione (SOA) questo
servizio di chsultazione per la verifica dei requisiti di ordine generale degli operatori economici.

Annotazioni riservate Annot

Appalti Verdi - PAN GPP: monitoraggio

affidamenti
. g " per accefso al servizio & necessario re
Certificato Esecuzione Lavori o

Certificati Esecuzione Lavori - vecchia
Appalti Verdi - PAN GPP: monitoraggio affidamenti

Rz 1l sistema & rivolto alle stazioni appaltanti per linserimento dei dati per il monitoraggio degli appalti Verdi. In
Comunicazioni di avvalimento - 7 attuazione delle raccomandazioni formulate dalla Commissione Europea nella Comunicazione sulla "Politica
Trasmissione Vs integrata dei prodotti — sviluppare il concetto di ciclo di vita ambientale” del giugno 2003 e dell'art. 1, comma
e B e 1126 della legge n. 296 del 27 dicembre 2006, con decreto interministeriale n. 135 dell’ 11 aprile 2008 del
CanRapEAsInl Ot Ea i Spvci 4 Ministro dell’Ambiente di concerto con it Ministn del’Economia e Finanze e dello Sviluppo econemice, & stato

Decreto Ministeriale 272/07 7/ adottato il Piano d'Azione Nazionale sul Green Public Procurement (PAN GPP), "Piano d'azione per la sostenibilitd

e 2 3 ; : = ambientale dei consumi della pubblica amministrazione”.
Invio di dati per interventi reahﬂahwl}cnn

capitali privati (Finanza di progetye)

Jic e 2ok e appaltlﬁpermrw @ Nuova Procedura per il rilascio alle imprese, a cura delle Stazioni Appaltanti, dei certificati per i lavori eseguiti.

150.000¢ Per |'accesso al servizio & necessario registrarsi. Gli utenti gia in possesso delle credenziali per accedere alla

Sarvizio Riscossione C}n{ibuti Vecchia Procedura possono utilizzarle anche con |z nuova.

Vai alla guida al servizio (versione 1.2.1)

Sistema Informatiy® Monitoraggio Gare
(S1MOG)

Certificati Esecuzione Lavori - vecchia procedura

vecchia Procedura per il rilascio alle imprese, a cura delle Stazioni Appaltanti, dei certificati per i lavori eseguiti.
La Procedura permette, fino al 16 marzo 2011, di emettere solo CEL che alla data del 14 febbraio 2011 risultano

Sistema per il rilascio del CIG in modalita
semplificata

Societa di ingegneria e professionali essere nello stato "in preparazione”,
Societa Organismo di Attestazione (SOA) Per I'accesso al servizio & necessario re
v
http: ffwewe avep. itfportal/oublic/classic/ServizifServizidccessoRiservatn & Internet #1009

Accedere al sistema inserendo il codice fisgale ela Pas;word ottenuta nella fase di iscrizione

AVYCP - Smart CIG - ows Internet Explorer
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Smart CIG: Login .

Inserire negli appositi spazi le credenzéh ottenute mema’te
il servizio di anagrafe dellAutorita

dellAutor

.
Dati autenticazione. ' /

Codice fiscale Utente

Password

Guida alliscrizione

— — Loi/a

Fine & Internet L 100: =

L Al netto di I.V.A (vedi FAQ numero A3 e D14 su sito Avcp)
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A questo punto e necessario spuntare la stazione appaltante per cui si stanno inserendo i dati e

quindi clikkare sul tasto Procedi . Mo

P.s. Normalmente sara attiva una Sola Stazione Appaltante ma potenzialmente un utente
potrebbe operare su piu a"una di esse.
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Smart CIG: Lista Stazioni Appaltanti N N
Logout | N R
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Come si puo vedere nella prossima immagine I'acquisizione del Cig in modalita semplificata

presenta due modalita:

la prima modalita (Gestione Smart Cig) consente di acquisire lo stesso in relazione ad un
contratto singolo a fronte dell'immissione di un numero ridotto di informazioni;

la seconda modalita (Gestione Carnet di Smart Cig) prevede la possibilita di richiedere fino a
due carnet di CIG con validita limitata nel tempo. La scadenza del carnet e fissata in 90 giorni
dalla data del rilascio. Ogni carnet contiene 50 CIG che la stazione appaltante potra utilizzare
immediatamente, fermo restando I'obbligo di comunicare tutte le informazioni a corredo di
ciascun CIG entro e non oltre 30 giorni dalla data di scadenza del carnet. La trasmissione dei
dati richiesti per ciascun CIG, e condizione necessaria per il rilascio di nuovi carnet.
Ad esito della richiesta di generazione di un carnet il sistema trasmette al richiedente, via
posta elettronica certificata, un documento in formato PDF che riporta la data di generazione
del carnet, il responsabile del procedimento assegnatario, I'elenco dei CIG che compongono
il carnet e la data di scadenza del carnet entro la quale i CIG possono essere utilizzati. Il
responsabile di procedimento potra disporre di un massimo di due carnet
contemporaneamente attivi per ciascun centro di costo di stazione appaltante presso il quale
opera.
L'utilizzo dei carnet non esclude la possibilita di acquisire parallelamente singoli CIG
semplificati
Risulta evidente che il ricorso al Carnet di Cig & consigliabile solo in previsione dell'invio di
un_numero _consistente di_ordini_nell’arco di breve tempo, altrimenti e preferibile utilizzare la
prima modalita che rilascia un Cig singolo in maniera molto veloce.




Per la creazione di un Cig singolo e necessario clikkare sulla voce Rychledl del Menu Gestione
smart CIG.

Tramite la sottostante voce Visualizza lista € possibile vedere Ielgrfco dei contratti gia registrati ed
eventualmente, se necessario, apportare modifiche. 7

< AVCP - Smart CIG - Windows Internet Explorer
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Servizi Attivita dellAutorita Coraunicazione
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= Home » Servizi » Servizi ad Accesso riservato » Smart CIG \Aiome

/7
Smart @IG: Home
'

escrizione delle funzionalitd sistema
7 Gentile utente,
attraverso l'uso del presente sistema & possibile ottenere a3 semplificazione delle modalitd di raccolta dei dati per le fattispecie
contrattuali soggette alle nuove disposizioni normative in materia di tracciabilitd dei flussi finanziari ed escluse dalla vigilanza e
dagli obblighi informativi previsti dal Codice dei Contratti nei confronti dell'Autorita.

Principali funzionalita

Le interfacce del sistema sono state progettate con l'obiettive di ridurre al minimo il numero di interazioni con l'utente e ridurre, di
conseguenza, i tempi di caricamento dei dati. E' prevista inoltre una modalita di comunicazione dei dati in un'unica soluzione
eliminando le fasi di iterazione attualmente previste sul sistema SIMOG per completare il processo di perfezionamento del CIG.
L'utente ha inoltre la possibilita di chiedere al sistema la produzione di un carnet di CIG con validita limitata nel tempo, i CIG cosi
assegnati potranno essere immediatamente utilizzati dalla stazione appaltante nei contratt e nei mandati di pagamento, ferma
restando la necessita di comunicare il set minimo di dati entro 30 giorni dalla scadenza del carnet stesso. Ad esito della richiesta di
generazione il sistema trasmette allutente via posta elettronica certificata un documento in formato PDF che riporta la data di
generazione del carnet, 'assegnatario (RUP & SA), I'elenco dei CIG generati, |a data entro la quale possono essere utilizzati e
I'elenco delle fattispecie contrattuali 3 cui sono destinati.

Gestione CARNET di smart CIG L'utente avra inoltre la possibilita di chiedere I'assegnazione di singeli CIG finalizzati alla tracciabilitd comunicando, contestualmente
alla richiesta, il set minimo di informazioni previste.

Richiedi nuovo
Rendiconta

Visualizza lista

co1/8
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Si arriva quindi alla schermata di inserimento dei dati che, come si puo vedere, sono essenziali.

AVCP - Smart CIG - Windows Internet Explorer
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® Home » Servizi » Servizi ad Accesso riservate » Smart CIG » Nuova Comunicazione
s T S i i R A A Smart CIG: Comunica dati CIG
| Dettagli della comunicazione
! @ Se =i sta acquisende un CIG per Un contratto gia in essere pud essere utilizzato il pulsante "+* per selezionare voci di elenco attualmente
: non in vigore per la normativa vigente
: Cambia profilo - Logout
Home nare |a Fattispecie Contrattuale
Fattispecie contrattuale (*) [Setesionsre ia Fattispe batuel = +
Gestione smart CIG
e Importo(€) (*) |
Oggetto (*+) [ |
Procedura di scelta [ selezionare Ia Procedura di Scelts Contresnts. ~| o=
contraente (**) e =
Oggetto prlnclpale del | Seiezicnars Ioggetis Prindipale del Gontratto ~ |
contratto (*) -
CIG accordo quadro 1
L ]
cup |
(*) I campi contrassegnati con I'asterisco sono obbligatori
(**) I campi contrassegnati con il deppio asterisco sene facoltativi solo se appartenenti a contratte segretate
[ | oot riicze
~
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Suggerimenti per I'inserimento degli stessi:

Va selezionata dal menu a tendina.

Fattispecie ; X . .
P Solo l'ultima voce della lista puo fare riferimento al mondo
contrattuale . ¥
scolastico “C ONTRATTI DI,IMPORTO INFERIORE A € 40.000 AFFIDATI EX
ART. 125 O CON PROCEDURA NEGOZIATA SENZA BANDO "
Tutte le altre non devono edsere utilizzate.
||
Importo Riportare I'importo del contrattd
\
. .. 1 . .
Oggetto Inserire la descrizione (esempio: Fornitura carta per fotocopie, Contratto
di manutenzione........ , eccetera)
\
Procedura di scelta Va selezionata dal menu a tendina.
contraente L’unica voce da utilizzare & )i\ FFIDAMENTO IN ECONAMIA — AFFIDAMENTO
DIRETTO” (tredicesima della lista) Tutte le altre r!on devono essere
utilizzate. \ |

1
Selezionare dal menu a tendina la tipologia appropriat;';\ fra le tre possibili:
LAvori (Ipgtesi molto rara se non irlesistente nel mondo gcolastico)

SERVIZI
FORNITUR

Oggetto principale
del contratto

<~ AVCP - Smart CIG - Windows Internet Explorer
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Atthvita dellAutorita Comunicazione

® Homs* Sarizl’ Ssrvizlad Ascesso rissrvato © Smart CIG ¢ Nueva Comunicazions g \ 1
Ty Smaart CIG: Comunica dati CIG \ \ 1
ip q \ \
H p Dettagli della comunicazione \ '
i 1
Vo H \ . X . '
) ! @ Se si sta acquisendo un CIG per un contrattq gid in essers pud essars utlliz‘atn il pulsante "+" per sslezionare voci di elenco attualments non
i | in vigore per |2 normaztiva vigente \ 1
camba profile - Logaut | N 1

Home
i Fattispecie contrattuale (*)

‘Gestionz smart CIG

Importo(€) (*)

Dggetto (*+)

Gestione CARNET di smart {IG

Procedura di scelta contraente
**)

Oggetto principale del
contratto (*)

CIC accordo quadro

cup

(*) I campi contrassagnati con |'asterisco sono obbligstori
(**] I campi contrassegnati con il doppic asterisco sona facoltativi solo se appartenenti a contratto segretatn

it /A avcp. itfhortal foublic/classic/Co municazione & Internet A % 1009%,
7

7
Controllato che tutti i dati siano corretti clikkando sul tasto “Conferma ed ottieni €IG” il sistema

registra i dati e si posizionera all'interno della lista dei CIG ottenuti, nella quale, al primo posto si
vedra quello appena inserito (vedi esempio nellimmagine seguente).
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Come gia evidenziato a pagina 7 accedendo alla schermata “Visualizzazione Lista” dei CIG viene
visualizzato I'elenco di tutti i contratti registrati; da qui € possibile entrare nella schermata del
singolo contratto spuntando il palino in corrispondenza del contratto interessato e clikkando sul
tasto Visualizza/Modifica, al fine di yedere i dati inseriti ed eventualmente tramite il tasto Modifica

apportare anchédelle modifiche. AN

< AVCP - Smart CIG - Windows Internet Explorer
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File Modifica Visualizza Preferiti Strumenf? \? N N
e [A AVCP - smart CIG [N N Ly v B ® - |Paginav G Strumenti v T
N “.G;cessibilita | Contatti | Mappa dsl sito | Dovs Siamo | English | Privacy | %

JAvep _

Auteritd per la Vigilanza sul Contratti Pubblici
di Lavari, Servizi e Forniture

-~

® Home » Servizi » Servizi ad Accesso riservato » Smart CIG » Lista delle Comunicaz) r{Dati N

N A Y

Attivita dellAutorita Comunicazione

N
Smart CIG: Lista comunicazioni siigole N

3 RICFI ca comunicazione

i Z1FOO14BES libratti per alunni anno scolastico 2011/12 11.05.2011 CIG COMUNICATO
Cambia profilo - Logout | \
e - N \D
7840014880 soggiomo e corsa spagnolo madrid q1.05.2011 CIG COMUNICATO
Home S e}
2920014897, viaggio di istruzione a Roma 11.05.2811 CIG COMUNICATO
Gestione smart CIG N
ZA00014871 soggiorna linguistica madrid 11.05.2011 S CIG COMUNICATO (@)
Richiedi
Visualizza lista 2230014818 transfert pullman zoggiomne linguistice Madrid 11.05.2011 &G COMUNICATO [
S =
" s ZDDO01473C trasfert: t=ni: b juni 11.05.2011 CIG COl NICATO (9
Gestione CARNET di smart CIG bt m TABIEEIR EHIAR-Per 0 DOCD R w

tichiedi nuovo
Richiedi nu Visualizza/Modifica

come3/B

& Internet H100% -

Per _quanto riguarda la registrazione dei contratti sotto i 40.000,00
€uro, ottenuto il CIG, la procedura € completa e no  n e richiesto alcun
altro passaggio




3.---Registrazione contratti superiori ad €uro 40.0  00,00=".

La registrazione dei contratti superiori a 40.000,00 €uro, a differenza di quella per i contratti sotto

tale soglia, si sviluppa in piu fasi:

» Inserimento dei dati della gara nel sito dell’Avcp e creazione del CIG;

> Inserimento dei dati sull’affidamento del contratto nel sito dellOsservatorio Provinciale

Contratti Pubblici;
» Pagamento del contributo allAgenzia sulla Vigilanza dei Contratti Pubblici.

A seguire vengono riassunti i passi essenziali per
Chi volesse avere ulteriori precisazioni e approfon
scaricare, in formato pdf.,

sul link

sistema (vedi riquadri di colore

Prima fase:

Per accedere al sistema i primi due passi sono gli stessi che abbiamo gia visto a pagina 4 e cioe
collegarsi al sito www.avcp.it clikkare sulla voce Servizi e quindi Servizi ad Accesso Riservato
questo punto e necessario clikkare su Sistema Informativo Mgnitoraggio Gare (SIMOG)

del CIG.

la guida on line (che v
“Guida al Servizio” che si trova nella schermata

verde nella seconda immagine di pagina 11).

Inserimento dei dati della gara nel si

I'inserimento dei dati di un contratto.

to dell’Avcp con creazione

~ Servizi ad Accesso Riservato - Windows Internet Explorer

@ \ﬁ )~ Elhtp:/fwvew avep it/portal /public/classic/ServizifServiziAccessoRiservato

Eile Modifica Wisualizza Preferiti

Strumentl 2

/ > [#2][%] | 500l

dire il funzionamento della procedura puo
iene periodicamente aggiornata) clikkando
Servizio Simog appena entrati nel

/
T e =l " P — I 1 - " . ‘ 3
W |88 | MRudy dice .. |&)servizi ad Acces.,. x| | / f ~ B - @ - |=rPagina v @ Strument! v
Accessibilita | Contatti | Mappa del sito | Dove Siamo | Privacy | English |
/

V C !
%y /
Autorith per la Vg aruasul Conlratti Pubblici T i

i, Servizi e Forniture / |\ | Cerca

= Home

-~

* Servizi * Servizi ad Accesso Riservato

Servizi ad Accesso Riservato

Appalti Verdi

Comunicazioni di avvalimento -
Trasmissione

Servizio Rj

Annotazioni riservate

- PAN GPP: moenitoraggio

affidamenti

/

Certificato Esecuzione Lavori /7

Certificati Esecuzione Lavori - vecchia /)
procedura /

/

Comunicazioni di Fattd Specif}:i

Decreto Ministeriale 272/0p

Invio di dati per interveflti realizzabili con
capitali privati (Finaﬁa di progetto)

Invio online di dat(per appalti superiori a
150.000€

ossione Contributi

Sistema Informativo Monitoraggio Gare
(siMOG)

Sistema per il rilascio del CIG in modalita
semplificata

Societa di ingegneria e professionali

Societd Organismo di Attestazione (SOA)

Attivita dellAutorita

Comunicazione

/
/

Se;‘izi ad accesso riservato
Annotazioni riservate

L'autorita mette a disposizione delle Stazioni Appaltanti e delle Societa organismo di attestazione (SOA) guesto
servizio di consultazione per la verifica dei requisiti di ordine generale degli operatori economici.

Per l'accesso al servizio & necessario registrarsi .

Appalti Verdi - PAN GPP: monitoraggio affidamenti

1l sistema & rivolto alle stazioni appaltanti per linserimento dei dati per il monitoraggio degli appalti Verdi. In
attuazione delle raccomandazioni formulate dalla Commissione Europea nella Comunicazione sulla "Politica
integrata dei prodotti — sviluppare il concetto di ciclo di vita ambientale” del giugno 2003 e dell’art. 1, comma
1126 della legge n. 296 del 27 dicembre 2006, con decreto interministeriale n. 135 dell’ 11 aprile 2008 del
Ministro dell’Ambiente di concerto con i1 Ministn del’Economia e Finanze e dello Sviluppo economico, & stato
adottate il Piano d'Azione Mazionale sul Green Public Procurement {PAN GPP), "Pianc d'azione per la sostenibilita
ambientale dei consumi della pubblica amministrazione”.

Certificati Esecuzione Lavori

Muowva Procedura per il rilascio alle imprese, a cura delle Stazioni Appaltanti, dei certificati per i lavori eseguiti.
Per I'accesso al servizio & necessario registrarsi. Gli utenti gia in possesso delle credenziali per accedere alla
Vecchia Procedura possono utilizzarle anche con la nuova.

Vai alla guida al servizio (versione 1.2.1)

Certificati Esecuzione Lavori - vecchia procedura

Vecchia Procedura per il rilascio alle imprese, a cura delle Stazioni Appaltanti, dei certificati per i lavori eseguiti.
La Procedura permette, fino al 16 marzo 2011, di emettere solo CEL che alla data del 14 febbraio 2011 risultano
essere nello stato "in preparazione”.

Per l'accesso al servizio & necessario registrarsi

http: /fwwewe, awcp. it/portal/public/classic/Servizi/ServiziAccessoRiservato

€ Internet.

L Al netto di I.V.A (vedi FAQ numero A3 e D14 su sito Avcp)
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Procedere inserendo il codice fiscale e la Passwqrd ottenuta nella fase di iscrizione e clikkare su
Accedl !

/
(e htl:ps:.nﬂlfsimc:ig.aw:p.'iI:n"SimogWeblr - Windows Internet Explorer

|8 https: //simog.avep.it/Simogweby [ / ~ |§| | X |

File |Modiﬂca Visualizza Preferiti Strumgntil? *

% o ieeLhttps:,f,fsimog.avcp‘it,fSimogWeb,f "_| . - B
1 1 4

; 1
s /
1 ¢ 3
| per i ngnar\za i Contratti Pubblici A /
! di Lavori, Servizi e Forniture I

s+ <bPaging v O Soument] v

Accessibilita | Contatti | Mappa del sito | Dowe Siamo | English | Privacy

At tvita dellAutorita Comunicazione

= Homs ' Servizi ' Serviziad Accass!msewam * Servizio Simeg

/ /

accesso 5|mog I .

/

L'accesso al sistema & *nsznﬁtn ai soli utenfi che, in sede di iscrizione all'anagrafe, abbiano selezionato il profilo di Responsabile Unico del Procedimenta (RUP). Si prega di fare
riferimento alla Guida all'iscrizione. -
Siavvisa che attrave

a2 il sistema SIMO@2 possibile acquisire il CIG anche par appalti aggmd.cab prlma dzl7f9,’1010 © per gare indette prima di tale data, secondo quanto previsto

merito alla tracciabilita dei flussi finanziari (vedi anche relative FAQ s €p.it). In tal caso, occorre inserire nell'apposito campo la data di pubblicazione
tecedente al 7/92010.

dalle norme vigent i
et mibin senchic e o

|
|
1
| Avvisi I .
1
14
1

|Flsgbste =i gussiti freguent] I N
rer I'sccasso sl servizic & ne:e;lria identificarsd

F

4 i il servizio di a dell'Autorita

'nserirE negli appositi spazi le

.
| pati autenticazione:

/
2

1 Codice fiscale utente:

—— E—_

Guida slliscrizione

&9 Internet #1009 -

Quindi clikkare su Gestigne Schede

SIMOG - Gestione Gare COM

= !\9_. https: /fsimog.avep it/SimogWeb/checks@uthentication v| o | *2||x

Eile Modifica Wisualizza Preferiti Strumenti 2 S

B

>

i & | g SIMOG - Gestione Gare COMUNICA.., | | S fir - B - & - [Pagina ~ & Strumenti ~

v

N ibilita | Contatt

i | Mapps del sito | Dove Sisms | Eng
N
~
VC >
~

Autorita per fa Vlguar\za sui Contratti Pubblici ~
i, Servizi e Forniture

| -~

= Home * Servizi * S=rvizi ad Accesso Rissrvate ' Servizie Simog \

Logout Gestiona Schede Rubrica O i ici  Rubrica i icath ida al
7
Utenta:

COMUNICAZIONE DATI EX ART. 7 COMMA 8 DLGS 163/06 (RESPONSABILE DI
PROCEDIMENTO)

la gestione delle schede 7=

simog

’
Attraverso le funzionalitd messe = - . . i Tt : £ i i
disposizions dal sistema SIMOG & possibila SIMOG rende molto semplice la codifics delle Gare bandite dalla Stazione Appaltante per le quali si & stati individuati ip gqualitd di responsabili.
gestire gare per conto dells propris Stazione ’

Appaltante di riferimento. 1l menu che =i trova in alto permette di procedere alla navigazione attraverso le varie funzionalita messe a disposizfone dal sistema.

Per tutte le nacassitd riguardanti Supporto Grazis slla funzi litz di i Scheda & ibil
ad Assistenza & possibile rivalgersi al Call
Center, d d d é

ot S e e e e e S S T R St Bt Tl - g i B il pripostsgtfaenss Trmenu s sd egnt 1ot
risolvenda gli eventusli problemi che =i

dovassara preszentars durants il lavoro.

7’
gastire la aggiudicazioni dalla gars par le quali & scaduts |a data di partacipazicna.
7’

In casa di- érrore [l Call Ganter rchiedasad. e e e
Codice di Errore visualizzato in alto sulla
pagina.

Prendere nota del Codice di Errare renderd
pit sgevole |z risoluzione del problema,
consentendo di ripristinare rapidaments
I'oparativitd sul sisterma.

Ricorda di verificars con apportuna ! e 1
frequenza di possedere I'ultima versione|

della Guids al Servizia!

Sara possibils trovars indicszicni semprs il
aggiornate relativamente ai problemi pid
comuni.

£

Fine

& Internet HA00% -




In questa fase le opzioni possibili sono due:

Una riguarda la ricerca e visualizzazione dell’elenco delle gare gia inserite a sistema che

analizzeremo successivamente;

La seconda, che ci interessa al momento, e quella dell’ inserimento di un nuovo contratto al quale si

accede clikkando sul tasto Crea wuova Gara

~ Gestione Schede - Comunicazione dati ex art. 7 comma 8 Dlgs 163/06 (Respo... E‘@|®

@ﬁ; > _i hitps: /fsimog.avep it/gimogiVeb/gestioneSchede. jsp

V|% I #2][x] [Google _| £~

File Modifica Wisualizza Erefgﬂ’ti Strumenti 2

& v [FPagina v ZEStumenti v

W !g Gestione Schede —/fomunicazione i |

H Hom= SErvizt SETViZE Smog

¥ Serggl ad Sccesss Riservals

/ Logout

Utert 7

Cres Nuova Gara

Filtri nominali

Lmele e = s S B s e S I e

&

Filtri Accessori

D Richi==te Modilics Pras=ni=

Filtri temporali

Da data Pubblicaziomns A dGate Pubblicaziors

& dats Scadenza

Ricerca Gara

Tr=rire Tintervallc 3i date @ pobidicazione

Inz=rir= Mintervallo di date &i scadenza richheesio

& Internet H100% -

Mentre, nell’inserimento dei dati sotto i 40.000,00 €uro (SmartCig) & sufficiente compilare una
schermata e quindi salvare, nella modalita SIMOG sono necessari tre passaggi per ottenere il Cig:

a) Registrazione dati della Gara. Essenzialmente:

l'oggetto della gara, la modalita di

realizzazione e I'eventuale suddivisione della stessa in lotti ( si precisa che anche qualora la
suddivisione in lotti non esista bisogna indicarne almeno uno);

b) Registrazione dati del Lotto;
c) Perfezionamento Gara e Lotti.

a) Registrazione dati della Gara.

12



Indicazioni per I'inserimento dei dati: Spuntare la stazione appaltante anche se e una sola.
!

Oggetto della Gara

)
Inserire /la descrizione (esempio: Fornitura libri di testo in comodato,
Convenzione per Interventi Bisogni Educativi Speciali , eccetera)

Numero totale Lotti

Settore del Contratto

Normall'mente nelle gare indette nelle scuole non sono previsti lotti e
comunque necessario indicare il humero uno in quanto parte dei dati
non vengono inseriti in questa schermata ma nel passaggio successivo
che & quello riferito ai lotti.

Selézionare dal menu a tendina: Ordinario, la voce Speciale si usa solo in
cAsi particolari che non riguardano il settore scolastico.

]

Modalita di indizione
(settori speciali)
Modalita di realizzazione

1
Non va compilata (riguarda solo i settori speciali)

[ = = o
Va selezionata dal menu a tendina.
+ Solo le due voci della lista sotto riportate rientrano fra quelle utilizzabili

' dalle scuole. Tutte le altre non devono essere utilizzate.

“CONTRATTO D’APPALTO” (primo della lista) in caso di contratti

sottoscritti con ricorso all’articolo 21 della legge 23/1990;

“A CQUISIZIONE IN ECONOMIA " (decimo della lista) in caso di contratti
sottoscritti  con ricorso all’articolo 32 della legge 23/1990
(Programma di spesa)

CIG relativo aII’accordg)'
guadro/convenzione cl>ui
si aderisce !

~ SIMOG - Gestione gare - Windows Internet Explorer
Eile Modifica  Wisualizza Brefelrliti Strument! 2

% & |ASIMOG - Gestione gafe i
————— L

i __A https://simog.avcp.it/SimogWeb/iniziaIizzaGara

Non va compilata

sl 8 | ] |5

AVC

Autorita per la Vigilanza suf Contratti Pubblici
di Lavord Servizi e Forniture

7

Utente:

Ritorna | /
)
Dati Ghra

para /
cr utehTe

1
‘Selezjonare |2 Stazione appaltante di riferimento
£ la

ISTITUTO TE

Oggetto della gara

Numero totale Lotti

n
/1
U B\

Settore del contratto
Modalita di indizione (settori speciali)
Modalita' di realizzazione

CIE relativo all'accordo quadro/ convenzione cui si

~~ I
7T~

/

—

.| Operazione completata, Errori nella wslahzzazione della pagina,

—

Logout Gestione Schede Rubrica Operatori Economici  Rubrica incaricati  Guida al Servizio@

Gestione gara

- UNICO

- =P

inario | &

=

| o
NG

aderisce

—

<

-
—
-
=
b
=

6 Internet #1009,

=

/4
T v} .
Compilati i quadri necessari

=
-
-

-—
—

(gli altri non servono) clikkare sul tasto "Inserisci Gara " si passa alla
13



schermata successiva

b) Registrazione dati del Lotto.

< SIMOG - Gestione gare - Windows Internet Explorer
@ j I~ | &l https:/fsimog.avep. iEAVEP-SimogWeb/visualizzaDettaglio ?1D_GARA =30376518FROMRICERCA =5

Strumenti 2

Eile Modifica Visualizza Preferiti

@ 4 | @SIMOG - Gestiore gare e

v G4y %] |5

B

‘ A
f= - |[rPagina v ©F Strumenti v

A -
Autorith perla Vigilanza sul Contratti Publlici |
di Lavor, Servizi e Forniture
Servid Attivita dellAutorita Comunicazione
-~
" Heme ' Servizi ' Servizizd Accesso Riservato © Servizie Simag
Logout Cambia profile  Gestione Schede Rubrica Operatori Economici  Rubrica incaricati  Guida al Servizio
Utent=: € e e .. __ - UNICO
Dettaglio Gara
Ritorna
informazioni sulla gara
Stazione Appaltante
Amministrazione Competente ISTITUTO
Codice Fiscale Amministrazione Competenta 80016420
ID Stazione Appaltante 4EC23135-17530-4528-B410-6D3440BFBAT2
Denominazione SA unIee
RUP che ha creato la Gara CRMF!
Numero Gara 3037651  (da utilizzare in sede di verssmento del contributo ds parte dells 5A)
Oggetto della Gara vhglgugigiuy
Data Creazione 13/07/2011
Importa complessivo Gara M.D.
Importa contributo SA 1l valore sara' caleolsto ad esite della conferma dei dati
Numero totale dei Lothi 1
Settore del contratte ordinaria
Modalita' di indizione
Modalita' di realizzazione Contratto di concessions di servizi a/o forniturs
€IG relativo all'accordo quadro/ convenzione cui si aderisce
Stato gara In Definizione
Data Cancellazione
Data perfezionamento bando
Madifica Gara Cancella Gara - WAqgiungi lotto
-
-
-
-
-
-
S— — -
-
-
-
-
1t enter: SB0XTEIIE
-
- =
— s = —
-
Fine — & Internet ®100% -

—g
-

Clikkare su “Aggiundi Totto” , il sistema aprira la schermata successiva per 'inserimento dei dati del
lotto; di seguito si forniscono alcune indicazioni sui campi che vanno compilati (evidenziati con un
riquadro rosso), i campi non citati, salvo casi particolari, vanno lasciati in bianco.

Normalmente viene riportato in automatico il testo dell’oggetto della gara,
altrimenti inserirlo.
Inserire I'importo complessivo previsto (al netto di .V.A.).

Oggetto lotto

Importo a base d’'asta o

presunto

CPV Clikkare sull'icona con il simbolo “i” a fianco del campo, ricercare nella
finestra che si apre la tipologia clikkando sulle cartelle che si aprono a
cascata fino a trovare quella corretta, a questo punto verra visualizzato il
codice nell’'ultimo campo della finestra di “ricerca cpv”, clikkare quindi sul
tasto di conferma.

Va selezionata dal menu a tendina.
Solo le due voci della lista sotto riportate rientrano fra quelle
normalmente utilizzabili dalle scuole. Tutte le altre, salvo casi particolari,
non devono essere utilizzate.

Scelta del Contraente

“AFFIDAMENTO IN ECONOMIA — AFFIDAMENTO DIRETTO” (settima della
lista) in caso di contratti sottoscritti in base alla legge provinciale

14



Oggetto principale del
contratto

23/1990 con ricorso all'articolo 21 comma 4 (Trattativa Diretta) o
all'articolo 32 (Programma di spesa);

“P ROCEDURA NEGOZIATA SENZA PREVIA PUBBLICAZIONE " (tredicesima
della lista) in caso di contratti sottoscritti con ricorso all’articolo 21
comma 1 Trattativa Privata con confronto concorrenziale.

Selezionare dal menu a tendina la tipologia appropriata fra le tre
possibili:
LAvorl (Ipotesi molto rara se non inesistente nel mondo scolastico)
SERVIZI
FORNITURE

Contratto escluso in tutto

o in parte dal'ambito
dell'applicazione del
codice

Luogo ISTAT

Spuntare la voce “no”.

Clikkare sull'icona con il simbolo “i” a fianco del campo, ricercare nella
finestra che si apre il comune clikkando sulle cartelle che si aprono a
cascata fino a trovare quello corretto, a questo punto verra visualizzato il
codice nell'ultimo campo della finestra di ricerca “elenco ISTAT", clikkare
quindi sul tasto di conferma.

Descrizione Categoria

Spuntare nella colonna “Prevalente ” in base alla tipologia
Fornitura di Beni o] Fornitura di serviz .

Inseriti i dati clikkare sul tasto “Salva” il sistema registra gli stessi e ci riportera alla schermata di
Gestione della Gara visualizzando il numero di Cig attribuito al lotto.

Dsti Lotto

lotto n® 2

[——

E£ScuzIona d113vor 41 EOMM3 WIGENTa (3K IM. 147 DPR 554,95)

|

i cul perattuazions della scurezza

EImparte a base d'asta o presunts non disponiblic

cFy

Scelta del Contraente

Dggetts pAncipaic gel contrato.

Contratto escluso In tutto 0 in parte dallzmbito 0l appiicazione del codlcs

£|

e

OGS TETAT

TITIT T
Estremi programms triennsle

Triennia anna intzio

Triennic anna fine

Progressive nelfambits deltricnnic

Estrémi programms snnusle

CUT assegnate dal sistama(CF SA + anno + prog sistama)
Categoria

Descrizions Categons
Ao ¢ propric)

i
F
i
H
>

Fomitura i servizl

DG - EEMC chil 2 Inductan

BG10 - Impiant! par (3 tresformazions 3ita/media tensione @ per (@ distribuzions di energla elettiica n conente alternata ¢ continua

0611 - Implant tzcnologic!
DG12 - 0pers ad IMPIINt 41 BONINCS & protEzions IMBkRNLIR.

OG13 - Opers di Ingegneria naturalistica

062 - Restauro & manutenzions del benl Immotil sottopastl 3 tutela

in matarta di ambizntall

reatve apars

063 - Strage, utostrade, PONt, VIAaotH, feroviz,
BG4 - Dpere d'arte nel sottosuolo

OGS - Digha.

runicotan, pists

B |33 500 3 a3
-

& Internet #7504 &
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c) Perfezionamento Gara e lotti, Ricerca Gara.

Per rendere definitivo il Cig € necessario provvedere al perfezionamento della gara che non
necessariamente va fatto contestualmente alla creazione del lotto ma pud essere fatto anche in un
momento successivo.

Per controllare se una gara € stata perfezionata, e quindi il relativo Cig & definitivo, possiamo
verificare rifacendoci all’elenco delle gare.

Per arrivare alla lista delle gare si entra nel sistema come gia illustrato alle pagine 10 e 11 e arrivati
alla schermata di Ricerca Gara si clikkera sul tasto “Cejca” senza impostare alcun filtro, se vogliamo
ottener I'elenco completo, altrimenti & possibile ricercare una gara specifica o un gruppo ristretto di
gare impostando uno o piu filtri a disposizione (nume;b cig, importo ecc....).

/

Eile Modifica Visualizza PBreferiti Strumenti 2 /

~ Gestione Schede - Comunicazione dati ex art. 7 comma 8 Dlgs 163/06 (Respo... D@\
+ |l htips://simog.avep. ItAVCP-5imogWeb/gestioneSchgds Jap Y e e |-

v g | @ Gestione Schede - Comunicazione d... | | / fi - B - ® - [FPagina v & Srument! »

/ Ricerca Gara
Crea Nuova Gara /

Filtri nominali /

Inserire una o pit chiavi di ricerca per |'oggette della gara /

Oggetto della gara l = ) /

Inserire una o pid chiavi di ricerca per |'oggetto del loted
,
7

'

Oggetto del lotto |

Indicare il CIG del lotte di interesse /

CIG i /

Indicara il Numero della Gara di interesse /

Numero Gara | -I /

Indicare |z fascia imports di interesse !

Fascia Importo i_ bl

Stazions appaltants c-he ha bandite Iz C}‘alra
(% TUTTE /

/
() 1IsTITUTO / UNICO

Filtri Accessori 7

[T richiest= Mudlifﬂ:a Presente Assente

Filtri templ:lnlali

Da gata Pubblicazions A data Pubblicazione
I:‘ i / i B Inserire 'intervallo di date di pubblicazione

7
[ P2 data Scadenza A data Scadenza
/| | -
/
»
w
frire & Internat HA100% -

Inzerire l'intervallo di date di scadenza richiesto

A questo punto verra visualizzata la lista delle gare inserite riportante, per ognuna di esse, i dati
essenziali ed in particolare, lo “Stato gara” e lo “Stato Lotto”, con lindicazione Confermato e
PERFEZIONATO che ci indica che il Cig e definitivo; se invece i campi riportano In Definizione e IN
LAVORAZIONE significa che il Cig non & definitivo e per renderlo tale & necessario provvedere al
perfezionamento.
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Si entrera pertanto nel “Dettgglio Gara” premendo sul relativo bottone e quindi sul bottone
“Perfezionamento gara/Lotti e Pubblicazione bando”.

¢~ SIMOG - Ricerca Gara - Elenco Ga'e - Windows Interne! Explorer

@ 0 ¥ |2l https://simog.avep. IAVCP-SimogWeb rcercaGareRUP_CSPRROMRIC
- | 7

RCA=SEACTION_GET_LIST =PROGRESS&st "|E| | X
Eile Modifica Visualizza Preferiti

Strumentiy 2
@ 4 | @SIMOG - Ricerca Gara - Elenco Garel i —r
— Vi

i \ o - B M - Pagina > @ Strument v

»
/ bilita | Contatti | Mappa del sito | Dove Sizamo | English | P | o

Autorith perfa Viglianza suf Conlratti Pubblici
di Lo, Servizi e Forniture

® Home ! Servizi * Servizi ad A&essu Riseryate * Servizic Simog ‘
I Logout Cambia pm\’iln Gestione Schede Rubrica Operatori Economici  Rubrica incaricati  Guida al Servi
Utente: 1 I ‘ ISTITUTC

/ \ Ricerca Gare
Nuova Ricerca Inizio elfnco | Precedenti| Successive | Fine elenco | Esporta elenco | \

\
Visualizzati 11,![/113 Elementi \

informazjfoni

gara \ &
Amministrazione Cafnpetente ISTITUTO TECKICO COMMERCIAI!E A. TAMEOSI
Staziene Appaitanje UNICO
Numerc Gara 2778934 \
Oggetto della Gadk acquisto libri di testo in comodato
Importo Gara N.D. \
Data CreﬂZ‘lDll? 13/08/2011 ‘
e
Stato gara In Definizione I \
Informaz Lotti ‘
CI1c Oggetto Lotto Importo € ‘Dita Pubblicazione Stato Lotto
272248 !53 acquisto libri di testo in comodato € 359.500,00 IN LAVORAZIONE
Dettaglio Gara ‘ L
informazioni gara \
Amministrazione Competaente ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE A. TAM%JSI
Stazione Appaltante UNICO
Numero Gara 3037651 ‘
Oggetto della Gara vhakgugigiuy \
Importo Gara N.D.
Data Creazione 13/07/2011 ‘
Data perfezionamento bando \ o
iy e i
< 1 | o sl
L}
il & Internet ®100% -
¥
&~ SIMOG Ges ws Internet Explorer

g.https /{simog.avep. it/AvVCP-SimogWeb/fvisualizzalettaglio? 1D _GARA =27 78904&FROMRICERCA =S | >
Eile Modifica Misualizza Preferiti Strumenti 2
e e |g SIMOG - Sestione gare |

\
=l

\ R - B d=h - [=FPagina ~ ©F Strumenti ~ 7
f‘— lits | Contatti | Mappa del sito | Dove siame | English | Brvacy | -~

|l i) |

Automta BaF1a Vighanzs six contrat PusERC
rl, Servizi e Forniture

= Home

* Servizi * Servizi ad Accesso Riservate * Servizio Simeog ‘
Logout Cambia profilo Gestione Schede Rubrica O i ici  Rubrica incaricati  Guida al Servizio®
Utsnts B \ ISTITUTO TE
\ Dettaglio Gara
Ritorna
informazioni sulla gara

Stazione Appaltante

Amministrazione Competents
Codice Fiscale Amministrazions Competente
1D Stazione Appaltante

\
AEC22135-1750-4928-8410-6D34408FEATD ‘
Denominazione SA uNICO
RUP che ha creata la Gara i \
e A Ej::_t:t;ﬁ:r; o sede di versaments del contribute da | L
Oggetto della Gara =cquisto libri di testo in comodato \
Data Creazione 13/06/2011
Importo complessive Gara n.D. \
Importe contributo SA 1l valore sara’ caleolato ad esito della conferma dei dati
Numero totale dei Lotti 1
Settore del contratto

Ordinaria \
Modalita'
Modalita’ di realizzazions
CIG relative all'
Stato gara
Data Cancellaziona

indizione

quadro /. =

Centratte di concessione di sarvizi /o forniture

1n Definizione
Data perferionamento bando

Modifica Gara
informazioni sui lotti
Lotto CIG [2722481663]

Oggetto

gara/lottie i
componenti

acquisto libri di tasto in comodato

& Internet
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Per completare questa sezione e obbligatorio l'inserimento di due dati rintracciabili alla voce
perfezionamento dei lotti non selezionati “‘Data pubbllca2|one” e “Data scadenza per la
presentazione delle offerte”  tutti gli altri dati, salvo, gualche caso particolare, non dovrebbero
riguardare il mondo scolastico e non vanno pertantw compilati. Si procede quindi clikkando su

“Prpcedi”. '
A questo punto i \Cig e definitivo e nella lista lo stato,della gara e del lotto passera rispettivamente a
Cor:lfermato e PE\I\?FEZIONATO. I/

& SIMOG - Pubblica Gara - Windows Internet Explorer

|21 hitps: //simog.avep.itfAYCP-SimogWeb/bandoGara?ID_GARA =27789948fipo_pubblicazione=pubblicazionegitoDo= V|g| X : ogle
[E R A e e Y it 7 L

Eile |Modifica Wisualizza Ereferiti\Strumgnti 2 /

i #] |@5SIMOG - Pubblica Gara i7| / fi - B - ® - [Pagina v @Srument v 7
I = 7 = = =
: Perfezionamento/Pubblicazione Gara -
Ill.itoma \ /
informazioni gaYa U
|Numero Gara \ 2778994 /

Oggetto della Gara \ acquisto libri di testo in cor‘odato
porto della Gara€ N.D. /
|Numero totale dei Lotti \ 1 /
|Statogara \ In Definizione /
fnformazioni sui l\)tti componjfnti
{ancella Lotto CIG Qggetto Vi Importo Stato Lotto
P 2722481663 acquisto libri dMtesto in comodato / £ 39.500,00 IN LAVORAZIONE
biustificazione de!}a cancellazione dei lotti
elezionati \ Vi
Toti\razione': ™) . \ /
I‘Ilute | \ /
- — \
berfezionamento dei {otti non selezionati
data pubblicazione Ly ‘ 1=
I]ata scadenza per la presentazione delle offerte | ' | ==

&u bblicita dell"appalto

dazzetta Ufficiale Comunita Europea- GUCE = Numero| |

Qazzetta Ufficiale Regionale o Bollettino Regional 1= Numero|[_
zzetta Ufficiale Repubblica Italiana - GURI 1= T [ ——

Albo pretorio del Comune ove si eseguono i lavori =5

duotidiani nazionali ]

Quotidianilocali [

PFrlDdICI [ ]

Sito Informatico Ministero Infrastrutture OSI KD

LInk Sito Committente

I]T %cggaaﬁnegozmta ex art. 204 comma 1 D.Lgs. OsIKD

q!legati al bando di gara
Bando di Gara ey ae— ] 1 |

Disciplinare | —— | I i

dttera diInvito (exart.204 1) [ e aimes [ 1]

= —

& Internet o0y v

Con questo passaggio abbiamo concluso la prima fase delle tre che sono necessarie per la
registrazione di un contratto superiore ai 40.000 €uro, per proseguire con la seconda fase e
necessario spostarsi sul sito dell’ Osservatorio Provinciale Contratti Pubblici.
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Seconda Fase: Inserimento dei dati sull’affidamento del contratto nel sito
dell’Osservatorio Provinciale Contratti Pubblici

Anche su guesto sito bisogna accreditarsi qualora cio non sia gia stato fatto.

Si fa presente che le indicazioni fornite sono spéiche per la Provincia di Trento, gli
Istituti Scolastici o gli Enti di altre province dovranno fare riferimento all’Osservatorio
dei Lavori Pubblici della propria Regione.

Per attivare una nuova utenza ed ottenere la password per lI'accesso alle procedure riservate alle
stazioni appaltanti Si deve inviare una e-mail di richiesta, all'indirizzo
uff.osslavoripubblici@provincia.tn.jt contenente i seguenti dati:

« Codice fiscale, denominazione, indirizzo, CAP, numero telefono, fax ed e-mail dell'Ente
« Cognome, nome, indirizzo e codice fiscale del referente, specificandone la carica (Dirigente)
+ Cognome e nome, telefono ed e-mail degli operatori

Ottenuto I'’Account, entrare in  www.osservatoriolavoripubblici.provincia.tn;isi accede cosi alla pagina
iniziale. Proseguire quindi come di seguito indicato:

1. Clikkare su “Area riservata (stazioni appaltan  ti)”

2. dall' “Area riservata (stazioni appaltanti)” Cli kkare sulla tipologia di contratto scegliendo fra
le seguenti ipotesi:

Contratti di importo superiore o uguale a 150000 Eu ro
- Lavori, servizi o forniture di importo superiore o uguale a 150000 Euro

Contratti di importo inferiore a 150000 Euro
- Lavori da 40.000 a 150.000 Euro
- Servizi e forniture da 40.000 a 150.000 Euro

N.B. I'ipotesi piu ricorrente per le Istituzioni sc olastiche dovrebbe essere “Servizi e forniture
da 40.000 a 150.000 Euro“

3. Dopo aver selezionato la tipologia di contratto la procedura richiede I'inserimento di: Nome
Utente e Password.

4. Dopo aver inserito Nome Utente e Password si apr ira la schermata come all’esempio della

successiva pagina con riportati i dati della scuola e I'elenco dei contratti gia registrati ; a
guesto punto Clikkare su “Inserisci CIG recuperando i dati da AVCP - Roma”.
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£ Anagrafica - Windows Internet Explorer

Q ¥ 35'_ bty /A s tatweels provincia, o igfautor its/anagr afica, asp? Cerca=ok

w4/ x o)

File Modifica Wisualizza Preferitt Stumenti 2

TTERT T (P = » = »
W | @ Anagrafica —( - B = v oy Pagina v (0 Strumenti v
Lavori di importo inferiore a 150.000 euro al netto di I.V.A. b
Utente

Partita IVA Cambio passwor: d

Denominazione ente  ISTITUTO T Inserisci CIG recuperando dati da AVCP - Rom:

(solo importi superiori 40.000EU)

Si comunica che dal giorno 26 aprile 2011 il codice CIG dovra essere richiesto
Toein L direttamente all' Autorita di vigilanza sui contratti pubblici di Roma. E' necessario quindi:

+ Registrarsi sul sito dell' Autorita all'mdirizzochttps-/anagrafe avep it
» Ottenute le credenziali di accesso inserire i soli dati necessari all'ottenimento del CIG
all'indirizzo: hitps://simog.avep.it/SimogWeb/
« In alternativa, all'indirizzo https://smartcig.avep.it & possibile ottenere il codice CIG in modalita semplificata
o carnet di 50 certificati per contratti di lavori di importo inferiore a 40.000 euro e per contratti di servizi
e forniture di importo inferiore a 40.000 euro. affidati ai sensi dell'art. 125 del Codice dei contraiti pubblici
o mediante procedura negoziata senza previa pubblicazione del bando, e per contratti esclusi in tutto
e i o in parte dgﬂ'appﬁ;a.zione ‘del Cori-{ce o ‘
» Tornare al sito del sistema informativo della Provincia autonoma di Trento
ad utizzare "Inserimento movo intervento”

Citta (comune) Trento

Elenca tutti gli interventi dell'ente

Data att. proc. gara/affidamentor dal al|
Data aggiudicazione/affidamento: dal| al|
Oggetto |

Codice CUPAT '

Codice CIG

O Tutti

@ Completati

"

O Aperti

( Cig da recuperare
Trovati 3 interventi.
CUPAT Oggetto Data agg. | Datafine | Totale | stato | Aziene |
Non Previsto 22201018686 servizio di pulizia palestra e uffici anno scolastico 2010/2011 08/07/2010 21/08/2011 25.200,00 Completato Visualizza

Non Previsto 22200017048 Servizio di pulizia palestra e uffici anno scolastico 2000/2010 21/07/2009 21,/08/2010 25.200,00 Completato Visualizz:
Non Previsto 22200916558 Fornitura e gestione libri in comodato agli alunni del biennio. 29/05/2009 21/08/2010 25.000,00 Completato Visualizza

“

Fine J/ siti atendibili #H1o0% -

Si aprira un ulteriore schermata riportante una casella dove inserire il numero CIG; a fianco della
stessa € presente un link “Manuale Recupero automatico Lotti da AVCP " che é possibile

visualizzare clikkando sullo stesso, al quale si rimanda per eventuali problematiche nella
visualizzazione.

A questo punto inserendo il numero CIG nella casella e clikkando sul bottone “Recupera dati
gara/lotti da AVCP tramite CIG ” il sistema proporra un ulteriore schermata come riportato
nell’esempio della pagina successiva in cui alcuni campi risulteranno gia compilati, recuperando
gli stessi dal sito dell’AVCP, gli altri contrassegnati dall’asterisco andranno compilati. In particolare

per quanto riguarda I'importo nella procedura Avcp il dato € unico qui invece andra indicato anche
'ammontare dell’'lVA alla voce “Importo somme a disposizione 7
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W il portale deffa

PROVINCIA AUTONOMA

@J DITRINTO Appalti Servizi e Forniture

CODICE CIG: 15669239C

Oggetto: Realizzazione e gestione applica
Seftore: Forniture

Lavoro di somma urgenza : * Mo @ 510

Localizzazione: * Selezionare |l
Procedura:  Affidamento in economia - affid
Criterio di aggiudicazione: * Selezionare

Data avviamento procedura (ggfmm/faaaa): 'EEHDBIEDII__

Data consegna offerte (ggfmm/faaaa):

Importo totale (al netto oneri fiscali): 25000

Importo totale somme a disposizione: * |

Cpv: 72420000-0

Realizzato con fondi anticongiunturali: * | No v/

Modalita di realizzazione: | Acquisizione in economia
Settori Speciali: Mo 51

Modalita Indizione Gara {art. 224 ¢.1) 'non pertinente

Requisiti settori speciali: _non pertinente

Codice fiscale responsabile del procedimento:  |CSRu vwvwwriw e

Ricorso Asta Elettronica: Mo ® 510
Conferma
-y .
—y -
—y .
L .
—y .
—_—

—_—

Una volta compilati tutti i campi clikkare su Conferma ; il sistema riportera alla pagina di cui al punto 4
dove, nella parte bassa, sotto la scritta “Trovati X interventi ” verra riportato I'elenco dei contratti
registrati a sistema. Quello appena registrato comparira come primo della lista.
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5.La registrazione va completata ora con l'indicazi  one dei dati di aggiudicazione della gara.

A tale scopo posizionarsi nella colonna “Azione ” sulla riga del contratto interessato e, clikkando, si
aprira una nuova schermata (vedi esempio seguente) riportante nella prima parte tutti i dati
inseriti al punto 4 (confermati e non modificabili) e, nella seconda, una serie di altri campi (digitabili
e obbligatori) fra i quali:

“Codice fiscale aggiudicataria”: Inserire la partita lva o il codice fiscale;
“Prezzo Offerto” : Inserire I'importo al netto di Iva;
“Percentuale di ribasso”. inserire “0” se il prezzo offerto e I'importo totale della gara coincidono.

Procedere quindi con la Conferma, i dati verranno salvati e avremo cosi concluso la fase di
registrazione dei dati suII'affida;ﬁento del contratto

~ Appalti Servizi e Forniture - Winsdows Internet Explorer

@: v !g. http: /fwww statweb provincia . It/Appaltl /Aggiudicazione asp?1d =222023704&my=m#Aggiudicazione v| el | ogle _‘ P~
File Modifica Visualizza Preferiti Strumgnti[lz

W & [z2/- O Vivoscuola - Mucle.. | A Homé (@pAppalt Servizie., x| f - B @ - [2Pagna~ @Stumentiv

7

Oggetto: servizio tragporto per campionati sci 2011

Seftore: Servizi /

Somma Urgenza: No /

Localizzazione: Trentol

Procedura: Affi*mentuin economia-affidamento direttc

Criterio di aggiudicazione: Pry;o pilibasso

Data avviamento procedura: 2410172011

Data consegna offerte: 4110112011

Importototale (al netto onerifiscali} IS.163.64€
!mportntataiesommeadispnsizinT&: 316,36€
Codice CPV: / 801120006

Realizzato con fondi anticongiugturali No

Modalita di realizzazione: 1 Acquisizionein economia
Settori Speciali: / No
Codicefiscale Rup: /
Ricorso Asta E!ettronica:l No
/
/
Data aggiudicazionefod ™) |
Cudicefiscalesgg}ﬁdicataria: *| it
Aggiudicatario §eteru: *Nold O
Cedice SO 316¢-1 dellanazione dell'aggiudicatorio:
Prezzo offertol o ]
Tipologia di’aggiudicazicne: * RibassoBialzo O
Percentu;lé diRibasso o
Datastigfula contratto: « ]
Durstdontrattuaie in giomni: +lo |
i
Fine /' Sitl attendibill ® 7500 - =
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Terza fase: Pagamento del contributo all’Agenzia su
Pubblici (Avcp).

lla Vigilanza dei Contratti

Come gia indicato a pagina 10 questo e l'ultimo passaggio relativo alla registrazione dei contratti
superiori ad €uro 40.000.

Per assolvere tale incombenza bisogna ritornare sul sito dell’ Agenzia sulla Vigilanza dei Contratti
Pubblici di Lavori, Servizi e Forniture (Avcp).

L’Autorita (Avcp) con cadenza quadrimestrale pubblichera nella sezione Servizio Riscossione
contributi I'Estratto conto MAV (Pagamento Mediante Avviso) per un importo complessivo pari alla
somma delle contribuzioni dovute per tutte le procedure attivate nel periodo, indicando anche le
modalita di pagamento.

N.B. di norma i MAV vengono emessi entro il 15 maggio, entro 15 settembre ed entro il 15 gennaio
con riferimento rispettivamente al primo, secondo e terzo quadrimestre.

Per accedere al sistema i primi due passi sono gli stessi che abbiamo gia visto a pagina 4 e cioe
collegarsi al sito www.avcp.it clikkare sulla voce Servizi e quindi Servizi ad Accesso Riservato a
questo punto & necessario clikkare su Servizio Riscgssione contributi

Attenzione qualora sorgessero problemi nell’accedere al Servizio Riscossione Contributi vedere le
istruzioni alla pagina seguente.

< Servizi ad Accesso Riservato - Windows Internet Explorer

@:' _&http://www‘avcp‘it/portal/public/c\555ic/Servizi/ServiziAcceBBoRiSeyvato V_I 42||%| |Google 7 ) :p &

Eile Modifica Wisualizza Ereferiti Strument! 2 /

i 0 [ug-[paRudy dice .. ) Serviz ad Acces., * [ ,l B - B - @ - [Pagina v @ Spumenti v 7
/' Accessibilita | Contatti | Mappa del sito | Dove Siamo | Privacy | English | G

'Avep 4

Autorita per a Vigilanza sui Contratti Pubblici
Lavori, Servizi e Forniture

-~

/ : ' Cerca

Attivita dellAutorita Comunicazione

/
= Home * Servizi ' Servizi ad Accesso Riservato /
/
/ . -
Servizi ad Accesso Riservato Servizi ad accesso riservato
/

Annotazioni riservate / Annotireon rsorvate

Appalti Verdi - PAN GPP: monitoraggio / L'Autorita mette a disposizione delle Stazioni Appaltanti e delle Societa organismo di attestazione (SOA) questo
aftidments / servizio di consultazione per la verifica dei requisiti di ordine generale degli operatori economici.

/ Per I'accesso al servizio & necessario registrarsi .

Certificato Esecuzione Lavori

Certificati Esecuzione Lavori - VE‘E;hIEl

procedura Appalti Verdi - PAN GPP: monitoraggio affidamenti

1l sistema & rivolto alle stazioni appaltanti per linserimento dei dati per il monitoraggio degli appalti Verdi. In
Comunicazioni di avvalimento ; attuazione delle raccomandazioni formulate dalla Commissione Europea nella Comunicazione sulla “Politica
/ integrata dei prodott - sviluppare il concetto di ciclo di vita ambientale” del giugno 2003 & dell’art. 1, comma
1126 della legge n. 296 del 27 dicembre 2006, con decreto interministeriale n. 135 dell’ 11 aprile 2008 del
Ministro dell’Ambiente di concerto con i Ministri del'Economia e Finanze e dello Sviluppo economico, & stato
adottato il Piano d'Azione Nazionale sul Green Public Procurement {PAN GPP), "Piano d'azione per la sostenibilita
ambientale dei consumi della pubblica amministraziona”.

Trasmissione
Comunicazioni di Fatt Speiiﬁ'ci
Decreto Ministeriale 272'[]7

Invia di dati per interypnti realizzabili con

capitali privati [Fina’za di progetto)

Certificati Esecuzione Lavori

Muova Procedura per il rilascio alle imprese, a cura delle Stazioni Appaltanti, dei certificati per i lavori eseguiti.
Per I'accesso al servizio & necessario registrarsi. Gli utenti gia in possesso delle credenziali per accedere alla
Vecchia Procedura possono utilizzarle anche con la nuova.

Invio online di datyper appalti superiori a
150.000€

| ervizio Riscossione Contribufi |

Vai alla guida al servizio (versione 1.2.1)

Sistema Informativo Monitoraggio Gare
(sIMOG)

Sistema per il rilascio del CIG in modalita Certificati Esecuzione Lavori - vecchia procedura

semplificata
Societa di ingegneria e professionali

Societad Organismo di Attestazione (S0A)

Vecchia Procedura per il rilascio alle imprese, a cura delle Stazioni Appaltanti, dei certificati per i lavori eseguiti.
La Procedura permette, fino al 16 marzo 2011, di emettere solo CEL che alla data del 14 febbraio 2011 risultano
essere nello stato "in preparazione”.

Per I'accesso al servizio & necessario registrarsi .

http: fwweewe, avcp. it/portal/public/classic/Servizi/Ser viziAccessoRiservato

& Internat # 10004
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All' apertura della pagina verré visualizzata la lista MAV.

Come si vede nell’esempio é possibile accedere a funzionalita diverse clikkando su una delle voci
della lista. Cosl, se ad esempio, si vuole sapere quali sono le Modalita di pagamento MAV  bastera
clikkare sulla voce relativa. P

< AVCP - Servizio di Riscossione - Windows Internet Explorer

@ + | A https: ffcontribut . avep. it/AvCP-Riscossione/ 7 > & |[#][x] [Goog [[= ]~
= 7
Eile Modlﬂca Wisualizza Preferiti Strumenti 2 P
o | & vivoscuola - Mucle. .. | A AVCP - Servizio ... > | & Titolo I | ’ R - B8 @ - [ Pagina -~ £F Strumenti ~
-, L - ibilita | Contatti | Mappa del sito | Dowe Siamo | English | Privacy |
Per ta Vigianze su Contrat Pubbici I s
e Savin e Pt ramira 7
B vvvvis ciewaionits gtz
= Home -+ Servizi - Servizi ad Riservato Servizio Righ ione Contributi » Lista Maw
Aiuto
Lista Mo
e e
rs01031 Ta lista dei MAV & vuota
Lista Mav 7
Controllo codice anticontraffazione®
Estratto conto MaV
Modalita pagamento MAV
Gestione profili
Cambia profilo
Esci
- —_— saocare
htips fcontributi. avep. it/AVCP-Riscoss ionevaiControlloCodice. action €@ Internet L4 O00E =

Istruzioni in caso di problemi per I'accesso al Ser  vizio Riscossione Contributi.

Qualora non si riesca ad entrare nel Servizio Riscossione contributi € necessario registrarsi non
solo come Rup ma anche come contribuente, a tale scopo entrare nella home page dell’ Avcp e
clikkare sulla voce Servizi e successivamente su Registra\zione

<~ Servizi - Windows Internet Explorer

@@ Ahttp Fwowew avep it/portal fpublic/classic/Servizi \ S| %] |Google Ll |
File Modlflca Visualizza  Preferiti Strument] 2 \
i B | AServiz = \ f - B - ® - [FPagina v & Strumenti -
| N
ibilita | Ceptatti | Mappa del sito | Dove Siamo | Privacy | English | !
A
Autorita per \a Vigitanza sui Contratti Pubblici \ c
di Lavor, Servizi e Forniture \ | |sagica
Servizi Attivita dellAutorita Comunicazione
-
= H * Servizi
Servizi ad Accesso Riservato Servizi \
Servizi ad Accesso Libero
L'area servizi consente ai cittadini ed agli operatori del mercato degli appalti pubblici - s(azwum appaltanti,
Modulistica pubbliche amministrazioni, societd organismi di attestazione (SOA) ed operatori economici - di acquisire o
trasmettere informazioni sul settore.
Alcuni servizi sono a libera consultazione, altri sono ad accesso riservato e richiedono |2 Registrazione. I servizi
per cui & richiesta la registrazicne semplificano agli utenti lo sveolgimento degli adempimenti di legge.
Servizi ad accesso riservato
Annotazioni riservate
L'Autoritd mette a disposizione delle Stazioni Appaltanti e delle Societa organismo di attestazione (SOA) questo
servizio di consultazione per la verifica dei requisiti di ordine generale degli operatori economici.
Per l'accesso al servizio & necessario regist i .
1l sistema & rivolto alie stazmm appaltanti per Ilnser\mentu dei dati per il monitoraggio degli appalti Verdi. In
attuazione delle raccomandazioni formulate dalla Commissione Europea nella Comunicazione sulla “Politica
integrata dei prodott — sviluppare il concetto di ciclo di vita ambientale” del giugno 2003 e dell'art. 1, comma
1126 della legge n. 296 del 27 dicembre 2006, con decreto interministeriale n. 135 dell’ 11 aprile 2008 del
Ministro del’Ambiente di concerto con i Ministri del’Economia e Finanze e dello Sviluppo economico, & stato
adottato il Piano d'Azione Mazionale sul Green Public Procurement {PAN GPP), "Pianc dazione per la sostenibilita
ambientale dei consumi della pubblica amministrazionea”.
v

& | Errore nella visualizzazione della pagina. & Internet 1009 -
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All'apertura della successiva schermata Accedi a Brofilazione

AVCP - Servizio di Registrazione e Profilazione - Windows Internet Explorer

= |A s ftenti avcp iEAAVCP-Registrazione/ , : | R~
File Modifica Visualizza Preferiti Strumenti 2 //
v o ‘AAVCP - Seryizio di Registrazione e ... |_| Vs -8 - |k Pagina » & Strumenti =

Accessibilita | Contatti | Mappa del sito | Dove Siamo | English | Privacy |

= Home - Servizi + Servizi ad Acg@sso Riservato » Registrazione

/
/

Home Page registraziuy 4

Pagina di Registrazione

Recupera Passwor; . . o : . 3 . e . : . . -
s L'accesso ai servizi AVCP & riservato a persone fisiche. Per |a registrazione & necessario inserire i propri dati anagrafici e quelli relativi

Kceads a Profilarione al soggetto rappresentato (stazione appaltante, operatore economico, ecc.). La procedura di iscrizione & suddivisa in due fasi: nella
prima vengono richiesti i dati minimi per la creazione dell'utenza mentre nella seconda l'utente viene effettivamente attivato a fronte
della fornitura degli ulteriori dati richiesti.

Terminata |3 fase di attivazione, I'utente pud accedere al sistema e utilizzare le applicazioni per cui risulta abilitato.
Affinché |a registrazione abbia buon esito, & necessario possedere un indirizzo di posta elettronica attivo e funzionante, che sara
utilizzato come recapito per I'attivazione dell'account e per ogni altra comunicazione da parte del sistema.

Informativa sulla tutela dei dati personali

L'Autoritd per la Vigilanza sui Contratt Pubblici di Lavori, Servizi & Forniture informa in mento al trattamento dei dati personali degli
utenti che usufruiscono dei servizi online in conformitd a quanto previsto dall'art.13 del D. Lgs 196/03 sulla tutela dei dati persanali.

1 dati rlasciati sono necessan per poter effettuare le operazioni di trattamento connesse alla gestione dei servizi; il mancato
confenmento der dati non consente pertanto ['erogazione dei medesimi servizi.

I dati vengono trattat per mezzo di strumenti informatici /o telematici da personale incaricato all'espletamento del servizio & per
l'utilizzo delle comunicazioni tramite posta elettronica. L'Autonta, nel corso delle operazioni di trattamento sopra descritte, pud
venire a conoscenza di dati sensibili che & autonzzata a trattare in base alle disposizioni di legge vigenti.

1l titolare del trattamento dei dati da te forniti & '"Autonta stessa, con sede in Roma, via di Ripetta, n. 246, cap 00186. Responsabile
del trattamento & I'Autorita per la vigilanza sui contrath pubblici di lavori servizi e forniture con sede in Roma, via di Ripetta, n. 246,
cui potrai rivelgert per esercitare i dinth che la legge ti riconosce ai sensi dell'art, 7 del D. Lgs 196/03.

[l Autorizze ai sensi del D. Lgs. 30 Giugno 2003 n. 196 il trattamento dei dati personali trasmessi.

Prosegui

REO1/A

& Internet #100% -

Accedere quindi con Codice Fiscale e password solita e profilarsi come contribuente, fatto questo si
riuscira ad entrare anche sul Servizio Riscossione Contributi.
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