__Compilazione schede per richiesta dello SMART CIG

Solo per le forniture e i servizi al di sotto dei 40.000,00 euro é consentito 1’utilizzo dello SMART
CIG, che si ottiene con una procedura notevolmente semplificata.

Per gli importi superiori i 40.000,00 euro é necessario richiedere il CIG tradizionale.

L’ Amministrazione si riserva di effettuare una verifica, per contratti al di sopra dei 5.000,00 euro,
sulla corretta applicazione della normativa.

Il sito al quale bisogna collegarsi e: https://smartcig.avcp.it/

Dopo aver inserito i propri dati identificativi (codice fiscale e password che é stata in parte
assegnata dall’AVCP) ed essere entrati nel sito, selezionare la Stazione Appaltante annerendo il
pallino di spunta e cliccare il tasto “Procedi”.
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Smart CIG: Lista Stazioni Appaltanti

e appaltante per cui lavarare
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https://smartcig.avcp.it/

Nella pagina successiva selezionare “Richiedi” nella sezione “Gestione Smart CIG”, posizionata
sulla sinistra dello schermo.
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Descrizione delle funzionalit sistema

Denominazione Amministrazione:
Gentile utente,

ISTITUTO NAZIONALE DI FISICA NUCLEARE - 5

S TIONE D 50LO6NA attraverso luso del presente sistema & possibile ottenere la semplificazione delle modalita di raccolta dei dati per le fattispecie Gontrattuali soggette alle nuove disposizioni normative in materia di tracciabilita dei flussi finanziari ed
escluse dalla vigilanza e dagli obblighi informativi previsti dal Codice dei Contratti nei confronti dell'&utarita.

Cambia profilo - Logout

Principali funzionalita

Le interfacce del sistema sono state progettate con Fobiettivo di ridurre al minimo il numero di interazioni con l'utente e ridurre, di conseguenza, i tempi di caricamento dei dati. €' prevista inoltre una modalita di comunicazione dei
dati in un'unica soluzione eliminando le fasi di iterazione attuslmente previste sul sistema SIMOG per completare il processo di perfezionamento del CIG.

Llutente ha inoltre |a possibilita di chiedere al sistema |a produzione di un camet di €16 con validita limitata nel tempo, i CIG cosi assegnati potranna essere immediatamente utiizzati dalla stazione appaltante nei contratti e nei
P —— mandati di pagamento, ferma restando la necessita di comunicare il set minimo di dati entro 30 giorni dalla scadenza del camet stesso. Ad esito della richiesta di generazione il sistema trasmette allutente via posta elettronica
e certificata un dacumento in formato POF che riporta la data di generazione del camet, lassegnatario (RUP e Sa), l'elenco dei CIG generati, la data entro la quale possono essere utilizzati e I'elenco delle fattispecie contrattuali a cui
sono destinati,

Llutente avra inoltre |a possibilits di chiedere 'assegnazione di singali CIG finalizzati alla tracciabilits comunicands, contestualmente alla richiesta, il set minimo di informazioni previste.
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Nella terza pagina contenente le informazioni sulla gara completare:
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Smart CIG: Comunica dati CIG

Dettagli della comunicazione

Utente: TIZIANO FERRO
Profilo: RUP
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ISTITUTO NAZIONALE DI FISICA NUICLEARE -
SEZIONE DI BOLOGNA

Se si sta acquisendo un CIG per un contratto gia in essere pud essere utilizzato il pulsante '+ per selezionare voci di elenca attualmente non in vigare per la narmativa vigente
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Home CONTRATTI ESCLUSI EX ART. 16 DEL CODICE
Importo(€) (*) CONTRATTI ESCLUSI EX ART. 17 DEL CODICE

Gestione smart €16 CONTRATTI ESCLUSI EX ART. 18 DEL CODICE
CONTRATTIFING A€ 150.000 ESCLUSI EX ART. 19 DEL CODICE
Oggetto (**)
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[ putsct ] conferma ed otient 16

ooz

© Autorits per la Vigilanza sui Contratti Pubblici di Lauori, Senizi & Forniturs - Tutt | diriti risarvati

la casella relativa a "Fattispecie contrattuale” selezionando, dal menu a tendina, la seconda
opzione: “Contratti fino a € 40.000 ai sensi dell’art. 125 o0 57 del codice”

quella relativa a "Impeorto " con l'importo dell'oggetto al netto dell' TVA;

“Oggetto” con una breve descrizione di cio che si vuole acquistare;



nel campo relativo a "Procedura di scelta contraente" bisogna selezionare, dal menu a tendina:
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Dettagli della comunicazione
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"Affidamento in economia — affidamento diretto” quando si ha intenzione di chiedere una
sola offerta;

"Affidamento in economia — cottimo fiduciario” quando si chiederanno almeno cinque
offerte;

Nel campo "Oggetto principale del contratte”, scegliere l'opzione del caso tra servizi
(manutenzioni, riparazioni ecc..) e forniture (qualsiasi tipo di materiale, nel nostro caso per il 90%
saranno forniture).

Tralasciare i successivi due campi e, dopo aver controllato i dati, se tutto & a posto, cliccare sul
pulsante “Conferma ed ottieni CIG”.

A conclusione di tutta la procedura stampare la pagina che andra poi allegata alla richiesta
d'acquisto.

Il numero di CIG dovra essere riportato nella richiesta di offerta inviata al fornitore e nella
successiva offerta



