GUIDA al SERVIZIO

SIMOG

Manuale utente profilo RUP Ver. 3.02.8

Questa Guida ha I'obiettivo di rendere il pit agevole possibile la fruizione del SIMOG nel completamento
delle funzionalita esposte.

L’AVCP si riserva di apportare progressivamente revisioni e aggiornamenti per soddisfare con puntualita
eventuali esigenze che dovessero emergere, da parte dell'utenza, durante il normale funzionamento.
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1. Storia delle modifiche

Data Versione Descrizione cambiamenti Riferimento
28/04/2013 | 3.02.7 Aggiunta sezione “Storia delle modifiche”
28/05/2013 |3.02.8 Aggiunto capito Interazione con sistema AVCPass 5.4
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2. Presentazione del Servizio

I SIMOG ¢ I'innovativo strumento di gestione messo a disposizione dei Responsabili del Procedimento per
la gestione delle Gare e dei relativi Lotti e schede aggiuntive.

Attraverso le operazioni a disposizione dei RUP, sara piu agevole l'inserimento e la visualizzazione delle
Gare di competenza per la SA per cui si risulti autorizzati presso gli archivi AVCP.
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3. Fruizione del Servizio

Il SIMOG offre un'ampia gamma di Messaggi in grado di guidare l'utente attraverso tutte le operazioni di
gestione.
Tali messaggi si differenziano in
e Messaggidi AVVISO
e Messaggi di ERRORE
o Tali messaggi presentano il dettaglio dell’errore e la codifica

Informazioni
utili al
SUPPORTO
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4. Accesso al Servizio

Per accedere al servizio & sufficiente disporre di un browser abilitato alla navigazione WEB e digitare
l'indirizzo

https://simog.avcp.it
La pagina di accesso richiede linserimento delle credenziali fornite dall’Anagrafe dell’Autorita per la
Vigilanza sui Contratti Pubblici (AVCP).

& ;Avcp

la Vigilanza sui Contratt Pubblici
di Lavari, Senvizi € Forniture

vizio di anagrafe dell' Autorita

nti che, in sede di iscrizione all'anagrafe, abbiano selezionato il profilo Responsabile Simog per la Stazione Appaltante (RSSA)

Sara quindi sufficiente digitare le credenziali a disposizione.

3.1 Inserimento del Codice Fiscale utente

Sara sulfficiente inserire il Codice Fiscale con cui si & completata la registrazione presso I'’Anagrafe AVCP.

L’inserimento di caratteri maiuscoli o0 minuscoli & ininfluente per questo campo.

Pag. 8 di 93



R A

o L, Sevdn e Fovnitare

3.2 Inserimento della Password

Procedere quindi all'inserimento della Password fornita in
fase di registrazione ai sistemi AVCP.

. , , Password: I
Per una maggiore sicurezza, il campo Password prevede

una differenza tra le lettere maiuscole e le lettere minuscole, pertanto si invita a prestare attenzione a
digitare la password rispettando la sequenza corretta di maiuscole e minuscole prevista in fase di
registrazione.

3.3 Istruzioni per la registrazione

Nella pagina di accesso viene esposto un link per 'accesso
diretto alla Guida per I'lscrizione al’Anagrafe AVCP.

Sara sufficiente seguire questo link per ricevere le
informazioni necessarie alla registrazione e alla ricezione
delle Credenziali per I'accesso al SIMOG.

Guida sll'iscrizicone

L’indirizzo di riferimento &

https://anagrafe.avcp.it/Guidalscrizione.pdf
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5. Navigazione e Strumenti

La corretta esecuzione dei passi precedenti, permettera
quindi l'accesso agli Strumenti del SIMOG.

Premendo il tasto ﬂl verra presentata la pagina di

presentazione del

Servizio e la descrizione degli

Strumenti a disposizione del Responsabile di Stazione MI

Appaltante.
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Pagina di presentazione del Servizio e della Navigazione

Vengono illustrati gli strumenti a disposizione del RUP per la Gestione delle Aggiudicazioni
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4.1 Il Menu di navigazione

Autorita Servizi Attivita dellAutorita Comunicazione
a

[Gestione Schede | [Rubrica Operatori Economici| [Rubrica incaricati| |Guida al Servizio @

Figura 1 - Menu di navigazione

Nella testata &€ sempre visibile il Menu di navigazione che permette di accedere alle funzioni base per il RUP
e di li procedere, attraverso Ricerche e opportune Selezioni, a tutti gli Strumenti di Gestione per le Schede di
aggiudicazioni delle Gare di Competenza per la propria Stazione Appaltante e alla consultazione della
Rubrica degli aggiudicatari e di quella dei responsabili.

La Gestione delle Schede
La funzionalita principale a disposizione del RUP consiste negli strumenti di Gestione delle Schede di
Aggiudicazione.

Il menu contestuale, presente in tutte le pagine di gestione delle Aggiudicazioni, presenta la voce Gestione
Schede che mette a disposizione le seguenti funzionalita:

e Creazione e gestione di gare e lotti

e Ricerca (Figura 11) e conseguente Visualizzazione delle Gare create dagli utenti RSSA la cui
categoria si riferisce a lavori di Fornitura di beni e Fornitura di Servizi relative alle Stazioni
Appaltanti di competenza.

e Creazione e gestione delle Schede di Aggiudicazioni per le gare trovate.
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5.1 Creazione e Gestione delle gare e lotti

Per creare una nuova gara cliccare sul bottone “Crea nuova gara” presente nella parte superiore sinistra
della pagina di ricerca gare (Figura 11)

Per effettuare la creazione di una nuova Gara sara necessario, dapprima, inserire i dati relativi alla Gara
stessa.

Gestione gara

Ritorma
—Dati Gara
DATA 0&/07/2011
CF UTENTE RUUPAADDADIHSO1E

Selezionare la Stazione appaltante di riferimento

O Amministrazione 2 - Stazione Appaltante 2
@ Amministrazione 1 - Stazione Appaltante 1

Oggetto della gara

Numero totale Lott

Settore del contratto [ v

todalita di indizione (settori speciali) | ) |
mModalita’ di realizzazione [ |

CIG relativo all'accordo
quadro /conwvenzione cui si aderisce

Inserisci Gara

= Selezionare una stazione appaltante

= Indicare I'oggetto della gara

= Inserire il numero dei lotti previsti per la gara

= Selezionare il settore del contratto (Speciale / Ordinario)

= Selezionare la modalita di indizione, prevista solo per i Settori Speciali
= Selezionare la modalita di realizzazione

= Se la modalita di realizzazione ¢ “Adesione accordo quadro”, indicare il CIG di riferimento dell’accordo
quadro

A seguito della creazione della Nuova Gara, sara successivamente possibile:
e modificare i dati relativi alla gara

e confermare i dati relativi alla gara
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5.1.1 Salva e Conferma Gara

La pagina di modifica presenta gli stessi campi della pagina di creazione della Gara. Per modificare una gara
sara necessario, inserire o modificare i dati relativi alla gara stessa.

Tutte le informazioni sono modificabili.

Cliccando su Salva si salvano i dati sulla gara in modo da confermarli o modificarli in un secondo momento.

5.1.2 Esito dell’inserimento

Il buon esito dell'inserimento, presenta quindi una pagina di presentazione della Gara appena creata,
contenente i dettagli della gara stessa. Da adesso in poi sara possibile:

e Aggiungere un nuovo Lotto.

5.1.3 Presa in carico

L'utente collegato pud prendere in carico una gara creata da un altro utente attraverso I'apposito pulsante
“Presa in carico”, nella pagina di dettaglio della gara. Tale operazione consente di indicare il proprio codice
utente come responsabile della scheda gara (vedere voce “RUP che ha in gestione la Gara”).

L’operazione richiede, in modo descrittivo, gli estremi del provvedimento di presa in carico.

Gestione Gara - Presa in carico

Estremi del provvedimento di nomina

(Conferma ] [Torna | [[Reimposta |

5.2 Gestione Lotti

5.2.1 Creazione di un nuovo Lotto
Sara sufficiente seguire il link evidenziato nel menu orizzontale.

Dettaglio Gara
| Aggtungl lotto

Figura 2 - Il pulsante per la creazione di un nuovo Lotto

Per effettuare la creazione di un nuovo Lotto sara necessario, dapprima, inserire i dati relativi al Lotto stesso.

L’eventuale mancanza dei dati o la mancata coerenza dei dati forniti saranno visualizzate con un messaggio
di errore che ne indica il dettaglio.
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La presentazione di un messaggio di errore richiedera nuovamente l'inserimento di tutti i dati.

Ritorna

—Dati Gara

Creazione n

uovo lotto

Murnero Gara: 1721

—Dati Lotto

lotto n® 3

Dggetto Lotto

Esecuzione di lavori di somma urgenza (ex art. 176 DPR 207 /2010)
Importo a base d'asta o presunto

di cui per attuazione della sicurezza

CcPVY
Scelta del Contraente

Oggetto principale del contratto

Esclusione ai sensi dell'articolo
Luogo ISTAT
Luogo NUTS

Estremi programma triennale

Triennio anno inizio
Triennio anno fine
Progressivo nell'ambito del tiennio

Estremi programma annuale

CUI assegnato dal sistema(CF SA + anno + prog sistema)

Ripetizioni e rinnovi

L'appalto prevede ripetizioni

Ripetizione di precedente contratto

CIG contratto originario
Categoria

Descrizione Categoria

Fornitura di beni

Contratto escluso in tutto o in parte dall'ambito di applicazione del codice

]

na (]

[Ma ]

Scorporabile Prevalente

O @®

Figura 3 - Dati per la compilazione di un Lotto

La pressione del pulsante di inserimento provvedera a completare la creazione della Gara e del suo primo

lotto.

Agaiungi Muowo Lotto I |

Figura 4 - Pulsante di conferma per lI'inserimento del Lotto corrente
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5.2.1.1 Dati del Lotto

| dati necessari all’indicazione di un nuovo lotto sono:

e L’oggetto del Lotto, che ne costituisce la descrizione significativa

¢ Inserire la descrizione del Lotto nel campo Oggetto Lotto (se per la gara € stato indicato un
numero di lotti pari a 1, il campo viene valorizzato automaticamente con I'oggetto della gara;

€ possibile modificare il valore)

e Limporto del Lotto, che ne costituisce I'informazione fondamentale

e Nel campo Importo del Lotto indicare I'importo di ogni singolo lotto, valorizzando

opportunamente il campo dei centesimi

e L’importo delle eventuali somme per 'attuazione della sicurezza

e La caratteristica di Somma Urgenza, nel caso sia prevista

e Nel caso in cui il Lotto abbia caratteristica di Somma Urgenza sara necessario impostare il

campo selezione proposto, al fine di ottenere un CIG coerente

e Procedura di scelta del contraentel

e QOggetto principale del contratto (Lavori, Servizi Forniture)

¢ Indicazione se trattasi di contratti escluso dall’applicazione del codice e relativo articolo di riferimento

e Codice ISTAT del luogo dell'intervento

e Codice NUTS del luogo dellintervento

e Estremi del programma triennale

e Codice CUI assegnato dal Ministero per le Infrastrutture

e (Categoria prevalente ed eventuali

5.2.1.2 Dati relativi a ripetizioni e rinnovi

A partire dalla versione 3.02.4, nella scheda lotto sono presenti ulteriori informazioni che possono essere

indicate dall’'utente, queste sono:

L'appalto prevede ripetizioni

Flag Si/No che indicante che I'appalto pud prevedere ripetizioni e
rinnovi

Ripetizione di precedente contratto

Flag Si/No che indicante che il CIG ¢ relativo alla ripetizione o rinnovo
di un precedente contratto

CIG contratto originario

Solo se il campo precedente € “Si” indica il CIG originario di cui il
presente appalto & una ripetizione o rinnovo

Per indicare in un lotto un CIG di riferimento al contratto originario € necessario che quest’ultimo sia definito
come un appalto che prevede ripetizioni. Per questo, per tutti i lotti preesistenti non cancellati, & presente un

nuovo pulsante per accedere in modifica dei dati relativi alle ripetizioni.
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Categoria Prevalente Fornitura di beni
Trennio anno inizio

Triennio anno fine

Progressivo nell'ambito del tiennio

Cui assegnato dal sistema

Lucgo Istat

Luogo Nuts ITE43
L'appalto prevede vipetizioni Si
Ripetizione di precedente conbratto Mo

CIG contratte originario

Categorie scorporabili

Modifica Contratto escluso | | Modifica Dati Ripetizioni

5.2.1.3 Selezione CPV

Per la selezione del CPV & necessario inserire un Corretto Codice CPV.

Per ottenere la lista dei CPV validi nel periodo di inserimento della Gara, cliccare sullicona a lato del campo,
sara visualizzata una pagina per la ricerca e la scelta del codice appropriato.

—Dati Lotto
lotto n=®2 1
Oggetto Lotto |
Esecuzione di lavori di somma urgenza (ex art. 147 DPR I:‘
554,/00)
Importo a base d'asta o presunto @ I
Importo a base d"asta o presunto non disponibile D
cPv | A

Figura 4 - Impostazione CPV e casella informativa
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http://78.5.200.149 - Ricerca CPY - RESPONSABILE DELLA STAZIONE APPALTANTE - Mozilla Firefox

~Elenco CP¥

= v i’
|':‘|e\_'} 01000000-7 - Prodotti dellagricoltura, dellorticoltura, della caccia e prodotti affini.
: E. [C5) 01100000-5 - Prodatti agricoli, prodatti dellartafrutticalkura cammerciale.
[~ D1200000-9 - Animali vivi e prodotti di origine animale,
[#-IC=) 01210000-2 - Bowini & prodatti derivati,
|ﬂ |y D1220000-5 - Animali da allevarmento e relativi prodotti,
¢ =5 01221000-2 - Bestiame,

@) 012212004 - Caprini, =
1] | 3|

~Ricerca CP¥
|| Cerca | |
CPV Selezionato: I Caonterma | Annulla |
Completato Byl @ [ewssn [ @ [Nd

Figura 5 - Ricerca e selezione del CPV

La pagina di ricerca consente di scorrere I'albero gerarchico dei codici CPV o di cercare per parola chiave, in
entrambi i casi cliccando su una voce, sia dalla sezione di consultazione, che dalla sezione di ricerca, il
codice viene proposto nel campo in fondo a sinistra; & possibile confermare la scelta cliccando sul bottone
“CONFERMA”.

5.2.1.4 Esito dell’inserimento

Il buon esito dell'inserimento presenta, quindi, un Lotto 1 - CIG [ |
messaggio dell’esito positivo dell’operazione e una

pagina di presentazione del Lotto appena creato,

contenente i dettagli della gara associata e dei lotti

precedentemente inseriti.

5.2.1.5 Assegnazione Numero CIG

In questa fase viene assegnato il Numero CIG che identifica ogni singolo Lotto, e che verra utilizzato per le
comunicazioni e le procedure ordinarie relative al Bando di Gara.

Il dettaglio delle informazioni relative al lotto appena creato presenta il CIG assegnato.
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5.2.1.6 Opzioni successive

I Menu di navigazione orizzontale permettera adesso di selezionare una delle opzioni
e Aggiungere un ulteriore lotto alla Gara.
e Modificare Il Lotto appena inserito.

e Perfezionare Il Lotto appena inserito.

5.2.1.7 Inserimento di Lotti successivi

Nel caso si desideri inserire Lotti successivi al primo, nella Gara appena creata, si procede selezionando
I'opzione del menu orizzontale:

Dettaglio Gara

|SIMOG_LOTIO_D20 - nserimdnto de (0100 complatato CIG [01FE75E50] |

ierma| Aqgiungilotta

Figura 6 - Inserimento Lotto successivo

che permettera di inserire i dati relativi a Lotti successivi al primo, per la Gara appena inserita.

5.2.2 Modifica e Cancellazione

Sempre nella pagina successiva all'inserimento della gara o di un nuovo lotto, viene proposta I'opportunita di
e Modificare
e Cancellare (se in definizione)

il Lotto appena creato e gli eventuali lotti gia presenti, in base al loro stato.

informazioni sul lefttl componenti
Lotte CIG [0170075E50]

Dapwits ¥
T Y S —— L LT
Imparisdel lita

s tiure calauds

P —
Eala pulblaziars
erv

TR HER
D partin prncigale dul contratts
Carliraitin ey b

I:n.clu.e.-uuumd-rmlu.b

Calmgrris Newsabesbe Brrmlpry o b
Cabegoeie scarps il
Hedfica | Lamcala

Figura 7 - Dettagli Gara appena Creata e primo Lotto Componente

Sara possibile aggiungere lotti alla gara anche in seguito, effettuando una ricerca e visualizzando il dettaglio
della gara selezionata.

5.2.2.1 Modifica

In calce alle informazioni di ogni Lotto, viene visualizzata I'opzione di MODIFICA nel caso in cui il Lotto risulti
modificabile nelle sue informazioni, a meno dell'importo lotto, se il lotto stesso & gia stato inviato al sistema
Riscossione.
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5.2.2.2 Pubblicazione/Perfezionamento Gara

Una volta che una gara & stata confermata, € possibile procedere con il perfezionamento gara/lotti e
pubblicazione bando, inserendo le informazioni di perfezionamento.

Perfezionamento/Pubblicazione Gara

Ritorma
informazioni gara

Numero Gara 1721

Oggetto della Gara NUGVIREGUISITI

Importo della Gara € € 22,222,000

Numero totale dei Loth 1

Stato gara In Definizione

informazioni sui lotti componenti

Cancella Lotto CIG Dggetto Importo Stato Lotto

Mon cancellabile 0165225BF8 nuovo lotta requisiti M.D, CANCELLATO

1 0165226CCE nuovo lotta requisiti € 22,222,00 IN LAVORAZIONE
giustificazione della cancellazione dei lotti selezionati

Motivazione v

Note

perfezionamento dei lotti non selezionati

Data pubblicazione

Data scadenza per la presentazione delle offerte

Ora scadenza
per la presentazione delle offerte

pubblicita dell'appalto

Gazzetta Ufficiale Comunita Europea - GUCE Numero
Gazzetta Ufficiale Regionale o Bollettino Regionale Numero
Gazzetta Ufficiale Repubblica Ttaliana - GURT Numero

Albo pretorio del € ove si ilavori

Quotidiani nazionali

Quotidiani locali

Periodici

sito Informatico Ministero Infrastrutture O Ono
Link Sito Committente

Procedura negoziata ex art. 204 comma 1 D.Lgs. 163,/2006 O 51 O e

allegati al bando di gara

Bando di Gara Gestisci Bando di Gara
Disciplinare Gestisci Disciplinare
Lettera di Invito (ex art.204 c.1) |_Gestisci Letiera di Invite

Figura 8 - Sezione della pagina di Perfezionamento Gara

Nella prima sezione "informazioni gara" vengono mostrate le informazioni relative alla gara in fase di
pubblicazione/perfezionamento.

La sezione successiva "informazioni sui lotti componenti" contiene le informazioni di tutti gli eventuali lotti
afferenti alla gara, indipendentemente dal loro stato.

Per ogni lotto & presente una casella di spunta, che permette di selezionare il lotto (in definizione) per la
cancellazione, da effettuarsi prima della pubblicazione, in questo modo in una unica operazioni si potranno
annullare i CIG richiesti per errore e procedere alla pubblicazione/perfezionamento.
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Per i lotti che risultano gia cancellati la casella di spunta non sara attiva.

Se almeno un lotto & stato selezionato per la cancellazione, € obbligatorio che sia selezionata una
motivazione nella sezione "giustificazione della cancellazione dei lotti selezionati".

Se la motivazione selezionata € Altro( specificare), in tal caso € obbligatoria una nota sulla cancellazione.

| lotti (in definizione) non selezionati per la cancellazione saranno automaticamente selezionati per il
perfezionamento.

Se almeno un lotto & stato selezionato per il perfezionamento, sara obbligatorio inserire la data di
pubblicazione, la data e I'ora di scadenza (in formato HH:MI) per la presentazione delle offerte nella sezione
"perfezionamento dei lotti non selezionati".

Se la configurazione dei lotti componenti prevede il semplice perfezionamento, i dati di pubblicita dell’appalto
non dovranno essere inseriti, altrimenti saranno opzionali.

Se é prevista la pubblicazione del Bando di Gara, & obbligatorio I'inserimento dell’allegato Bando di Gara,
ed é facoltativo I'inserimento dell’allegato Disciplinare.

Se & prevista la pubblicazione della Lettera d’invito, & obbligatorio l'inserimento dell’allegato Lettera di
Invito (ex Art. 204 c.1).

ATTENZIONE: ai sensi dell’art. 204 del Codice, le Lettere di Invito devono essere acquisite prive
d’indicazioni relative ai soggetti invitati.

Infine, se la gara & solo perfezionabile, gli allegati non dovranno essere inseriti.

La gestione degli allegati & descritta in dettaglio nel paragrafo Gestione degli Allegati.

Pubblicazione e perfezionamento

La Gara sara considerata pubblicabile se:

e contiene almeno un lotto rientrante nella casistica di pubblicazione, ossia la tipologia di scelta del
contraente & uguale ad una delle seguenti tipologie di procedura:.

. procedura aperta,

. procedura ristretta,

. procedura negoziata previa pubblicazione,

. dialogo competitivo,

. procedura negoziata senza previa pubblicazione (prevede Lettera di Invito).

In caso contrario, la Gara sara solo perfezionabile.
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Premendo il tasto PROCEDI I'applicazione avvisa I'utente della tipo di operazione che sara effettuata, se
perfezionamento gara/lotti e pubblicazione bando oppure semplice perfezionamento gara/lotti.

In caso di pubblicazione del bando:
ATTENZIONE: Visto l'art 66 comma 7 del codice degli appalti pubblici la gara verra' pubblicata sul
sito informatico dell'Autorita’. Successive modifiche saranno possibili solo mediante avvisi di rettifica.
Si vuole procedere?

In caso di solo perfezionamento:

ATTENZIONE: La gara non prevede la pubblicazione del bando. | dati di pubblicita’, se inserit,
saranno acquisiti a fini statistici. Si vuole procedere?

Al momento della pubblicazione:

e se la gara appartiene alla fattispecie per la quale & prevista I'acquisizione dei requisiti, in assenza
dei requisiti, viene dato opportuno avviso all’utente, invitando all’acquisizione dei requisiti), e viene
impedita la funzione di pubblicazione

e se la gara non appartiene alla fattispecie per la quale & prevista I'acquisizione dei requisiti, in
presenza dei requisiti, viene dato opportuno avviso all’'utente, che il sistema eliminera i requisiti che
non sono necessari, e si proseguira nella funzione di pubblicazione

Una volta effettuata la procedura (sia di perfezionamento gara/lotti e pubblicazione bando che di semplice
perfezionamento gara/lotti) non sara piu possibile modificare i dati della gara e dei lotti componenti tramite la

procedura "modifica gara" o "modifica lotto".

5.2.2.3 Cancellazione

Solo nel caso in cui un non sia stato inviato al sistema Riscossione e non abbia schede aggiuntive
associate, sara possibile cancellarlo, fornendo una giustificazione. Dovra essere selezionata una
motivazione, tra quelle fornite ed eventualmente una nota. Se la motivazione selezionata e Altro(
specificare), in tal caso € obbligatoria una nota sulla cancellazione.

giustilficazione della capcallazione

Mntivarione | = |

Mete

Confarmana Coniarma la cancallaziona

Figura 9 - Cancellazione di un lotto in definizione
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Figura 10- Informazioni di cancellazione

Le informazioni di cancellazione appena inserite, vengono evidenziate nel dettaglio di ogni Lotto.

Fino al giorno successivo alla data di scadenza dei
pagamenti, non saranno visualizzate opzioni.

Meszuna azione consentita
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5.3 Gestione dei requisiti per la gara ed i lotti

Dalla versione 3.02.5 € possibile per il RUP indicare una serie di requisiti di cui 'operatore economico deve
essere in possesso per poter partecipare alla gara, le informazioni saranno utilizzate nel sistema AVCPass
per la comprova dei requisiti.

| requisiti possono essere acquisiti per ogni gara:
e non cancellata (anche successivamente all’acquisizione delle schede aggiuntive)

¢ la cui fascia di importo € maggiore o uguale la soglia stabilita

Attraverso una nuova sezione contenuta nella pagina di dettaglio gara; la sezione & disponibile cliccando
sulla linguetta “Gestione dei requisiti”.

Dopo la pubblicazione della gara, i requisiti non possono essere alterati.

Dettaglio Gara

Ritorna

Informazioni gara e lott Gestione dei requisit

informazioni &ulTog

Stazione Appaltante

Amministrazione Competente Arnministrazione 2

Codice Fiscale Amministrazione Competente 97163520584

1D Stazione Appaltante 97163520584
Denominazione SA Stazions Appaltante 2
RUP che ha creato la Gara RUUPAADDADLIHSOLE

La pagina di gestione dei requisiti consente diverse operazioni, che saranno illustrate nei successivi capitoli.

5.3.1 Il concetto di requisito

Per requisito si intende il possesso, da parte dell’'operatore economico, di una specificita regolamentata dalle
norme vigenti o richiesta per un determinato appalto. Tale specificita pud essere vincolante o meno per
'ammissione alla procedura di gara e deve essere comprovata dall’operatore economico attraverso la
presentazione di documenti che ne attestino il possesso.

Il requisito pud essere “codificato”, in questo caso il RUP lo selezionera da un elenco prefissato, ovvero pud
essere liberamente descritto in fase di immissione.

Sia per i requisiti di tipo codificato che per quelli di tipo “non codificato” possono essere indicati gli estremi
delle tipologie di documentazione necessaria alla comprova del documento. Tale documentazione viene
reperita in modo automatico nel caso di requisiti codificati, per i requisiti non codificati & necessario che il
RUP comunichi i contatti degli enti che devono rilasciare la documentazione.
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Il RUP puo definire diversi requisiti per la gara, ed associarli separatamente ad ogni lotto. L'univocita del
requisito & data da tutti gli attributi che lo caratterizzano, compresi i documenti associati con le proprie fonti,
quindi due requisiti con attributi identici ma documenti diversi sono da considerarsi requisiti distinti e
separatamente associabili ai lotti. | requisiti non associati ai lotti valgono per tutti i CIG appartenenti alla
gara.

5.3.2 Requisiti automatici di ordine generale

| requisiti sono classificati secondo la seguente tipologia di uso:

(0] Obbligatorio non modificabile
OM | Obbligatorio modificabile

AA Ad uso sistema Avvalimenti

AR Ad uso sistema Riscossione

F Facoltativo

Le tipologie O, OM, AA sono automaticamente aggiunte nella sezione dei requisiti quando l'utente accede
alla pagina di gestione dei requisiti, per memorizzare i requisiti & necessario che 'utente Confermi I'azione
attraverso il pulsante “Conferma Requisiti”.

La tipologia AR & automaticamente aggiunta nella sezione dei requisiti quando l'utente effettua la
pubblicazione della gara, questi requisiti sono associati solo ai lotti per i quali € previsto il pagamento del
contributo.

Le operazioni ammesse per ogni tipologia di requisiti sono esposte nella seguente tabella.

o] OM | AR | AA F
Modifica attributi requisito Sl Sl Sl Sl Sl
Cancellazione del requisito NO Sl NO | NO Sl
Selezione/Deselezione NO Sl NO | NO NO
Aggiunta documenti al requisito NO NO | NO | NO Sl
Eliminazione documenti dal requisito NO | NO | NO | NO SI
Associazione ai lotti NO | NO | SI* | NO SI
Associazione alla gara Sl Sl NO ] Sl

* - |l requisito AR riguarda I'obbligatorieta della contribuzione.

L’associazione ai lotti € fatta dal sistema sulla base dell’assoggettamento del lotto alla contribuzione
obbligatoria

| requisiti di tipo O, OM, AA, AR fanno parte dell'insieme dei requisiti definiti “codificati”, per i quali tutti i
parametri, compreso il documento di comprova, sono prestabiliti a sistema.
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| requisiti di tipo F sono gestiti liberamente dall’'utente.

5.3.3 Obbligatorieta dell’acquisizione dei requisiti

La normativa prevede una tolleranza sull'obbligatorieta di indicare i requisiti nella scheda gara. Le specifiche

sono riassunte di seguito.

Per appalti da Fino ad importo Obbligatorio dal | Tollerato fino al Note
importo
20.000.000,00 | 999.999.999.999.999,99 | 01/01/2013 30/06/2013 Solo appalti relativi a lavori

in settori ordinari

40.000,00 | 999.999.999.999.999,99 | 01/03/2013 30/06/2013 Appalti di
lavori/servizi/forniture in
settori ordinari

40.000,00 | 999.999.999.999.999,99 | 01/10/2013 31/12/2013 Ogni tipologia e settore

5.3.4 Inserimento, modifica e cancellazione di requisiti

La gestione dei requisiti si puo dividere in due fasi: la definizione dei requisiti
I'eventuale associazione a gruppi di lotti.

Ritorma

Informazioni gara e lotti Gestione dei requisiti

i richiesti per la gara, e

Dettaglio Gara

El REQUISITI DEFINITI

Comprova

Esclusione offerta

sel Azione Requisito Valore

| Asseq)

[ Elimina selezi

F ELENCO LOTTI

alott selezionati |

i ‘ Elimina selezionato da tutti || Elimina tuthi i requisiti

to da lotti sel.

Avvalimento  Bando tipo

Riservatezza Stato

ATTENZIONE: I'effettiva memorizzazione nella base dati dei requisiti, dei documenti e delle associazioni ai

lotti, avviene cliccando sul pulsante “Conferma Requisiti”.

Per definire un nuovo requisito cliccare sul pulsante “Aggiungi Requisito”, sara aperta la sezione per la
selezione del requisito tra quelli disponibili, e 'immissione degli altri attributi che lo caratterizzano.
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Sel Azione

Requisito

Comprova

Requisito valore Esclusione oFfots

Avvalimento  Bando tipo Riservaterza Stato

Descrizione

Valore

Esclusione
Comprova offerta NO
Avvalimento MO
Bando tipo

Riservatezza HO

< <)<=l |2

= Selezionare il requisito dalla lista a scomparsa, se si vuole definire un requisito di tipo non codificato,
scegliere I'elemento che lo descrive.

= Solo se il requisito & di tipo non codificato, immettere una descrizione esaustiva del requisito, altrimenti
questa sara reperita automaticamente.

= Indicare un valore coerente con la descrizione del requisito.

= Indicare gli attributi che lo caratterizzano:

Esclusione, se il requisito non comprovato comporta esclusione dalla gara

Comprova offerta, se il requisito deve essere comprovato in fase di presentazione offerta
Avvalimento, se per il requisito &€ ammesso I'avvalimento

Bando tipo, se il requisito € previsto dal bando tipo

Riservatezza, se per il requisito si applica la clausola di riservatezza

A questo punto, cliccare su “Aggiungi” per confermare i dati immessi, il requisito sara memorizzato
temporaneamente nell’area superiore della sezione requisiti.

Per modificare i dati del requisito cliccare sul pulsante “Modifica”, posto a lato del requisito stesso, sara
aperta la sezione per la modifica dei dati. Confermare cliccando su “Modifica”.

Per cancellare un requisito cliccare sul pulsante “Cancella”, posto a lato del requisito stesso. Il sistema
richiede la conferma, ed in caso affermativo, cancella il requisito e le eventuali associano dello stesso ai
lotti.

Il campo “Stato”, presente alla destra di ogni riga che definisce i requisiti, informa sulla sua associazione o
meno ai lotti appartenenti alla gara.

“Valido per tutti i lotti”

Il requisito non & associato a nessun lotto e quindi & valido a livello di gara

“Associato a xxx lotti”

Il requisito & associato al numero di lotti indicato, ed € quindi valido solo per questi.
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5.3.5 Inserimento, modifica e cancellazione di documenti per i requisiti

Per ogni requisito definito € possibile definire una serie di documenti da presentare per la comprova. In caso
di requisito di tipo codificato, I'elenco dei documenti richiesti € noto e non dovrebbe essere indicato.

Per definire un elenco di documenti cliccare sul pulsante “Documenti”, posto al dato destro del requisito
appena inserito.

sel Azione Requisito valore Esclusione g'f’gft':“ i :::d" i Stato
[ &] [Madifica | [Cancella | dettaglio del requisito 3000 a1 HO a0 NO N
Sara aperta una finestra “popup” per la gestione dell’elenco documenti richiesti.
Elenco documenti - Mozilla Firefox E|

| localhost: 5080/ SimagWebsriR equiskiGLttePopup=Elenca documentizgddrom=rawRequisitaGaraléfreqhescrizione=dettaglio del requisitodreqyalare: ﬁ |

Descrizione dettaglio del requisito
Valore 2000

—Elenco documenti

Azione Descrizione Emettitore Telefono Fax Mail Mail Pec

Aggiungi Requisito
Torna I Salva

x ¥ S) mogxea0 () W el

Per definire un nuovo requisito cliccare sul pulsante “Aggiungi Documento”, sara aperta la sezione per la
selezione della tipologia di documento tra quelli disponibili, e 'immissione degli altri attributi che lo
caratterizzano.
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Tipo ocumento W

Descrzione I

Emettitore I

Telefono I
Fax I

Mail |

Mail Pec I

Torna I Salva I

= Selezionare il documento dalla lista a scomparsa, se si vuole definire un documento di tipo non
codificato, scegliere I'elemento che lo descrive.

= Solo se il documento € di tipo non codificato, immettere una descrizione esaustiva del documento,
altrimenti questa sara reperita automaticamente.

= Indicare gli attributi che lo caratterizzano:
= Emettitore, ente che emette il documento
= Telefono, contatto telefonico dell’ente
= Fax, contatto Fax dell’ente
= Mail, casella di posta dell’ente
= Mail PEC, casella di posta PEC dell’ente

A questo punto, cliccare su “Aggiungi” per confermare i dati immessi, il documento sara memorizzato
temporaneamente nell’area superiore della sezione documenti.

Per modificare i dati del documento cliccare sul pulsante “Modifica”, posto a lato del documento stesso,
sara aperta la sezione per la modifica dei dati. Confermare cliccando su “Modifica”.

Per cancellare un documenti cliccare sul pulsante “Cancella”, posto a lato del documento stesso. Il
sistema richiede la conferma, ed in caso affermativo, cancella il documento dall’elenco.

5.3.6 Associazione e revoca dei requisiti ai CIG

| requisiti definiti sono validi per tutti i CIG associati alla gara, nel caso in cui alcuni requisiti siano applicabili
solo a determinati lotti € possibile associarli a questi sia direttamente che tramite le funzioni di
associazione/revoca di massa.

5.3.6.1 Associazione/revoca puntuale

Per associare o revocare un requisito per un lotto specifico espandere la sezione “ELENCO LOTTY,
presente nella parte inferiore della pagina. In questa sezione sono elencati tutti i CIG validi della gara. Sul
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lato destro di ogni riga & presente una lista a scomparsa che riepiloga i requisiti definiti e consente di
selezionarli e deselezionarli al lotto.

5.3.6.2 Associazione/revoca massiva

Le funzioni massive per I'associazione e revoca dei requisiti sono utili per la gestione nelle gare composte
da molti lotti.

NOTA: I'associazione di tutti i requisiti a tutti i lotti non € necessaria, in quanto i requisiti definiti, non associati
a nessun lotto sono automaticamente associati a tutti i lotti.

Assegna selezionato a lotti selezionati
Utilizzare questa funzione per associare uno specifico requisito ad uno o piu lotti.
= Selezionare un requisito cliccando sul “Radio Button” posto alla sinistra della sua definizione

= Selezionare i lotti ai quali il requisito dovra essere associato, cliccando sulla casella di spunta posta alla
sinistra di ogni CIG

= Cliccare sul pulsante “Assegna selezionato a lotti selezionati”, il requisito sara associato.

Elimina selezionato da lotti selezionati
Utilizzare questa funzione per eliminare I'associazione di uno specifico requisito ad uno o piu lotti.
= Selezionare un requisito cliccando sul “Radio Button” posto alla sinistra della sua definizione

= Selezionare i lotti dai quali il requisito dovra essere eliminato, cliccando sulla casella di spunta posta alla
sinistra di ogni CIG

= Cliccare sul pulsante “Elimina selezionato a lotti selezionati”, il requisito sara eliminato dai lotti.

Elimina selezionato da tuftti
Utilizzare questa funzione per eliminare I'associazione di uno specifico requisito da tutti i lotti.
= Selezionare un requisito cliccando sul “Radio Button” posto alla sinistra della sua definizione

= (Cliccare sul pulsante “Elimina selezionato da tutti”, il requisito sara eliminato dai lotti.
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5.4 Interazione con il sistema AVCPass

A partire dalla versione 3.02.8 il sistema SIMOG dialoga con il AVCPass per gestire in sincronia la
competenza sulle diverse fasi del ciclo di vita dell’appalto.

La sequenza delle fasi e la relativa competenza € descritta nel diagramma seguente:

sd SIMOG-AVCPASS
Definizione gara AVCPASS Schede
lotti, requisiti aqgiuntive
RUP

: i i i
] ] ] '
; - ' |
' i i i
4’D ) )
) )
1 1 1
Pubblicazione 1 ! !
| |
Invio dati 1 1
i
1
Inibizione SIMOG i
---------------- 1 :
i o i i
' | Invio esito | |
N 5 in| i
: - ' |
H ) ) )
) ) )
1 ] ! |

T T

Lr| 1 1
; | | |

Dopo la pubblicazione della gara il controllo passa ad AVCPass e in SIMOG sono inibite tutte le funzioni di

modifica dei dati.

Esaurite le operazioni di competenza, AVCPass comunica a SIMOG

'esito della procedura di

aggiudicazione, prevaricando la scheda dei dati comuni e quella di aggiudicazione, in caso di esito positivo.

I RUP dovra integrare le informazioni mancanti sulle schede dei dati comuni e aggiudicazione prima di
procedere all’inserimento delle schede successive, previste nel flusso di acquisizione proprio della tipologia

dell’appalto.

Accedendo alla scheda deti dati comuni e aggiudicazione, quando sono nello stato “IN DEFINIZIONE”, le
informazioni provenienti dal sistema AVCPass sono protetti € non ne & possibile la modifica, tale situazione
€ evidenziata con un asterisco “*” di colore rosso.

Pag. 30 di 93



Avc

Aclerilh cer uma 2a uc cireatl Pubstili
Se-An aFoeritime

5.5 Ricerca Gare

. Avcp

Aancrith pae s Wighanss 1 Comwn Pubbi

— "'_
<

Riget | Dealaees ifuadi | Muderiis Opseabind bebominns | Mubss weiiea st Gails o b rasod
Utentar Copuomes RUS L Home RS L Srofilc corenin AUR Smminisreciane I Ammitatmzions §
Ricerca Gara
| Crea Huova Gara.
Fillri namenak

Yuraris uea 5 K chiwd g dcenca par Meggeaa el gan
Oig3arns Shla gars

Yuparinn ey v pinchim iinenos par | sgpein et e
Diggetto del lokte
B S NG S TS e R
(=} I ¥
Tafzira (Aamars 8l Surs ei wisearne
Fufisng Gara [

Teizira by ncs o o meaemias
Fascia Importo . =
i e h s o b s [ s
e
Arrerimbbraricag 2 - Staniors ApsaHaree 3
Amemisiteaaions § - Soanone Apgshanse i

Firi bamparali
: O data PuGhicaziors & dats Fubbicazions
| [

s data Scadenza

Inserwe Ainterealo o date & pubblcanore

& dats Soaderes
= Inserioe fintersabo o dabe of scadenza fdweste

|§
|E
i

Figura 11 — Schermata di ricerca delle gare

Per ogni gara individuata & possibile:

e visualizzarne il dettaglio

e visualizzare per il singolo lotto il riepilogo della relativa scheda di aggiudicazione (se presente)
(Figura 14)

e creare una nuova scheda di aggiudicazione per il lotto.(Figura 27)

e Prendere in carico le schede, se non si & I'attuale Responsabile del procedimento

[ ]

Esportare la pagina, contenente I'elenco della gare, in formato CSV
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Figura 14 — Schermata di ricerca delle gare con Riepilogo Scheda

5.6 Esportazione elenco

Premendo il pulsante “Esporta Elenco” si ottiene la richiesta di download (salvataggio) delle gare

visualizzate nella pagina. Il formato del documento € CSV, compatibile con la visione tramite il programma
Excel.

5.7 Dettaglio Gara

Attraverso il tasto Dettaglio gara nella schermata di ricerca & possibile visualizzare la schermata delle

informazioni di dettaglio relative alla gara, alla stazione appaltante ed ai lotti componenti la gara. Attraverso
il tasto Ritorna presente nella schermata si tornera alla schermata di ricerca.
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Figura 15 - Schermata di Dettaglio Gara

5.8 Inserimento Elenco Invitati

Alcune gare richiedono l'inserimento di un elenco invitati per permettere il successivo inserimento delle
schede relative ai lotti afferenti alla gara stessa. Le condizioni che giustificano tale situazione ricade
maggiormente sulla scelta del contraente.

Se la scelta del contraente per i lotti di una gara risulta essere “Procedura negoziata senza previa
pubblicazione”, in fase di “Perfezionamento/Pubblicazione Gara” bisogna inserire una lettera di invito per i
partecipanti della gara. Affinché tale procedura possa essere effettuata, bisogna impostare a “si” il campo
“Procedura negoziata ex art. 204 comma 1 D.Lsg. 163/2006”, il cui valore di default risulta essere impostato
a “no”. Nel caso una gara abbia piu lotti, si deve tener conto della priorita che alcuni di essi hanno su altri. La
“Procedura aperta” assume una priorita maggiore rispetta a una scelta contraente “Procedura negoziata
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senza previa pubblicazione”. Questo si traduce nel fatto che se una gara ha un lotto con contraente
“Procedura aperta” e altri con contraente “Procedura negoziata senza previa pubblicazione”, le condizioni
che giustificano 'immissione di un bando di gara assumono un’importanza prioritaria rispetto all’immissione
di una lettera di invito. Ne consegue che il campo sopra citato resta impostato con il suo valore di default e
tra gli allegati viene inserito un bando di gara.

Se una gara € stata pubblicata tramite una lettera di invito, ma non € stato ancora inserito un elenco invitati il
pulsante “crea scheda” della pagina “Ricerca Gare” viene sostituito da un messaggio “Inserire invitati” :

informazioni gara

Amministrazione Competente
Stazione Appaltante

Numero Gara

Oggetto della Gara

Data Creazione

Data perfezionamento bando
Stato gara

Informazioni Lotti

(314 Oggetto Lotto
017070670A lotto

Importo €
€ 1.000.000,00

Dettaglio Gara

Amministrazione 1
Stazione Appaltants 1
495991

Gara

15/04/2011
15/04/2011
Confermato

Data Pubblicazione
15/04/2011

Stato Lotto

PERFEZIONATO INSERIRE INVITATI

Figura 16 - Visualizzazione messaggio per inserimento invitati

Se una gara & sempre stata pubblicata con lettera di invito ed € stato inserito un elenco di invitati e nessuno
dei suoi lotti possiede schede successive, allora nella pagina “Ricerca Gare” & presente il tasto “crea

scheda”

informazioni gara

Amministrazione Competente
Stazione Appaltante

MNumero Gara

Oggetto della Gara

Data Creazione

Data perfezionamento bando
Stato gara

Informazioni Lotti
(=14 Oggetto Lotto Importo €

0170706704 lotto € 1.000,000,00

Dettaglio Gara

Arnministrazione 1
Stazione Appaltante 1
499991

Gara

15/04/2011
15/04/2011
Confermato

Data Pubblicazione Stato Lotto

15/04/2011 PERFEZIONATO

Crea Scheda

Figura 17 — Visualizzazione tasto crea scheda

e nella pagina Dettaglio Gara & presente il tasto “Gestisci elenco invitati”:

Numero Gara

Oggetto della Gara
Data Creazione
Importo complessivo Gara

Importo contributo 5A

Numero totale dei Lotti

Settore del contratto

Modalita' di indizione

Modalita' di realizzazione

CIE relativo all'accordo quadro /convenzione cui si aderisce
Stato gara

Data Cancellazione

Data perfezionamento bando

[ Pubblica rettifica | [ Gestisci elenco invitati |

499951 (da utilizzare in sede di versamento del contributo da parke della $A)

@ara
15/04/2011
£ 1,000,000,000

(L'importo del contribute indicato potrebbe non essere
dovuto, & quindi non sard computato nel MAV, sulls basze di
quants prevista dalla deliberazions sui contributi in sede di
gara in vigore)

Il valore sara’ caleolsto ad esite della confermna dei dati

1

Crdinario
Contratto d'appalto
Confermsto (15/04/2011)

15/04/2011

Figura 18 — Visualizzazione tasto Gestione elenco invitati
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Se in una gara pubblicata con lettera di invito, & stato inserito un elenco invitati ed & stata inserita una
scheda aggiuntiva allora il tasto “Gestisci elenco invitati” non verra piu visualizzato:

Numero Gara

Oggetto della Gara
Data Creazione

Importo complessive Gara

Importo contributo S&

Numero totale dei Lott

439992 (da utilizzare in sede di versamenta del contributa da parte della 5a)

Gara
18/04/2011
€ 2,000,000,000

(Uimports del contributa indicato potrebbe non essere
dovuts, = quindi non sard computato nel MAW, sulla base di
quanto previsto dalla deliberazione sui contributi in sede i
qars in vigore)

Il walore sara’ calcolato ad esito della conferrna dei dati

2

Settore del contratto Ordinario

Modalita' di indizione

Modalita® di realizzazione Contratto d'appalte

E1G relativo all'accordo quadro/convenzione cui si aderisce

Stato gara Confermato (18/04/2011)
Data Cancellazione

Data perfezionamento bando 18/04/2011

Pubblica rettifica

Figura 19 — Tasto Gestione elenco invitati nascosto

Il tasto Gestisci elenco invitati, se premuto, reindirizza alla pagina di Gestione elenco invitati. All'interno della
sezione “ELENCO INVITATI” sara possibile inserire nuovi invitati.

[E] ELENCO INMITATI

Azione Denominazione Codice Fiscale Codice Paesa

Aggiungi Invitato

Figura 20 — Visualizzazione pagina Gestione elenco invitati

Attraverso il tasto Aggiungi invitato viene visualizzato un pannello(Figura 21) dove inserire I'anagrafica
relativa al soggetto premendo il tasto Cerca in rubrica il quale accedere al pop-up Rubrica dove poter
prelevare i dati o aggiungerne di nuovi.
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Azione Denominazione todice Fiscale Codice Paese

Cerca in rubrica

Codica fiscale

Denominazione

Figura 21 — Pannello inserimento invitati

Dopo aver selezionato il soggetto desiderato e aver premuto il tasto Aggiungi i dati dell'invitato saranno
visualizzati in una lista insieme ai tasti Modifica e Cancella per poter appunto modificare i dati del soggetto
o cancellare il soggetto dalla lista di invitati.

= ELENCO INVITATI

Azione Denominaziona todice Fiscala Codice Paese

AirTwo Estero 01627210891 AZ

Figura 22 — Inserimento invitati

Nel caso in cui venga premuto il tasto modifica verra aperto un pannello contenente i dati relativi
allinvitato(quindi codice fiscale e denominazione, che dovranno essere modificati:

[ ELENCO INVITATI

Azione Denominazione Codice Fiscale Codice Paese

RirTwo Estero 01627210691 a2
Codice fiscale 01627210691 Az
Denominazione AirTwa Estero

Figura 23 — Modifica invitati
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Premendo il tasto “cerca in rubrica” si pud selezionare un altro invitato con cui sostituire quello selezionato

FEELENCO INVITATI
codice Fiscala Codice Paese
AZ

Aziona Denominazione
01627210691

AifTwa Estera

Codica fiscale 00751160151 T
Denominazione MoEstero

Figura 24 — Selezione di una altro invitato

E premendo il tasto “modifica” i nuovi dati andranno a sostituire i vecchi

[ ELENCO INVITATI
Azione Denominazione Codice Fiscale Codice Paese
00751160151 m

HoEstero

Aggiungi Invitato

Figura 25 — Modifica dell’invitato eseguita correttamente

Premendo il tasto “Cancella” si aprira una finestra in cui si cerchera la conferma della cancellazione
dell'invitato. Premendo “si” i dati dell'invitato saranno immediatamente cancellati:

[l ELENCD INVITATI
Codice Fiscale Codice Paese

Azione Denominazione

Aggiungi Invitato

Figura 26 — Cancellazione invitato
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5.9 Crea Scheda

Il link Crea Scheda (Figura 13) viene visualizzato per ogni gara risultante dalla ricerca effettuata nella
pagina di Gestione Schede, e per cui non sia stata ancora creata la relativa scheda di Aggiudicazioni.

5.9.1 La Creazione di nuove schede

La creazione di una nuova scheda & un’ operazione composta di varie fasi:
¢ Inserimento dati propri della scheda, comuni a tutte le aggiudicazioni.

e Creazione eventuale di una o piu Aggiudicazioni

Dopo la creazione di una scheda € possibile effettuare le seguenti operazioni:
e modificare i dati comuni e/o relativi alle singole aggiudicazioni
e confermare i dati comuni e/o relativi alle singole aggiudicazioni
e aggiungere ulteriori aggiudicazioni

e richiedere I' Annullamento della scheda
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5.9.1.1 Dati Comuni

Nella scheda vanno inserite le informazioni comuni.
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Figura 27 — Schermata di inserimento dei dati comuni relativi alle aggiudicazioni

Sull’azione “Salva”, viene fatta la validazione dei dati inseriti dall’utente.
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Il mancato inserimento di un dato obbligatorio o I'inserimento di un dato non valido provochera il ritorno alla
pagina di inserimento e la visualizzazione di un messaggio di errore specifico per ogni caso.

Il salvataggio dei dati inseriti avverra solo passata la validazione. Se l'inserimento avra successo la pagina
successiva mostrera il riepilogo dei dati appena inseriti.

In questa fase € possibile modificare o confermare i dati inseriti.

5.9.1.2 Esito della procedura

Durante l'inserimento dei Dati comuni € necessario impostare l'esito della procedura di aggiudicazione. |
stati possibili sono:

e Aggiudicata

e Annullata/Revocata successivamente alla pubblicazione

e Deserta

e Senza esito a seguito di offerte irregolari/inammissibili, non congrue o non appropriate.

Una volta confermata la scheda, solamente nel caso in cui I'esito sara Aggiudicata, potra essere inserita una
nuova aggiudicazione.

5.9.2 Messaggistica

Si osservi che al termine di ogni operazione, il sistema visualizza un messaggio appartenente ad una delle
seguenti tipologie (Figura 28):

¢ Informazioni se I'operazione ha avuto successo

e Avvisi se i dati inseriti non sono completi

e Errori se i dati inseriti non sono corretti e pertanto bloccanti
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+ SIMOG_AGGIUDICAZIONI_007 - Nessuna aggiudicazione presente per il lotto in esame

[SERRORIL
E|ERRDRII
SIMOG_VALIDAZIOME_104 - Tipologia Stazione Appaltante: selezionare un valore tra quelli previsti
SIMOG_VALIDAZIOMNE_112 - Codice fiscale dell’Amm.ne per conto della quale agisce la SA: Campo non
wvalorizzato

SIMOG_VALIDAZIOMNE_112 - Denominazione dell’Amm.ne per conto della quale agisce la SA: Campo
non valorizzato

[FAVVISI

SIMOG_VALIDAZIOME_107 - Mon e stata indicata la data di pubblicazione GUCE
SIMOG_VALIDAZIOME_107 - Mon e stata indicata la data di pubblicazione GURI
SIMOG_VALIDAZIOME_107 - Non e stata indicata la data di Albo pretorio del comune ove si eseguono i
lavori

SIMOG_VALIDAZIOME_060 - Campo QUOTE NAZIOMALI : La pubblicita’ sui quotidiani non e’ sufficiente.
SIMOG_VALIDAZIOME_061 - Campo QUOTE LOCALI : La pubblicita' sui quotidiani non &' sufficiente.

Figura 28 - Messaggistica

Si osservi inoltre che per linserimento delle date & presente un’icona a lato del relativo campo, la cui
selezione provoca la generazione dinamica di un calendario,da cui selezionare la data desiderata.

1c GIUGNO, 2007 r

saf |Dom Lun Mar Mer Gioo Wen Sab

21 1 2
22 8 4 & & 7 g El
23 1o 11 12 13 14 15 16
=H =24 17 18 19 20 21 22 X

25| 24 25 o [ 28] w9 =0

Seleziona data

Figura 29 - Calendario per la selezione delle dati di pubblicazione

Dopo I'azione Conferma, i dati non possono piu essere modificati e I'unica operazione consentita all’utente &
quella di Richiesta Annullamento.
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NOTA: a partire dalla versione 3.02.7 & in vigore la nuova soglia di importo (pari a 40.000 euro) per la
determinazione della fattispecie. Per tutti i CIG pubblicati successivamente al 31/12/2012 la fattispecie
“Sottosoglia” non & pil ammessa, € inclusa nella fattispecie “Aggiudicazione”, per i CIG pubblicati
precedentemente il sistema accetta e restituisce anche la fattispecie “Sottosoglia”.

5.9.3 Creazione Nuova Aggiudicazione

Dopo linserimento dei dati comuni alle aggiudicazioni si pud procedere alla creazione della nuova
aggiudicazione seguendo il link Aggiungi Aggiudicazione

| Nuova Ricerca | | Mostra Dati Comuni || Aggiungi Aggiudicazione

Figura 30 — Link

La pagina che si presenta (Figura 32) € organizzata in sezioni, ognuna delle quali relativa a un particolare
ambito dell’aggiudicazione.

E’ possibile visualizzare nel dettaglio o nascondere ogni sezione cliccando sulla specifica dicitura (Simbolo
+7).

|EDATI RELATIVI ALL'APPALTO

Figura 31 — Link per la visualizzazione della relativa sezione

In ogni fase di inserimento, si pud tornare alla pagina dei dati comuni alle aggiudicazioni, seguendo il link
Mostra Dati Comuni (Figura 30).

Qui di seguito sono brevemente illustrate le sezioni che compongono un’aggiudicazione.

5.9.3.1 Dati relativi all’appalto

La prima sezione e quella riguardante i dati relativi al’appalto.

L'utente deve inserire la tipologia dell'appalto, le modalita di acquisizione e le prestazioni che sono
comprese all'interno dell’appalto.
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Figura 32 - Schermata di inserimento dell'aggiudicazione

Si andranno poi ad inserire le prestazioni progettuali, i finanziamenti dell’appalto ed i suoi dati economici
comprendenti lo strumento di programmazione ed i vari importi per lavori, servizi, forniture, sicurezza,
progettazione, quelli relativi alle somme a disposizione e le eventuali ulteriori somme non assoggettate al

ribasso d’asta.
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Figura 33 - Schermata di inserimento dell'aggiudicazione

5.9.3.2 Prestazioni Progettuali

In questa sezione & possibile inserire le prestazioni progettuali attraverso il tasto “Aggiungi Prestazione*
presente nella schermata che visualizzera il pannello di Figura 34. E’ possibile accedere ad una rubrica
degli incaricati attraverso il tasto “Cerca incaricati in rubrica”, se I'incaricato &€ una persona fisica, o “Cerca
operatori economici in rubrica”, se I'incaricato € una ditta (per maggiori chiarimenti sulla rubrica incaricati
si prega il lettore di consultare il paragrafo 7 dove viene descritta piu approfonditamente tale rubrica ).
Riempiti i campi opportuni attraverso il tasto “Aggiungi’ verranno inserite le informazioni all'interno
dell’elenco delle prestazioni progettuali come mostrato in Figura 35. Dove sara poi possibile andare a
modificare o cancellare I'inserimento effettuato attraverso gli opportuni tasti Modifica e Cancella.

H FRESTAZIONT PROGETTHALL

CIGC affidam ento incarco Data i affidansento Dt di Consegng

Azione Cognoeme Noms Codica Flscale Tipologia del soggette L. i progetis

modifice | Cancells| santorn  Luigi  SNTLGUMSHLOFL2EM Progettizes miame aia 5.2

Aggiueagl Prastaziens |

Figura 34 - Prestazioni Progettuali
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Figura 35 - Inserimento Prestazioni Progettuali

5.9.3.3 Finanziamenti

In questa sezione vengo inseriti i dati relativi i finanziamenti cui € soggetta I'aggiudicazione. Attraverso il
tasto Aggiungi Finanziamento sara cosi possibile visualizzare il pannello per linserimento dei dati
opportuni quali il tipo di finanziamento ed importo dello stesso.

D FinANIIARENTE

dizlone Tipe dl Fimanztamento Importa Finanziamento

| ggien gl Finanziameants |

Figura 36 - Pannello di inserimento Finanziamento

Attraverso il tasto Aggiungi verranno inseriti i dati all'interno dell’elenco come evidenziato in Figura 37.

HFIMANETAMENTE

Azione Tipo & Finanzlamento

Importo Fnanziamento
| Mudifice | Cancslin Fondi di plancio dei'smministrazions competents

1. BO0UD00, 000

[ Angiiia ]
P TE T — I

Emparin Flasa sismsata |
Agghay

Figura 37 — Elenco Finanziamenti

| tasti Modifica e Cancella permetto di: effettuare modifiche sui dati inseriti, il primo, e cancellare l'intero
finanziamento, il secondo.

Pag. 47 di 93



Becharilh cor b Vi b i Senatl Pubsed
o L, Sevdn e Fovnitare

Successivamente all'inserimento dei dati relativi Prestazioni e Finanziamenti si passa alla sezione relativa ai
dati procedurali dell’appalto. | dati richiesti in questa sezione riguardano la procedura di scelta contraente, il
ricorso 0 meno all’asta elettronica, il ricorso alla procedura negoziata senza pubblicazione di bando, i criteri
di aggiudicazione, la modalita di indizione della gara, i requisiti di partecipazione nonché indicazioni relative
all'utilizzo della procedura accelerata, all’effettuata preinformazione ed all'utilizzo di un termine ridotto con

avviso di preinformazione.

5.9.3.4 Condizioni che giustificano il ricorso alla procedura negoziata
senza previa pubblicazione di un bando

In questa sezione l'utente puo scegliere dall’elenco che gli viene prospettato una o piu condizioni che
giustificano il ricorso alla procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando oppure senza previa

indizione di una gara.

5 Casdizionl cha giustificass |l sicarss slla procadura nagoaists senza gravia pulblicazions & un Bandc oppurs ssnss gravis indizicns 41 uas gars

D L. L0, i, e, 50, g R letia ), (MR, pae leasa S, 90 uval

B Lgs: TNT) 2000, 43T, 00 lttal w @, 20 (408, Sala per lavan m senar|

On Lge. LEO; 2008, 5r0.57, .5, i E) (MR S0k par levar @ serviai)
Buige. 183710806, set T35, £ 4, ket 5} {H. 0, Sols Sertan Seadali]
b ge. 183/ 1006, mrt. 120, 7. 1; bets: b} {18, Sebs Seitan Speieli]
Diiga: 193/ 1000, wrb 334, <. 1, et c) (M. Solo Sebioei Special
[hLge. 163/ I08G, St 323, £ 4, Bz, d] (N, 0. Scle Settan Spen i)
[Lgs. TA27 1090, st 320, 2. 1. batd. m] (M, 8, Sals St Bpmisli]
Dilge. 18371008, art. 120, <. 1, Lats, F) {H, B, Ssls Sattari Spacisll]
Dubge. 183, J000, st 334, <. 4, baix. g] {H.0, Sals Settan Spedali]
{hkgs. 1007 I00N, mei- 321, 0. i deik, W) {H, 0. Seis Aetinn Rpmrisi(l
[ Lgs, 16D/ 2008, art.57. e bkl

Diiga. 4831086, aet. 334, 2 1, bt ] {H.0. Scls Sstbarl Spsdsll]
e 185/ 1080, mrio 593, 5. 1, bain, 1) (WM, Bala Satian Spmiali]
Lgs: 1920 T008 ert. 104, 2.1

hlga. 1437006, st T35 0. 1 Wt ) (MB. Sole Sabine Spaciak)
[ g TARFI08G, St T, 2 4, bain k] (.0, Rals Sotian Spedali]
Altrs mothession

O g, D63/ 3004, ari. 133, o7 im (L0, Solo ps lmeced]

[ Lga. DO AR, 54100, £ (N0, Gaka ges lasan)

P Lgs, LWL/ 2008, ard, 9%, 2. [ art. 1980 .0

Ricoran o mercats alabirosica

D ge. L0300, 2R 5T, 6.5, lizc).

Audwsiare ad @i gesde s e en e

[ gs. L83/ 2008, art. 5. o5, Jabt.a) {0 0. Sole par-frewitura)

O, dga. L3108, 4et. 5T, o3 Wb LR D. Sels pas Poenituns]

5, Lga, L0200, 0T, 0B, b0 (M s i e

O Lt LA/ 2004, @t 50 63 it W, 0, Soks par forsiton]

[ Lgu. (612808, 557, ¢ 40N, 0. Sola pas Sarsing

DL, L,/ D000, 4 55, 5, i, oL 5ie 8.1] DML Bks e 13 vsart @ dmenia ]

Figura 38 — Schermata di inserimento delle condizioni

5.9.3.5 Criteri di aggiudicazione

Questa sezione comporta la scelta da un menu a tendina del criterio di aggiudicazione adottato.

Criteri di aggiudicazione

| Diferta econamicamente pu' vantaggiosa

Figura 39 - Criteri di aggiudicazione
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5.9.3.6 Requisiti di partecipazione / qualificazione

In questa sezione vengono modificati, cancellati, o inseriti i requisiti di partecipazione e/o di qualificazione
relativi ad una aggiudicazione.

Per aggiungere un requisito € sufficiente seguire I'apposito link Aggiungi Requisito

EREQUEFITI DI FARTECIFAZIDNE J QUALIFICAZIDNE

Cotters di amimiene sishim dals slasiene appaiiasie

TR -]
kil Sallod Specdali
e e mabarra o quatficaniang ietaran S sr NG
Dveniuale compananis laoe| [Sekton cefisari o settor speciall che ubikzzana il medesima betsms d quaiiicazioss |
Rzinne Categoris Demscrizions Classe d Tmporio Frevalenis= Seomporsbile Subfippaitabile
Mo ifies | Cancnlla 0011 DGL1 ¢ Impenti beenogic 1 (00000 = 256E38,.000) 51 ~O 4
Ageghinegl Hiduicits

Figura 40 - Elenco requisiti di partecipazione / qualificazione

S MEQUISITE BT PARTECIFAZIONE | QUALIFICAZIONE
Criber b walagiors siabibii dalis stacions spsBanis “51 C o

Requisitl Settorl Speciall C

SHAEN 4 TR e 81 Tho

Evnekuale cormrom e bviar {Butbert anduirs o suiters specieh e ptlioosen § mmdesiso steme Ji ssbfceree)

Azing Caleqeria Dascrizicne Classa d' lisnpoerta Prawalesite Sook e kil SubAppaltabile
“Miodifica | Cancella| 0oy 0G1E - Impiant tecralogici E[0, 0400 - 2583238, 000} s1 HO =i
| Anmall

Eataganm | ita- wpam 310 £ ubeare A i & 2 TR AR OS2

Classa d'lmparta

Ls cotngees & Pravalesis

Ln catugeris & Scorporabile

bon vl i & S b Bppaita bl
| Agguenl

Figura 41 - Inserimento dei requisiti di partecipazione / qualificazione

| Requisiti dei Settori Speciali sono compilabili solo nel caso in cui la stazione appaltante che indice la gara
fa parte dei Settori speciali. Nel caso di Settori ordinari i requisiti di cui sopra vengono disabilitati.

5.9.3.7 Inviti e offerte / soglia di anomalia

In questa sezione devono essere inseriti i dati relativi a inviti e offerte indicando I'eventuale soglia di
anomalia.
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Figura 42 - Schermata di inserimento dati della sezione Inviti e Offerte

5.9.3.8 Aggiudicazione / Affidamento

[EIAEGTUDICAZIGNS | AFFECAHERTO
[ e [ s

2
Gftarta in auments [ 1S

Imrporto di sggicdizsrona) sffdemants ER

Wik angauesibai s dr Pk o dv T e fenr i e namiEs | s Enat

L'mHidatarks ba rcheto in saze 21 astarts @ & di u pacte dalle pe 7 e o

Aaioas Saramisazizne Cadice Fiacale Codlce Fases RAucia Codice grigps Selazias

(5. TR SRR TR RIS, L [bonratmng 13l Azaban

| T A |
Figura 43 - Elenco dati della sezione Aggiudicazione / Affidamento

In questa sezione & possibile modificare o cancellare un’anagrafica inserita 0 aggiungerne una nuova
seguendo il link Aggiungi Aggiudicatario (Figura 43). Inoltre & possibile compilare i dati relativi
all’aggiudicazione, tra cui 'importo aggiudicazione/affidamento, il quale &€ un campo calcolato modificabile.
Cliccando sullimmagine raffigurante una calcolatrice & possibile calcolare limporto. Se [limporto
aggiudicazione/affidamento & incongruente con I'importo calcolato verra visualizzato un avviso.
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Figura 44 - Schermata di inserimento dati della sezione Aggiudicazione / Affidamento

Il soggetto aggiudicatario (Operatore economico) deve essere scelto tra quelli presenti in rubrica. Cliccando
sul link Cerca in rubrica si apre una popup (Figura 44) dalla quale & possibile ricercare I'anagrafica
desiderata e di seguito selezionarla con il link Seleziona. La ricerca impone che sia valorizzato almeno uno
tra i campi Codice fiscale/Partita iva e Denominazione del soggetto. Non € possibile cercare un operatore
soltanto in base al paese. Se l'anagrafica ricercata non & presente in rubrica, € possibile inserirvela
cliccando sul link Aggiungi che apre la pagina di inserimento (Figura 47).

Il campo “Tipo Aggiudicatario” pud assumere i seguenti valori:
e |mpresa singola
o ATI
e Consorzio
e GEIE

Se il Tipo di Aggiudicatario selezionato & ATI oppure Consorzio, & possibile creare un raggruppamento
d’'impresa, seguendo le indicazioni del paragrafo 5.9.3.10.

Ad ogni soggetto aggiudicatario selezionato & possibile associare delle ditte ausiliarie, tramite il tasto
Gestione Ditte Ausiliarie in Figura 44.

Cliccando sul tasto descritto, appare un popup (Figura 46) che mostra i dati dell’aggiudicatario di riferimento,
ed una lista contenente le informazioni sulle ditte ausiliarie selezionate.

Per aggiungere una ditta ausiliaria relativa all’aggiudicatario, basta premere il tasto Cerca in rubrica per
ricercare I'anagrafica desiderata, secondo le stesse modalita usate per inserire un nuovo soggetto.
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Figura 45 - Rubrica degli aggiudicatari (Operatori economici).

|- Dati Aggindicatario

Denominazione Codice Fiscale Codice Passe Ruolo Codice gruppo
SteponWeb 08207002222 IT

o

-Elenco ditte ausiliarie

Agione Denominazione Codice Fiscale Codice Paese Richiesta Ricorso Avvalimento
‘Modifica | Cancella | Edilprozo00

C943F7 12327 IT Par i Regquisit

| Annullz
Codice fiscale ditta ausiliaria |Dﬂ|20542ﬂ'$8 IIT _Cerca in rubrica
Denominazions ditts ausiliara [Hrectims

r Per | Regquizitl
La ditta ausiliaria ha fatto ricorse all'istitute dell’ Avvalimento

Fiper atestasione

Figura 46 - Schermata di inserimento dati delle Ditte Ausiliarie
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Operatore Economico Estero O 51 @ M

Paese Operatore Economico

Codice Fiscale / Partita Iva

Denominazione

Camera Commercio

Partita IVA

Indirizzo

Civico

CAP

Citta

Provincia

Cognome

Mome

Codice Fiscale del Rappresentante

Salva in rubrica | Annlla |

Figura 47 - Schermata di inserimento dati di un nuovo aggiudicatario (Operatore economico)

5.9.3.9 Anagrafica e riferimenti dei soggetti ai quali la stazione
appaltante ha conferito incarichi

F AMAGRAFICA F REFERIMERT] DF] AOEERTI] A1 QALY LA STAZIOME APPALTANTE HA COMFERITO INCARICHT
Copnoams huema Codice Fiecala LT

moalla | Dala Fovere Camala DET163Z Responsabik fase di affdamanto
IBanchi Shafano BRCLCLUTTH21HOEH Derebbore Lawvon

| Incaricatn

Figura 48 - Anagrafica e riferimenti dei soggetti incaricati

In questa sezione € possibile modificare o cancellare un’anagrafica inserita o aggiungerne una nuova
seguendo il link Aggiungi Incaricato (Figura 48).

Il soggetto incaricato deve essere scelto tra quelli presenti in rubrica. Cliccando sul link Cerca in rubrica si
apre una popup dalla quale & possibile ricercare I'anagrafica desiderata e di seguito selezionarla con il link
Seleziona. Se I'anagrafica ricercata non & presente in rubrica, & possibile inserirvela cliccando sul link
Aggiungi che apre la pagina di inserimento nuovo soggetto responsabile

Dopo aver inserito i nuovi dati, premendo il pulsante “Salva in rubrica”, la nuova anagrafica viene aggiunta in
Rubrica .
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Figura 49 - Schermata di inserimento dati di un nuovo incaricato
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Rubrica Incaricati
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Figura 50 — Rubrica degli incaricati

Codice Fiscale 1|

Cognome |
Nome |
Telefono |
Fax |
Email |

Salvain iubrica | .-’-\nnulla]

Figura 51 - Schermata di inserimento dati di un nuovo incaricato
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5.9.3.10 Gestione ATI per le Aggiudicazioni

Durante la fase di inserimento di una scheda Aggiudicazione, € possibile inserire i soggetti Aggiudicatari che
hanno vinto I'appalto.

Nel caso in cui si desideri inserire un raggruppamento d’lmpresa, come un ATI oppure un Consorzio, si
procede come nella figura seguente.

=4 AGGIUDICAZIONE ; AFFIDAHCMTD

Kbl gl e

[ zomm=

Drtrarts In sumsat: i T

T S O g T e e [ 1zma [

Dats i agghudiensizas daHribus o daHrislees precsdrs nagazlsis [ mmam i

L'azHdstactc ha dchiaste Ie sace 2 abtaris I poasBilEs £ schappaitars parte dells prastazioal? g

Azinne Deraminazians Ladice Flacais Codice Farse Tpn Seinzicne
oL

Czdica fiscals dalf apgivdicatsno o affdutsris fiomesr  Im | Carca in rabriza
Dencainizions |POORTE PRINT 6.0 A

Tig Agpiudcetars | 21 et e enwescwows ot s & et 5|

Agarant

Figura 52 — Inserimento dati di un ATI nella sezione di Aggiudicazione / Affidamento

L’'Utente aggiunge uno degli Aggiudicatari del raggruppamento facendo uso dell’apposita sezione.

Il link “cerca in rubrica” permettera di ricercare I'anagrafica desiderata e di seguito selezionarla con il link
Seleziona.

Se il raggruppamento da inserire € di tipo ATI, & obbligatorio che il primo Aggiudicatario inserito sia il

soggetto “mandatario”, poiché tutti gli altri Aggiudicatari successivi riceveranno automaticamente il ruolo di
soggetto “mandante”.

Terminato linserimento del primo Aggiudicatario del raggruppamento, verra mostrato un link “Gestione
raggruppamento d’lmpresa”, come si evince nella Figura seguente.

T AEGINOILACLGNE § AFFLEAMER U
Rizanna dlagsludicaziane |

B erta m aummek o [ =

Imparta di agsiudicasiane aMidaments |

Cats d wgghadicazices dufintios o dafnizors procsdurs regzzats [

Lnffidatads ha richiasto in pade o zéfarts m zonnibilts di subapraliace parts 2ella prectacien’®

Aziane Bancmicazizne Cadice Facale Codice Faans Tea  Saleadon
CMubfn | Erimlls | == dzsgToama r =1 CEe e Ly Aopsrbaen:
TR S A Bi33507145 ™ 1 e

Figura 53 — Elenco dati con un ATI nella sezione di Aggiudicazione / Affidamento
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Selezionando il link “Gestione raggruppamento d'Impresa”, appare un popup (Figura 54) che mostra i dati
dell’aggiudicatario di riferimento, ed una lista contenente le informazioni sulle altre ditte componenti del

raggruppamento.

Dati Ditta principale del Raggruppamento

Denominazione Codice Fiscale Codice Paese
POSTELPRINT S.p.4, D12Z2070337 IT

Elenco ditte componenti del Raggruppamento d'Impresa —

Azione Denominazione Codice Fiscale Codice Pacse

'L-_._!ggiln_agi_dil:tl nel Raggruppamaenta |

Salva Toma I

Figura 54 — schermata d’inserimento dati per raggruppamento d’impresa

Per aggiungere una ditta relativa al raggruppamento, basta premere il tasto Cerca in rubrica per ricercare
I'anagrafica desiderata, secondo le stesse modalita usate per inserire un nuovo soggetto.

— Diali Ditta principale del Raggruppamento

Denominazions Codice Fiscala Codice Pasesa
POSTELPRINT S.p.A. 01222070557 IT

Elenco ditte componenti del Raggruppamento d'Impresa

Azione Denominazione Codice Fiscale Codice Passe

Modifica | Cancella| CAIEC 5.C.3 r.l. D0S04300400 IT

Codice fiscale |u1«2:4mu IIT { Cerca in rubrica |

Denominazione [IBM ITALIA SPA

Salva Tomma

Figura 55 — Inserimento dati per raggruppamento d’impresa
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Una volta inserite tutte le ditte componenti del raggruppamento, basta premere il tasto “salva” per chiudere il
popup e tornare alla pagina di Aggiudicazione.

5.9.3.11 Avviso di Aggiudicazione

Per una Aggiudicazione confermata, € possibile eseguire la procedura di inserimento di un Avviso di
Aggiudicazione, inserendo le informazioni relative tramite I'apposito tasto mostrato in Figura 56 nella pagina

di aggiudicazione.

€2 Avcp

|Logrant| [Gastiuns Schads’ |Hubesca Opsratos Coanomics | Aabercaincancali] | ods ol Cavinia |
Sreerammtraniag I Smeesmesrieow L

w7te Cogroma AUE § Moms AUR § - 5rod o carsets SUE

Gestione Schede - Fase di Aggiudicaziene

deln sosezze

s Warizias Arsgaiis | STATD [ZoTtarmare

sty | St | fwwscus | Rones mesivs | Riotes Casssness | o

Tiga Schain Ak
Fapgetin dnl appalin
erogrammaciare & apoliesory decke & Inbemvel o et

wlla pomencintura DR
P

Figura 56 — Sezione di un’aggiudicazione confermata con link di Avviso di Aggiudicazione

La pagina aperta contiene una prima sezione con le informazioni sulla pubblicita dell’appalto da inserire, ed
una seconda sezione per la gestione dell’allegato all’Avviso di Aggiudicazione.
Le informazioni di pubblicita dell’'appalto sono analoghe a quelle gia viste per la pagina di Perfezionamento
Gara (Figura 8).

Infine, & obbligatorio I'inserimento dell’'allegato Avviso di Aggiudicazione.

La gestione dell’allegato all’Avviso di Aggiudicazione € descritta nel paragrafo Gestione degli Allegati.
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Figura 57 — Avviso di Aggiudicazione

5.9.3.12 Rettifica

Una rettifica pud essere eseguita per operare delle correzioni dei dati di pubblicazione di una gara gia
perfezionata, oppure per modificare i dati di pubblicazione di un Avviso di Aggiudicazione effettuato.

Per la Rettifica del Perfezionamento Gara, verra mostrato il tasto Pubblica Rettifica nella schermata delle
informazioni di dettaglio relative alla gara (Figura 15).

Per un Avviso di Aggiudicazione, verra mostrato il tasto Rettifica Avviso nella schermata delle informazioni
dell’aggiudicazione (Figura 58).

Pag. 58 di 93



Azl oer b Ving baneg i Corratl Rubolol
o L, Sevan e Focnitere

e
a1 Conta Pusnde
iLarn, deris & Tomesm

Nl
-

B Hame ¢ Beeds o Gmevis ad dsissss Gmasais ; Seeass Gy

Lhsins Cagrusis AU 1 Mamm KUR 1 Sreids e ALE

nuins | Cotews | Hssgesn | ceses savies | s daison opries | SI8R0 [Coifemona ]

Tigs Schads SETTORI DR Rl

Tgywtin deisppaiin L Zimag
enic ala namendabara {FY .

Cagtrm Proste dub hmverrsslranens

D senEraTans el kM A Do L o &

EI o P bam g gt e i v

Seriidl sreprammaaiane & aspbcazonl denbe & Ibaried o nvaset

Figura 58 — Sezione di un’aggiudicazione confermata con link di Rettifica Avviso
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Figura 59 - Sezione della pagina di Rettifica Perfezionamento Gara
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Figura 60 - Sezione della pagina di Rettifica Avviso di Aggiudicazione

Sia nel caso di Rettifica Perfezionamento gara che di Rettifica Avviso di Aggiudicazione, le informazioni di
pubblicita dell'appalto sono analoghe a quelle gia viste per la pagina di Perfezionamento Gara (Figura 8).
Inoltre, & obbligatorio I'inserimento dell’allegato Rettifica, come l'inserimento del campo Note della Rettifica.

La gestione dell'allegato alla Rettifica & descritta nel paragrafo Gestione degli Allegati.

Infine, solo nel caso di Rettifica Perfezionamento Gara, & obbligatorio informare I'amministratore se la
rettifica in corso interessa anche dati estranei a quelli di pubblicazione (come modifiche dei dati della gara o
dei suoi lotti), tramite la valorizzazione del flag sospeso.

Se tale valore & impostato a Sl, non saranno possibili altre rettifiche successive a questa, se non dopo che
'amministratore avra operato le modifiche richieste e confermato la rettifica in corso, utilizzando il proprio
pannello di Gestione Gare.

A tale scopo, il tasto Pubblica Rettifica sara disabilitato fintanto che esistera una Rettifica Perfezionamento
Gara che ¢ in attesa di conferma da parte dell’amministratore.
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5.9.3.13 Gestione degli Allegati

Gestione Allegati

 Chiud

Allegati inclusi
‘ MON SONC DISPONIBILL ALLEGATL PER LA GARA

— Carica nuovo allegato

Saelezionare il file da =Ilagam; Sfogio
Agaiungi Allegato

Figura 61 - Gestione degli allegati

Come mostrato in Figura 61, per inserire un nuovo allegato, basta scegliere tra i file a disposizione
dell’utente, tramite il tasto sfoglia, ed una volta selezionato quello desiderato, confermare la scelta con il
tasto Aggiungi Allegato.

Gestione Allegati
HSIMOG_UPLOAD_DUE = Completato Inserimento documentazione |

Chiudi
Allegati inclusi

Tipo Docsmanto Homa Documanta Hota

Bando di Gara bando gars.pdf Elimina

Carica nuova allegata

Selazionara il file da allegare
Mote all'allegato

_hggiungi Allegato |

Figura 62 - Caricamento di un nuovo allegato

Una volta aggiunto l'allegato selezionato, I'operazione effettuata sara presentata in come in Figura 62,
mostrando una descrizione del tipo di documento, il nome ed eventuali note inserite.

Il tasto Elimina, infine, serve a rimuovere l'allegato selezionato, se desiderato dall’'utente.
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5.9.4 Creazione Nuova Aggiudicazione sotto la soglia dei 150.000 Euro

L Avep

Gestlans Scheds - Dati Comun i

Figura 63 — Sezione Dati Comuni per contratti sotto la soglia dei 150.000 EURO

Quando un contratto rientra nella classificazione dei sottosoglia dei 150.000 Euro, questa peculiarita viene
mostrata nella scheda Dati Comuni, come si vede in Figura 63.
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Figura 64 — Scheda di Aggiudicazione per contratti sotto la soglia dei 150.000 Euro
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Una volta effettuate le operazioni di salva e conferma della scheda Dati Comuni, sara possibile accedere
alla scheda di Aggiudicazione per contratti sotto la soglia dei 150.000 Euro.

Le funzionalita della scheda sono analoghe a quelle viste nel paragrafo Creazione nuova Aggiudicazione.

5.9.5 Creazione Nuova Aggiudicazione contratti esclusi

L2 Avcp

Gearione Scheds - Datl Comuni

EPMTERT ] SR DA N0 O AR ] [RAA AR T D) AT e e OO

mam e

-

Figura 65 — Sezione Dati Comuni per contratti esclusi

Quando un contratto rientra nella classificazione degli esclusi in tutto o in parte dallambito di applicazione
del codice, questa peculiarita viene mostrata nella scheda Dati Comuni, come si vede in Figura 65.
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Figura 66 — Scheda di Aggiudicazione per contratti esclusi

Una volta effettuate le operazioni di salva e conferma della scheda Dati Comuni, sara possibile accedere

alla scheda di Aggiudicazione per contratti esclusi.

Le funzionalita della scheda sono analoghe a quelle viste nel paragrafo Creazione nuova Aggiudicazione.
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Figura 67 — Sezione dati comuni per Adesione
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Figura 68 — Scheda di Adesione
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Quando un contratto rientra nella classificazione di Adesione ad accordo quadro/convenzione, questa
peculiarita viene mostrata nella scheda Dati Comuni, come si vede in Figura 67.

Una volta effettuate le operazioni di salva e conferma della scheda Dati Comuni, sara possibile accedere
alla scheda di Adesione.

Le funzionalita della scheda sono analoghe a quelle viste nel paragrafo Creazione nuova Aggiudicazione.

5.9.7 Creazione Nuova Stipula

Gastiona Schede - Dati Comuni

EANCTRR E R AT (R | CR

s e

i —

Figura 69 — Sezione dati comuni di un contratto accordo quadro
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Figura 70 — Scheda di Stipula

Quando un contratto rientra nella classificazione di Stipula di un accordo quadro/convenzione, questa
peculiarita viene mostrata nella scheda Dati Comuni, come si vede in Figura 69.

Una volta effettuate le operazioni di salva e conferma della scheda Dati Comuni, sara possibile accedere
alla scheda di Aggiudicazione, le cui funzionalita sono analoghe a quelle viste nel paragrafo Creazione
nuova Aggiudicazione.

Infine, confermata la scheda di Aggiudicazione, si potra effettuare l'inserimento dei dati di una nuova scheda
di Stipula di un accordo quadro/convenzione.

Le funzionalita della scheda di Stipula sono analoghe a quelle descritte nel paragrafo 5.12.1.
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5.9.8 Appalti multi lotto

Gli appalti multi lotto sono dei contratti (appartenenti alla stessa gara) le cui aggiudicazioni sono state
assegnate ai medesimi soggetti aggiudicatari e che contengono un codice contratto univoco (che ne
identifica il raggruppamento).

Affinché un’Aggiudicazione selezionata possa far parte di un appalto multi lotto, & indispensabile che per
essa non siano state gia inserite schede successive alla fase di Aggiudicazione.

Inoltre & necessaria almeno una delle seguenti condizioni:

e esiste almeno un’altra Aggiudicazione confermata relativa ad un lotto della stessa gara, assegnata
agli stessi soggetti aggiudicatari del’Aggiudicazione selezionata, cosi da poter creare un nuovo
contratto multi lotto

e esiste almeno un contratto multi lotto gia creato, contenente Aggiudicazioni confermate relative a
lotti della stessa gara, assegnate agli stessi soggetti aggiudicatari dell’Aggiudicazione selezionata,
cosi da poter inserire I'Aggiudicazione selezionata nel contratto multi lotto

Se si verifica una delle condizioni sopra citate, premendo il tasto “riepilogo scheda” relativo
al’Aggiudicazione selezionata nella pagina di ricerca gare (Figura 14), verra mostrata una pagina intermedia
per la gestione dei contratti multi lotto, come mostrato nella figura seguente.

Se I'Aggiudicazione selezionata & stata gia assegnata in precedenza ad un contratto, il tasto “riepilogo
scheda” inviera direttamente alla schermata di riepilogo dell’Aggiudicazione multi lotto.

Gestione Contratti Multilotto

e 1 Dot be Sggeeiicazioni

Trvdion Frosale
(EFTEREEE

Apgindzaiane srsionsla

CT% w Prograssnes Aggizdcanons Dwis Crasnme bo Aggasdicaciors Stata Apgudicaroes
LEL L 3 Salnai2als Carfar—aty

Ragaruppamento n®i

B E1E & Brigratabos Aggiadisdine 5k L duwivainis A g eada mbce

Axzren a sessm covirmine
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Figura 71 — Gestione dei contratti multi lotto
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Nell’esempio in figura sono presenti diverse sezioni.

La sezione Aggiudicatario comune a tutte le Aggiudicazioni contiene le informazioni relative al soggetto
vincitore di tutti gli appalti presenti nella pagina.

La sezione Aggiudicazione selezionata contiene le informazioni relative allAggiudicazione scelta tramite il
tasto “riepilogo scheda”.

Il tasto “Mantieni I’Aggiudicazione selezionata singola” permette di non raggruppare I'’Aggiudicazione
selezionata in alcun contratto multi lotto.

Premuto il tasto descritto, I'Utente sara inviato alla schermata di riepilogo dell’Aggiudicazione (Figura 87),
nella quale potra inserire le Schede successive alla fase di Aggiudicazione, se previsto dalla fattispecie
contrattuale.

La sezione Raggruppamento contiene le informazioni relative alle Aggiudicazioni legate al raggruppamento
in questione.

Il tasto “Associa a questo contratto” permette di raggruppare I'Aggiudicazione selezionata nel contratto
multi lotto descritto.

La sezione sopraindicata sara mostrata solo se esiste gia un contratto multi lotto.

Se esistono piu raggruppamenti, allora verra mostrata una sezione Raggruppamento per ogni
raggruppamento esistente, ognuna con il proprio tasto “Associa a questo contratto”.

Premuto il tasto “Associa a questo contratto’, 'Aggiudicazione selezionata (visualizzata nell'omonima
sezione descritta in precedenza) sara vincolata al contratto desiderato, infine I'Utente sara inviato alla
schermata di riepilogo dell’Aggiudicazione multi lotto (Figura 72).

La sezione Aggiudicazioni hon raggruppate contiene le informazioni relative a tutte le Aggiudicazioni che
non sono state ancora inserite in un raggruppamento.

Tra di esse sara presente anche I'Aggiudicazione selezionata, individuabile tramite il campo “CIG e
Progressivo Aggiudicazione” (identico al campo “CIG e Progressivo Aggiudicazione” presente nella sezione
“Aggiudicazione selezionata”).

Tale sezione verra visualizzata solo se esistono almeno due Aggiudicazioni non ancora vincolate in un
contratto, poiché un contratto multi lotto pud essere creato solo se contiene almeno due Aggiudicazioni.

La checkbox “Aggiungi”’ permette di selezionare le Aggiudicazioni che si desidera raggruppare in un nuovo
contratto multi lotto.

Premendo il tasto “Crea un nuovo contratto”, le Aggiudicazioni selezionate saranno legate al nuovo
contratto multi lotto, verra inoltre calcolata automaticamente I'’Aggiudicazione principale del contratto (quella
con importo del lotto maggiore), infine I'Utente sara inviato alla schermata di riepilogo dell’Aggiudicazione
multi lotto (Figura 72).

Nella pagina di riepilogo di un’aggiudicazione multi lotto (Figura 72) verra mostrato il link

dettaglio multi lotto, che consente di visualizzare le aggiudicazioni multi lotto appartenenti allo stesso
contratto.

Cliccando sul link, viene visualizzato I'elenco delle suddette aggiudicazioni (Figura 73), dal quale & possibile

controllare in dettaglio i dati di ogni aggiudicazione tramite il tasto visualizza.
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Figura 72 — Riepilogo aggiudicazioni multi lotto

Gestione Schede - Aggiudicazioni Multilotto

el presents per |l Codice Contratto n® 1

Fiablaghe gy ki asions
vesuskasa
Vauakzzs
Wauskzes
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Figura 73 — Dettaglio aggiudicazioni multi lotto

Il tasto modifica contratto multi lotto mostrato in figura serve a modificare la composizione delle
Aggiudicazioni partecipanti al contratto, se lo si desidera.

Premuto il tasto, viene mostrata una pagina in cui sono visualizzati i dettagli delle Aggiudicazioni componenti
del contratto, con la checkbox “Elimina” che permette di svincolare le Aggiudicazioni selezionate dal
contratto stesso.

Modifica Contratti Multilotto

Tamn

Aggiudicazianl presants par il Codicn Contratis w4

Cimiea Apgmdicarioes Prircizsls 15 # Frogreasive Aqpudcasions
r N DT ETIEe-]

Staio Sgphudicazions
B ]

Minefics soaimng

Figura 74 — Modifica contratto multi lotto

Premendo il tasto modifica contratto, le modifiche relative al contratto saranno effettuate.
Le Aggiudicazioni selezionate torneranno ad essere singole, le altre continueranno a far parte del contratto.

Se tutte le Aggiudicazioni presenti sono state selezionate per essere slegate dal contratto, allora il contratto
stesso sara eliminato e tutte le Aggiudicazioni risulteranno nuovamente singole.
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5.9.9 Variazioni anagrafiche

Quando una scheda di aggiudicazione € stata confermata, & possibile effettuare una richiesta di
comunicazione variazioni anagrafiche.

Tale richiesta permette di effettuare delle modifiche nella scheda di aggiudicazione, relativamente alla
sezione Prestazione, Aggiudicatario ed Incaricato, nelle quali & possibile inserire, modificare o cancellare

soggetti.

Legoak| | Sastions Schedw| | Sulrics Ozsrgbon Eoomprers | Aubres mesncatl Godde el Samaoegy

Utgrbe: Do BT | Herres RUD T Troiin opreg ke AUR

Gestione Schede - Fase di Aggiudicazione
T ey p—T R PR ——y Ty =T i p—

HAYVISD

I I ] o e ey e — et At | WEATE [Zoerhar

Figura 75 — Pulsante variazioni anagrafiche

Premendo il pulsante “Comunica Variazioni” viene visualizzata la scheda con le sole sezioni per &€ possibile
la variazione anagrafica, tipicamente quelle che vedono coinvolti soggetti partecipanti e soggetti
responsabili.

La variazione € prevista anche per le eventuali ditte ausiliarie e per i componenti il raggruppamento di
impresa/consorzio.

della variazi grafica erore materiale v
E PRESTAZIONI PROGETTUALI
N e .

Azione true Cognome Nome Codice Fiscale Tipologia del soggetto N I

estemo incarico progette
wwwwwwwwnwy Stefano BROLCUFTHZ11405H Progettists interno alla S.A,
Codice fiscale Incaricate BRCLCU77H21.J405H Cerca incaricati in rubrica | | Cerca operatori ecenomici in rubrica
Cognome ERINI Modifica anagrafica
Nome Stefano

CIG affidamento incarico esterno di progettazione (in caso di
progettista esterno)

Data di affidamento incarico (per progettazione esterna)

Data di consegna progetto [per progettazione esterna)

Tipologia del soggetto incaricato della prestazione Frogettista interno alla 5.4, v

Il campo “Motivazione della variazione” € obbligatorio, l'utente deve selezionare un valore presente
nell’elenco proposto, in assenza di valorizzazione non sara possibile confermare le variazioni inserite.
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Nelle sezioni & possibile aggiungere o rimuovere soggetti, modificarne i parametri (esempio il ruolo del
responsabile) oppure richiamare, tramite il pulsante “Modifica Anagrafica” la pagina per la variazione dei dati
anagrafici nella rubrica comune dei soggetti.

Come per la normale fase di inserimento anche in questo caso, dopo aver modificato i dati nel panello di
modifica sara necessario premere sul tasto “Modifica” della sezione per riporta i dati modificati sulla riga del
soggetto.

Al termine dell'inserimento dei dati premendo il tasto “Salva” presente in fondo alla scheda, i dati saranno
effettivamente aggiornati nella base dati.
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5.9.10 Riaggiudicazione

Per riaggiudicare un appalto, occorre inizialmente effettuare la conclusione dell’aggiudicazione da revocare
(compilando la relativa scheda Conclusioni, come in Figura 76), specificando che si tratta di una conclusione
dovuta ad una interruzione anticipata (per maggiori dettagli vedere il relativo capitolo Conclusioni).

| *

Bzme ¢ BareRS ¢ SRS RS ALCEEEG OGS ME ¢ VS TS
Lompast | |Gwsliann Seiade| [Hulesa Gasraten bnmmsares | Habrics ioarsa®  Casls ol Berviiss 0
tania: Cagromns AU § Rema WP L Stk comanin AUR S e ————_
Gestione Schede - CONCLUSIONE

rin Aggiricesne
[T [y R [ Y YRrTTPTIN  reeyC—— g PO R ey ]

Scheda Conclissione

Cosbod o ndividuscaiare 408 s0a ste (0TS0

Tipn Srivasa
Oggitc delaapstiz

Hessrar di 1 S —
Cediv Frcsl rerminntrapoes
Danorinasioss dalAmmisisiaasons

Fasna del aderranars srh gt [ =

Mritugammn duila nesinses de rawn i nesisme |

Daba carehrsars aetiopets

DR SosBres Edmamli ABE SOk B TT 1o 488

(R

Laramnrads peires

PLTIHAZIOME [6LLE FRESTAZI0N]

Maka vesbain i e del s

Ferree (R

I

[

Dabe wlitmanars Sarvos [
marn startasi [ i

i caioom posterl germsens [

i calarksd [

I

Lndicass B ieesars & phaind B pRorogi COECH B (360 cosaguril B vanisa ]

] | i) P | S i a7/ [ |

Figura 76 — Interruzione anticipata di un’Aggiudicazione
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Premendo sul link Lista Aggiudicazioni, si ritorna al menu schede, in cui & possibile rivisitare la scheda
aggiudicazione appena revocata.

ot Goshiors Seheds | |Aukrcs Dereten Bossrmars | Aubers swarina)| | Guss ol Senne

[F T P T T —— T e

Gestione Schede - Fase di Aggiudicazione
Medten Dabi Comend Lt ARGhCadked RO IUICE Avaies |
Envim
ALIT:

v | Cvmtnins. | ot | | et hiiriin |  Eaniis i rosmprainia | Simggestiaa | w11 [Eantarranis

BEAVITE SETTOAT DDA

Pipes Bcbede
S0 ek

P
Myrers o rarma e gl namandst e CEY
Cobicm b abe Bl M vani Lras oo
Dararinacoas dab Ammivatragios

EHE i Pt A i becdains

1 pmpreTTATIN O aool kecion dat o Inteeal T et

Figura 77 — Riaggiudicazione di una scheda

La scheda avra il nuovo pulsante selezionabile Riaggiudica, grazie al quale verra generata una nuova
scheda di Aggiudicazione.

Questa nuova scheda ereditera tutti i dati dell’Aggiudicazione precedente (e non potranno essere modificati),
tranne quelli relativi alle sezioni Prestazione, Aggiudicatario ed Incaricato, per le quali & consentito
l'inserimento di nuovi soggetti.

Il salvataggio e la conferma della nuova scheda sono analoghi a quelli di una qualsiasi scheda
Aggiudicazione.

Tornando alla Lista Aggiudicazioni (Figura 78) si nota la presenza della nuova scheda riaggiudicata
allinterno della lista delle aggiudicazioni presenti.

|bogoit | [Goimons Scheds | |Aulbies O enston bronsrman | Hubacs Mrsacat | Guds sl b

Usarte| Cogecave SR L Ao AUP 1 Frofiio comene: ALP AmminEiaakTe & AmMTEETEIaGTe 1

Gestione Schede - Aggiudicazioni
| hamws Akmics | Hoates Dt Lo
— Aggudicanani prassab

Simin Agy Aaiard

£15 » Ergransien Aqpinsicasimen Axinrs
L Torinrmate =]

In Cantiisre r =1

Figura 78 — Lista Aggiudicazioni con scheda riaggiudicata
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5.10 Operazioni consentite

Per ogni scheda di aggiudicazione € possibile effettuare operazioni di inserimento e modifica dati fino
all’avvenuta conferma di questi ultimi.

Salva Conferma Feimpozta

Figura 79 — Azioni consentite
L’azione “Reimposta” ripulisce i dati inseriti.
L’azione “Salva” rende persistenti gli inserimenti e/o le modifiche apportate ai dati.

L’azione “Conferma” rende i dati della scheda non modificabili con conseguente disabilitazione dei tasti

Salva e Reimposta e la visualizzazione del tasto Richiedi Annullamento.

Sull'azione “Salva” e “Conferma”, viene fatta la validazione dei dati inseriti dall’'utente.

Il mancato inserimento di un dato obbligatorio o di un dato non valido provochera il ritorno alla pagina di
inserimento e la visualizzazione di un messaggio di errore specifico per ogni caso.

Richiedi Annullamento

Figura 80 — Azioni consentite

L’azione “Richiedi Annullamento” visualizza una pagina (Figura ) dove & necessario dare la motivazione per
cui si richiede 'annullamento dei dati inseriti. La motivazione inserita deve contenere piu di 10 caratteri.

Gestione Schede - Richiesta Di Cancellazione

Cadhcn & ia e dunaiaas dslng palin [EI0Y | BLAROREFE

EEE T S — -

satra orw | _Mevoams

Figura 81 - Schermata per I'inserimento della motivazione di richiesta cancellazione

Con l'azione “Salva” si conferma la richiesta di annullamento: in questa fase & possibile inserire nuovamente
i dati relativi all’aggiudicazione.
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5.11 Stati della scheda di aggiudicazione

Ad ogni scheda di aggiudicazione € associato uno stato dei dati che si modifica in maniera opportuna
durante l'intero processo di aggiudicazione.

Qui di seguito & riportato I'elenco dei possibili stati:
¢ In Definizione — Dopo l'inserimento o modifica dei dati
e Confermato — Dopo la conferma dei dati

¢ In Definizione (richiesto annullamento) — Dopo aver fatto la richiesta di annullamento su dati in
definizione

Lo stato di aggiudicazione & visualizzato in ogni pagina.

Salva I Conferma I R eimposta I STATO |In Definizione I

Figura 82 - Stato della scheda “In Definizione”

Salva Conferma Reimposta | Richiedi Annullamento I STATO IConfermato

Figura 83 - Stato della scheda “Confermato”

Salva I Conferma | Reimposta I STATO In Definizione {richiesto annullamento}

Figura 84 - Stato della scheda “In Definizione (richiesto annullamento

5.12 Riepilogo Scheda

Nel caso in cui per una gara siano stati inseriti solo i dati comuni o sia stata creata almeno una scheda di
aggiudicazione, nei risultati della ricerca, in corrispondenza di tale gara, viene visualizzato il link “Riepilogo
Scheda”.

Seguendo il link se non & stata creata ancora nessuna aggiudicazione per la scheda in esame la pagina
visualizzata € la stessa presentata a seguito dell'inserimento dei dati comuni (Figura 85).
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Figura 85 - Schermata di modifica di dati comuni

Nel caso in cui per la scheda in esame siano state gia create una o piu aggiudicazioni, la pagina visualizza
la lista di tali aggiudicazioni con le informazioni salienti per ognuna di esse e un corrispondente link per

passare alla loro gestione.
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In tale pagina & possibile:
e Aggiungere una nuova aggiudicazione (scheda A)
e Visualizzare i dati comuni della scheda
e Visualizzare i dettagli di un’aggiudicazione (scheda A)
e Creare 0 visualizzare dettagli scheda B1 (Fase iniziale di esecuzione del contratto)

e Creare 0 visualizzare dettagli scheda B2 (Fase di esecuzione e avanzamento del contratto) per le
eventuali percentuali di avanzamento (25% - 50% - 75% - 100%)

e Creare o visualizzare dettagli scheda B4 (Fase di conclusione del contratto)

Il menu di scelta dei dettagli nella colonna Azioni permette di selezionare la scheda a cui accedere tra quelle

disponibili. Per aprire tale menu & sufficiente premere il tasto , allinterno le schede appariranno in
campi di diversi colori : Rosso, Giallo o Grigio, a seconda dello stato delle medesime; I'elemento su cui si €
posizionati nel menu risultera in Blu.

| campi identificano schede a cui € possibile accedere e che non sono ancora state create.
| campi {0y indicano schede che sono state confermate.
| campi sono le schede in definizione.

| campi Gialli sono le schede che hanno inoltrato una richiesta di annullamento.

Gestione Schede - Aggiudicazioni
trm Datl Canmns  Agglungl Aggredicacione

Cie @ Progressivoe Aggiudicaziona iata Inserimsnto Aggiodicazioss Stato Agnivdicazisne Aaeoni
T1FIOTEFZ3-1 F5DET2010 Condermata [ =
OTHIOTPEFE 33 36 pai2010 Cordarman HES |

Figura 86 - Schermata di riepilogo delle aggiudicazioni di una gara

Come visibile in Figura 87, il menu a tendina “Azioni” permette la scelta della tipologia di scheda da
visualizzare relativa all'aggiudicazione.

Gestione Schede - Aggiudicazioni
fiuowa Eicercn | Mostra Datl Comini | Aggiung &ggisdicazions:
Aopadicazions preseati

€16 & Progressivo Aggludicazions Data Inserinsento Aggludicazione Stato Aggludicazione Aziond
D1TROGEZI- 2508010 Cenfarmakn -

017GTGF2I-2 25062010 Canfarmatn g

Figura 87 — menu schede
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5.12.1 Fase Iniziale

5.12.1.1 Dati relativi all’appalto

Tipo Scheda LaWORT SETTORI ORDINARI

Codice di individuazione dell'appalto (C16) 0000880B3F

Dggetto dell'appalto giorgioz

Numero di riferimento alla nomenclatura CPY 02110000- -- Legname di conifere.
Codice Fiscale dell' Amministrazione 05771101000

[ inazione dell’ i

Ente nazianale & company

In questa sezione sono presenti dati riepilogativi relativi all’appalto in oggetto

5.12.1.2 Esito procedura di selezione

Il box successivo € dedicato allimmissione delle informazioni relative all’esito della procedura di immissione

PUBEBLICAZIOME ESITO PROCEDURA DI SELEZIOME
Gazzetta Ufficiale Comunita Europea - GUCE
Gazretta Ufficiale o Bollettino Regionale

Gazzetta Ufficiale Repubblica Italiana - GURI

——
——
——
il o ¢ e e & esar e Al [
0
[ 1
1

Quotidiani nazionali

Quotidiani locali

Periodici

Profilo del Committente Os1 @no
Sito Informatico Ministero Infrastrutture Oz ®uo
Sito Informatico Osservatorio Contratti Pubblici Oz ®uo

5.12.1.3 Contratto d’appalto

In questa sezione sono presenti le informazioni relative al contratto

CONTRATTO DI APPALTO

Data stipula contratte |
Data esecutivita' contratto (owe previsto) I
Importo cauzione definita in € |

5.12.1.4 Termini di esecuzione

Qui sono raccolte le informazioni legate ai tempi di esecuzione e consegna dei lavori
TERMINI DI ESECUZIONE

Data disposizione dell'inizio della prog. Esecutiva (art. 53 comma 2 lettb, c Digs 163,/2006)

Data di approvazione del progetto esecutivo (art. 52 comma 2 lett b, c Dlgs 163,/2006)

Consegna frazionata

Data verbale prima consegna lavori (in caso di consegna frazionata)

Data verbale consegna definitiva

Consegna sotto riserva di legge?

Data di effetivo inizio lavori /servizi /forniture

Termine contrattuale per dare ultimazione ai lavori /servizi formiture
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5.12.1.5 Posizione contributiva /assicurativa

impresa affidataria /
aggiudicataria

Questa lista € composta da 6 colonne , rispettivamente Denominazione, Codice Fiscale, Codice Paese,
Codice INPS, INAIL e di Cassa Edile, valorizzabili nelle box di testo (ad eccezione di Denominazione,

Codice Fiscale e Codice Paese) e visibili tramite la pressione del pulsante “Aggiungi”
FrostrioNe CORTRIRETIVA AR IEUHATIVA EHPRESA AFFIDATARTA JAEEIUBIEATAR] A

Azigng anoménazicna Codice Fiecala Codica INFS Codica TRATL Codice Cassa Edile
Modiica | Camcella | 5teparition 06207002222 o)

Cadics Fiscals Rpgrudiwisria
Famarrisan

Cadie Lhba

Codice THATL

Codicy Cawea

sz

5.12.1.6 Soggetti ai quali sono stati conferiti incarichi

Questa lista mostra Cognome, nome , Codice Fiscale e ruolo dei soggetti delegati ad incarichi. Le
informazioni vengono caricate premendo “Aggiungi” e valorizzando opportunamente i campi

ESOSCEITT AT GUAL] ADND BTATE CANFE

Arione Cognaome

=111 IMCARAEHL

Rome Caodice Fiscale

Runla

Anmulla

Cotlica fucals Incasicata  Carca m imbiics
Cograma | —
e

[y
Aggueny
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5.12.2 Avanzamento

5.12.2.1 Riferimento ai dati della fase di aggiudicazione o di definizione

di procedura negoziata

In questa sezione sono riportati i dati relativi alla fase di aggiudicazione della procedura negoziata

RIFERIMENTO AL DATI DELLA FASE DI AGGIUDICAZIONE O DI DEFINIZIONE DI PROCEDURA MEGOZIATA

Codice di individuazione dell'appalto (CIG)

0164650174

Tipo Scheda

Oggetto dell'appalto

Numero di riferimento alla nomenclatura CPV
Codice Fiscale dell' Amministrazione

Denominazione dell' Amministrazione

FORMITURE SETTORI ORDIMARI
servizi

93150000-4 -- Servizi di stiratura,
06771101000

Arnrministrazione 1

Stato di avanzamento

71

Denominazione dello stato di avanzamento

Modalita di pagamento del corrispettive (art.53 c.6 D.Lgs 163 /2006)

Eventuale anticipazione

Data del certificato di pagamento relativo all'anticipazione
Data Stato di avanzamento

Importo SAL

Data di emissione del certificato di pagamento

Importo del certificato di pagamento
L"avanzamento raggiunto, vispatto al cronoprogramima di previsione registea

Indicare lo scostamento regish-ato in numero di giomni

Indicare il numero di giormni di proroga concessi(non conseguenti a varianti)

5.12.3 Sospensioni

5.12.3.1 Sospensione dell’esecuzione

I:l Somme in denaro

|l cfeimmzmtie i premizs di Gom immali

@ Funtuale
OAnticipo O Ritardo

In questa sezione sono riportati i dati relativi ad un’ eventuale fase di sospensione.

SOSPENSIONI DELL'ESECUZIONE

Data del verbale di sospensione
Data del verbale rHpresa
Motivazione della sospensione

E' stato superato il quarto del tempo contrattuale

—
—

Iscrizione di riserve dell'appaltatore nei werbali di sospensione e /o Hpresa dei lavori =1 NG

Verbale /i non sottoscritt dall'appaltatore

= NO
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La scheda Sospensioni consente di modificare i campi “Motivazione della sospensione” e “E’ stato superato

il quarto del tempo contrattuale” anche successivamente la conferma della scheda, finché non siano stati
entrambi correttamente valorizzati.

5.12.4 Conclusioni

5.12.4.1 Interruzione anticipata del procedimento

Questa sezione é riservata alle informazioni legate ai costi e alle motivazioni di eventuali cause di
interruzioni del lavoro

INTERRUZIONE ANTICIPATA DEL PROCEDIMENTO

Causa dell’ interruzione anticipata

v
Motivazione della risoluzione (in caso di risoluzione) A
Data risoluzione /recesso
O senzs aneri
Dneri economici derivanti dalla risoluzione /recesso () Rineerare @ mensm ik
O addebito all'appaltstors delle maggion spese sostenute

Importo

Incamerata polizza Cst One
5.12.4.2 Ultimazione delle prestazioni
Questa sezione , vincolata alla precedente, indica la fine dei lavori

ULTIMAZIONE DELLE PRESTAZIONI
Data ultimazioneLavoro
Numero infortuni
di cui con postumi permanenti
di cui mortali

Stato dei dati
5.12.5 Subappalti
5.12.5.1 Subappalti
Questa scheda ¢ dedicata alle informazioni legate ad eventuali ditte subappaltatrici

SUBAPPALTO
Codice fiscale ditta subappaltatrice |
Data di autorizzazione subappalto I
Lavoro subappalto |
Importo presunto Lavoro subappalto |
W
Categoria Lavoro subappalto
I i

Importo effettivo Lavoro subappalto |

Stato dei dat
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5.12.6 Varianti
5.12.6.1 Variante

In questa sezione € necessario I'inserimento della data di approvazione della variante

YARIANTE

Data di approvazione della variante

5.12.6.2 Motivazione variante

Tra I'elenco delle motivazioni € possibile seleziona la variante desiderata, eventualmente aggiungendone

altre nella casella di testa

MOTIYAZIONE ¥ ARIANTE

Art.132 c.1lett. a) D.Lgs.163/2006
Art.132 c.1lett. b) D.Lgs.163/2006
Art.132 c.1 lett. ) D.Lgs. 163 /2006
Art.132 c.1lett. €) D.Lgs. 163 /2006
Art.132 c.1lett. d) D.Lgs.163/2006

Art.132c.3 Il cv D.Lgs.162/2006

“DDDDDD

Altre motivazioni. Elencare le i ioni disti p. daun ™"

5.12.6.3 Quadro economico variante

In questo riquadro sono riportati tutti gli importi che impattano con la variante

QUADRO ECONOMICO ¥ ARIANTE

Importo contrattuale rdeterminato componente lavori in € I
(al netto dell'IVA e degli oneri di sicurezza)
Importo contrattuale rdeterminato componente servizi in € I
(al netto dell'I¥ A e degli oneri di sicurezza)

Importo contrattuale H to c t i in€ I—
(al netto dell' VA e degli oneri di sicurezza)

Subtotale ID,DDD

Nuowo importo totale per I'attuazione della sicurezza I—
(non soggetto a ribasso)

Importo progettazione I—
(art. 53 comma 2 lettb,c Dlgs 163/2006 )

Subtotale |D,DDD

nuoveo importo totale spese a disposizione |

Subtotale |D,DDD

Eventuali informazioni legate alle varianti sono riportati in coda alla pagina in questa sezione
ATTI AGGIUNTIVI
ggiuntivo /sottomissi

Numero di giomi di proroga concessi/ Tempo aggiuntivo rispetto ai termini contrattuali 0
Stato dei dati

Data sottoscrizione atto
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5.12.7 Ipotesi di Recesso

In questa sezione sono riportate le eventuali motivazioni per cui la consegna sia ritardata o sospesa
RITARDO O SOSPENSIONE MELLA CONSEGNA

Termine previsto per la consegna ai sensi del comma 2 dell'art. 129 DPR 354/99 I
Data della consegna lavori |

i o O Ritards nella consegna
Tipologia comunicazione

O sozpensione nella consegna
Ritardo nella consegna in giomi

Durata della sospensione in giomni | 1]
;i della sospensione /ritardo |

In questa sezione vengono mostrate le eventuali ipotesi di recesso

IPOTESI DI RECESSO

Data di presentazione dellistanza di recesso I
L'istanza di recesso e stata accolta? w

Si e proceduto a consegna tardiva? Oz Ono

Si e proceduto alla ripresa dei lavori? Oz One

v I ha fi lato ri ? Csr One

Eventuale imborso delle spese in £ I

Eventuale compenso degli oner derivant dal ritardo in € I

5.12.8 Collaudo

La scheda collaudo si articola nelle seguenti sezioni:
¢ Riferimento ai dati della fase di aggiudicazione
e Collaudo/Verifica di conformita delle prestazioni eseguite o esiti accertamento tecnico-contabile
¢ Contenzioso
e Soggetti ai quali sono stati conferiti incarichi

Qui di seguito andremo a vedere nello specifico queste sezioni, la parte relativa al riferimento ai dati di
aggiudicazione verra omessa in quanto tali dati sono gia stati trattati con sufficiente dovizia di particolari
nelle parte precedente di tale guida. Iniziamo quindi ad osservare la sezione relativa a ...
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5.12.8.1 Collaudo/Verifica di conformita delle prestazioni eseguite o esiti

accertamento tecnico-contabile

COLLAUDO/¥ERIFICA DI CONFORMITA DELLE PRESTAZIONI ESEGUITE O ESITI ACCERTAMENTO TECNICO-CONTABILE

Data del collaudo statico (ove ricorra)

Data del certificato di regolare esecuzions

Modalita del Collaudo Tecnico Amministrative

Data nomina collaudatore / Commissione
Drata inizio operazioni di collaudo
Data redazione certificato di collaudo

Data delibera di ibilita del collaudo (ove prevista)

Esito del collaudo

Importo finale componente lavor in € (al netto dell'IVA e degli oner di sicurezza)
Importo finale componente servizi in £ (come sopra)

Importo finale componente forniture in £ (come sopra)

Subtotale

Importo finale per I'attuazione della sicurezza

Importo progettazione (art. 53 comma 2 lettb, ¢ Digs 163 /2006)

Importo finale complessivo dell'appalto

Importo compl a disposizi: " effett te impi t

Importo a consuntivo dell'intervento

Lavori annuali estesi a piu’ esercizi

——
—

I:l Collaudo finale

DCollaudo in corso d'opera

O Positivo

O Hegativa

OSI ONO

In questa sezione vengono indicate le informazioni necessarie alle operazioni di collaudo/verifica inserendo

le date di interesse del collaudo e gli importi ad esso associati.

5.12.8.2 Contenzioso

In questa sezione € possibile inserire i dati relativi ad eventuali contenziosi. La sezione propone all’'utente le
informazioni relative al numero di riserve definite in accordo bonario e gli oneri da esse derivati. La sezione &

strutturata poi in 4 sottosezioni relative a
e riserve amministrative in sede di collaudo
e riserve in via arbitrale
e riserve in via giudiziale

e riserve in via transattiva

in ognuna possono essere indicate il numero di riserve nonché gli importi richiesti e quelli in definizione
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CONTENZIOSO

Numero totale riserve definite con accordo bonario o
Oneri complessivi derivant o

Ulterionr Hserve in via inistrativa in sede di coll

Numero riserve definite I—U
Numero riserve da definire I—U
Importo totale richiesto I—
Importo totale eventuale definizione I—

Ulterion riserve in via arbitrale

Numero riserve definite I—U
Numero riserve da definire I—U
Importo totale richiesto I—
Importo totale eventuale definizione I—

Ulterior Hserve in via giudiziale

Numero riserve definite I—U
Numero riserve da definire I—U
Importo totale richiesto I—
Importo totale eventuale definizione |—

Ulterior riserve in via transattiva

Numero riserve definite I—U
Numero riserve da definire I—U
Importo totale richiesto I—
Importo totale eventuale definizione I—

5.12.8.3 Soggetti ai quali sono stati conferiti incarichi.

In questa sezione & possibile inserire i vari soggetti cui sono stati conferiti incarichi. Attraverso il tasto
Aggiungi Incaricato viene visualizzato un pannello dove inserire I'anagrafica relativa al soggetto oppure
attraverso il tasto Cerca in rubrica ¢ possibile accedere al popup Rubrica Incaricati dove poter prelevare i
dati 0 aggiungerne di nuovi come illustrato nel paragrafo Rubrica Incaricati.

E AMACRAFICA § ARIFERIMENT] D1 SOGGETTL Al QUALE LA STAZIDRE APPALTANTE HA COMFERITO IHCARICHL

Azbane Cognome Home Codioe Fiscale Ruolo
anralln

Cadics Bcade Eocawicata | Lasza s siica
Cogramas ferein

Mame {onmiusn rmare

Reclo
Aggumm

Dopo aver premuto il tasto Aggiungi i dati dell’incaricato saranno visualizzati in una lista insieme ai tasti
Modifica e Cancella per poter appunto modificare i dati del soggetto o cancellare il soggetto dalla lista degli
incaricati.
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FAMAERAFICA E BIPERTMENTI GET BOGEETT] A1 QUALT LA STAFIOME APFAITANTE HA CORFERITO INCARTEHT

Axiome s Mistnes Codice Fincale Rl
| Modifica | Cascalla | 5PN CILLIO LLACT FRANCESCO TARLMMEODSIDIEGH Colaudatora staticn

5.13 Pannello dettagliato delle richieste di annullamento

Le schede per le quali sia stata inoltrata almeno una richiesta di annullamento sia essa accettata, rifiutata o

ancora in fase di valutazione, presentano un pannellino con la storia delle richieste di annullamento e le
informazioni ad esse relative.

[ DETTAGLI RICHIESTE ANNULLAMENTO

Figura 88 - Pannello chiuso

[F DETTAGLI RICHIESTE ANNULLAMENTO

Richiedente Data Richiesta Motivazione Richiesta Data Esito Esito Decisore Motivazione Esito
RUUPAADDADIHSO1E 03/02/200%9 14:15:05 scheda errata 2009-02-03 14:19:13.0 Accettata ADMMIXO0AOIHSO1YW  richiesta accettabile

RUUPAADOADIHSOL1E  03/02/2009 14132:58  scheda da aggiornare  2009-02-03 14:33:32.0  Rifiutata ADMMIXODAOLIHSO01Y  non permeszo
RUUPAADDADIHSO1E 03/02/2009 14:35:27 scheda da riveders In corso

Figura 89 - Pannello aperto
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6. Rubrica Operatori Economici

Nel menu di navigazione € presente la voce Rubrica Operatori Economici che visualizza I'elenco dei
partecipanti che si sono aggiudicati una o piu gare (Figura 90).

Le operazioni consentite in questa pagina sono:

- “Cerca”: permette di ricercare una particolare anagrafica servendosi dei filtri di ricerca. La ricerca
impone che sia valorizzato almeno uno tra i campi Codice fiscale/Partita iva e Denominazione del
soggetto. Non € possibile cercare un operatore soltanto in base al paese.

- “Aggiungi alla Rubrica”: rimanda alla pagina di inserimento dei dati di una nuova anagrafica
(Figura 92). Con il tasto “Salva” la nuova anagrafica viene aggiunta alla rubrica. L’inserimento di un
dato non valido provoca la visualizzazione di un messaggio di errore specifico per ogni caso.

- “Dettaglio”: accanto ad ogni nominativo € presente il link Dettaglio che permette 'apertura di una
pagina (Figura 91) con il dettaglio dell’ anagrafica corrispondente al nominativo, nella quale &
possibile modificare o cancellare i dati esistenti. Gli unici dati non modificabili una volta inseriti sono
il codice fiscale ed il paese dell'operatore economico.

Rubrica Operatori Economici

Dunsminazione Codicn Pacca Codica Frecala / Partita tva
ATwa FEterm AT DI8ITIL0SAT

HaEstern m
STaponwah w

Butagli
Dettaglio|
Drtsgho

Figura 90 — Elenco operatori economici
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—Dettaglio Operatore Ec ico

Paese Operatore Economico IF'H—
Codice Fiscale / Partita Iva lm
Denominszione T
Camera Commercio l—
Partita IVA IW

Indirizzo Jiia Toledo tivico |2 cap (00100
Citta IHnma Provincia IHM

codice Fiscale del Rappresentante |R550DGISETOTHE0TM

Cognome |DIEGD Nome  [ROSSI

Modifica | Cancella | Indietro |

Figura 91 — Dettaglio operatore economico

—Dettaglio Operatore Ec ico

Operatore Economico Estero Qa1 @uo

Paese Dparatore Economico [

Codice Fiscale / Partita Iva l—

Denominazione l—

Camera Commercio l—

Partita I¥A l—

Indirizzo I— tivico | cap |
Citta l— Provincia I—

Codice Fiscale del Rappresentante l—

Cognome l— Nome I—

Salva I Indietro

Figura 92 — Pagina inserimento di un nuovo operatore

Impostando selezione “Operatore Economico Estero” a “NO”, si indica al sistema che I'operatore & un
soggetto italiano, in questo caso alcune informazioni saranno obbligatorie. Viceversa, in caso di operatore
estero, dovra essere indicata la nazione di appartenenza ed alcune informazioni saranno facoltative. In fase
di Salvataggio dei dati saranno visualizzate le eventuali incongruenze.
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7. Rubrica Incaricati

Nel menu di navigazione & presente la voce Rubrica Incaricati che visualizza I'elenco di partecipanti
incaricati di seguire il procedimento di aggiudicazione (Figura 93).

Le operazioni consentite in questa pagina sono:

- “Aggiungi alla Rubrica”:

Cerca”: permette di ricercare una particolare anagrafica servendosi dei filtri di ricerca.

: rimanda alla pagina di inserimento dei dati di una nuova anagrafica

(Figura 95). Con il tasto “Salva” la nuova anagrafica viene aggiunta alla rubrica. L’inserimento di un
dato non valido provoca la visualizzazione di un messaggio di errore specifico per ogni caso.

Dettaglio”: accanto ad ogni nominativo & presente il link Dettaglio che permette I'apertura di una

pagina (Figura 94) con il dettaglio dell anagrafica corrispondente al nominativo nella quale &
possibile modificare o cancellare i dati esistenti. L'unico dato non modificabile una volta inserito & il

codice fiscale.

T I

St B coguams a' aeow el

Flenca Tacas ralh

Cogicme e Mo

kiansntory Franco

PASOUALGHE FRARCD

SRR GILLID LD FRANCESCO

PEQFNCSSRNTINIAN
il a0 0 CuERH

Figura 93 — Elenco incaricati

Dettaglio incaricato
Codice Fiscale |

Cognome Conk

Telefono
Fax
Ernail coontiE@pastecam.com

Modifca I Cancela I Indietio ]

Figura 94 — Dettaglio incaricato

Rubrica Incaricati
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— Dettaglio incaricato

Codice Fiscale I—
Cognome I—
Nome I—
Telefono I—
Fax I—
Email I—

Salval Indigtra |

Figura 95 — Pagina inserimento di un nuovo incaricato
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