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Premessa

La Banca Dati Nazionale dei contratti Pubblici (di seguito BDNCP) e una base di dati che raccoglie, integra e
riconcilia i dati concernenti i contratti pubblici trasmessi dalle Stazioni Appaltanti (nel seguito, per brevita
SA), aperta all'interoperabilita, in regime di cooperazione applicativa, sia con sistemi interni all’Autorita, sia

con analoghi sistemi di altre Amministrazioni statali.

Il D.Lgs. n. 235 del 30 Dicembre 2010 all’art. 62 bis, prevede la creazione della Banca Dati Nazionale dei
Contratti Pubblici, istituita presso I’Autorita per la vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture (di

seguito AVCP).

In base a quanto definito dal D.Lgs. n. 163 del 12 Aprile 2006, I'Autorita «provvede alla raccolta e alla
elaborazione dei dati informativi concernenti i contratti pubblici su tutto il territorio nazionale e, in
particolare, di quelli concernenti i bandi e gli avvisi di gara, le aggiudicazioni e gli affidamenti, le imprese
partecipanti, I'impiego della mano d'opera e le relative norme di sicurezza, i costi e gli scostamenti rispetto a
quelli preventivati, i tempi di esecuzione e le modalita di attuazione degli interventi, i ritardi e le disfunzioni»

(art. 7, comma 4, lett. a).
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La struttura

BDNCP e strutturata in 4 diverse sezioni sulle quali insistono specifiche tipologie di servizi, come di seguito

rappresentato. .

vDatisubandidigara  Anagrafica

ed appalti . . L. .
) _ v Ciclo di vita dei Contiene i servizi per laccesso alle componenti
Anagrafica contratti

dell’anagrafica, ivi compresi i servizi di creazione e

gestione delle utenze associate alle stazioni appaltanti.

SR Servizi Appalti :
Anagrafica PP Appalti

Contiene i servizi per la gestione delle funzionalita di un
appalto, ivi compresi i servizi di creazione e gestione
Anagrafica Appalti della gara e dei lotti.

Casellario

Contiene i servizi per la gestione delle funzionalita del
casellario, ivi compresi i servizi di creazione e gestione

Casellario Maintenance dei CEL.
Maintenance
Sefe Servizi Contiene i servizi per la gestione dei dati presenti in
Casellario Maintenance BDNCP, ivi compresi i servizi di creazione e gestione

delle tipologiche.

v’ Casellario
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| sistemi alimentanti (1 di 4)

| sistemi alimentanti la BDNCP rappresentano tipologie di dati diversificate, espressione del fenomeno “gara”
e degli eventi ad esso associati. | dati raccolti, opportunamente “legati” tra loro nell’lambito della banca dati,

consentono, dunque, di osservare |I'appalto nel suo complesso e di monitorarne l'intero ciclo di vita.

Sistema di Monitoraggio Attestazioni Annotazioni (‘asellanode;\
delle gare Imprese
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Le evoluzioni normative per la digitalizzazione e la semplificazione
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| documenti informatici contenenti copia di atti pubblici rilasciati dalla PA, hanno piena efficacia se
ad essi € apposta una firma digitale o altra firma elettronica qualificata. Le copie su supporto
informatico di documenti originali hanno la stessa efficacia probatoria se la conformita & attestata da
un notaio/pubblico ufficiale

Le certificazioni rilasciate dalla PA sono valide e utilizzabili solo nei rapporti tra privati; non
possono essere prodotte agli organi della PA da parte di un privato, il quale puo ricorrere alle sole
autodichiarazioni (artt. 46 e 47 DPR 445/00). Le amministrazioni pubbliche sono tenute ad acquisire
d’ufficio le informazioni oggetto delle autodichiarazioni

(Art. 6 bis del D.Lgs. 12 Aprile 2006 n. 163, introdotto dall’ Art. 20, del D.L. 9 Febbraio 2012 n. 5,
come modificato dalla legge di conversione 4 Aprile 2012, n.35)

| soggetti pubblici e privati che detengono i dati e la documentazione relativi ai requisiti di
carattere generale, tecnico-organizzativo ed economico-finanziario sono tenuti a metterli a
disposizione dell’AVCP. Dal 1 gennaio 2013, le Stazioni Appaltanti e gli Enti aggiudicatori, dovranno
verificare il possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed economico-
finanziario per la partecipazione alle procedure disciplinate dal Codice esclusivamente tramite la
Banca dati nazionale dei contratti pubblici (BDNCP) istituita presso I’AVCP

Deliberazione dell’Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici di Lavori, Servizi e Forniture ex art. 6 bis

del D.Lgs. 12 Aprile 2006, n.163
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L’art. 6 bis: il nuovo ruolo della BDNCP

L'innovazione normativa di piu recente emanazione e di maggiore impatto e rappresentata dalla Legge n. 35
del 4 Aprile 2012 di conversione del DL n. 5 del 9 Febbraio 2012 (Semplifica Italia), secondo cui «i soggetti
pubblici e privati che detengono i dati e la documentazione relativi ai requisiti di carattere generale, tecnico-
organizzativo ed economico-finanziario sono tenuti a metterli a disposizione dell’Autorita entro i termini e
secondo le modalita previste dalla stessa Autorita». Tale norma sancisce inoltre I'obbligatorieta, a partire dal 1
gennaio 2013, per le Stazioni Appaltanti e gli Enti aggiudicatori, di verificare il possesso dei requisiti di
carattere generale, tecnico-organizzativo ed economico-finanziario esclusivamente tramite la Banca Dati
Nazionale dei Contratti Pubblici (BDNCP) gia istituita presso I'’Autorita. Al fine di dare attuazione a quanto
delineato nell’lambito delle innovazioni normative introdotte, viene inoltre stabilito che «/l’Autorita stabilisce
con propria deliberazione, i dati concernenti la partecipazione alle gare e la valutazione delle offerte in
relazione ai quali é obbligatoria I'inclusione della documentazione nella Banca dati, nonché i termini e le
regole tecniche per l'acquisizione, I'aggiornamento e la consultazione dei predetti dati contenuti nella Banca

dati».
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Delibera AVCp,gs

La ratio sottesa alla Delibera adottata dall’Autorita

Le evoluzioni normative delineate hanno reso “obbligatorio” I'impiego della BDNCP nell’lambito delle verifiche
effettuate dalle Stazioni Appaltanti in sede di gara ed hanno attribuito all’Autorita la responsabilita della
realizzazione di un progetto volto al raggiungimento di elevati livelli di efficienza, risparmio di costi, innovazione
nella PA e semplificazione delle procedure di affidamento dei contratti pubblici.

Con la Deliberazione, I'Autorita istituisce un sistema per la verifica online dei requisiti per la partecipazione alle
procedure di affidamento, denominato “AVC,,.s “ (Autorithy Virtual Company Passport ), che garantira sostanziali

vantaggi per i soggetti coinvolti a diverso titolo. In particolare:

OE : Minori oneri amministrativi e maggior certezza dei dati

QF

w2

SA: Riduzione delle tempistiche a Amministrazioni Certificanti :
associate alla verifica dei requisiti e AVC,,s Invio dei dati/documenti di
efficientamento dei relativi costi competenza  ad un unico

interlocutore (AVCP)

Stakeholder: Maggior trasparenza ed efficacia amministrativa che si traduce anche in riduzione sostanziale del
potenziale contenzioso
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Delibera AVCp,gs

Consultazione

by

In data 17 Dicembre 2012 sul sito dell’Autorita e stata pubblicato lo schema della delibera ai fini della
consultazione. La deliberazione stabilisce i dati concernenti la partecipazione alle gare in relazione ai quali e
obbligatoria l'inclusione della documentazione nella Banca dati, nonché i termini e le regole tecniche per
I'acquisizione, I'aggiornamento e la consultazione dei predetti dati.

Tra i principali temi disciplinati dalla Delibera, nell’ambito della presentazione, sono approfonditi:

Modalita di funzionamento —art.2,3 e 4

Identificazione dei dati comprovanti il possesso dei requisiti — art.5 e 6

Ulteriori disposizioni e norme transitorie — art.7, 8 e 9

Piano di Roll-out
Prerequisiti richiesti per I'accesso al sistema AVCp,
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Delibera AVCp,gs

Modalita di funzionamento - art.2, 3 e 4

La Deliberazione stabilisce, attraverso gli art. 2, 3 e 4 l'oggetto e 'ambito di applicazione, i termini e le regole di

acceso al servizio e le relative modalita operative.

Modello di funzionamento:

Acquisito il CIG, la Stazione Appaltante/Ente Aggiudicatore specifica in AVC,,e i requisiti
speciali di partecipazione alla procedura e i relativi documenti di comprova, indicando
contestualmente i soggetti abilitati a compiere le verifiche.

Ai fini delle verifiche, la Stazione Appaltante, attraverso il soggetto abilitato, trasmette tramite
A\/ICPASS la richiesta dei documenti a comprova dei requisiti per gli operatori economici
selezionati.

L’Operatore Economico, effettuata la registrazione al servizio AVCPASS e individuata la
procedura di affidamento cui intende partecipare, ottiene dal sistema un “PASS,.” da inserire
E nella busta contenente la documentazione amministrativa. Inoltre, gli operatori economici,
,% tramite un’area dedicata, inseriscono a sistema i documenti relativi alla dimostrazione del
ossesso dei requisiti di capacita economico finanziaria e tecnico professionale che sono nella

oro esclusiva disponibilita e, pertanto, non reperibili presso Enti certificatori.

L’Autorité avvia presso gli Enti Certificanti le richieste dei documenti a comprova dei requisiti
genera_li_. Non appena ricevuta la documentazione dagli Enti Certificatori I'Autorita la mette a
isposizione.
Nel caso in cui il Responsabile del Procedimento non abbia trasferito entro 60 gg dalla data
LI dell’aggiudicazione definitiva di ciascuna procedura di affidamento i fascicoli di gara e i
oA documenti in esso contenuti, 'Autorita, trascorsi 4 giorni dal termine suddetto procede ad
'S} inviare la documentazione via PEC alla Stazione Appaltante /Ente Aggiudicatore.

10
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Delibera AVCp,gs

Identificazione dei dati comprovanti il possesso dei requisiti - art.5 e 6

Nell’art. 5 della Deliberazione sono identificate le informazioni necessarie e sufficienti a fornire evidenza del
possesso dei requisiti di carattere generale. La documentazione e/o i dati a comprova dei requisiti di carattere
generale, di cui all'art. 38 del Codice, sono messi a disposizione della Stazione Appaltante sia dagli Enti
Certificatori, mediante adeguati sistemi di cooperazione applicativa, che da AVCP .

Analogamente l'art. 6 della deliberazione identifica le informazioni necessarie e sufficienti a fornire evidenza del
possesso dei requisiti tecnico-organizzativi ed economico-finanziari. La documentazione e/o i dati a comprova del
possesso dei requisiti tecnico-organizzativi ed economico-finanziari sono acquisiti presso la BDNCP e resi
disponibili attraverso il Sistema AVC,,., e sono inseriti dall’Operatore Economico stesso, dagli Enti Certificatori e
da AVCP.

NEW ¥

> Enti @) Riduzione tempi =
OLD ifj i o - . . 4
— > certificatori Verifiche immediate, abbattimento gg | O
art.38 e 48 di esperimento delle procedure O
Requisiti generali e [ E
speuah@l Riduzione carta e massimizzazione del | 2
‘ AVCPASS riuso 'Su
Requisiti tecnico P Risparmio di circa il 90% dei =
organizzativi ed \ > ’ documenti prodotti ad oggi tL'
economico finanziari OE j’ EDNCP ()
propri del’'OE I Certezza del dato e potenziale 'é’

— é a 4 riduzione del contenzioso

%\ Ape Canali di comunicazione sicuri

(es.PEC) e certezza del dato (banche
dati riconosciute, firma digitale, ecc)
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Delibera AVCp,gs

Documenti per la comprova dei requisiti ex art. 38

La documentazione e/o i dati a comprova del possesso dei requisiti di carattere generale di cui agli articoli 38 e
39 del Codice sono messi a disposizione della Stazione Appaltante sia dagli Enti Certificatori, mediante adeguati
sistemi di cooperazione applicativa, che da AVCP . Di seguito si riporta una lista dei documenti necessari per la

Ente/ AVCP

comprova dei requisiti e I'Ente/ Amministrazione detentrice degli stessi:

Documento

Visura Registro delle Imprese fornita da Unioncamere (Infocamere)

Ente Certificatore

Certificato del casellario giudiziale integrale fornito dal Ministero della Giustizia

Ente Certificatore

Anagrafe delle sanzioni amministrative — selettivo ex art. 39 D.P.R. n. 313/2002 dell’impresa, fornita dal
Ministero della Giustizia

Ente Certificatore

Certificato di regolarita contributiva di ingegneri, architetti e studi associati, dalla Cassa Nazionale di
Previdenza ed Assistenza per gli Ingegneri ed Architetti Liberi Professionisti (Inarcassa)

Ente Certificatore

Certificato di regolarita fiscale fornito dall’Agenzia delle Entrate

Ente Certificatore

Documento Unico di Regolarita Contributiva fornito dall’lstituto Nazionale per I’Assicurazione contro gli
Infortuni sul Lavoro (Inail)

Ente Certificatore

Comunicazione Antimafia fornita dal Ministero dell’Interno

Ente Certificatore

Le annotazioni nel casellario informatico dei contratti pubblici, di cui all’art. 7, comma 10, del Codice

AVCP

12
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Delibera AVCp,gs

Documenti per la comprova dei requisiti ex art. 48

La documentazione e/o i dati a comprova del possesso dei requisiti di carattere tecnico-organizzativo ed
economico-finanziario, acquisiti presso la BDNCP e resi disponibili attraverso il Sistema AVC,,g, sono inseriti

dall’Operatore Economico stesso, dagli Enti Certificatori e da AVCP

Documento

Bilanci delle societa di capitali ove disponibili, , forniti da parte di Unioncamere (Infocamere)

OE/ Ente/ AVCP

Ente Certificatore

Certificazioni di sistema di qualita aziendale conforme alle norme europee della serie UNI EN SO 9000
relative al settore EA28 forniti da Accredia

Ente Certificatore

Fatturato globale e ammortamenti degli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale
ovvero societa di persone, ove disponibili, forniti da parte dell’Agenzia delle Entrate

Ente Certificatore

Dati relativi alla consistenza e al costo del personale dipendente, forniti da parte dell’Istituto Nazionale
per la Previdenza Sociale (INPS)

Ente Certificatore

Attestazioni SOA AVCP
Certificati Esecuzione Lavori (CEL) AVCP
Certificati attestanti I’'avvenuta esecuzione di servizi e forniture prestati a favore di amministrazioni o enti

.. AVCP
pubblici (CEP)
Ricevute di pagamento del contributo obbligatorio all’Autorita da parte dei soggetti partecipanti AVCP

Documentazione a comprova del possesso dei requisiti di carattere tecnico-organizzativo ed economico-
finanziario non inclusa nei documenti sopra riportati

Operatore Economico

13
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Delibera AVCp,gs

Ulteriori disposizioni e norme transitorie - art.7,8e 9

La Deliberazione stabilisce, attraverso gli art. 7, 8 e 9, le modalita tecniche per la fornitura dei dati da parte degli
Enti Certificanti, la protezione dei dati personali e le misure di sicurezza , e le norme transitorie

e Definisce le modalita di fornitura dei dati da parti degli Enti Certificanti e rimanda, per il
dettaglio delle procedure tecniche di cooperazione applicativa, alle apposite convenzioni e
protocolli d’intesa sottoscritti tra gli stessi e '’Autorita

o ldentifica le misure di sicurezza adottate ai fini della protezione dei dati personali nelle

varie fasi di gestione e trattamento delle informazioni e dei documenti acquisiti attraverso

% AVC,,., che & stato progettato per corrispondere alle vigenti norme in materia di

gm protezione dei dati personali tra cui gli obblighi di sicurezza di cui all’art. 31 del d.lgs. 30
giugno 2003, n. 196

¥

e lllustra le fasi temporali di messa a disposizione del mercato del sistema AVC,,,, che viene
- @@ rilasciato in esercizio dal 1 gennaio 2013 e si applica ai bandi e ai CIG richiesti a decorrere
- da tale data.

14
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Delibera AVCp,gs
Piano di Roll Out

0,0%

100,0% A
80,0% -
60,0% -
40,0% -

20,0% -

Distribuzione percentuale del numero e del valore di lotti per
clusterdiimporto- 2011
99,6%

34,5%

0% .

L'introduzione del sistema AVC,,.s segue un principio di gradualita: in
una prima fase saranno gestite attraverso il sistema le procedure di
affidamento di contratti pubblici di valore superiore a venti milioni di
euro, numericamente piu esigue, ma di rilievo se analizzate in relazione
alla quantita di risorse pubbliche investite (35% a valore);
successivamente la gestione delle procedure di affidamento attraverso il
sistema AVC,,sssara progressivamente resa obbligatoria per contratti di

M % Numero [ % Valore

Il piano, articolato su base trimestrale,
prevede un doppio regime obbligatorio/
sperimentale che favorisca da un lato una
graduale evoluzione del servizio per
rispondere alle differenziate esigenze del
mercato di  cui i cluster sono
rappresentativi, dall’altro di consentire al
mercato (Operatori Economici, Stazioni
Appaltanti) di adeguarsi gradualmente
alle nuove regole.

100%
90% -
80%
70%
60% -
50%
40% -
30% -

20% -

>20min =40k<20min valore inferiore (da 20 milioni di euro a 40.000 euro).

Piano di roll out 2013

Regime sperimentale

[ | Regime obbligatorio

320 MLN

10% |

09 4

220 MLN

Gen ‘13 -Feb’13
(2 mesi)

Mar ‘13 - Giu "13
(4 mesi)

Lug ‘13- Set’13

(3 mesi)

EsclusiSettori Speciali e Mercato elettronico

Settori Speciali e Mercato elettronico

Ott ‘13- Dic’13
(3 mesi)

100% numero

100% valore

Gennaio ‘14

15
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Prerequisiti richiesti per I’accesso al sistema AVCpys

Processo

Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Prerequisiti richiesti

i

Amministratore OE

E-mail personale dell’Utente

Reg. . mmmm Codice Fiscale dell’Utente
sisten. Responsabile del .
Procedimento
Collaboratore
Amministratore OE
i ‘9 PEC Personale dell’Amministratore OF
Amministratore OE E Firma digitale
Pio Responsabile del (\& PEC Stazione Appaltante
sisten. Procedimento = PEC Personale del RP
r" PEC Personale
Collaboratore F==mm CF Azienda
dell’Amministratore OE CF Amministratore OE
Ge. 9 PEC Personale del Presidente di Commissione
sedu.. Presidente di ‘

Commissione

16
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I modello operativo AVC,,« a regime

Partecipazione alla gara

Apertura buste e sorteggio

Aggiudicazione

RP accede a Sistema, richiede e perfeziona il
CIG. Segnala requisiti/documenti di comprova

—> eventualmente effettua

74) La SA apre le buste, conferma i partecipanti ed

le verifiche (ex DPR

—>]

Il RP richiede i documenti per la comprova dei
requisiti del partecipante allo stesso ed alle

compila AVCpass, lo stampa e lo invia

comprova (ex Art. 48 del Codice)

445/2000) Amministrazioni certificanti
Il partecipante (uno o pitu OE) accede a Sistema, La SA. inserisce - a Sl_stema : pa_rtempantl OE / AVCP caricano e/o recuperano i documenti
sorteggiati e richiede i documenti per la

per la comprova

v
OE / AVCP carica a Sistema e/o recupera i La SA accede a Sistema, Vvisualizza la
LEGENDA documenti richiesti per la comprova documentazione ed effettua le verifiche
Q Impiego strumenti di autenticazione forte % | 9 %
Non previst strumenti ol autenticazione fote documentasione ed effettua o verifiohe. | | | aggrudica 1a gara e chiude i procedimento
v

2
2

Maggior controllo sui requisiti "=
Attraverso  semplici  passi guidati per il
caricamento dei requisiti a sistema, i RUP
avranno un maggior controllo e certezza della
disponibilita della documentazione adeguata per
la comprova dei requisiti, riducendo cosi le
eventuali interazioni/richieste di integrazione
successive

Certezza del dato e potenziale riduzione del contenzioso Vi s

La SA inserisce a Sistema gli esiti delle verifiche
e la graduatoria provvisoria, assegnando i
fascicoli al RUP

1
IQ v
La SA scarica il fascicolo contenente tutti i

documenti di comprova richiesti nella procedura

Sempilificazione e Riduzione tempi
Attraverso lo scambio rapido e semplificato della documentazione necessaria per la comprova dei requisiti
da parte di OE, AVCP e Amm.ni Certificanti, sia per le verifiche a valle del sorteggio che per I'aggiudicazione

Riduzione carta e massimizzazione del riuso
Attraverso I'utilizzo di documenti digitali in sostituzione del cartaceo e il riuso di documenti gia caricati:
Da ~15/35 min di documenti a ~1,5/3,5 min di documenti cartacei — RIDUZIONE DEL 90%

P/m . ’
-

¥ 4

7

Attraverso I'utilizzo di strumenti per il riconoscimento “forte” del Soggetto che svolge azioni “critiche” a Sistema (Firma Digitale, PEC Azienda/Amministrazione,
PEC personale, PIN dispositivo); attraverso I'utilizzo di banche dati certificate (Indice PA, Agenzia delle Entrate, Infocamere, Casellario giudiziale,...)
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L’arricchimento del set documentale

Gli accordi di cooperazione applicativa stipulati con i diversi Enti Certificanti assicureranno all’Autorita un

arricchimento del patrimonio informativo della BDNCP concernente per lo piu i documenti richiesti per la

comprova dei requisiti di carattere generale e speciale.
(EC LT
@ﬁ /_7 Infocamere

art. 38 e 48

< . o .
.ﬁ Certificato di Tegalaita... Reqw:glegc?arlwierall € /Z{ytﬁicato CCIAA;
BARi <o, contributiva

i
wad

Ministero della

Certlflca2|one Accredia
Qualita

Certificato del casellarlo

etig |
Giustizia gudiziale (settore EA28)
......... - / :
Ti i Dichiarazione dei Redditi Ti
e - % Regolarita fiscale antimafia A :ﬂ
Agenzia delle Ministero

Entrate dell’Interno
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Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

AVCpass

(Authority Virtual Company Passport)

Registrazione, Profilazione e Autenticazione a Sistema

07 Febbraio 2013
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AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Agenda

= Registrazione a Sistema

= Profilazione del’/Amministratore OE

= Profilazione del Collaboratore del’/Amministratore OE

= Profilazione del Responsabile del Procedimento
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Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Definizioni ed Acronimi

Termine/
Acronimo

Descrizione

AVCP

Autorita per la Vigilanza Contratti Pubblici

OE

Operatore Economico

SA

Stazione Appaltante

RP

Responsabile del Procedimento

CF

Codice Fiscale

PDC

Presidente della Commissione di Gara

MDC

Membro della Commissione di Gara

BDNCP

Banca Dati Nazionale dei Contratti Pubblici

PEC

Posta Elettronica Certificata
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Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Legenda Flussi

Simbolo Descrizione

Attivita di inizio

Attivita effettuata dagli attori del flusso

Blocco decisionale

Connettore alla “picture” successiva

Connettore dalla “picture” precedente

Fine processo

Documento

Base dati

coners O |

Attivita svolta a sistema
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Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Registrazione a Sistema
Flusso di dettaglio

2 O O
< Accesso al sito Ricezione e-mail
Q . . AVCP e e attivazione account
=]
4 Reglsft;azmne a inserimento dati < (entro 48 ore dalla —>.
o sistema richiesti per la fase di registrazione)

€ registrazione 6

ol A

=)
>

Richiesta

T inserimento Codice

£ Fiscale corretto

(7]

47

- —@

o ) .

] e . Invio e-mail

<>t V?:rilsfég?ediilsgﬂféce _ Esito contenente USERID,

g Positivo? Codice di Attivazione e

dall’Utente link

(1) Superato tale termine la richiesta viene cancellata e I'Utente deve ripetere la procedura di registrazione

Prerequisiti Richiesti

@ L9 E-mail personale dell’Utente
mmmm Codice Fiscale dell’Utente
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o AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
55 di Lavori, Servizi e Forniture

Registrazione a Sistema
Descrizione di dettaglio
O 'Utente Esterno, per accedere ai servizi AVCP deve registrarsi a sistema e inserire i dati richiesti

O Il Sistema effettua una verifica formale della correttezza del Codice Fiscale inserito dall’Utente Esterno

O In caso di esito negativo del controllo effettuato, il Sistema richiede all’Utente Esterno di inserire il Codice Fiscale
corretto

O In caso di esito positivo del controllo effettuato, il Sistema invia all’e-mail dell’Utente Esterno una comunicazione
contenente USERID, Codice di Attivazione e link per attivare 'utenza

L'Utente Esterno, entro 48 ore dalla fase di registrazione, accede al link ricevuto via e-mail per attivare I'utenza ed
inserisce i dati necessari per completare 'attivazione dell’Account
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Accesso al sito
AVCP e
inserimento dati  —»
richiesti per la
registrazione

Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Invio e-mail
contenente USERID,
Codice di Attivazione e
link

Registrazione a Sistema
Funzionalita di Registrazione a Sistema Utente Esterno e Invio codice di attivazione (1/3)

L'Utente Esterno, ai fini della creazione di un account personale, deve accedere alla procedura di registrazione al
Sistema presente sul sito AVCP.

h%ANcp

Autorita per la Vigitanza sui Contratti Pubblicl
di Lavori, Servizi & Forniture

Servizi Attivita dell'Autorita Comunicazione FAQ
Fs

o o
& [ Seniz

Accesso ai Servizi Area Riservata

Per poter usufruire dei Servizi AVCP devi prima identificarti. Inserisci negli appositi Informazione

spazi il tuo nome utente e la password. Si informano i Gentili Operatori che dal 27 dicembre 2012 il nuovo Sistema implementa
la verifica di tipo "case sensitive”" per il riconoscimento Mome Utente e Password

Credenziall di accesso distinguendo maiuscole e minuscole nei caratteri inseriti.

Nome Utente” Utilizzando i link sottostanti & possibile registrarsi e recuperare la password smarrita.
Password”® Grazie per la collaborazione
Registrati

ReCupera password
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AV (: Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici Accis\;‘gpal sito Invio e-mail
2 di Lavori, Servizi e Forniture . . € . contenente USERID
inserimento dati  —» . STy
PR Codice di Attivazione e
richiesti per la link
registrazione

Registrazione a Sistema
Funzionalita di Registrazione a Sistema Utente Esterno e Invio codice di attivazione (2/3)
L'Utente Esterno, tramite WEB-Form procede con i seguenti step:

* Inserimento dei dati Anagrafici Personali di base per Ia creazione dell’account:
— Codice Fiscale (obbligatorio)
— Nome (obbligatorio)

— Cognome (obbligatorio) P P
— E- Mail (obbligatorio) e a
— PEC (opzionale) s :
* Inserimento del codice di sicurezza % “
[ o
* Autorizzazione al Trattamento dei Dati Personali o i .
) . ) ) ) ) ) ) - ‘,.‘”; e 78 0 Ds. TR0 TG00 I miwee 3 ronEons el 998 Damrl EI
In seguito all'inserimento dei dati richiesti, T S o . I
I’"Utente visualizza il messaggio di registrazione =

= G ctbiguss

andata a buon fine. % e,

Registrazione - riepilogo dati registrazione

La registrazione & stata effettuata con successo.
Il Suo nome utente & BRMLMRE0T48H501F

Lindirizzo di posta a cui verranno inviate tutte le comunicazione utili per l'erogazione dei servizi é: ebruno@kpmg.it
Il codice di attivazione necessario per il completamento della registrazione é stato inviato al suddetto indirizzo e-mail. Se I'attivazione non verra eseguita entro 48 ore dalla fase di registrazione, verra eliminata e bisognera
effettuare una nuova registrazione. Per completare |a registrazione & necessario seguire le indicazioni scritte nella e-mail, seguendo il link o copiandolo nella barra degli indirizzi del proprio browser e successivamente

inserendo il nome utente e il codice di attivazione nella pagina visualizzata.

Nel caso in cui 'e-mail non dovesse arrivare, controllare le impostazioni Anti-Spam o, in alternativa, contattare 'Help Desk.
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AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici Accis{fgpal sito Invio e-mail
S di Lavori, Servizi e Forniture ! e contenente USERID,
P inserimento dati Codice di Attivazione e

richiesti per la link
registrazione

Registrazione a Sistema
Funzionalita di Registrazione a Sistema Utente Esterno e Invio codice di attivazione (3/3)

Il Sistema, ricevute le informazioni inviate dall’Utente Esterno, crea l'account e comunica a quest’ultimo
I'avvenuta autorizzazione attraverso l'invio di una e-mail, all’indirizzo segnalato in fase di registrazione, riportante
le indicazioni per l'attivazione, in particolare:

e USERID (corrispondente al Codice Fiscale inserito dall’Utente)
* Codice di Attivazione
e Link di Attivazione

AVCP - Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici di Lavori, Servizi e Forniture

AVCP - Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici di Lavori, Servizi e Forniture
Per attivare il profilo da Lei creato, copiare e incollare nel browser il seguente link:
https://servizi.avcp.it/portal/classic/GestioneUtenti/AttivazioneAccount
Le ricordiamo che i dati da inserire nella form di attivazione del profilo sono i seguenti:

Nome utente: BNCRSL90AS52F 2575
Codice di attivazione: null

Se l'attivazione non viene eseguita entro 24 ore dalla fase di registrazione, |'utenza sara eliminata entro le
24 ore successive.

AVCP - Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici di Lavori, Servizi e Forniture
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N ZN VC P Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici Ricezione e-mail

P di Lavori, Servizi e Forniture e Attt
(entro 48 ore dalla

fase di registrazione)

Registrazione a Sistema
Funzionalita di Attivazione dell’account (1/5)
L'Utente Esterno, ai fini dell’attivazione dell’account deve confermare al Sistema I'avvenuta attivazione accedendo

al Link di Attivazione entro 48 ore dal completamento della fase di registrazione. Superato tale termine la
richiesta viene cancellata e I'Utente deve ripetere la procedura di registrazione.

'Utente Esterno accede al link di attivazione (ricevuto tramite e-mail) ed inserisce, nell'apposito form, i seguenti
dati:

— USERID (corrispondente al Codice Fiscale)

— Codice di Attivazione

y :
Autorth per Ia\'gllamas Comard PbbRd |

Servizi Attivita dell'Autorita Comunicazione FAQ
-

/ Gestione Utenti_ / Attivazione Account_

Registrati Recupera password Entra

1- Attivazione Account

1- Attivazione Account 2.1 - Dati Utente 2 2 - Dati Utente 23 - Dati Utente 3 - Inizializzazione Password

Identificazione
T —

Codice di attivazione”

*Campi obbligatori
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Registrazione a Sistema

. AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
4 di Lavori, Servizi e Forniture

Ricezione e-mail
e attivazione
account (entro 48
ore dalla fase di
registrazione)

Funzionalita di Attivazione dell’account - Gestione Anagrafica (2/5)
Il Sistema presenta all’Utente Esterno le funzionalita per inserire i dati necessari al completamento

dell’attivazione dell’Account:

* Inserimento dei propri dati anagrafici:
— Nazione (obbligatorio)

— Provincia (obbligatorio se di nazionalita italiana)
— Citta di Nascita (obbligatorio se di nazionalita italiana)

— Sesso (obbligatorio)
— Data di Nascita (obbligatorio)

| dati inseriti saranno immediatamente
utilizzati per validare il Codice Fiscale
immesso in fase di “Registrazione”. Se la
validazione ha successo le informazioni
vengono salvate e non saranno piu
modificabili dall’Utente, altrimenti il
Sistema richiede di modificare i dati inseriti
o ripetere la procedura di registrazione in
caso di Codice Fiscale errato.

2.1- Dati Utente - Dati Anagrafici

| 1 - Attivazione Account 2.1 - Dati Utente
Dati anagrafici
Nazione” [TALIA Mdj ?
Provincia” | Seleziona =l
Selezionare un valore
Citta di nascita” | Scleziona hdf ?
Selezionare un valore = .

Sesso = Maschio ¢ Femmina

Data di nascita”

*Campi obbligatori

2.2 - Dati Utente 2.3 - Dati Utente 3 - Inizializzazione Password
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account (entro 48
ore dalla fase di
registrazione)

AV C Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici Rlceztlto_ne e-mail
3 di Lavori, Servizi e Forniture e attivazione

Registrazione a Sistema
Funzionalita di Attivazione dell’account - Gestione Contatti (3/5)

* Inserimento dei propri recapiti telefonici:
— Telefono (opzionale)
— FAX (opzionale)
— Cellulare (opzionale)
— PEC (opzionale)

2.2 - Dati Utente - Recapiti Telefonici

| 1 - Attivazione Account > 2.1 - Dati Utente > 2.2 - Dati Utente > 2.3 - Dati Utente 3 - Inizializzazione Password

Recapiti telefonici

Telefono

[n]

&

=

m =T
o

2 oo

8 8 B

=
m
o]
()

*Campi obbligatori
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AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Registrazione a Sistema
Funzionalita di Attivazione dell’account - Gestione Dati di Recapito (4/5)

* Inserimento dei propri dati di recapito:
— Nazione (obbligatorio)
— Provincia (obbligatorio se di nazionalita italiana)
Citta di recapito (obbligatorio se di nazionalita italiana)
Indirizzo (obbligatorio)
CAP (obbligatorio se di nazionalita italiana)

2.3 - Dati Utente - Indirizzo di Recapito

| 1 - Attivazione Account > 2.1- Dati Utente > 2.2 - Dati Utente > 2.3 - Dati Utente >

Indirizzo di recapito

Nazione | ITALIA =l
Selezionare un valors

Provincia™ ISe\eziuna j
Selezionare un valore

Citta di recapito” I Seleziona =

Selezionare un valore

Indirizzo™

cae*

m

*Campi obbligatori

Ricezione e-mail O

e attivazione
account (entro 48
ore dalla fase di
registrazione)

3 - Inizializzazione Password
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account (entro 48
ore dalla fase di
registrazione)

AV C Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici Rlceztlto_ne e-mail
3 di Lavori, Servizi e Forniture e attivazione

Registrazione a Sistema
Funzionalita di Attivazione dell’account - Inizializzazione Password (5/5)

L'Utente Esterno, dopo aver inserito i dati richiesti per il completamento dell’attivazione dell’'utenza, imposta la
propria password personale per l'accesso al Sistema attraverso:

* Inserimento del Codice di Attivazione precedentemente ricevuto via e-mail (obbligatorio)
* Inserimento della Password (obbligatorio)
e Conferma della Password (obbligatorio)

3 - Inizializzazione Password

| 1 - Attivazione Account > 2.1 - Dati Utente > 2.2 - Dati Utente > 2.3 - Dati Utente > 3 - Inizializzazione Password >

Inizializzazione Password

Codice di attivazione™ | 206471930

Password™

-~ ~

Conferma Password™

Indietro Invia

*Campi obbligatori

La lunghezza della password deve essere compresa fra gli 8 e 1 20 caratteri.

I 5
I Deve contenere almeno un carattere numerico, almeno un carattere alfanumerico e almeno un carattere speciale. I Regole da Seguire per Ia Scelta de"a
|

| caratteri speciali ammessi sono: . (punta) ; (punto e virgola) ! (punto esclamativo) - (trattino) e @ (chiocciola).

Mon deve contenere 3 caratteri consecutivi uguali I password persona Ie

l Mon deve contenere parole che possano in qualche modo ricordare i propri dati personali (es. nome e cognome).
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Registrazione a Sistema
Modifica Dati

IS5 VC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
&> di Lavori, Servizi e Forniture

LU'Utente registrato ha la possibilita di modificare i propri dati personali accedendo alla

Personali”.

ELEONORA BRUNO
|

%

< Ciati pers-cunali, Cambic profike  Logout

L'Utente  visualizza una schermata
riportante il dettaglio dei propri Contatti e
Dati di Residenza, inseriti in fase di
registrazione.

Detiaglio Utente di ERUND ELECNORA

O TAGT VNI M b TR refe O CORE SR O MRS, W S o FENtaTE § N prafl EErsc el

| EENCTEEMGIT

Mumoes |ITALA
Frowecy |

Lucgs o Moacts | MOMA

Dt oo Mt | TR

WIA . MICOLA 1

L]

et D Jl Reslderza

funzionalita “Dati
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<o AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
ErED di Lavori, Servizi e Forniture

Registrazione a Sistema
Modifica Dati - Contatti Utente (1/3)

LU'Utente accedendo alla funzione “Modifica Contatti” visualizza una maschera che gli

modificare/integrare le informazioni relative a: e-mail, recapiti, PEC

| it
FAE
Ceilulae  3pagaTe

| o ROTEPAGIT

Medifica Contatti Utente

@ > In quests pagina & possibile modificars | propri contatti,

Tekfono Caluiare Fxx

~ @

@ indinzzo e-mall non cartificato & -—non pressnts —
Cd EBRUND@KPMGIT

Insenisci telefono

Modifica e-mail Certifica e-mail

permette di

Indirizza FEC non cartificato

o
R — non prasants —

Medifica PEC

Ceritifica PEC
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i, AV C Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
ErED di Lavori, Servizi e Forniture

Registrazione a Sistema
Modifica Dati - Contatti Utente (2/3)

In caso di modifica E-mail e/o PEC, I’'Utente, dopo aver inserito il nuovo contatto, deve effettuare la Certificazione
dello stesso (attraverso l'apposita funzionalita “Certifica e-mail” o “Certifica PEC”). Il Sistema, in seguito alla
richiesta di modifica ricevuta, invia al nuovo indirizzo un codice numerico di 10 cifre che I'Utente deve inserire
nell’apposita sezione per autorizzare e salvare la modifica.

Moedifica Contatti Utente

In questa pagina & possibile modificars i propri contatti.

EI T R

Tefono Celuize Fa

(@)

@ Inanzzo e-mall non certmcato 2 —non presents — © nawizzo PEC non carbincato

F EBRUNOEKPMGT ¥ —non presents— Modifica indirizzo e-mail - Procedura di certificazione
N

Modifica e-mail

Inserisci telefono

Certifica e-mail

Par renders effettiva Iz modifica dells propris =-mail & necessariz uns procedurs di certificazions.

Allindirzze di posta elettronica b brunog@email it & stato inviato un codice numerice di 10 cifre.

- Inzerire il codice nel campo sottostants & cliccare sul pulsants Certifica.
Indietro

Tekfono Celulre  Fx

@ @f‘ Nel caso in cui l'e-mail non dovesse amrivars, controllare le impostazioni Anti-5pam o, in shternativa, contsttars Help Desk.
‘ M,

Vlodifica indirizze di posta elettronica

r
Indirizzo & posta slsttronica: 3 —non pressnts — @ indirizzo PEC non cartificato Procedura di cartificazione
) Eomgenad ] = ocedura di certificazione

& — non pressnts —
: - Codice PIN B
Modifica PEC | Geritifica PEG S

Inserisci telefono

Annulla modifica | Gertifica e-mail )
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. AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
4 di Lavori, Servizi e Forniture

Registrazione a Sistema
Modifica Dati - Contatti Utente (3/3)

In caso di modifica Recapiti, I'Utente dopo aver inserito il nuovo recapito pud immediatamente salvare

modifica.

Modifica Contatti Utente

In guesta pagina & possibile modificare i propri contatti.
T =
Telefono Celulare  Fax

~ @

B indirizzo e-mall non certificato

Indirizza PEC non certimcato

]
Cd  borunogeman it F & — non pressnts —

Annulla modifica Salva telefono )

Modifica PEC Ceritifica PEC

Modifica e-mail Certifica e-mail
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Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Registrazione a Sistema
Modifica Dati - Dati di Residenza

Ricezione e-mail O

e attivazione
account (entro 48
ore dalla fase di
registrazione)

L'Utente accedendo alla funzione “Modifica Dati di Residenza” visualizza una maschera che gli permette di

modificare/integrare le informazioni relative all’Indirizzo di recapito.

Mumcow |ITALIA
Prowacy | mpn

Lucge de Mooty | Mo

o Medifica Dati Residenza
ke sl Mol | v Allinterno della seguents arsa viene data la possibilitd di modificars il luogo di residenza.
Marcsa | ITALA Indirizzo di Recapito
—— Nazione [AFGHANISTAN =@

IndenaIo | WiA ® MOOLAN 1

Modtcs Dl ) Reshdarza I
> Indirizzo completo™

Codice Postale™

*Campi obbligatori
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Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Profilazione dell’Amministratore OE
Flusso di dettaglio (1/2)

()
S
g A sl o Coppletons o
43 w Profilazione . AV.CP et In§er:!mcta:'nto dlat| all’autodichiarazione,
0O Utente _ nserimento ric ufe;l | peria i applicazione firma
= richiesta del profilo profilazione digitale e upload a
€ da attivare Sistema con allegati
£ A
<
""""""""""""""""""""""""""""""""" L R 2
o Controllo presenza di Verifica firma
© PEC personale e digitale inserita
£ numero di cellulare dall’'Utente
3
4
2
o
& i @) »
z comunilcnavzli?)ne conk Verifica
< ST NO Esito S| Obbligo di dell’ Amministratore
indicazione della |« itivo? > i o OF tramite
non autorizzazione positivo? iscrizione? P tramite
alla profilazione

Prerequisiti Richiesti

‘9 PEC Personale dell’Amministratore OE

ﬁ Firma digitale
A=
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Amministra-
tore OE

23
SE
©0
S

[T =
o 0
o4

AVCP (Sistema)

Avcp

Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Profilazione dell’Amministratore OE
Flusso di dettaglio (2/2)

Ricezione
comunicazione

Invio comunicazione
di non presenza
nominativo su
Infocamere

Esito

Sl

Sistema dell’Atto
Notarile firmato Trascorsi
digitalmente per 30 giorni?
abilitazione
fpmpnranpa
_________________________ St
§)
Ricezione
comunicazione
Y . /
Verifica

Amministratore OE
tramite Infocamere

\ 4

positivo?

Esito
positivo?

azione/confe
Profilo e invio
comunicazione

O

Ricezione PEC di Ricezione PEC di
non autorizzazione | —» conferma
> alla profilazione profilazione ruolo
o o
Ricezione PEC di Ricezione PEC di
non autorizzazione | > conferma
alla profilazione profilazione ruolo
Invio PEC con

indicazione della
non autorizzazione
alla profilazione

relativamente alla
profilazione
deII’AmrrSElstratore

/o
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o AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
55 di Lavori, Servizi e Forniture

Profilazione dell’Amministratore OE
Descrizione di dettaglio (1/2)
O LAmministratore OE accede al Sistema e indica il Ruolo per il quale vuole profilarsi

O LAmministratore OE inserisce a Sistema i dati richiesti necessari per la profilazione

O Il Sistema, in seguito alla validazione del profilo da r)arte dell’Utente, effettua le verifiche di competenza relative alla
presenza della PEC personale e del numero di Cellulare

Q LAmministratore OE compila a Sistema il Form relativo all’autodichiarazione, applica la firma digitale ed esegue
"'upload a sistema del pdf firmato, della carta d’identita, e in caso di soggetto non obbligato all’iscrizione su
Infocamere della fonte dei poteri

O Il Sistema verifica la correttezza della firma digitale dell’Amministratore OE

Q In caso di firma digitale non corretta, il Sistema invia al’lAmministratore OE una PEC contenente la comunicazione
della non autorizzazione alla profilazione

an caso di firma digitale corretta, il Sistema verifica tramite Infocamere la presenza del nominativo
dellAmministratore OE

In caso di nominativo non presente su Infocamere, il Sistema invia comunicazione all’OE e allAmministratore OE
della non autorizzazione alla profilazione

Q L’Amministratore OE pu0 caricare a Sistema |’Atto Notorile e svolgere le proprie attivita per il periodo necessario
alla regolarizzazione della propria posizione su Infocamere (30 giorni)
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;: AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
SED di Lavori, Servizi e Forniture

Profilazione dell’Amministratore OE
Descrizione di dettaglio (2/2)
Q Trascorsi i 30 giorni il Sistema verifica tramite Infocamere la presenza del nominativo dell’Amministratore

In caso di nominativo presente su Infocamere, il Sistema crea il profilo richiesto e invia tramite PEC la
comunicazione relativa all’avvenuta profilazione all’Amministratore OE stesso e all’'OE

In caso di nominativo non presente su Infocamere, il Sistema invia comunicazione all’OE e all’Amministratore OE
della non autorizzazione alla profilazione
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Accesso al sito

‘ A Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici . .
: VC P di Lavori, Servizi e Forniture AVCP e Inserimento dati

inserimento richiesti per la
richiesta del profilo profilazione
da attivare

Profilazione dell’Amministratore OE
Funzionalita di Creazione Nuovo Profilo (1/2)

LU'Utente gia attivo accede al sito AVCP e, attraverso la funzionalita di creazione nuovo profilo, richiede

I'attivazione del profilo di interesse (Amministratore OE).

Gestione profili

In guests pagina vengono gestiti | profili registrati ed sssociati sll'utente. E possibile oreare ed sssociare nuovi profili stireverso il pulsante seguente, seguendo |8 procedura guidsts.

=

Di seguitc vengono mostrati | profili associati all'utente. E paossibile visicnare i dettagli di un profile cliccando licona presente a destra del profilo scelte. Per revocare un profilc & necessaric utilizzare 'apposite pulsante comispondents.

Lista profili

Elenco dei profili attivi

Ruolo Soggetto Rappresentato Sede impresa OE / Centro di Costo 5A Tipologia del Soggetto Rappresentato Dettaglio

Profili in attesa di attivazione e/o revoca

| seguenti profili non sono ancora disponibili in guante sono in fase di approvazione. Mel caso di revoca di un profilo, esso pud essere ancora utilizzato fine all'accettazione della revoca.

Elenco dei profili inattivi

Ruoclo Soggetio Rappresentato Sede impresa OE / Centro di Costo 5A Tipologia del Soggetto Rappresentato Stato
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inserimento richiesti per la
richiesta del profilo profilazione
da attivare

- iy : ; e Accesso al sito
Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici . .
5 / \VC P di Lavori, Servizi e Forniture AVCP e Inserimento dati

Profilazione dell’Amministratore OE
Funzionalita di Creazione Nuovo Profilo (2/2)

'Utente seleziona la tipologia di Soggetto Rappresentato tra quelli disponibili a sistema (Operatore Economico)

Creazione Profilo

| 1 - Tipologia Soggetto

Soggetto Rappresentato

Tipologia del Snggeﬂn R.appresentatn Seleriona .

SEZIONE REGIONALE OSSERVATORIO

“Campi cbbligatori

Creazione Profilo

X i . i 1 - Tipologia Soggetto s
L'Utente seleziona il ruolo richiesto
tra quelli disponibili (Amministratore =ss=te Reeeesentat
Tipologia del Soggetto | OFERATORE ECONOMIC = | a8
O E) . R,appresentatn"
Tipclogia del Rucle per il Soggettc Rappresentats
Ruslo R"i{‘:hi_e_r:tp’:' [ —— ;l

q?%MINISTHATOHE 5E >
COLLABDI E DELLAMMIMISTRATORE OE m

“Campi obbligaton
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Accesso al sito C O

A Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici . .
Lo C : : e ; AVCP e Inserimento dati
s V P di Lavori, Servizi e Forniture inserimento richiesti per la

richiesta del profilo profilazione
da attivare

Profilazione dell’Amministratore OE
Funzionalita di Recupero Dati Soggetti Economici Presenti a Sistema

'Utente effettua una ricerca del Soggetto Rappresentato (Operatore Economico) tramite il Codice Fiscale e, se gia
registrato, il Sistema mostra i dati presenti per quel soggetto.

Creazione Profilo

erca Soggetto Rappresentato

Codice Fiscale ﬂ

nesrim im -k = o) A

44



di Lavori, Servizi e Forniture

S AVC P

Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici

Accesso al sito O

AVCP e Inserimento dati
inserimento richiesti per la
richiesta del profilo profilazione
da attivare

Profilazione dell’Amministratore OE
Funzionalita di Creazione Nuovo Profilo (1/4)

L'Utente, in caso di Soggetto Rappresentato (Operatore Economico) non presente a Sistema, deve inserire i dati

relativi allo stesso:

* Dati Soggetto Rappresentato:

— Dati Soggetto:
0 Codice Fiscale (obbligatorio)
0 Ragione Sociale (obbligatorio)
0 Partita IVA (opzionale)
0 Natura Giuridica (obbligatorio)

— Dati Iscrizione Camera di Commercio:

0 Numero CCIAA (opzionale)

0 Data Iscrizione CCIAA (opzionale)
In caso di Soggetto Rappresentato
(Operatore Economico) gia presente a
Sistema, i campi (presenti nella
schermata di lato) saranno gia
valorizzati e non modificabili.

Crearzione Profilo

1 - Tipologia Soggetto P 2 - Dati Soggstto /) 3 - Dati Sed= Soggetto
Dati Soggetto
Codice Fiscale |y THESID1THS0IN [~ Estero™
Ragione Sociale® ﬂ
Partita [VA [ 7]
Natura Giuridica® I.":‘elezbra ,I ﬂ
Selezionat un valoe
Dati Iscrizione Camera di Commercio
L a

Numero

Data iscrizione CCIAR

= Campi obbligator

** Selezionars in caso di nazionalits esters

45



: Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici Accesso al sito . .
di Lavori, Servizi e Forniture AVCP e Inserimento dati
I ’ inserimento richiesti per la
richiesta del profilo profilazione
da attivare

Profilazione dell’Amministratore OE
Funzionalita di Creazione Nuovo Profilo (2/4)

In caso di Sede del Soggetto Rappresentato non presente a Sistema, I’Utente deve inserire seguenti i dati :

0 Tipo Sede (obbligatorio) - )

0 Nazione (obbligatorio) oior ool [ ALDED BN

0 Provincia (obbligatorio) Ragione Sociale. | OPERATORE DI TEST

0 Citta (obbligatorio)

0 Indirizzo (obbligatorio) Tt e

0 CAP (obbligatorio) .

0 E-Mail (opzionale) 2250 s L

0 PEC (opzionale)

0 Telefono (opzionale) el [T |

0 FAX (opzionale)

0 Numero REA (opzionale) o Frovineat [ ~a

0 Provincia REA (opzionale) o e |
In caso di Soggetto Rappresentato e e o VoA a
(Operatore Economico) gia o o —
presente a Sistema, i campi

. . E-mail B

(presenti nella schermata di lato)
saranno gia valorizzati. o a
’Utente ha la possibilita di creare R a
una Nuova Sede attraverso B a
I'inserimento di tutti i dati richiesti. Numero REA a

Provincia REA |5e|eziona =] 8
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N Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici Accesso al sito ; ; O
5 di Lavori, Servizi e Forniture AVCP e Inserimento dati
o ' inserimento rIChIe.StI per la
richiesta del profilo profilazione
da attivare

Profilazione dell’Amministratore OE
Funzionalita di Creazione Nuovo Profilo (3/4)

L'Utente, in seguito all'inserimento dei dati relativi al Soggetto Rappresentato e alla Sede, deve confermarli
(attraverso le corrispondenti schermate di riepilogo) per poter accedere allo step successivo.

Riepilogo Creazione Profile

. . 1 - Tipelegia/Dati Soggetto i 2 - Diati Sede ;
Riepilogo Creazione Profilo . ’

Dati della Sede
1 - Tipologia/Dati Soggetto 2 L=DaIERE ipo di
Tipo di $ede  SEDELEGALE

Soggetto Rappresentato Nazione ||TALIA

Tipologia del Soggette | GRFERATORE ECONOMICO

Provinci
Rappresentato rovincia | RM

o Citta | ROMA
Ruolo Richieste 4 MMINISTRATORE O

Indirizzo | vig Aureliz

CAP |p0igs
Dati Soggetto
Codice Fiscale |y TRESODITHS0IN E-mail
- - PEC
Ragione Sociale  orERATORE DI TEST
Telefono
Partita IVA
Fax
Natura Giuridica |SOCIETA' IN ACCOMANDITA
Mumerc REA

Provincia REA

Dati Isorizione Camera di Commercic

Numero CCIAR

ket

Data iscrizione CCIAA

m
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inserimento

Ky AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici Acci‘c{fgpal sito O
5 di Lavori, Servizi e Forniture e

Inserimento dati
richiesti per la

richiesta del profilo profilazione

da attivare

Profilazione dell’Amministratore OE
Attivazione Profilo

L'Utente, dopo aver completato tutti gli step propedeutici alla attivazione del profilo, accede alla home page per
validare la richiesta di attivazione all’interno della sezione “Profili in attesa di attivazione e/o revoca”.

Creazione Profilo

Procedura di richiesta del nuove profile completata con successo. |l profilo richiests & soggetto a validazions tramite Backoffice

&=

Gestione profili

In guests pagins vengono gestiti | profili registrati ed associsti allutents. £ possibile crears =d associare nuovi profili attraverso il pulsants ssguents, ssguendo |3 procedura guidata.

Crea nuowvo Profilo

Lista profili

Di =aguito vengono mostrati i profill associati allutente. E possibile visionars i dettagli di un profile cliccando lcona presente a destra del profile scalto. Per revocare un profile & necessario utilzzare lapposito pulsante comispondents.

Elenco dei profili attivi
Rucle Soggetto Rappresentato Sede impresa OE / Centro di Costo 5A Tipolegia del Seggetto Rappresentato

Profili in attesa di attivazione /o revoca >

| seguenti profili non =ono ancora disponibili in gquanto sono in fase di approvazions. Nel caso di revoca di un profile, ess0 pud essere ancora utilizzato fino allaccettazions della revoca.

Elenco dei profili inattivi
Ruolo Soggetto Rappresentato Sede impresa OE / Centro di Costo 5A Tipologia del Soggetto Rappresentato
AMMINISTRATORE OE OPERATORE DI TEST VIA AURELIA, 00185 - ROMA{RM) OPERATORE ECONOMICO

Dettaglic Revoca

Stato Dettaglio

In Attivazions @
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Profilazione dell’Amministratore OE

Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Verifiche per I’attivazione profilo

Il Sistema, in seguito all’invio della richiesta di validazione da parte dell’Utente, effettua la verifica di presenza:

* della PEC personale del’/Amministratore OE su InfoCamere:

In caso di presenza della PEC su Infocamere il Sistema la recupera in automatico

In caso di PEC non presente su Infocamere e non inserita in fase di profilazione dall’Utente, il Sistema invita I’'Utente
all'inserimento della stessa riportandolo alla schermata di “Modifica Contatti”

e del numero di cellulare. Se il contatto non € presente, il Sistema riporta I’'Utente alla schermata di “Modifica
Contatti” ai fini dell’inserimento dello stesso

e dell’'Upload dell’Autodichiarazione:

L'utente tramite form a sistema compila l'autodichiarazione

Il sistema produce il Pdf dell'autodichiarazione contenente i dati inseriti dall’utente
L'utente esegue il download del PDF prodotto

L'utente applica la firma digitale al PDF scaricato

L'utente esegue l'upload a sistema del PDF firmato

Upload della carta d’identita

Upload del documento che attesta la fonte dei poteri in caso di OE persona fisica (solo nel caso in cui I'utente, all’interno
dell’autodichiarazione, ha selezionato la non obbligatorieta di presenza su Infocamere)

¢ del nominativo del/Amministratore OE su Infocamere:

In caso di mancata registrazione dellAmministratore OE su Infocamere, il Sistema rieseguira la verifica dopo 30 gg,
consentendo all’Utente di operare sui sistemi con il ruolo richiesto previo upload dell’Atto Notorio firmato digitalmente. Il
Sistema verifica 'appartenenza della firma all’Utente e in caso di verifica negativa invia una comunicazione all’Utente di
impossibilita a procedere.

Trascorsi i 30 gg, se la verifica da esito negativo il profilo viene disattivato.

Al termine del processo di verifica (di presenza del nominativo su Infocamere) il Sistema invia comunicazione tramite PEC
all’lOE ed all’Amministratore OE sia in caso di fallimento validazione, sia in caso di profilazione avvenuta.
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Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Profilazione del Collaboratore dell’Amministratore OE
Flusso di dettaglio (1/2)

Inserimento dati
richiesti per la
profilazione

Profilazione
Utente

Accesso al sito O

AVCP e
inserimento
richiesta del profilo
da attivare

\ 4

OE

Amministratore

A
Verifica presenza a
Sistema del CF
dell’Amministratore
OE e del CF
dell’Operatore
Economico

&)

Invio comunicazione

all’
Amministratore OE di
confermare il

Collaboratore

[nvio comunicazione
non presenza a
Sistema delle
informazioni inserite
sullOE e
Amministratore OE
A

Esito
positivo?

©
£
()
e
o
il
o
>
<

Prerequisiti Richiesti

‘QPE C Personale

F=mmm CF Azienda
CF Amministratore OE

50



AV C Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
: 5 di Lavori, Servizi e Forniture

Profilazione del Collaboratore dell’Amministratore OE
Flusso di dettaglio (2/2)

Q.
cf
4= 4+ L - ) - B
(LR Y Ricezione PEC di Ricezione PEC di
0L o non autorizzazione > conferma
£ S alla profilazione profilazione ruolo
£+
O < A
Invio PEC al Creazione Profilo e
Collaboratore di non invio

; - relativamente alla
autorlz§?2|pne alla avvenuta profilazione
profilazione del Collaboratore

AVCP
(Sistema)

(J]

S

(]

® Conferma Ricezione PEC di
e - . Conferma a

frer] Collaboratore Diniego a Sistema Sistema > conferma

] ? profilazione ruolo
L

£ A

£

<

Ricezione PEC di
> conferma
profilazione ruolo
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WL AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
3 di Lavori, Servizi e Forniture

Profilazione del Collaboratore dell’Amministratore OE
Descrizione di dettaglio

Il Collaboratore accede al Sistema e seleziona il profilo per il quale richiede I'attivazione

Il Collaboratore inserisce a Sistema i dati richiesti per la profilazione

Il Sistema effettua una verifica relativamente alla presenza e alla validita del Codice Fiscale dell’Operatore
Economico e dell’Amministratore OE

In caso di esito negativo alla verifica effettuata, il Sistema invia al Collaboratore dell’Amministratore OE una PEC
contenente la comunicazione di non esistenza a Sistema delle informazioni inserite e la conseguente non
autorizzazione alla profilatura

In caso di esito positivo alla verifica effettuata, il Sistema richiede tramite PEC all’Amministratore OE di confermare
il Collaboratore

In caso di conferma del nominativo, 'Amministratore OE approva a sistema l'autorizzazione della profilazione
attraverso il link ricevuto tramite PEC

In seguito alla conferma da parte dellAmministratore OE, il Sistema crea il profilo richiesto e invia tramite PEC la
comunicazione relativa alla profilazione al Collaboratore stesso, all’Amministratore OE e all’OE

In caso di non conferma del nominativo, I’Amministratore OE nega a sistema I'autorizzazione della profilazione
attraverso il link ricevuto tramite PEC

In seguito alla non conferma da parte dell’Amministratore OE, il Sistema invia tramite PEC la comunicazione relativa
alla non autorizzazione alla profilazione al Collaboratore dell’Amministratore OE
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Ry AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
3 di Lavori, Servizi e Forniture

Profilazione del Collaboratore dell’Amministratore OE
Funzionalita di Creazione Nuovo Profilo (1/2)

LU'Utente gia attivo accede al sito AVCP e, attraverso la funzionalita di creazione nuovo profilo, richiede

I'attivazione del profilo di interesse (Collaboratore Amministratore OE).

Gestione profili

In questa pagina vengono gestiti | profili registrati ed assccisti all'utente. E possibile oesre ed associare nuovi profili atiraverso il pulsante seguente, seguendo |a procedura guidats.

2

Lista profili

Di seguito vengong maostrati | profili asscciati all'utentes. E possibile visionare | dettagli di un profile cliccando licona presente a destra del profile scelto. Per revocare un profile & necessaric utilizzare I'apposite pulsante comispondente.
Elenco dei profili attivi

Ruolo Soggetto Rappresentato Sede impresa OE / Centro di Costo 5A Tipolegia del Soggetto Rappresentato Dettaglio

Profili in attesa di attivazione e/ o revoca

| seguenti profili non sono ancora disponibili in guanto sono in fase di approvazione. Nel caso di revoca di un profilo, esso pud essere ancora utilizzato fino all'accettazione della revoca.

Elenco dei profili inattivi

Ruolo Soggetto Rappresentato Sede impresa OE / Centro di Costo S5A Tipologia del Soggetio Rappresentato Stato

5

Revoca

Dettaglic



3 AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
BERES di Lavori, Servizi e Forniture

Profilazione del Collaboratore dell’Amministratore OE
Funzionalita di Creazione Nuovo Profilo (2/2)

'Utente seleziona la tipologia di Soggetto Rappresentato tra quelli disponibili a sistema (Operatore Economico)

Creazione Profilo

| 1 - Tipologia Soggetto

Soggetto Rappresentato

Tipologia del Snggeﬂn R.appresentatn Seleriona .

SEZIONE REGIONALE OSSERVATORIO

“Campi cbbligatori

Creazione Profilo

. . . . 1 - Tipokogia Soggetto ;
L'Utente seleziona il ruolo richiesto
tra quelli disponibili (Collaboratore =ess=teReseesentat .
.. Tipologia del Soggette | GPERATORE ECONOMIC
dellAmministratore OE). Rappresentato® | =l
Tipclogia del Rucle per il Soggettc Rappresentats
Ruslo R"i{‘:hi_e_r:tp’:' [ —— ;l

CDNTF{IBUENTE
TR OHE UE
LLABOHATOH.E DELL AMMINISTRATORE

m

“Campi obbligaton
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WL AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
ErED di Lavori, Servizi e Forniture

Profilazione del Collaboratore dell’Amministratore OE
Funzionalita di Recupero Dati Soggetti Economici Presenti a Sistema

'Utente effettua una ricerca del Soggetto Rappresentato (Operatore Economico) tramite il Codice Fiscale.

Creazione Profilo

Codice Fiscale ﬂ

nesrim im -k = o) A
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‘ AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
. di Lavori, Servizi e Forniture

Profilazione del Collaboratore dell’Amministratore OE
Funzionalita di Creazione Nuovo Profilo (1/3)

L'Utente, in caso di Soggetto Rappresentato (Operatore Economico) non presente a Sistema, deve inserire i dati

relativi allo stesso:

* Dati Soggetto Rappresentato:

— Dati Soggetto:
0 Codice Fiscale
0 Ragione Sociale
O Partita IVA
0 Natura Giuridica

— Dati Iscrizione Camera di Commercio:

O Numero CCIAA
O Data Iscrizione CCIAA

In caso di Soggetto Rappresentato
(Operatore Economico) gia presente a
Sistema, i campi (presenti nella
schermata di lato) saranno gia

valorizzati e non modificabili.

Creazione Profilo

1 - Tipologia Soggetto A 2 - Dati Soggetto 2 3 - Dati Sede Soggetto

I s

ati Soggetto
Codice Fiseale annnsssnnna [~ Estero
Ragione Sociale eTRAING

Partita IVA

Matura Giuridica

Dati |sorizione Camera di Commercio

Numero CCIAA

Data iscrizione CCIAR

Soggetto in fase di Validazione
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‘ AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
. di Lavori, Servizi e Forniture

Profilazione del Collaboratore dell’Amministratore OE
Funzionalita di Creazione Nuovo Profilo (2/3)

In caso di Sede del Soggetto Rappresentato non presente a Sistema, I’Utente deve inserire | seguenti dati :

0 Tipo Sede (obbligatorio) o
0 Nazione (obbligatorio) B
O Provincia (obbligatorio) o disede* [ =1 @
0 Citta (obbligatorio)
0 Indirizzo (obbligatorio)
0 CAP (obbligatorio) . ___:"ﬂ_‘a_l_iﬂ:'ilwmm -1 &
0 E-Mail (opzionale) | |
0 PEC (opzionale) | R Z
0 Telefono (opzionale) ot e M
0 FAX (opzionale) A
0 Numero REA (opzionale) cx vmomia zn Lo a
0 Provincia REA (opzionale)
iy 00100 a
In caso di Soggetto Rappresentato
. BN E-mail
(Operatore Economico) gia et a
presente a Sistema, i campi R -
(presenti nella schermata di lato) Tetstono e
saranno gia valorizzati. o a
L'Utente ha anche la possibilita di S a
creare una Nuova Sede attraverso
Frovincia REA [soezors -1a

I'inserimento di tutti i dati richiesti. e

AVRETEY

“Campi obbligator
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e AV C Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
ErED di Lavori, Servizi e Forniture

Profilazione del Collaboratore dell’Amministratore OE
Funzionalita di Creazione Nuovo Profilo (3/3)

L'Utente, in seguito all'inserimento dei dati relativi al Soggetto Rappresentato e alla Sede, deve confermarli
(attraverso le due schermate di riepilogo) per poter accedere allo step successivo.

Riepilogp Creazione Profilo

| 1 - Tipolegia'Dati Soggetto 7 2 - Dati Sede 4
£

Riepilogo Creazione Profilo

Dati della Sede

. : . Tipo di Sede |SEDELEGALE
1 - Tipologia/Dati Soggetto p 2 - Dati S2d=

&
Nazione ||TaLla

Provincia |gmM
Tipelogia del Soggetto | OFERATORE ECONOMICT

Rappresentato Citta |RomA
Ruolo Richiesto | COLLABORATORE DELLAM! Indirizzo |V Galia 13
CAP [pp100
Dati Soggetto Email
Codice Fiscale aansapsnsnp PEC
Ragione Sociale ETRAING Telefono
Partita IVA Fax
Mumeroc REA
MNatura Giuridica
Provincia REA
Dati Iscrizione Camera di Commercio Inviz

Numero CCIAR

Data iscrizione CCIAR
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e AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
3 di Lavori, Servizi e Forniture

Collaboratore

Profilazione del Collaboratore dell’Amministratore OE
Attivazione Profilo (1/2)

L'Utente, dopo aver completato tutti gli step propedeutici alla attivazione del profilo, riaccede alla home page per
confermare la richiesta di attivazione all’interno della sezione “Profili in attesa di attivazione e/o revoca”.

Creazione Profilo

Procedura di richiesta del nuove profile completata con successo. |l profilo richiests & soggetto a validazions tramite Backoffice

Gestione profili

In questa pagina vengono gectiti i profili registrati ed ascociati allutente. € poscibile creare ed associare nuovi profili attraverso il pulsante seguente, seguendo la procedura guidata.

Lista profili

Di seguite vengone mostrati i profili associati allutente. 3 possibile visionars | dettagli di un profile cliccande MNoona presents 3 destra del profile scelto. Per revocars un profile € necessarnio utilizzares Fapposito pulsants corispondents.

Elenco dei profili attivi

Ruolo Soggetto Rappresentato Sede impresa OE / Centro di Costo SA Tipelegia del Soggette Rappresentato Dettaglic

Profili in attesa di attivazione e/o revoca

| seguenti profili non sono ancora disponibili in quants sono in fase di approvazione. Nel cazo di revoca di un profile, 2520 pud eszere ancors utilizzate fino allzccettazione della revoca.

Elenco dei profili inattivi

Ruolo Soggetto Rappresentato Sede impresa OE / Centro di Costo 54 Tipologia del Soggetto Rappresentato Stato
AMMINISTRATORE OE OPERATORE DI TEST VIA AURELIA, D085 - ROMA[RM) OPERATORE ECONOMICO In Attivazions
AMMINISTRATORE OE EE] AAA, 00135 - ALMESE(TO) OPERATORE ECONOMICO In Attivazions

‘COLLABORATORE DELL AMMINISTRATORE OE VETRAING VIA GALLIA 13, 00100 - ROMA{RM) OPERATORE ECONOMICO In Attivazions



_ e AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
ErED di Lavori, Servizi e Forniture

Profilazione del Collaboratore dell’Amministratore OE
Attivazione Profilo (2/2)
Il Sistema, in seguito alla validazione della richiesta di attivazione da parte dell’Utente, verifica:

* La presenza e validita a Sistema della PEC dell’Utente. In caso di PEC non presente, il Sistema invita I'Utente
all'inserimento della stessa riportandolo alla schermata di “Modifica Contatti”.

* La presenza e validita a Sistema della PEC dell’OE.

Al termine delle verifiche il Sistema ai fini dell’abilitazione del profilo richiesto invia una comunicazione alla PEC
delllAmministratore OE per richiederne la convalida.
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di Lavori, Servizi e Forniture

Profilazione del Responsabile del Procedimento

Flusso di dettaglio (1/2) @)

Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici

Accesso al sito AVCP
e inserimento
richiesta del profilo
da attivare

Profilazione
Utente

A\ 4

Inserimento dati
richiesti per la
profilazione

(1) PEC relativa all’Area Organizzativa Omogenea

(2) Se la PEC della SA non esiste su Indice PA ed il CF
Amministrazione non & presente sulla Camera di
Commercio, il Sistema comunica all’'Utente I'impossibilita
di proseguire con la validazione automatica del profilo
richiesto ed invita lo stesso ad eseguire la profilazione
tramite Contact Center allegando la dichiarazione
sostitutiva che deve essere inviata controfirmata via fax

©
S
(<))
)
o
2
o
>
<

PEC
corrisponde
nte a quella
indicata?

Esito

NO

Ricezione PEC
con indicazione
della non
autorizzazione
alla profilazione

A

positivo?

Verifica sulla Camera
di Commercio
tramite CF
Amministrazione

\ 4

Verifica su
Indice PA
della PEC (1)
inserita
dall’Utente

Esito
positivo?

Prerequisiti Richiesti

Amministra

Invio PEC con
indicazione della
" non autorizzazione
alla profilazione @

Esito
positivo?

Verifica se il CF
Amministrazione
corrisponde con

quello indicato

dall’utente

A
(i = PEC Stazione Appaltante e PEC Personale del RP
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AVCP
(Sistema)
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=
©
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c
9
N
(1]
i)
(V]

JAvep

Profilazione del Responsabile del Procedimento
Flusso di dettaglio (2/2)

Ricezione
comunicazione

Abilitazione profilo
richiesto e invio
comunicazione al RP

Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Invio comunicazion
alla PEC della SA
richiedendo
convalida profilo
attraveris_olfpposno
in

Disattivazione del
profilo richiesto e

invio comunicazione
al RP e alla Stazione
Appaltante

Ricezione
comunicazione

Rifiuto del profilo
richiesto

(Silenzio
assenso)?

Accettazione profilo

\ 4

Ricezione
comunicazione

attivato e invio
comunicazione al RP
e alla Stazione
Appaltante

Ricezione
comunicazione

&
Conferma profilo

O

\ 4

Ricezione
comunicazione

richiesto

Ricezione
comunicazione
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4 ; AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
3 di Lavori, Servizi e Forniture

Profilazione del Responsabile del Procedimento
Descrizione di dettaglio (1/2)

Il RP accede al Sistema e indica il Ruolo per il quale vuole profilarsi
Il RP inserisce a Sistema i dati richiesti necessari per la profilazione
Il Sistema effettua una verifica della correttezza della PEC tramite Indice PA

Se la PEC della Stazione Appaltante esiste su IndicePA il sistema verifica se e valorizzato I'attributo Codice Fiscale
Amministrazione

Se e valorizzato I'attributo Codice Fiscale Amministrazione su IndicePA, il Sistema verifica se corrisponde al Codice
Fiscale Amministrazione indicato dall’Utente. In caso contrario il profilo viene rifiutato (comunicazione via PEC
all’'Utente).

Se la PEC della Stazione Appaltante non esiste su IndicePA, il Sistema effettua la verifica sulla Camera di Commercio
tramite Codice Fiscale Amministrazione. Se esiste I’Amministrazione ma non corrisponde l'indirizzo PEC indicato
dall’Utente il profilo viene rifiutato (comunicazione via PEC all’'utente).

Se le verifiche sono andate a buon fine il Sistema abilita il profilo richiesto e contestualmente invia una
comunicazione alla PEC del RP (con l'indicazione dell’abilitazione del profilo) e alla PEC della Stazione Appaltante
richiedendo la convalida del profilo attraverso un apposito link.
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4 ; AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
3 di Lavori, Servizi e Forniture

Profilazione del Responsabile del Procedimento
Descrizione di dettaglio (2/2)

Nel caso in cui la Stazione Appaltante attraverso il link presente nella e-mail accetta il profilo richiesto dall’Utente, il
Sistema mantiene attivo il profilo ed invia comunicazione tramite PEC alla Stazione Appaltante ed all’'Utente RP

Nel caso in cui la Stazione Appaltante attraverso il link presente nella e-mail rifiuta il profilo richiesto dall’Utente, il
Sistema disabilita il profilo ed invia comunicazione tramite PEC all’Utente RP e alla Stazione Appaltante
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Accesso al sito

‘ A Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici . .
5 VC P di Lavori, Servizi e Forniture AVCP e Inserimento dati

inserimento richiesti per la
richiesta del profilo profilazione
da attivare

Profilazione del Responsabile del Procedimento
Funzionalita di Creazione Nuovo Profilo (1/2)

LU'Utente gia attivo accede al sito AVCP e, attraverso la funzionalita di creazione nuovo profilo, richiede

I'attivazione del profilo di interesse (Responsabile del Procedimento).

Gestione profili

In questa pagina vengono gestiti | profili registrati ed assccisti all'utente. E possibile oesre ed associare nuovi profili atiraverso il pulsante seguente, seguendo |a procedura guidats.

2

Lista profili

Di seguito vengong maostrati | profili asscciati all'utentes. E possibile visionare | dettagli di un profile cliccando licona presente a destra del profile scelto. Per revocare un profile & necessaric utilizzare I'apposite pulsante comispondente.
Elenco dei profili attivi

Ruolo Soggetto Rappresentato Sede impresa OE / Centro di Costo 5A Tipolegia del Soggetto Rappresentato Dettaglio

Profili in attesa di attivazione e/ o revoca

| seguenti profili non sono ancora disponibili in guanto sono in fase di approvazione. Nel caso di revoca di un profilo, esso pud essere ancora utilizzato fino all'accettazione della revoca.

Elenco dei profili inattivi

Ruolo Soggetto Rappresentato Sede impresa OE / Centro di Costo S5A Tipologia del Soggetio Rappresentato Stato
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Accesso al sito O O

A Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici . .
VC P di Lavori, Servizi e Forniture AVCP e Inserimento dati

inserimento richiesti per la
richiesta del profilo profilazione
da attivare

Profilazione del Responsabile del Procedimento
Funzionalita di Creazione Nuovo Profilo (2/2)

L'Utente seleziona la tipologia di Soggetto Rappresentato (Stazione Appaltante) e il ruolo richiesto tra quelli
presenti a Sistema (Responsabile del Procedimento).

Creazione Profilo

=
-
8
%

Tipologia del Soggetto | TA7|ONE APPALTANTE = | 7]
Rappresentato™

Smbarlnnme u

Tipologia del Ruclo per il Soggettc Rappresentato

(=]

]

Ruolo Rich iE5ti_J' RESPOMSABILE DEL F'FtC;Il ﬂ

Som g lormem 1 Lo

*Camipi obbligatori
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Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici Accesso al sito . .
di Lavori, Servizi e Forniture AVCP e Inserimento dati
I ' inserimento rIChIe.StI per la
richiesta del profilo profilazione
da attivare

Profilazione del Responsabile del Procedimento
Funzionalita di Recupero Dati Soggetti Economici Presenti a Sistema

LU'Utente puo effettuare una ricerca del Soggetto Rappresentato (Stazione Appaltante) tramite i parametri di

seguito riportati.

Crearione Profilo

Cerca Soggetto Rappresentato . P.1.T. AFFERENTE O55ERVATORIC REGIOHMALE SICILIA
. ASSCOCIAZIONI, UMIONI O CONSOREI PRIVI N PERSOMALITA GIURIDICA

(* Codice Fiscale

Codice Fiscale |11111111111] |ﬂ

moErm lm h
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di Lavori, Servizi e Forniture

Avcp

Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici

Accesso al sito O

AVCP e Inserimento dati
inserimento richiesti per la
richiesta del profilo profilazione
da attivare

Profilazione del Responsabile del Procedimento
Funzionalita di Creazione Nuovo Profilo (1/3)

L'Utente, in caso di Soggetto Rappresentato (Stazione Appaltante) non presente a Sistema, deve inserire i dati

relativi allo stesso:

* Dati Soggetto Rappresentato:

— Dati Soggetto:
0 Codice Fiscale
0 Ragione Sociale
O Partita IVA
0 Natura Giuridica

— Dati Iscrizione Camera di Commercio:

0 Numero CCIAA

0 Data Iscrizione CCIAA
In caso di Soggetto Rappresentato
(Stazione Appaltante) gia presente a
Sistema, i campi (presenti nella
schermata di lato) saranno gia
valorizzati e non modificabili.

Creazione Profilo

1 - Tipologia Soggetto 7 2 - Dati Soggetto ’ 3 - Dati Sede Soggetto

Dati Soggetto

Codice Fiscale | 11919311111 [ Ester

Ragione 3ociale  soCiETA  CONSORTILE UNIV
Partita IVA | 11111111111

Natura Giuridica | ASSOCIAZIONI RICONOSCIL
Dati Isizicne Camera di Commercio
Mumers CCIAA

Data iscrizione CCIAR

Soggetto in fase di Validazione
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Accesso al sito C O

‘ A C Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici . )
: . P h AVCP e Inserimento dati
. V P di Lavori, Servizi e Forniture inserimento richiesti per la
richiesta del profilo profilazione
da attivare

Profilazione del Responsabile del Procedimento
Funzionalita di Creazione Nuovo Profilo (2/3)

In caso di Centro di Costo non presente a Sistema, I’'Utente deve inserire i seguenti dati :

0 Denominazione (obbligatorio) Creazione Profile
0 Nazione (obbligatorio)
O Provincia (obbllgatorlo) 1 - Tipologia Soggetto P 2 - Dsti Soggetto P 3 - Dati Sede Soggetto 4
0 Citta (obbligatorio) -
0 Indirizzo (obbligatorio) e "l‘::;iu I
0 CAP (obbligatorio)
0 PEC (opzionale) Ragione Sociale  soCiETA CONSORTILE UNIV
Centro di Costo
Tpnerione, [soetes a
In caso di Soggetto Rappresentato o teiene [maLia -a
(Staziona Appaltante) gia presente ., Frovincia® [Ru =a
a Sistema, i campi (presenti nella it (o —-a
schermata di lato) saranno gia et vacess 8
valorizzati.
el epesn . CAP® ﬂ
'Utente ha anche la possibilita di e sves (915
creare un Nuovo Centro di Costo PeC a
attraverso linserimento di tutti i -
dati richiesti.
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Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici Accesso al sito . . O
2 di Lavori, Servizi e Forniture AVCP e Inserimento dati
' inserimento rIChIe.StI per la
richiesta del profilo profilazione
da attivare

Profilazione del Responsabile del Procedimento
Funzionalita di Creazione Nuovo Profilo (3/3)

LU'Utente, in seguito all’'inserimento dei dati relativi al Soggetto Rappresentato e al Centro di Costo, deve
confermarli (attraverso le due schermate di riepilogo) per poter accedere allo step successivo.

Riepilogo Creazione Profilo

| 1 - Tipologia/Dati Soggetto p 2 - Dati Sede ;

Riepilogo Creazione Profilo

Centro di Costo

Denominazione  goooers Test

1 - Tipologia/Dati Soggetta 4 2 - Dati Sede
Nazione | |Ta)14
Soggetto Rappresentato
Tipologia del Soggette | STA7|ONE AFFALTANTE Frovincia g
Rappresentato

o Citta | RoOMA,
Ruolo Richiesto | RESPOMSAZILE DEL PROCEL

Indirizze iz Gals

Dati Scggetto CAP | poi3s

Codice Fiscale |11171111111
PEC

Ragione Sociale  =oCIETA  CONSORTILE UNIY

— =3

Natura Giuridica | ASSOCIAZION| RICONOSCIL
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e AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
3 di Lavori, Servizi e Forniture

Profilazione del Responsabile del Procedimento
Attivazione Profilo (1/2)

L'Utente, dopo aver completato tutti gli step propedeutici alla attivazione del profilo, riaccede alla home page per
confermare la richiesta di attivazione all’interno della sezione “Profili in attesa di attivazione e/o revoca”.

Creazione Profilo

Procedura di richiesta del nuove profile completata con successo. |l profilo richiests & soggetto a validazions tramite Backoffice

Gestione profili

In questa pagina vengono gestiti i profili registrati ed associat allutente. £ possibile creare od iare nuovi profil il pulsante dola guidata.

Lista profili

Di seguito vengone mostrati i profili associati allutente. & possibile visionare i dettagli di un profilo cliccando licona presente a destra del profile scelto. Per revocare un profil € necessario utilizzare lapposito pulsante corispondente.
Elenco dei profili attivi

Ruoclo Soggetto Rappresentate Sede impresa O / Centro di Costo 54 Tipologia del Soggetto Rappresentato Dettaglic Revoca

Profili in attesa di attivazione e/o revoca

| seguenti profili non sono ancora disponibili in guanto sono in fase di approvazions. Nel caso di reveca di un profil, esso pud essers ancora utilzzato fino allaccettazions dells revoca.

Elenco dei profili inattivi

Ruolo Soggetto Rappresentato Sede impresa OF / Centro di Costo 5A Tipologia del Soggetto Rappresentato Stato
AMMINISTRATORE OE OPERATORE DI TEST VIA AURELIA, 00185 - ROMA[RM) OPERATORE ECOMOMICO In Attivazions
AMMINISTRATORE OE a3 AAA, 00138 - ALMESE(TO) OPERATORE ECOMOMICO In Attivazions
COLLABORA VETRAINO VIA GALLIA 13, 00100 - ROMA{RM) OPERATORE ECONOMICO In Attivazions
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO EX ART. 10 D.LGS. 183/2006 'SOCIETA" CONSORTILE UNIVERSITY SOCIETA TEST STAFIONE APPALTANTE In Attivazions
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‘ AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
3 di Lavori, Servizi e Forniture

Profilazione del Responsabile del Procedimento
Attivazione Profilo (2/2)
Il Sistema, in seguito alla validazione della richiesta di attivazione da parte dell’Utente, verifica:

* La presenza e validita a Sistema della PEC dell’Utente. In caso di PEC non presente, il Sistema invita I'Utente
all'inserimento della stessa riportandolo alla schermata di “Modifica Contatti”.

* La presenza e validita della PEC della Stazione Appaltante di riferimento tramite il servizio esposto dal sistema
Indice PA (DigitPA) o su Infocamere.

Al termine delle verifiche il Sistema deve abilitare il profilo richiesto inviando comunicazione tramite PEC alla
Stazione Appaltante per richiederne la convalida.
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€3 Avc P

Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

AVCpass

(Authority Virtual Company Passport)

Creazione della Gara

07 Febbraio 2013
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Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Macroprocesso AVC,,
Creazione della Gara
Acquisizione Partecipante
Comprova dei Requisiti

Aggiudicazione
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Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Definizioni ed Acronimi

Termine/
Acronimo

Descrizione

AVCP

Autorita per la Vigilanza Contratti Pubblici

OE

Operatore Economico

SA

Stazione Appaltante

RP

Responsabile del Procedimento

CF

Codice Fiscale

PDC

Presidente della Commissione di Gara

MDC

Membro della Commissione di Gara

BDNCP

Banca Dati Nazionale dei Contratti Pubblici

PEC

Posta Elettronica Certificata
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Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Legenda Flussi

Simbolo Descrizione

Attivita di inizio

Attivita effettuata dagli attori del flusso

Blocco decisionale

Connettore alla “picture” successiva

Connettore dalla “picture” precedente

Fine processo

Documento

Base dati

coners O |

Attivita svolta a sistema
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Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Macroprocesso AVCpss

(1) Creazione della

— Richiesta del CIG

fo

Inserimento/ modifica
requisiti

: bo

omina PdC e Commissari

fo

LEGENDA:

(2] Apertura della

GESTIONE DELLA SEDUTA

(3 Comprova dei
requisiti

Aggiudicazione

Apertura della Busta e Inserimento CF OE

_£|serimento AVCpyss ] ﬁ sorteggiati

| Conferma partecipanti ed | Richiesta comprova dei
ﬁ RTI ﬁ requisiti

— Verifica reauisiti ex art. 71 —

W wl

| Richiesta comprova dei

a requisiti
ﬁa Verifica requisiti

ies - Inserimento graduatoria
 — 1 requisiti — .
ﬁ ﬁ a finale

Inserimento esiti e . .
— Chiusura Fascicolo

B ﬁ graduatoria a

— Passaggio al RUP

Apertura e Chiusura Sessione di Lavoro

®©

8 = i Presidente della
Commissione di Gara

Sistema SIMOG Sistema AVCp,gs

Membro della
Commissione di Gara
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Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Avcp

Creazione della Gara

Flusso di dettaglio
'SIMOG

Richiesta CIG,

ED 4]

Inserimento

Accesso alla

Richiesta CIG

fornitura elenco
dei requisiti
richiesti per la gara
e perfezionamento

\ 4

eventuali
integrazioni/
variazioni dei

requisiti ()

funzionalita di
creazione della
Commissione di

Gara

\ 4

Creazione a
sistema del PdC e
dei Commissari

Creazione a
sistema del PdC e
dei Commissari e

invio
comunicazione

Sistema AVC,,

\ 4

Ricezione
comunicazione,
accesso a Sistema
e profilazione

o

PdC/ Membri della

©
S
©
(U]
o
)
c
2
(2]
o
S
£
(@)
o

(1) Operazione autorizzata da Contact Center
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708
L) AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
o8 e di Lavori, Servizi e Forniture

Creazione della Gara
Descrizione di dettaglio

Il RP, preventivamente registrato e profilato a Sistema, ai fini della richiesta del Codice Identificativo Gara — CIG

(necessario agli Operatori Economici per il versamento del contributo a favore dell’Autorita, dovuto per la
) partecipazione alle gare di appalti pubblici) accede tramite il Portale AVCP al Sistema Informativo Monitoraggio Gare
&3 (SIMOG), inserisce i requisiti richiesti per la Gara e procede al perfezionamento del CIG.

Il RP, successivamente puo inserire eventuali integrazioni/ variazioni dei requisiti precedentemente indicati per il CIG
richiesto (contattando il Contact Center)

Il RP, in seguito alla richiesta e al perfezionamento del CIG (pubblicazione), puo creare la Commissione di Gara
attraverso la nomina del Presidente della Commissione di Gara e i Membri della Commissione di Gara inserendo i
dati richiesti e associandoli al CIG di interesse

(s | Il Sistema crea i profili richiesti dal RP e invia una comunicazione tramite PEC al Presidente della Commissione di
Gara e ai Membri della Commissione di Gara relativamente alla nomina ricevuta

Il Presidente della Commissione di Gara e i Membri della Commissione di Gara, preventivamente registrati, in
seguito alla ricezione della comunicazione, accedono a Sistema e si profilano per il ruolo di competenza
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Richiesta CIG, Inserimento

3 perfezionamento e eventuali
Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici form_tura elenco > mte':gr'azpnl/'
di Lavori, Servizi e Forniture dei requisiti variazioni dei
richiesti per la gara requisiti

Creazione della Gara

Funzionalita di Richiesta CIG (1/5)

Il RP, preventivamente registrato e profilato a Sistema, ai fini della richiesta del Codice Identificativo Gara — CIG
(necessario agli Operatori Economici per il versamento del contributo a favore dell’Autorita, dovuto per la
partecipazione alle gare di appalti pubblici) accede tramite il Portale AVCP al Sistema Informativo Monitoraggio Gare
(SIMOG), inserisce i requisiti richiesti per la Gara.

Dettaglio Gara

SIMOG_GARA_D14 - Inserimente della gara numero [4477828] completato
Sono stati preimpostati i requisiti di partecipazione di ordine generale, confermarli nella sezione 'Gestione dei requisiti’

| Informazioni gara e lotti Gestione dei requisiti
informazioni sulla gara
Stazione Appaltante
A ini: i C petent: STUDIO CANCELLI ASSOCIATO
Codice Fiscale A ini: i C petent: 1113133131115
ID Stazione Appaltante 2255008F-1A1B-42BF-8973-BOC2DDADS4F9
Denominazione SA TEST 3
RUP che ha creato la Gara AAAAAADDADLIHSO1Z
Numero Gara 4477828 (da utilizzare in sede di versamento del contributo da parte della 54)
Oggetto della Gara GARA PROVA
Data Creazione 29/01/2013
Importo complessivo Gara N.D.
Importo contributo SA Il valore sara' calcolato ad esito della conferma dei dati
Numero totale dei Lotti 3
Settore del contratto Ordinario
Modalita’ di indizione
Modalita' di realizzazione Contratto d'appalto
CIG relative all'accordo quadro/convenzione cui si aderisce
Stato gara In Definizione
Data Cancellazione
Data perfezionamento bando
Modifica Gara Cancella Gara Aggiungi lotto
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Richiesta CIG, Inserimento

perfezionamento e eventuali
o Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici form_tura elenco > mte':gr'azpnl/'
5 di Lavori, Servizi e Forniture dei requisiti variazioni dei
richiesti per la gara requisiti

Creazione della Gara
Funzionalita di Richiesta CIG (2/5)

In particolare, il Sistema Informativo Monitoraggio Gare (SIMOG) mette a disposizione del Responsabile del
Procedimento la funzionalita “ Gestione dei requisiti”attraverso la quale 'utente definisce i requisiti per la gara

Dettaglio Gara

|b|v|;x|_;|n\n_uu - Ingetimants dells gara memens [447T828] complelats I
Bone SIaAl praimpostal | caauisill ) perbeipations & sedie gensests, sonfarmidt mails sazions ‘Geskisns di rouisA”
[ —

informazioni sulla gara

Staziome Appallanic

Amminatrazicas Comgatants STUDIO CANCILLL ASSOCIATO

Codics Fiscale Amministrazione Compatente st

10 Stazicas Appaltante 223I000F- 1ALB-420F-0973-DOCIICADIAFS

TeET 3

RUIP cha ha creats la Gara AAAAAADGADLRSIT

Numara Gara 44TTAIR (% utikzaare in seds di versamants del sessibutn da garts dails 5A)

Oggetto della Gara GARA PROVA

Dats Crassions 2012013

Importe complessivo Gars MO

Tmparta contributn A 11 wakorn pars’ calcniatn ad exso dalls conderma cas cat

Numarn totale des Lotel 3

Sattnre del rontratts Drdingrin

Maalalita” i indlizisne

Mudalita’ di reahiczacrese Cantratle & appahe

Stato gars s Dafinizions

Dats Cancallazions

Oats perfazicnsmants bands

_Hodifics Gars | _Cancella Gara | _Agghungi tatto |

B REQUISITI DEFINITI

Sel Azione Requisito Valore

Bando tipo Ri Stato

o DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA CIRCA L'INSUSSISTENZA NEI
Modifica | Cancella | PROPRI CONFRONTI DELLE CAUSE DI DECADENZA, DIVIETO O NO NO NO HO no Valida per tutti i lotti _ Documenti
SOSPENSIONE DI CUI ALL'ART. 10 L. 575/65

o INFORMAZIONI RELATIVE AD EVENTUALT TENTATIVI DI
Modifica | Cancella | INFILTRAZIONE MAFIOSA NELLE SOCIETA' O IMPRESE NO NO NO HO no valide per tutti i lotti  Documenti
INTERESSATE
— =

Conferma Requisiti

B ELENCO LOTTI

Elimina i i sionati | i i tutti | Elimina tutti i requisiti

Selezionati 0 lotti
Sal e Importo lotto Oggetta

Conferma Requisiti
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Richiesta CIG, Inserimento
5 perfezionamento e eventuali
Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici fornitura elenco  —» integrazioni/
st di Lavori, Servizi e Forniture dei requisiti variazioni dei
richiesti per la gara requisiti

Creazione della Gara
Funzionalita di Richiesta CIG (3/5)

L'utente al fine della definizione dei requisiti deve inserire i relativi dati.

| requisiti di partecipazione previsti dal bando sono definiti per I'intera gara ed eventualmente per ogni Lotto. Per
ciascun Lotto la comprova dei requisiti avviene su tutti i requisiti di gara e su quelli dello specifico Lotto. | requisiti
che riguardano la gara vengono estesi a tutti i lotti della gara.

Un requisito puo avere i seguenti campi:
— Tipo
— Descrizione
— Obbligatorieta: SI/NO
— Obbligo presentazione prima della data consegna (Art. 39 comma 3,4, Art. Art. 41.1.b,Art. 42.2, Art. 48.1.bis): SI/NO
— Soggetto ad avvalimento: SI/NO
— Provenienza da Bando Tipo: SI/NO [ e seraeios: [ cemsmsasrmman]
— Riservatezza (Art.17): SI/NO
— Uno o pitu documenti di comprova

E REQUISITI DEFINITI

i e " Comprova
Sel Azione Requisito Valore Frorte

Bando tipo Riservatezza Stato

o DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA CIRCA L'INSUSSISTENZA NEI
Modifica | _Cancella | PROPRI CONFRONTI DELLE CAUSE DI DECADENZA, DIVIETO O HO HO HO NO NO Valida per tutti i lotti _Documenti
'SOSPENSIONE DI CUI ALL'ART. 10 L. 575/65
& INFORMAZIONI RELATIVE AD EVENTUALI TENTATIVI DI
Modifica | | Cancella | INFILTRAZIONE MAFIOSA NELLE SOCIETA' O IMPRESE NO HO HO NO. NO Valido per tutti i lotti _Documenti
INTERESSATE

Annulla
T =l
Descrizione |
valore |
Esistono due famiglie di requisiti: —

— Requisiti codificati: per i quali sono note la modalita di reperimento da parte di AVCP dei documenti di comprova dei requisiti
— Requisiti non codificati: per i quali le informazioni sul documento di comprova e sul reperimento devono essere forniti dal RP
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di Lavori, Servizi e Forniture

AVC P Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici

Richiesta CIG,
perfezionamento e
fornitura elenco  —»
dei requisiti
richiesti per la gara

Inserimento
eventuali
integrazioni/
variazioni dei

requisiti
Funzionalita di Richiesta CIG (4/5)
Il Responsabile del Procedimento deve indicare i documenti associabili al requisito.
Tnfaemaziani gars o Ikt
HREQUIGITI DEFINITT
Sel Asiown Kogmmite Valors Esclusions  ComRTS p et Bands Upy Kservatezzs Stat
[ DICHIARAZICNE SOSTITUTIVA CIRCA L'INSUSSISTENIA NEI
Modifica | _Cancella ?“mm%mwm%flsw DIVIETO © L= "o O N -} Walide per tutt 1 oty Docwmenti
IS T T =)
_Amnulla | V
wequisite [ =l
Duscrisione |
valare I
Laclusions |W =
-': lﬁh‘ ! O =
Avvaliments | N0 v
Bands tips [10 =]
M‘ll.mlm hd
Aackmal |
2] http: /s 1.avep localJAVCP- 2200 7|
SUSSISTENZA O MENO DELLA SANZIONE INTERDITTIVA DI CUI ALL'ART.9,COMMA
Descrizione 2, LETTERA C) DEL DLGS. 231/01, CONSISTENTE NEL DIVIETO DI CONTRATTARE
CON LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE
Valore
—Elenco doct
Azione Descrizione Emettitore Telefono Fax Mail ::"
— Modifica ‘ VISURA PRESSO IL CASELLARIO INFORMATICO
) . e Cancella DELL'AVCP
Lutente al fine del

I dati saranno salvati, Confermi?

salvataggio dei dati deve il
confermare l'operazione

Aggiungi Documento

o]

Cancel

Toma | | Selva |
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Richiesta CIG, Inserimento

perfezionamento e eventuali
Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici form_tura elenco > mte':gr'azpnl/'
di Lavori, Servizi e Forniture _dei requisiti variazioni dei

richiesti per la gara requisiti

Creazione della Gara
Funzionalita di Richiesta CIG (5/5)
Il Responsabile del Procedimento, infine deve associare i requisiti di partecipazione creati al/i lotto/i di interesse

E REQUISITI DEFINITI

Sel Azione Regquisito valore Esclusione s‘f'f'::':"“ Avvalimento Bando tipo Riservatezza Stato
e DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA CIRCA L'INSUSSISTENZA NEL
Modifica | _Cancells | PROPRT CONFRONTI DELLE CAUSE DI DECADENZA, DIVIETO O no nNo. no. nNo no valido per tutti i lotti _Documenti
SOSPENSIONE DI CUI ALL'ART. 10 L. 575/65

Pl INFORMAZIONI RELATIVE AD EVENTUALT TENTATIVI DI
Modifica | | Cancella | INFILTRAZIONE MAFIOSA NELLE SOCIETA' O IMPRESE NO NO NO. NO No valido per tutti i lotti _Documenti
INTERESSATE

SUSSISTENZA O MENO DELLA SANZIONE INTERDITTIVA DI CUT
ALL'ART.9,COMMA 2, LETTERA C) DEL DLGS. 231/01, o .

RN R . o NE OISO DI CONTRATTARE SON LA NO NO NO NO NO Valido per tutti i lotti _Documenti
PUBBLICA AMMINISTRAZIONE

_Aggiungi Requisito
Conferma Requisiti

[El ELENCO LOTTI

alotti ionati |
da lotti ionati | _Elimina i da tutti | _Elimina tutti i requisiti
Selezionati O lotti
Sel cIe Importa lotto ‘Oggetto
C 45358562C8 10000000.00 PROVA Selezionare opzioni
mi 4535857398 20000000.00 SECONDO LOTTO Selezionare o pzioni

x| x|
L'utente al fine del

¢ -l\:' Confermi I assodazione ? /1, Operazione effettuata I II:\- H H H
@ |:> A i salvataggio dei dati

D o= | o PP | deve confermare

I'operazione

| 1 dati saranno salvati, Confermi?

Il RP, successivamente puo inserire eventuali integrazioni/ variazioni dei requisiti precedentemente indicati per il CIG
richiesto (contattando il Contact Center)
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Y AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
SEES di Lavori, Servizi e Forniture

Authority Virtual Company Passport - AVCpgs
AVCopss

05 Febbraio 2013
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AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Agenda

= Nomina della Commissione

= Acquisizione Partecipante

= Comprova dei Requisiti per Sorteggio

= Comprova dei requisiti per Aggiudicazione
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Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Nomina della Commissione
giudicatrice
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Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Macroprocesso AVCpss

(1) Creazione della

— Richiesta del CIG

fo

Inserimento/ modifica
requisiti

: bo

omina PdC e Commissari

fo

LEGENDA:

(2] Apertura della

GESTIONE DELLA SEDUTA

(3 Comprova dei
requisiti

Aggiudicazione

Apertura della Busta e Inserimento CF OE

_£|serimento AVCpyss ] ﬁ sorteggiati

| Conferma partecipanti ed | Richiesta comprova dei
ﬁ RTI ﬁ requisiti

— Verifica reauisiti ex art. 71 —

W wl

| Richiesta comprova dei

a requisiti
ﬁa Verifica requisiti

ies - Inserimento graduatoria
 — 1 requisiti — .
ﬁ ﬁ a finale

Inserimento esiti e . .
— Chiusura Fascicolo

B ﬁ graduatoria a

— Passaggio al RUP

Apertura e Chiusura Sessione di Lavoro

®©

8 = i Presidente della
Commissione di Gara

Sistema SIMOG Sistema AVCp,gs

Membro della
Commissione di Gara
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Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Avcp

Creazione della Gara

Flusso di dettaglio
'SIMOG

Richiesta CIG,

ED 4]

Inserimento

Accesso alla

Richiesta CIG

fornitura elenco
dei requisiti
richiesti per la gara
e perfezionamento

\ 4

eventuali
integrazioni/
variazioni dei

requisiti ()

funzionalita di
creazione della
Commissione di

Gara

\ 4

Creazione a
sistema del PdC e
dei Commissari

Creazione a
sistema del PdC e
dei Commissari e

invio
comunicazione

Sistema AVC,,

\ 4

Ricezione
comunicazione,
accesso a Sistema
e profilazione

o

PdC/ Membri della

©
S
©
(U]
o
)
c
2
(2]
o
S
£
(@)
o

(1) Operazione autorizzata da Contact Center
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708
L) AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
o8 e di Lavori, Servizi e Forniture

Creazione della Gara
Descrizione di dettaglio

Il RP, preventivamente registrato e profilato a Sistema, ai fini della richiesta del Codice Identificativo Gara — CIG

(necessario agli Operatori Economici per il versamento del contributo a favore dell’Autorita, dovuto per la
) partecipazione alle gare di appalti pubblici) accede tramite il Portale AVCP al Sistema Informativo Monitoraggio Gare
&3 (SIMOG), inserisce i requisiti richiesti per la Gara e procede al perfezionamento del CIG.

Il RP, successivamente puo inserire eventuali integrazioni/ variazioni dei requisiti precedentemente indicati per il CIG
richiesto (contattando il Contact Center)

Il RP, in seguito alla richiesta e al perfezionamento del CIG (pubblicazione), puo creare la Commissione di Gara
attraverso la nomina del Presidente della Commissione di Gara e i Membri della Commissione di Gara inserendo i
dati richiesti e associandoli al CIG di interesse

(s | Il Sistema crea i profili richiesti dal RP e invia una comunicazione tramite PEC al Presidente della Commissione di
Gara e ai Membri della Commissione di Gara relativamente alla nomina ricevuta

Il Presidente della Commissione di Gara e i Membri della Commissione di Gara, preventivamente registrati, in
seguito alla ricezione della comunicazione, accedono a Sistema e si profilano per il ruolo di competenza
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iy AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
ErED di Lavori, Servizi e Forniture

Creazione della Gara

Funzionalita di Gestione della Gara (1/4) - scelta profilo

&3
Accessoalla
funzionalita di Creazione a
creazionedella — sistemadel PdCe
Commissione di dei Commissari
Gara

Creazione a
sistema del PdC e
dei Commissari
richiestie invio
comunicazione

Ricezione
m ne

L'Utente RP, preventivamente registrato e profilato, per poter accedere alle funzioni relative alla Gestione della Gara,
accede ad AVC,, e all'interno della schermata riportante I’’Elenco dei Profili Attivi” seleziona quello relativo al
Responsabile del Procedimento di interesse.

Lista profili

Elenco dei profili attivi

Ruolo

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
EX ART. 10 D.LGS. 163/2006

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
EX ART. 10 D.LGS. 163/2006

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
EX ART. 10 D.LGS. 163/2006

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
EX ART. 10 D.LGS. 163/2006

Soggetto Rappresentato

STUDIO CANCELLI ASSOCIATO

ANAS 5.P.A. COMPARTIMENTO DELLA VIABILITA
PER IL MOLISE

STUDIO CANCELLI ASSOCIATO

Sede impresa OE /

Centro di Costo SA

TEST 2

ANAS-TEST

PITT BULL

Tipologia del Soggetto Seleziona
Rappresentato

STAZIONE APPALTAMTE
STAZIONE APPALTAMTE

STAZIONE APPALTANTE @

STAZIONE APPALTAMNTE
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&3
Accessoalla
funzionalita di Creazione a
creazionedella | sistema del PdC e
Commissione di dei Commissari
Gara

Creazione a
sistema del PdC e
dei Commissari
richiestie invio
comunicazione

Ky AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
ErED di Lavori, Servizi e Forniture

Creazione della Gara
Funzionalita di Gestione della Gara (2/4) : scelta CIG o
AVC,,¢s mostra all’Utente la schermata di “Ricerca”, attraverso la quale & possibile ricercare la Gara di interesse.
La ricerca puo essere effettuate secondo i seguenti parametri:

* Identificativo: inserendo l'identificativo della Gara o del CIG (tale modalita di ricerca e alternativa a quella di “Altri
Parametri”)

» Altri Parametri: inserendo uno dei seguenti parametri di ricerca:

— Oggetto gara .
— Stato CIG Ricerca

— Data pubblicazione Bando da

— Data pubblicazione Bando a

— Data scadenza Offerta da
Laricerca peridentificativo & alternativa a quella per altri parametri

- Data Sc.ad_enza Offerta a Ricerca peridentiﬂcativo

— Commissione

Awertenza

Identificativo Tipo Identificative @ )
) Gara
Ricerca per altri parametri

Stato CIG* —Seleziona— [=]

*Indicare un intervallo di date fra Data Scadenza Offerta e Data Pubblicazione Bando

Data Pubblicazione Bando da m Data Pubblicazione Bando a m
Data Scadenza Offerta da m Data Scadenza Offerta a m
Oggetto gara Commissione

Ricerca Azzera
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=0 4]

Accessoalla
funzionalita di Creazione a
creazione della sistema del PdC e
Commissione di dei Commissari

Gara

; AV C Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici -
. di Lavori, Servizi e Forniture Gremtonea |

sistema del PdC e
dei Commissari
richiesti e invio
comunicazione

Ricezione

Creazione della Gara

Funzionalita di Gestione della Gara (3/4)
AVC,,ss mostra all’RP i risultati della ricerca in relazione ai parametri inseriti.

IL RP, per il CIG di interesse puo visualizzarne il relativo dettaglio (facendo click su “Dettaglio”)

Ricerca

Ricerca per identificativo

Identificativo 2457657AB4 Tipo Identificative & g
Gara
Ricerca per altri parametri
Stato CIG
Data Pubblicazione Bando da Data Pubblicazione Bando a
Data Scadenza Offerta da Data Scadenza Offerta a
Oggetto gara Commissione
Risultati ricerca
CiG & Stato CIG # Commissione & Gara ¢ Oggettogara ¢ Data pubb, bando & Data scad. offerta
2457657AB4  PERFEZIONATO 2632665 ABBONAMENT .. | 30/03/2011 300712011 Dettaglio DettAagho

N GaY  Commissione

CIG 2457657484

; Oggettolotio ABEONAMENTO RIVSTE PER Data scadenza offerta 30/07/2011
Raffina la ricerca FORMAZIONE PERSONALE
Stato CIG PERFEZIONATO

Importo Lotio EUR 90,00

Toma alla ricerca
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Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

JAvC p

Creazione della Gara
Funzionalita di Gestione della Gara (4/4)

Il RP una volta selezionato il CIG potra visualizzare i dati disponibili per:
¢ Lotto
e Gara

Commissione

In questa fase del processo I'unica funzionalita disponibile & la nomina della commissione

Dettaglio

Lotto | Gara

Commissione

Accessoalla
funzionalitadi | | Creazionea
creazione della sistema del PdC e
Commissione di dei Commissari
Gara

—

Creazione a
sistema del PdC e
dei Commissari
richiestie invio

comunicazione

Ricezione
m

CIG 2457657AB4

Oqggetto lotto ABBOMNAMENTO RIVISTE PER Data scadenza offerta 30/07/2011
FORMAZIOMNE PERSOMALE
Importo Lotto EUR 90,00

Stato CIG PERFEZIONATO

Toma alla ricerca
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&3
Accessoalla
funaionalt i Creazione a
edella | —»  sistemadel PdC e
Commissione di dei Commissari
Gara

e AV C Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici {
ErED di Lavori, Servizi e Forniture Ceaonea |

richiest
comunicazione

Ricezione

Creazione della Gara
Funzionalita di Gestione della Gara - Commissione
Il RP accedendo alla sezione relativa alla Commissione puo accedere alle seguenti funzionalita:

* Crea Commissione: possibilita di creare la Commissione (soggetti deputati alla verifica dei requisiti come
richiamati in Delibera all’art. 4 comma 5) attraverso la nomina del Presidente di Commissione e dei Membri della
Commissione di Gara

* Gestione Commissione: possibilita di Sostituire/Cancellare un Membro della Commissione
e Comprova dei Requisiti: possibilita di richiedere documenti per la comprova dei Requisiti

Dettaglio

[~ =
Lotto = Gara € Commissione J

Messun dato trovato

Crea Commissione

Tomna alla ricerca
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Accessoalla
funzionalita di Creazione a
creazionedella — sistemadel PdCe
Commissione di dei Commissari
Gara

Creazione a
sistema del PdC e
dei Commissari
richiestie invio
comunicazione

AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
ErED di Lavori, Servizi e Forniture

Creazione della Gara
Funzionalita di Creazione della Commissione di Gara (1/4)
Il RP accedendo alla funzione “Crea Commissione” puo creare la Commissione di Gara inserendo la “Denominazione”

(e fondamentale rendere significativa tale Denominazione poiché utile per la successiva ricerca da parte dei PdC. A
tal fine ha una pre impostazione, modificabile a C/G Commissione) e selezionando il tasto “Aggiungi Componente”.

Inserimento nuova Commissione

Data Pubblicazione 31/03/2011 Oggetto Gara ABBOMNAMEMNTIRIVISTE PER

FORMAZIOMNE PERSOMNALE

Denominazione'

Comy; iti della C.

Messun dato presente

Aggiungi Companente
Elenco Lotti

CIG + Oggetto Lotto ¢ Stato Lotto ¢ Data Scadenza Bando ¢ Importo Lotto ¢ Rimuovi
2457581878 ABBOMNAMENTO RIVISTA PER FORMA... PERFEZIONATO 31072011 37.0000

Aggiungi Lotta

Torna al Gateway Conferma Commissione
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Accessoalla
funzionalita di
reazione dell:

eeeeeeeeee

della  — sistemadel PdCe

c
Commissione di
Gara

AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
: ‘ di Lavori, Servizi e Forniture

Creazione della Gara
Funzionalita di Creazione della Commissione di Gara (2/4)
AVC,,s chiede al RP di inserire il Codice Fiscale del Soggetto che si vuole nominare.

Ricerca Commissario

dei Commissari

Creazione a
sistema del PdC e
dei Commissari
richiestie invio
comunicazione

Ricezione

Denominazione Mome Commissione Data Pubblicazione 31/03/2011
Oggetto Gara ABBONAMENTI RMISTE PER FORMAZIOME PERSOMALE

Codice Fiscale*

Taorna Indietro @
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di Lavori, Servizi e Forniture

Creazione della Gara

Funzionalita di Creazione della Commissione di Gara (3/4)

In caso di nominativo non presente il RP deve
inserire il soggetto in Anagrafica compilando i
campi richiesti:

* Nome (obbligatorio); Cognome (obbligatorio);
Stato; Regione; Provincia; Comune; Sesso;
Data di Nascita (obbligatorio); E-mail
(obbligatorio); PEC (obbligatorio); Ruolo
(obbligatorio)

In fase di salvataggio, il Sistema effettua controlli
di conformita (che non sia gia presente in base
dati un’entita con il medesimo Codice Fiscale).

Non & possibile intervenire successivamente sui
dati anagrafici dei soggetti gia inseriti.

In caso di nominativo presente in anagrafica il
Sistema mostra il Dettaglio della Persona Fisica e
chiede di selezionare il Ruolo, tra quelli presenti
(Presidente  di  Commissione, Presidente
Monocratico, Membro di Commissione), e di
inserire la PEC.

&3
Accessoalla
funzionalita di Creazione a
creazionedella | sistema del PdC e
Commissione di dei Commissari

Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici

Creazione a
sistema del PdC e
dei Commissari
richiestie invio
comunicazione

Ricezione
m ne

Conferma Inserimento del Commissario

Ao pet il CF, ndicate.

Inserimento Commissario in Anagrafica

Denominazione Nome Commissicns Data Pubblicazione 31/032011 Oggenta Gara. ABEONAMENT) RIVISTE
PER FORMAZIONE
PERSONALE

~
v

Data e nascita

Contani

Dettaglio Persona Fisica e selezione ruolo

Denominazione MNome Commissione Data Pubblicazione 31/03/2011 Oggetto Gara ABBOMNAMENTI| RIVISTE
PER FORMAZIONE
PERSOMALE
Nome Andrea Cognome Andrea
Codice Fiscale PMPNDR77E2EBHS01Z Ruolo  Seleziona hd

PEC* andrea@en! pRESIDENTE DI COMMISSIONE
PRESIDENTE MOMOCRATICO
MEMERO DI COMMISSIONE

Torna Indietro Conferma
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&3
Accessoalla
funzionalita di Creazione a
creazionedella | sistema del PdC e
Commissione di dei Commissari

Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici }
di Lavori, Servizi e Forniture Gremonea |

sistema del PdC e
dei Commissari
richiestie invio
comunicazione

Creazione della Gara 1,
Funzionalita di Creazione della Commissione di Gara (4/4)
AVC,,cs mostra la schermata di sintesi riportante i componenti della Commissione nominati. Il RP puo:

e Rimuovere i Componenti della Commissione (“Rimuovi”)

* Aggiungere un Componente alla Commissione di Gara (“Aggiungi Componente”)

* Estendere I'associazione della Commissione ad altri CIG della medesima gara, per i quali non vi siano associate gia
altre Commissioni (“Aggiungi Lotto”)

e Confermare la Commissione Creata (“Conferma Commissione”)

Inserimento nuova Commissione

Data Pubblicazione 31032011 Oggetto Gara ABBOMAMENTI RIVISTE PER
FORMAZONE PERSONALE

Denominazione' Nome Commissions

Componen della Commissiane Conferma Inserimento Commissione
Codice Fiscale # Puolo & Nome ¢ Cognome # Rimuovi

FMPNDRTTEZIHST I FRESIDENTE DI COMMISSIONE  Andrea neires Rimuoyi

qvertyl 234567 MEMBRO DI COMMISSIONE Mario Fossi Rimuoyi

La commissione & stata creata correttamente

Aggiungi Componente
Elenco Lot
CIG ¢ Oggetto Lotto ¢ Stato Lotto » Data Scadenza Bando ¢ Importo Lotto ¢ Rimuowi
2457561678 ABBONAMENTO RIVISTA PER FORMA, .. PERFEZIONATO HO72011 37 0000
245T6IBAE3 ABBONAMENTO RIVISTE PER FORMA....  PERFEZIONATO 31072011 68,0000 Rimuayi
2457737CE8 ABBONAMENTO RIVISTE PER FORMA...  PERFEZIONATO 3072011 30,0000 Rimuovi
Aggiungi Lotto

Conferma Commissiong
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Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Creazione della Gara

Funzionalita di Estensione della Commissione di Gara ad altri CIG

AVC,,ss consente di associare una Commissione di gara per altri CIG appartenenti alla stessa Gara.

L'estensione deve essere possibile a partire da una prima Commissione (caso di nuova commissione per CIG non
ancora lavorato) e quindi estesa ad altri CIG nel medesimo stato, oppure per una Commissione generata a seguito

di modifica o cancellazione di un suo elemento.

LUestensione puO avvenire per una selezione o per tutti i CIG
appartenenti alla gara alle seguenti condizioni:

e Se e una prima Commissione di Gara, puo essere estesa solo
ad altri CIG non gia associati ad altra Commissione di Gara

* Se e una modifica ad una Commissione di Gara preesistente,
puo essere estesa solo ai CIG (anche ad una sola parte) che
erano  precedentemente  associati  alla precedente
configurazione

Nel caso in cui sia stata effettuata una modifica (sostituzione o
cancellazione di un membro) alla Commissione di Gara su cui si
sta operando, il Sistema consente all’'Utente di confermare le
associazioni esistenti (tutti i CIG della Commissione di Gara sono
selezionati di default) oppure puo scorporare i CIG associati alla
Commissione di Gara (deselezione dei singoli CIG). In questo caso
il Sistema genera una nuova Commissione di Gara a cui saranno
associati i CIG scorporati.

Inserimento nuova Commissione

=0

Accessoalla
funzionalita di Creazione a
creazione della sistema del PdC e
Commissione di dei Commissari
Gara

Creazionea |
tema del PAC e

sis

rrrrrr ieinvio
comunicazione

Ricezione
cccccccccccccc
accessoa Sistema
e profilazione

{ Data Pubblicazione 31/03/2011

Denominazione® Nome Commissione

Componenti della Commissione

Codice Fiscale ¢ Ruolo &
PMPNDR77E28HS01 2 PRESIDENTE DI COMMISSIONE
owerty! 2a34s567d MEMBRO DI COMMISSIONE

Elenco Lotti

CIG Oggetto Lotto ¢
2457561878 ABBONAMENTO RIVISTA PER FORMA,

2457686AE3 ABBONAMENTO RIVISTE PER FORMA, .

2457737CB3 ABBONAMENTO RIVISTE PER FORMA

Andrea
Maric

Stato Lotto &
PERFEZIONATO
PERFEZIONATO
PERFEZIONATO

Oggetto Gara ABBONAMENTI RIVISTE PER
FORMAZIONE PERSONALE

Cognome = Rimuovi
Andrea B

Rossi Rimuovi

Aggiungi Componente

Data Scadenza Bando & Importo Lotto & Rimuovi
310712011 37 0000
3107201 69.0000
3100712011 30,0000

Aggiungi Lotto

Conferma Commissiong
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Creazione a

ei Commissari

Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Creazione della Gara

Funzionalita di Gestione della Commissione - Sostituzione di un Membro della Commissione
di Gara

Il Sistema consente la sostituzione di un Membro associato ad una Commissione di Gara con un altro non presente
in essa.

'Utente autenticato accede per uno specifico CIG ed il Sistema verifica I'esistenza di una Commissione di Gara attiva
per il CIG indicato e prospetta I'elenco dei membri associati alla stessa.

L'Utente seleziona il membro da sostituire e procede con la ricerca anagrafica del sostituto (tramite CF), che deve
avere il medesimo ruolo.

Una volta confermata a Sistema la sostituzione (effettuati tutti i controlli sui vincoli), il Sistema aggiorna la
Commissione su cui sta operando prospettando la maschera per I'estensione della Commissione modificata agli altri
CIG della Gara. Nel caso in cui I'Utente decida di scorporare alcuni CIG associati alla Commissione, il Sistema genera
una nuova Commissione a cui sono associati i CIG scorporati.
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Accessoalla
funzionalita di Creazione a
creazione della sistema del PdC e
Commissione di dei Commissari
Gara
] AV (: Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici ,
23 di Lavori, Servizi e Forniture Gresones |

richiest
comunicazione

Ricezione

Creazione della Gara

Funzionalita di Gestione della Commissione - Cancellazione di un Membro della Commission =z
di Gara

Il Sistema permette all’Utente di rimuovere un membro da una Commissione di Gara, rispettando i vincoli di
conformita della stessa:

e una Commissione non puo avere meno di un membro

* una Commissione non pud non avere un Presidente (o Presidente monocratico)

e una Commissione con un Presidente (non monocratico) deve avere almeno un altro membro

'Utente visualizza la Commissione di Gara di interesse e seleziona I'elemento da eliminare. All'atto della conferma, il
Sistema aggiorna la Commissione su cui sta operando prospettando la maschera per I'estensione della Commissione
modificata agli altri CIG della Gara. Nel caso in cui I'Utente decida di scorporare alcuni CIG associati alla
Commissione, il Sistema genera una nuova Commissione a cui sono associati i CIG scorporati.
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di Lavori, Servizi e Forniture

Acquisizione partecipanti
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AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
5 di Lavori, Servizi e Forniture

Acquisizione Partecipante
Flusso di dettaglio (1/2)

=5 ED 3 an

Visualizzazione Richiesta eventuali
. Apertura delle annotazioni e ifi i
Apertura delle Accessoa Sistema Buste, inserimento riscossione sul Sistema verifiche di
e apertura prima > . P> »  sussistenza dei
Buste . AVC,,. a sistema e AVCP SIStEnea BE
seduta di gara PAf/Serifica e conferma requisiti dichiarati
partecipante ]

Realizzazione
verifiche?
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(1) 1l Presidente della Commissione di Gara ha la facolta (art. 71 del DPR 445/00) di verificare la sussistenza dei requisiti dichiarati (artt. 46 e 47)
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Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Acquisizione Partecipante

Flusso di dettaglio (2/2)

c‘umtl art. 71
DPR 445/00

\ 4

_J Visualizzazione
documenti presenti a

e/o art. 48 1 bis del
codice)

Comprova dei j

Presidente della
Commissione di Gara
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Richiesta documenti
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documenti/flusso dati

Visualizzazione
comunicazione a
istema e caricamento

ocument| richiesti a
comprova dei requisiti
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Y
L) AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
St di Lavori, Servizi e Forniture

Acquisizione Partecipante
Descrizione di dettaglio

Il Presidente della Commissione di Gara, preventivamente registrato e profilato a Sistema, nel corso della Prima
[:Seduta Pubblica della Commissione di Gara, apre la Seduta, procede all’apertura delle buste ricevute, inserisce
I'AVC,,ss a Sistema ed effettua la verifica dello stesso

Il Presidente di Commissione visualizza a sistema l'eventuale annotazione di ciascuna impresa partecipante sul
Casellario Informatico, consentendo eventualmente di approfondirne i contenuti e 'avvenuto versamento del CIG e
conferma a Sistema i partecipanti alla gara e il relativo ruolo

) Il Presidente della Commissione di Gara ha la facolta (art. 71 del DPR 445/00) di verificare la sussistenza dei requisiti
dichiarati (artt. 46 e 47)

In caso di verifica dei requisiti dichiarati, il Presidente della Commissione di Gara effettua la comprova dei requisiti
C ) mediante la visualizzazione a sistema dei documenti precedentemente associati dall’'OE o messi a disposizione dalle
Amministrazioni Certificanti.

In caso di necessita di documenti piu aggiornati il Presidente della Commissione effettua una richiesta all’'OE o
allAmministrazione Certificante tramite sistema, i quali rendono disponibili a sistema i documenti richiesti

—

7.8.2)

[:]II Presidente della Commissione di Gara, in seguito alle verifiche effettuate, inserisce a sistema lo stato del
Partecipante
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Accesso a Sistema
e apertura prima

WY AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici duta di
] di Lavori, Servizi e Forniture seduta di gara

Acquisizione Partecipante

Funzionalita di Gestione delle Sedute - Apertura della Seduta

Il Sistema mette a disposizione dell’Utente abilitato ed autorizzato di aprire una nuova seduta per uno o piu CIG da

selezionare in una lista di CIG che hanno lo stesso stato di lavorazione solo se:

* non esiste una seduta gia aperta per i CIG selezionati

e i ClIG siano di competenza dell’Utente

* siano rispettate le seguenti corrispondenze tra tipologia di seduta da aprire e stato di lavorazione dei CIG
selezionati:

Stato CIG
L Fine
Perfezionato Commissione Lotto Deserto /;Z(:;J;ilimz:tz Acquisizione Graduatoria Aggiudicazione Aggiudicato
P Partecipante

Acquisizione
:! Partecipante L [ ]
T
o :
a Sorteggio o
% Comprova
o requisiti [ ]
c
-+
Q Graduatoria Y Y

Prima dell’apertura, I’'Utente deve scegliere la tipologia di seduta da aprire, secondo i seguenti tipi:

e Acquisizione Partecipante (Apertura Buste)

* Sorteggio

* Comprova requisiti

Graduatoria

e Altro (in tal caso richiede specifica)

Aperta la seduta il Sistema prospetta con la lista dei CIG della seduta anche le funzionalita disponibili.
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Visualizzazione

Apertura delle annotazioni e
_ o _ _ . Buste, inserimento riscossionl sul Sistema
V C Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici AVC,, a Sistema e ’ AVCP
5 di Lavori, Servizi e Forniture verifica e conferma
partecipante

Acquisizione Partecipante
Funzionalita di Acquisizione AVCpgs

Il Sistema permette all’Utente, attraverso la funzionalita di “Acquisizione Partecipante” di inserire i PASS,, presenti
nella busta per procedere alla loro verifica di congruita.

UUtente deve inserire il PASS,. del Acquisizione Pass

partecipante (operatore

mandatario/operatore singolo) g <EFRIGIE

selezionare il tasto “Invia”. Il Sistema Descrizione della commissione testZ3 Presidente di Commissione STEPHAN WUESTEFELD

verifica la presenza del PASS; e:

* in caso di esito positivo visualizza due
funZioni disponibili: Codice AVCpass + Denominazione + Modifica Stato

— A cqu isizione e Ve f'lfi ca AVC PASS 2345791757152009 RAGIONE SOCIALE DI TEST SPA Moifica Stato
— Aggiunta Manuale dell’OE

* in caso negativo, restituisce la maschera
con il codice AVC,,.s precedentemente
impostato ed il messaggio che notifica .. s s acquine
I'assenza del PASSsul Sistema. Codice AVCpass +

223323553251 2000 003
024477006291 5335 .002

La pI’OCEdUI’a Si ripeteré per Ogni B2603605740951 37
partecipante per il quale sia pervenuto un

pliCO cartaceo. Chiudi fage Apertura buste

Hote: NOTE: La lungherza del codice AV Cpass va da 16 g 20 caratteri

Elenco Partecipanti Sospesi

Seleziona o inserisci il codice
AVCpass'
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Visualizzazione

: Apertura FIeIIe annotazioni e
. . . ) - Buste, inserimento riscossionl sul Sistema
8 V C Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici AVC, ¢ a Sistema e > AVCP
Nt di Lavori, Servizi e Forniture verifica e conferma
partecipante

Acquisizione Partecipante

Funzionalita di Verifica AVCp,g-Verifica (1/3)

'Utente, dopo aver aperto la Seduta di Gara accede alle funzioni di Gestione della Gara/Apertura della
Busta/Acquisizione Partecipante/Verifica AVC,..

La funzionalita, permette all’Utente di verificare la congruita dei PASS,, presenti a Sistema con quelli ricevuti in
forma cartacea, di selezionare i CIG da associare al PASS,. del partecipante e di impostare lo stato del PASS .

In particolare il Sistema presenta una
pagina con tre step eseguibili in
sequenza:

1- Elenco CIG del partecipante:

Veritica AVCpass

ldentificative CLEPRIE4C42C352% Codice AVCpass 2503605740951 37 Tipo persona giuridica RAGGRUPPAMENTI
visualizzazione della lista dei CIG bl e
relativi  al  PASS,.  presentato
dall’Operatore Economico di : _
Interesse L, Utente SEIGZIOna | ClG Che | 1- Agsetto del Patecipante > 2 - Elenco CIG del Partecipante 3 - Stato Pass
costituiscono il PASS,. (quelli non _

. .. Assetto del Partecipante

Se I eZ I O n atl I n q u ESta fa Se Ve n go n O Operatore Economico $ Ruclo ¢ Percentuale partrecipazione di partecipazione # Conferma Assetto
esclusi dal PASSOE del partecipante a  socererr anorea powL MANDATARIS 500 O
Sistema). Se nella lista dei CIG  reconesocae MaNDANTE 500 O

prospettati dal Sistema sono presenti

CIG non di competenza della

Commissione, questi compariranno

non selezionabili e, quindi, verranno Chiudi acquisizione
automaticamente scartati.

Awanti
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Visualizzazione

Apertura delle annotazioni e
: - _ _ . Buste, inserimento riscossionl sul Sistema
V C Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici AVC,, a Sistema e ’ AVCP
P di Lavori, Servizi e Forniture verifica e conferma
partecipante

Acquisizione Partecipante
Funzionalita di Verifica AVCp,g-Verifica (2/3)

2- Assetto del partecipante: visualizzazione delle informazioni relative a tutti gli OE associati al partecipante per il
confronto con il PASS, . cartaceo. Per ogni operatore il Sistema visualizza :

* Conferma dell'appartenenza all’assetto del partecipante
* Denominazione OE

* Ruolo, il quale potra essere modificato nel caso di OE subordinati e di pari livello e che non sia “Ausiliaria”. Il valore
di default sara quello dichiarato in fase di creazione del PASS ;.

Verifica AVCpass

Identificative CLEPRZE4C42C352W Codice AVCpass 6250360574095137 Tipo persona giuridica RAGGRUPPAMENTI
Partecipante SOCIET??77? AMNDREA TEMPORAMEI D
PORPILI COMCORREMTI (ATI)
1 - Aszetto del Partecipante > 2 - Elenco CIG del Partecipante > 3 - Stato Pass

Elence CIG del Partecipante

CIG - Oggetto & Conferma CIG
45358453C20 - TEST 2 LOTTO 1 |:|
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Visualizzazione

Apertura delle annotazioni e
R _ o _ _ N Buste, inserimento riscossion| sul Sistema
7 V C Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici AVC,, a Sistema e ’ AVCP
S di Lavori, Servizi e Forniture verifica e conferma
partecipante

Acquisizione Partecipante
Funzionalita di Verifica AVCp,g-Verifica (3/3)

3- Stato PASS,¢ del partecipante: possibilita di impostare lo stato del PASS.per il partecipante che puo assumere i
seguenti valori:

e Conforme
¢ Non Conforme
* Non Presentato

Verifica AVCpass

ldentificative CLEPRIB4C42C352W Codice AVCpass B2503605740951 357 Tipo persona giuridica RAGGRUPPAMEMNTI
Partecipante SOCIET? Y ANDREA TEMPORAMEI DI
POMPILI COMCORREMTI (AT
1 - Assetto del Partecipante > 2 - Elenco CIG del Partecipante > 3 - Stato Pass >

selezionare |o stato del pass

Stato Pass  COMFORME b

MO COMFORME
MOM PRESEMTATO ' )
Indietro .

M
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Autorita per la Vigi

Acquisizione Parteci

lanza sui Contratti Pubblici

di Lavori, Servizi e Forniture

pante

Funzionalita di Verifica AVC,,s - Conferma Partecipante

Terminati gli Step precedentemente descritti il Sistema mette a disposizione dell’Utente la funzionalita di “Conferma
Partecipante”, attraverso la quale viene presentata una maschera con lo stato del PASS, e |'assetto del partecipante
dove per ogni OE e presente l'esito delle verifiche sulle Annotazioni e sul Sistema di Riscossioni.

Per ogni operatore il Sistema
visualizza i seguenti campi:

e Denominazione OE

e Ruolo

e Esito della verifica delle
Annotazioni

e Esito della verifica dal

Sistema di Riscossioni

Lo stato del partecipante puo
assumere i seguenti valori:

* Ammesso

e Ammesso con riserva
e Escluso

* Sospeso

Conferma Partecipante

2

Apertura delle
Buste, inserimento

C )

AVC,,¢s a Sistema e
verifica

\ 4

Visualizzazione
annotazioni e
riscossionl sul Sistema
AVCP

e conferma
partecipante

Riepiloge dati

Hentificative Parteclpants ©LEPRZSIC k20352 Codics Tpass GISI0RST G513
S0C [ETF7I7 ANDREA

PORPILI

Tipe persona glurdica RAGGEUPRAMENT]

TEMPOFANEI DI
CONCORRENTI ETh

Elenco Cl&

K wledonatl 1535EC2E
Hots iseorsions W

Elenco Operatori Economici

Cperatorl seenemlcl sele Janat
cperators Esonom o + Ruolo +
S0 ETTTEE ANDREA PORPIL MANDATER 14

FAGKNETICBLE MENDANTE

Annotadan
o
[

Flscassion|
HON DOVUTE
HON DOVUTE

Selezionare o stato del patecipante

state SUCpars CONFORNE
stato PartsoIpants | ammesso ~

Conferma Stato Partecipante

nomici selezionati
Oper atore Economico 3

SOCET?777 ANDREA POMPLI

RAGIONE SOCIALE

MANDATARIA
MANDANTE

Fuglo & Annotazioni Riscossioni

no NONDOVUTO
Ho HON DOYUTO

Nella fase di “Acquisizione Partecipante” non e possibile impostare lo stato “Escluso” che sara, quindi, non

selezionabile.

Confermato lo stato del partecipante, il Sistema riporta I'Utente alla funzionalita di “Acquisizione AVC,,s" per

I'inserimento di un nuovo PASS;.
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Visualizzazione

Apertura delle annotazioni e
: - . _ . Buste, inserimento | Jriscossionl sul Sistema
V C Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici AVC,, a Sistema e AVCP
5 di Lavori, Servizi e Forniture verifica e conferma
partecipante

Acquisizione Partecipante

Funzionalita di Verifica AVC,,s- Modifica Stato Partecipante (1/2)
Il Sistema consente inoltre all’Utente di gestire lo stato del Partecipante.

| cambiamenti di stato possono essere i seguenti:

* Da Ammesso con Riserva ad Ammesso

* Da Ammesso con Riserva ad Escluso

* Da Ammesso ad Escluso
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Visualizzazione

Apertura delle annotazioni e
Buste, inserimento riscossionl sul Sistema
Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici AVC,, a Sistema e ’ AVCP
di Lavori, Servizi e Forniture verifica e conferma

partecipante

Acquisizione Partecipante
Funzionalita di Verifica AVC,,s- Modifica Stato Partecipante (2/2)

Nel caso in cui venga assegnato al Partecipante lo stato Escluso, il Sistema consente di indicare la motivazione
dell’esclusione del Partecipante.

Dopo aver selezionato un Partecipante il Sistema permette I'accesso alla funzionalita attraverso la selezione del tasto
“Modifica stato Partecipante”. Viene presentata la maschera di modifica con I'elenco a cascata contenete gli stati
disponibili. Il Sistema imposta come default lo stato attuale del Partecipante.

In caso di nuovo partecipante, lo stato di default € “Ammesso”.

LU'Utente puo modificare lo stato selezionandolo dall’elenco a cascata e confermare la modifica attraverso la
selezione del tasto “Salva”.

A fronte della modifica dello stato di un Partecipante il Sistema deve verificare la presenza di una graduatoria
provvisoria confermata (quindi di competenza del RP) e, se presente, deve effettuare I'aggiornamento automatico

della stessa. Laggiornamento della graduatoria provvisoria consiste nell’escludere dalla stessa eventuali Partecipanti
con stato “Escluso”. Le posizioni in graduatoria sono riassegnate dal Sistema automaticamente a secondo delle

esclusioni apportate.
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Visualizzazione

Apertura delle annotazioni e
Buste, inserimento riscossionl sul Sistema
Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici AVC,, a Sistema e ’ AVCP
di Lavori, Servizi e Forniture verifica e conferma

partecipante

Acquisizione Partecipante
Funzionalita di Aggiunta OE che non ha presentato il PASS,¢
Il Sistema mette a disposizione dell’Utente la funzionalita di inserimento di un nuovo Partecipante.

'Utente accede alla funzionalita, presente nella maschera contenente I'elenco dei Partecipanti alla gara, attraverso
la selezione del tasto “Nuovo”. Il Sistema visualizza la maschera d’inserimento del Partecipante dove |'Utente deve
inserire la denominazione del Partecipante ed aggiungere [|'Operatore Economico che avra funzione di
Capogruppo/Mandataria del Partecipante stesso (Vedi funzionalita “Aggiunta OE).

Una volta aggiunto il Partecipante il Sistema visualizza le informazioni dell’OE. L'Utente pu0 registrare a Sistema il
nuovo Partecipante ed eventualmente associarlo agli altri CIG della Commissione di Gara su cui si sta operando.

La funzionalita di associazione ad altri CIG della Commissione di Gara e raggiungibile dalla maschera dopo la
creazione del Partecipante. Inserito un nuovo Partecipante il Sistema visualizza I'elenco aggiornato dei Partecipanti.

N.B. Un nuovo partecipante privo di PASS, ha come stato PASS,. non presentato, tale condizione impedisce la
Comprova dei Requisiti.

Elenco OE

Identificativo Gara Identificativo Commissione Elenco CIG lottoCIG_10 -
lottaCIC_8 ~
4 3

Elenco OF
Denominazione CF Ruolo Annotazioni Riscossioni
ROSSAEDILIZIASRL. COIORERERTEGESDFSF WANDATARIO si link ricevuta

Indietro ' Aggiungi altro OE ’
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Apertura delle
W Buste, inserimento

C )

i
U V C Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici AVC,,. a Sistema e
&> di Lavori, Servizi e Forniture verifica

\ 4

Visualizzazione
annotazioni e
riscossionl sul Sistema
AVCP

e conferma
partecipante

Acquisizione Partecipante
Funzionalita di Aggiunta OE (1/2)

L'Utente puo ricercare un OE al fine di aggiungerlo all’elenco degli OE che compongono il Partecipante.
Se I'OE ricercato non e presente a Sistema € possibile inserirlo manualmente e contestualmente aggiungerlo al

Partecipante.

Il Sistema presenta la funzionalita di ricerca attraverso la selezione del tasto “Aggiungi OE”. Alla selezione del tasto il
Sistema visualizza la maschera di ricerca dove e possibile valorizzare il CF dell’Operatore Economico di interesse. Il

Sistema verifica la presenza dell’OE e nel caso sia presente, mostra I’OE ricercato.

La funzionalita permette inoltre di definire il ruolo in gara dell’Operatore Economico che si sta inserendo. | ruoli in
gara messi a disposizione dipendono dal tipo di richiesta che & stata effettuata. Nel caso in cui la funzionalita venga
richiamata dalla funzionalita di inserimento del nuovo Partecipante, i ruoli disponibili sono i seguenti:

* Impresa Singola
Mandataria

* Capogruppo

* Consorzio

Nel caso in cui la funzionalita venga richiamata dalla funzionalita di inserimento del nuovo Operatore Economico i

ruoli disponibili sono i seguenti:
* Mandante

* Consorziata

e Ausiliaria

116



20 &5

A dell Visualizzazione
pertura delle annotazioni e

Il _ o _ _ N Buste, inserimento riscossionl sul Sistema
Y V C Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici AVC,,qs a Sistema e v AVCP
S di Lavori, Servizi e Forniture verifica e conferma

4

partecipante

Acquisizione Partecipante
Funzionalita di Aggiunta OE (2/2)

Qualora I'OE sia un’Ausiliaria, deve essere indicata anche I'Ausiliata (attraverso ricerca tra gli OE gia associati al
Partecipante, operazione che, pertanto, deve essere fatta precedentemente e per la quale non e prevista la specifica
di Ausiliata, ma solamente uno degli altri stati, ad eccezione di Impresa Singola). In caso di Ausiliaria, inoltre, deve
essere specificato rispetto a quale dei requisiti del Bando di Gara viene prestato ausilio, selezionandolo da un
elenco.

L'Utente puo quindi, attraverso il tasto “Aggiungi”, aggiungere I'OE al Partecipante. Selezionando il tasto il Sistema
torna alla pagina precedente visualizzando nell’elenco degli OE del Partecipante e I'OE aggiunto. Nel caso in cui la
funzionalita sia richiamata attraverso l'inserimento di un nuovo OE, il Sistema, in base alle associazioni
precedentemente definite tra i CIG della commissione e il Partecipante, estende tali associazione per I'OE aggiunto.

Nel caso in cui il Partecipante risulti come Impresa Singola non e possibile inserire nuovi OE al Partecipante.

Nel caso in cui la ricerca delllOE non abbia prodotto alcun risultato il Sistema consente all’Utente di inserire
manualmente I'OE a Sistema ed aggiungerlo al Partecipante (Vedi Funzionalita “Aggiunta OE”).
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Visualizzazione

_ Apertura delle annotazioni e
g _ o _ _ N Buste, inserimento riscossionl sul Sistema
NG V C Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici AVC,, a Sistema e ’ AVCP

B s di Lavori, Servizi e Forniture verifica p%tr:'?er::figgnr??e

Acquisizione Partecipante
Funzionalita di Chiusura Fase di Acquisizione Partecipante

Terminato I'inserimento dei PASS, di tutti i partecipanti, I'Utente, dalla sezione “Acquisizione Partecipante”, chiude
la fase di “Acquisizione selezionando I'apposito link (“Chiusura della fase di Acquisizione Partecipante”).

Questa operazione, se confermata, imposta un nuovo stato di lavorazione del/dei lotto/i ed inibisce la possibilita di
inserimento di un partecipante anche dalla funzionalita di “Gestione del Partecipante”.

Al termine dell'operazione il Sistema riconduce I’'Utente alla maschera di “Gestione delle Sedute”.
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Comprova dei requisiti per Sorteggio
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5 di Lavori, Servizi e Forniture

Comprova dei Requisiti
Flusso di dettaglio (1/2)

Comprova dei Richiesta di comprova | _

requisiti dei requisiti
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documenti
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documenti a
comprova dei requisiti
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Economico
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Comprova dei Requisiti
Flusso di dettaglio (2/2)
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Comprova dei Requisiti

Descrizione di dettaglio

) In caso di verifica dei re?uisiti dichiarati, il Presidente della Commissione di Gara effettua la Richiesta di comprova
oD dei requisiti mediante la funzionalita presente a sistema, nell’lambito della quale e prevista la possibilita di selezione,
tra i partecipanti, degli OE (singolo/raggruppamento) soggetti a controllo

C] Il Presidente della Commissione di Gara valuta la possibilita di richiedere i documenti all’Operatore Economico

(34 | In caso di esito positivo I'OE, in seguito alla visualizzazione a Sistema dei documenti richiesti per la comprova dei
an requisiti, procede al caricamento degli stessi, all’associazione al requisito e all’inoltro alla Stazione Appaltante

Il Presidente della Commissione di Gara visualizza a sistema i documenti a comprova dei requisiti caricati da parte
(] dell'OE e realizza le verifiche di competenza sui documenti e in base all’esito:

* In caso di esito negativo richiede una integrazione della documentazione
* In caso di esito positivo inserisce a sistema gli esiti della verifica ed eventuali esclusioni dalla Gara. Procede inoltre

all'inserimento della graduatoria, dell’aggiudicazione provvisoria e all'assegnazione dei fascicoli al RUP per la
comprova dei requisiti ai fini dell’aggiudicazione

In caso di esito negativo, il Sistema prevede gia il pre-caricamento, nell’area dedicata a ciascun Operatore Economico
delle Attestazioni e dei CEL. Il Presidente della Commissione di Gara verifica se i documenti caricati sono validi:

* |In caso di documenti non validi, il Presidente di Commissione effettua la richiesta tramite sistema all’Ente
Certificatore
* In caso di documenti validi, il Presidente di Commissione li visualizza, effettua le verifiche di competenza e
inserisce a sistema gli esiti della verifica ed eventuali esclusioni dalla Gara. Procede inoltre all'inserimento della
raduatoria, dell’aggiudicazione provvisoria e all'assegnazione dei fascicoli al RP per la comprova dei requisiti ai
ﬁni dell’aggiudicazione

[38.1
3.8.1.1
3.8.1.2
4.82.1
3.8.2.2)
)
&3
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iy AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
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Comprova dei Requisiti
Funzionalita di Nuova Richiesta (1/4)

Il Sistema mette a disposizione dell’Utente RP o PdC la funzione di richiesta documenti per la comprova requisiti,
selezionando nella sezione di “Elenco Richieste” il tasto “Nuova Richiesta”.

L'Utente, per raggiungere l'attivazione della richiesta, deve effettuare i seguenti passi :
* Selezionare un requisito di gara o di lotto su cui richiedere la comprova

* Selezionare il documento del requisito da richiedere

* Selezionare, la dove il requisito lo consente, un componente dell’OE

Nuova Richiesta

Dettaglio Dati
Elenco CIG selezionati lottoCIG_10 i’ Partecipante NERI COSTRUZIOME S.R.L.
lottoCIG_8
lottoCIG_3 =l
Operatore Economico ROSSAEDILIZIAS.RL. Componente OE AB3FBT
1 - Elenco Requisiti 3 2 - Elenco Documenti 3 - Awvio Richiesta
Elenco Requisiti
Descrizione Tipologia Requisito Obbligatorieta requisito Gara/Lotto
Casellario Tipol req1 Sl GARA
Casellario Tipol req1 ] GARA
CEL Sl GARA

Le ipotesi di collegamento

Note: Andando avanti si confermeranno le informazioni inserite
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Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Comprova dei Requisiti
Funzionalita di Nuova Richiesta (2/4)

Il Sistema mostra la pagina con I'elenco dei documenti da richiedere all’OE, con possibilita di selezione multipla. E’

u u i ti , ui Zi i i i iu i chiari
resente anche un documento di tipo “Altro”, la cui selezione obbliga all’inserimento di una nota di chiarimento
della richiesta

'Utente seleziona il documento o i documenti, chiede I'invio della richiesta e il Sistema attiva la presa in carico della
richiesta.

Dettagho Dati

Flenco CG selaTionati lofioCiG_10 ﬂ Partecipants NERI COSTRUZIONE SRL
IotioCiG_§
IeeCIG_3 =
Operatore Economice ROS3A EDILIA SR Requisito Cassllario
Componente OF ARIFRT
1 - Elenco Requisiti > 2 - Elenco Documenti » 3 - Avvio Richiesta
umento Data Inizio Data Fing Fante
13122012 1122012 Forte!
13122012 1122012 Forte2
Cemicalo anda  Calegond und n2em2 wnrnm2 Forfted
NObE: ANCads Svant & COnMOranno g Mirmaz ion inserte
=3
Template
—
Denominazione* Forma giuridica*
Partita IVA* Indirizzo*
Codice Catasto® Codice Catasto Stato*
Codice Catasto Comune Italiano™ Lingua® |-Seleziona— |

Invia Richiesta
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Comprova dei Requisiti
Funzionalita di Nuova Richiesta (3/4)
In base al documento selezionato si possono verificare le seguenti condizioni:

e il documento e codificato: il Sistema estrae i dati della richiesta ed invia in automatico la richiesta all’ente
codificato;

* il documento e codificato ma i dati estratti non sono sufficienti a inviare la richiesta: il Sistema visualizza la pagina
di richiesta relativa allo specifico documento codificato con i dati in parte compilati e in parte da completare
manualmente

* il documento non e codificato: il Sistema visualizza la pagina di richiesta da popolare manualmente

| requisiti visualizzati sono solo quelli per cui I'OE non si € avvalso di ausiliarie. Se 'OE € un’impresa ausiliaria, i
requisiti visualizzati sono quelli per cui presta ausilio, se svolge anche un altro ruolo oltre a quello di ausiliaria, vedra
tutti i suoi requisiti.

Per ogni requisito di lotto viene riportato il CIG e i seguenti campi:

* tipologia requisito (es: tecnico/organizzativi o, economico/finanziario)

* descrizione

* obbligatorieta del requisito (Si/No)

e Gara /Lotto (requisito generico di gara o specifico del lotto, nel caso viene indicato il CIG)
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Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Comprova dei Requisiti
Funzionalita di Nuova Richiesta (4/4)

In seguito all’invio della richiesta il Sistema restituisce la pagina

la richiesta e stata presa in carico dal Sistema stesso.

Elenco Richieste

Richiesta di comprova
| eirequisiti

I

Selezione Codice
Fiscale degli OE di
interesse

13

si
Visualizzazione
documentazione
caricatada parte
dell'OE

Realizzazione verifiche, egrao |
dicompetenza sui | ne
[ documentia documenti
comprovadel requisiti ?
NO
Richiesta
documenti
all0E?
SI
Visualizzazione
comunicazione e
caricamento/recupero

documentia
comprova dei requisiti

con I'Elenco Requisiti ed il messaggio indicante che

Dettaglio Dati

Elenco CIG selezionati lottoCIG_10 i’ Partecipante NERI COSTRUZIOME S.R.L. Operatore Economico ROSSAEDILIZIAS.R.L.
lottoCIG_8
lottoCIG_3 =l
1 - Elenco Partecipanti B 2 - Elenco Operatori Economici B 3 - Elenco Richieste >
Elenco Richieste
Requisito Documento Soggetto Data Richiesta Tipologia Stato Richiesta
Identificativod ldDocumentoRispostag Soggettod 131212012 Muova richiesta Presain carico
Identificativo12 ldDocumentoRispostal2 Soggetto12 131212012 Muova richiesta Risposta con errore
Identificativo3 ldDocumentoRisposta3 Soggetto3 13M2/2012 Integrazione Risposta con errore
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Comprova dei Requisiti

Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Funzionalita di Visualizzazione Richieste (1/2)

Il Sistema deve consentire all’Utente abilitato di visualizzare il dettaglio della richiesta selezionata dall’elenco delle
richieste.

Nel dettaglio vengono presentati i seguenti dati della richiesta:

E)

La data della richiesta

Il requisito per cui si & effettuata la richiesta di verifica

Il documento a comprova del requisito

Il soggetto per cui si e richiesta la verifica

La tipologia della richiesta (Nuova richiesta, re—inoltro o integrazione)

| dati identificativi della richiesta, per riconoscere le richieste relative alla stessa tipologia di documento
Lo stato in cui si trova la richiesta

La data di ultimo cambiamento di stato

LUeventuale errore (presente in caso di stato della richiesta RISPOSTA CON ERRORE)

inoltre possibile accedere alle seguenti funzionalita:

Nuova Richiesta (disponibile per PdC e RP e non per MdC)

Download del documento, presente nel caso la richiesta sia stata evasa con esito positivo

Integrazione della richiesta

Re—invio richiesta, nel caso la precedente richiesta non sia andata a buon fine (non disponibile per MdC)
Visualizza dettaglio
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Comprova dei Requisiti

Funzionalita di Visualizzazione Richieste (2/2)
Gli stati possibili per la richiesta sono i seguenti:

* PRESA IN CARICO

* EVASA

* RISPOSTA CON ERRORE

* NON A BUON FINE

In base agli stati sopra indicati saranno disponibili le seguenti funzionalita in base allo stato della richiesta:

Stato Richiesta

. . Risposta con .
Presa in carico Evasa P Non a buon fine
Errore

Visualizza richiesta ® ® ® ®
“
c
E Richiesta integrazione ®
o
= .
Q Re—inoltro ® ®
;.
m;

Download documento )
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iy AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
ErED di Lavori, Servizi e Forniture

Comprova dei Requisiti
Funzionalita di Reinoltro della Richiesta

Il Sistema mette a disposizione dell’Utente abilitato la funzione di reinoltro di una richiesta precedentemente
inviata.

Il Sistema, dopo aver chiesto conferma all’Utente, effettua una nuova richiesta con tutti i dati della precedente.
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Ky AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
ErED di Lavori, Servizi e Forniture

Comprova dei Requisiti
Funzionalita di Integrazione della Richiesta

Il Sistema mette a disposizione dell’Utente abilitato la funzionalita di integrazione di una richiesta evasa. L'Utente a
fronte di un documento pervenuto in risposta ad una richiesta di comprova puo richiedere I'Integrazione della
Richiesta.

Il Sistema presenta all’Utente la pagina per inserire la motivazione dell’integrazione, successivamente vengono
riproposti i passi relativi ad una nuova richiesta.
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Comprova dei Requisiti
Funzionalita di Inserimento Graduatoria (1/2)

Il Sistema deve consentire all’Utente di inserire le informazioni necessarie, per ogni partecipante non escluso, ai fini
della produzione della graduatoria e della successiva aggiudicazione provvisoria.

Il Sistema consente l'accesso alla funzionalita solo dopo aver effettuato le verifiche di competenza. Al
completamento delle verifiche il Sistema permette, attraverso un’apposita maschera, I'inserimento delle seguenti
informazioni per ciascun partecipante in merito al CIG selezionato:

* posizione in graduatoria
* punteggio
e prezzo offerto

L'Utente ha a disposizione la lista dei partecipanti al lotto con I'indicazione dello stato e, in corrispondenza, i campi
predisposti per I'inserimento della posizione assegnata e del punteggio.

Dall’elenco & possibile visualizzare la presenza di Annotazioni nel Casellario Informatico e la regolarita del contributo
all’AVCP.

La posizione deve essere indicata per tutti i partecipanti non esclusi presenti in elenco. Non e possibile indicare la
posizione e il punteggio per i partecipanti esclusi (inattivi), che sono comunque visualizzati in calce all’elenco.

Al salvataggio, il Sistema verifica che il campo “Posizione” sia stato valorizzato per tutti i partecipanti attivi in elenco,
altrimenti viene visualizzato un messaggio che ne indica l'obbligatorieta.
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Comprova dei Requisiti
Funzionalita di Inserimento Graduatoria (2/2)

Dopo aver completato la valorizzazione delle informazioni, I'Utente puo salvare le informazioni inserite. Il Sistema
visualizza la maschera contenente la graduatoria provvisoria, in ordine crescente, con le rispettive funzionalita.

Per i Partecipanti esclusi, la lista visualizza solo I'informazione dell’esclusione e non e possibile effettuare operazioni.
Questi partecipanti sono visualizzati in calce alla graduatoria.

E’ possibile, nel caso di gare multi lotto, estendere la graduatoria anche ad altri CIG relativi alla stessa seduta di
Gara. Per estendere la graduatoria ad altri CIG i Partecipanti devono avere il medesimo assetto per tutti i CIG
selezionati.

La conferma della graduatoria puo avvenire solamente nel caso in cui tutti i partecipanti non esclusi abbiano il Pass
conforme.

Non vengono effettuati controlli relativamente alla duplicazione di un valore di posizione, per permettere all’Utente
di gestire situazioni di ex—aequo.
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23 di Lavori, Servizi e Forniture

Comprova dei Requisiti
Funzionalita di Visualizzazione Graduatoria

Il Sistema consente all’Utente PdC (o Utente con pari diritti) di visualizzare la graduatoria in base alle informazioni
inserite a Sistema.

Il Sistema visualizza la maschera contenente la graduatoria memorizzata con le rispettive funzionalita. La graduatoria
visualizzata e ordinata in base alla posizione inserita e alla denominazione del partecipante.

Di seguito le informazioni presenti in maschera:

* posizione assegnata

* denominazione partecipante

* punteggio ottenuto

prezzo offerto

Nella maschera sono presenti due tasti, uno per la conferma ed uno per la modifica, mediante i quali I'Utente puo
confermare la graduatoria provvisoria oppure modificare la graduatoria memorizzata. Nel caso di modifica della
graduatoria, il Sistema presenta la maschera di compilazione della graduatoria dove I'Utente pud apportare
eventuali modifiche alle informazioni inserite ed elaborare nuovamente la graduatoria in base alle modifiche

apportate.
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Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
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Comprova dei Requisiti
Funzionalita di Inserimento Aggiudicazione provvisoria

Il Sistema consente all’'Utente PdC (o Utente con pari privilegi) di confermare la graduatoria prodotta ai fini
dell’aggiudicazione provvisoria.

'aggiudicazione provvisoria rappresenta l'ultima fase del processo di gestione della seduta. Dopo aver confermato
I'aggiudicazione il Sistema trasferisce il fascicolo di gara al RP, per la comprova dei requisiti ai fini dell’aggiudicazione
definitiva.

Se il CIG e 'unico per la seduta di appartenenza, il Sistema chiude |la seduta e mostra la maschera iniziale contenete
I’elenco delle sedute. La chiusura della seduta & automatica ed avviene nel momento immediatamente successivo
alla conferma dell’aggiudicazione provvisoria. La data di chiusura e valorizzata dal Sistema con |la data e ora in cui e
stata confermata l'aggiudicazione provvisoria.

Nel caso di gare multi lotto, I'aggiudicazione provvisoria di un singolo CIG non comporta automaticamente la
chiusura della seduta. Cid puo avvenire solo quando tutti i CIG associati alla seduta dispongono di un’aggiudicazione
provvisoria, sia attraverso I'estensione, sia tramite procedure singole (in quel caso si perverra ad una condizione
analoga a quella di un unico CIG presente per la seduta).

La conferma dell’operazione pud avvenire solamente nel caso in cui tutti i partecipanti non esclusi abbiano il Pass
conforme.

Il trasferimento del fascicolo al RP & un processo automatizzato che consiste nell’inibire I'accesso al PdC (o pari
ruolo) e ai Membri di Commissione alla lavorazione della gara consentendo ai soli membri RP l'accesso al CIG di
competenza della gara.
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Comprova dei Requisiti
Funzionalita di Estensione dell’Aggiudicazione provvisoria

Il Sistema consente al PdC di associare una Graduatoria provvisoria ad altri CIG appartenenti alla medesima seduta e
che abbiano gli stessi Partecipanti non esclusi e il cui stato di lavorazione sia pari a quello del CIG sul quale é stata

fatta I’Aggiudicazione provvisoria.
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Comprova dei requisiti Iin
Aggiudicazione
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Aggiudicazione
Flusso di dettaglio (1/2)

Ricezione C:]
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Aggiudicazione
Flusso di dettaglio (2/2)
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Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

&3 10581

ngusura dg] Scar .
procedimento di gara carico, entro 60 gg. i
“fleggando” il sogg. .| deifascicolidigarae docﬁlr%eezr:?;zeione
 Aggiudicatarioe ” conservazione tramite PEC
indicando eventuali sostitutiva
esclusi
A
\ 4

_J . . . .
Decorsi 60 gg, invio in
conservazione
sostitutiva delle
impronte del fascicolo
e relativi documenti

108

Doc
scaricati
dal RP?

Invio documenti
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Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Aggiudicazione
Descrizione di dettaglio (1/2)

) Al momento dell’aggiudicazione ai fini della verifica dei requisiti dichiarati (dal | e Il classificato), il RP di Gara effettua
la “Richiesta comprova dei requisiti”

[ 21 | 'Operatore Economico, in seguito alla visualizzazione a Sistema dei documenti richiesti per la comprova dei
requisiti, procede al caricamento degli stessi, all’associazione al requisito e all’inoltro alla Stazione Appaltante

(22 | Il Sistema prevede gia il pre-caricamento, nell’area dedicata a ciascun Operatore Economico delle Attestazioni e dei
CEL. Il Sistema verifica se i documenti caricati sono validi:

((77])° In caso di documenti validi, il RP li visualizza a sistema e in caso di richiesta di un aggiornamento effettua la
A richiesta tramite sistema all’Ente Certificatore

* In caso di documenti non validi, o documenti validi per i quali il RP richiede un aggiornamento, il Sistema, richiede
alle Amministrazione certificanti i documenti/flusso dati.

(] Le Amministrazioni Certificanti, in seguito alla richiesta ricevuta, provvedono all’invio dei documenti/flusso dati, che
() verranno resi disponibili sul Sistema
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di Lavori, Servizi e Forniture

Aggiudicazione
Descrizione di dettaglio (2/2)

Il RP visualizza I'avvenuto caricamento dei documenti a comprova dei requisiti e realizza le verifiche di competenza
() sui documenti e in base all’esito:

(¢ Incaso diesito negativo richiede una integrazione della documentazione

(" Je In caso di esito positivo chiude il procedimento di gara “fleggando” il soggetto aggiudicatario e indicando
eventuali esclusi

()1l RP, in seguito alla chiusura della procedura di gara, scarica, entro 60 gg. | fascicoli di gara e procede alla
conservazione sostitutiva

(7] Decorsi 60 gg, il Sistema invia in conservazione sostitutiva le impronte del fascicolo e relativi documenti.
("] Nel caso in cui i documenti non siano stati scaricati dal RP, il Sistema invia gli stessi tramite PEC al RP.
% Nel caso in cui i documenti siano stati scaricati dal RP il processo termina
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AggiUdicaZione g o s
Funzionalita di Aggiudicazione mé
Il Sistema consente all’'Utente RP di accedere alla graduatoria ai fini dell’aggiudicazione definitiva.

Il RP pu0 visualizzare la graduatoria confermata in base alle informazioni inserite precedentemente dal PdC (o
Utente con pari diritti) e confermare a Sistema I'aggiudicazione definitiva della gara indicando I'Aggiudicatario del
Lotto (& possibile I'aggiudicazione a pilu partecipanti).

Successivamente all’aggiudicazione provvisoria operata nella fase precedente, il RP puo decidere di escludere
dall'aggiudicazione definitiva uno dei partecipanti attivi nella lista. Per far cido deve accedere alla funzione “Gestione
Partecipante ”. In conseguenza di cio, la Graduatoria Provvisoria disponibile per il RP viene aggiornata.

Dall’elenco dei partecipanti € possibile visualizzare la presenza di Annotazioni e la regolarita con la Riscossione.
Le informazioni presentate in maschera di aggiudicazione sono le seguenti:

* Denominazione Partecipante

» Stato Partecipante

* Posizione assegnata

* Punteggio

* Motivo di non aggiudicazione (per partecipanti attivi, ma non aggiudicatari)
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AggiUdicaZione B R
Funzionalita di Estensione dell’Aggiudicazione ad altri CIG mé

In fase di aggiudicazione definitiva, il RP, qualora stia operando su un CIG appartenente ad una gara multi—lotto, ha
la possibilita di dichiarare I'aggiudicatario (o gli aggiudicatari) di quel CIG aggiudicatario (o gli aggiudicatari) anche di
altri CIG facenti capo alla medesima seduta di gara.

Perché cio possa avvenire, la condizione e che vi sia omogeneita di stato di lavorazione e di partecipanti per i CIG su
cui si vuole operare.

Fatta I'aggiudicazione per un CIG, il Sistema, presenta la lista degli altri CIG associati alla medesima seduta e per i
quali vi € compatibilita sia a livello di stato di lavorazione che di partecipanti (sia ammessi che esclusi).

Anche per i CIG della lista deve valere la condizione di conformita dei Pass relativamente a tutti i partecipanti non
esclusi.

Il RP puo selezionare uno o piu CIG e, alla conferma, viene attribuito lo stato di aggiudicazione su quei CIG per il
medesimo aggiudicatario (o aggiudicatari) del CIG sul quale stava originariamente operando nella funzione.
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Aggiudicazione
Funzionalita di Creazione Fascicolo Post Aggiudicazione )

L'Utente RP seleziona un CIG aggiudicato e ne richiede il Fascicolo . Il Sistema
del file compresso e cifrato

Invio document ti
~—* tramite PEC al RUP

aaaaaaaaa

esegue le operazioni per la creazione
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AggiUdicaZione T e,
Funzionalita di Download Fascicolo post aggiudicazione mé

Il Sistema mette a disposizione dell’Utente RP il Fascicolo di Gara del CIG aggiudicato in un file compresso e la
relativa chiave di cifratura.

Il fascicolo pud essere scaricato direttamente dal RP, appena il Sistema lo ha creato, viene inviato tramite PEC,
oppure € accessibile attraverso un link inviato al RP via mail.
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AgglLIdlcaZIOne B R
Funzionalita di Invio Mail con allegato mé

Il Sistema rileva la presenza di un file compresso e cifrato per il CIG aggiudicato creato 60 giorni prima e attiva l'invio
di una PEC all'indirizzo indicato nell’anagrafica del RP, allegando il file compresso e aggiungendo la chiave di
cifratura.

Il Sistema, a fronte di un messaggio che indica I'impossibilita ad inviare la PEC con allegato il fascicolo cifrato al RP,
invia una mail dove vengono indicati: il link al file cifrato, la chiave di cifratura, il termine ultimo utile per il download
del file.
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Nota per la comprova

Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Funzionalita di Visualizzazione Documenti a Comprova dei Requisiti

Il Presidente della Commissione di Gara (in fase di Gestione della Seduta) e il RP (in fase di Aggiudicazione) devono
poter effettuare le verifiche della documentazione (presente/inserita nel Fascicolo Virtuale dalle differenti fonti), sui
requisiti di gara e di lotto, sugli Operatori Economici dei Partecipanti, ove previsto. | requisiti che riguardano piu lotti
vengono trattati singolarmente raggruppando i lotti nella richiesta di documenti al proxy.

In comprova I’Utente abilitato alla richiesta dei documenti di comprova deve:

selezionare il partecipante (non escluso)

selezionare I'Operatore Economico

selezionare il Requisito

selezionare il documento (eventuale)

inserire i dati mancanti per compilare la richiesta (eventuale)
avviare la richiesta

| Membri della Commissione possono visualizzare esclusivamente la documentazione gia pervenuta.
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Authority Virtual Company Passport - AVCpgs

Fascicolo virtuale dell’OE -AVCp,ss OE

07 Febbraio 2013
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» |ntroduzione

= Creazione PASS,
= Associazione Documenti al PASS .

= Caricamento Documenti nella Libreria Virtuale
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Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Introduzione

Il sistema AVC,,,s consente ai soggetti, coinvolti a diverso titolo nelle procedure di gara pubbliche, di interagire e
scambiare informazioni necessarie in tempi ridotti. Rispetto al processo tradizionale che prevedeva attivita di
richiesta/ricezione di documenti cartacei a soggetti diversi ed in modo reiterato nel tempo, il nuovo modello
proposto prevede la disponibilita di documenti firmati digitalmente da parte di soggetti autorizzati utili per la
comprova dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed economico-finanziario.

In particolare, grazie al PASS,, le Societa mandanti possono identificare per ciascuna gara i CIG di partecipazione e
creare il proprio PASS,.. La mandataria nell’lambito della creazione del proprio Pass visualizza le societa mandanti,
procede accettando/rifiutando il mandato e genera il PASS,. complessivo da inviare alla Stazione Appaltante.

Seleziona il proprio

. . j i Inserisce eventuali
ruolo in gara e seleziona altri CIG lns'er(ljs'ce f.jVEf.?tdL{G/I indicazioni di
. . icce i della stessa gara con indicaziont di Crea il PASSy; a
Mandante 1 inserisce CF della ——>  Inserisceil —> g —>  Dichiarazionidi ~ —> Dichiarazioni di —> . 0T .
. o) i G lo stesso ruolo e . o . ) sistema A\
Mandataria e la % di <tesso RTI Awvalimento (condivise Avvalimento (per singolo \
partecipazione tra pit Lotti) Lotto) h
Crea il PASS,;, Confermay Inserisce eventuali Inserisce eventuali Seleziona altri Seleziona il proprio ﬁ i
aggregando i Rifiuta le indicazioni di indicazioni di CIG della stessa ruolo in gara e i
PASS o delle diverse<pjandanti perie Dichiarazioni di <— Dichiarazionidi

mandanti

gara con lo : Inserisce il :

i Avvalimento stesso ruolo e e
CIG individuati Avvalimento (per

inserisce la % di <— | Mandataria
singolo Lotto) (condivise tra piti

partecipazione nel

) stesso RTI Raggruppamento
] a Lotti)

Stazione

Al momento dell’apertura delle buste, la Stazione Appaltante inserisce il PASS,,, € il Sistema automaticamente associa i diversi
Appaltante

CIG della gara e I'RTI partecipante
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Amministratore OE/Collaboratore

Stazione
Appaltante

Amministratore OE

di Lavori, Servizi e Forniture

Creazione PASS..
Flusso di dettaglio (1/2)

&

Accesso al servizio
AVC, s e alla

Creazione

Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici

funzionalita di
creazione PASS,,

PASS,;

&

Inserimento dati
richiesti per la
creazione del

PASS ¢

8 ’rofilo di Amministratore OE o Collaboratore dell’Amministratore OE

aricame
to NO

documenti

Associazione
documento al

requisito da
comprovare

\ 4

— 3 ED

Invio richiesta di

Stampa PASS, Lj

inserimento nella

generazione busta A e invio alla
PASS ¢ Stazione
Appaltante (1
A

Generazione

PASS o

(1) In caso di Mandante/Associata/OE in Consorzio Stabile/OE in Consorzio Semplice non viene inviato il PASS,.alla Stazione Appaltante ma si
rimane in attesa della generazione del PASS,; da parte della Mandataria/Capofila/Consorzio Stabile/Consorzio Semplice

Prerequisiti Richiesti
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Creazione PASS..
Flusso di dettaglio (2/2)

& @3 L 8A

g Ricezione busta A e Indicazione, a
S inserimento codice > Analisi PASS PASSoe sistema, di
- PASS __ a sistema g oF conforme? eventuale richiesta
o OF di documenti
o
<
o
c
2 —
N Indicazione, a
o sistema, di

rigenerazione

PASS,; )

v ( l y
L VisuaIizzazioneL:]

Xéi:i?fégi;ggg comunicazione e
caricamento

rigenerazione documenti per
PASSoe comprova requisiti

Amministratore

wl
go
"6'2
© o
O
D =
Eh
S.E
st
Og

(1) La Stazione Appaltante in caso di PASS,.non conforme, inserisce a sistema solo I'indicazione di rigenerazione del PASS,, e non le relative motivazioni
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Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Creazione PASS..
Descrizione di dettaglio (1/2)

() 'Amministratore OE/Collaboratore del’Amministratore OE, preventivamente registrato e profilato a sistema, accede
(] al Servizio AVC,,. per la creazione del PASS, e inserisce tutte le informazioni richieste per la creazione dello stesso

L3 LUAmministratore OE/Collaboratore dellAmministratore OE, in caso di caricamento dei documenti a comprova dei
requisiti, associa i documenti richiesti al requisito

() 'Amministratore OE/Collaboratore del’Amministratore OE invia tramite sistema la richiesta di generazione del

(0 PASSoe

(]l Sistema, in seguito alla ricezione della richiesta, genera il PASS,

LAmministratore OE/Collaboratore dellAmministratore OE stampa il PASS,. generato e dopo averlo firmato
() congiuntamente a tutti i mandanti/associate/consorziati lo inserisce nella busta A e lo trasmette alla Stazione
Appaltante (in caso di Raggruppamento l'operazione & eseguita dalla Mandataria/Capofila/Consorzio)

() La Stazione Appaltante, in seguito alla ricezione della busta A, acquisisce il PASS, ed effettua le analisi di

() competenza

(" JIncaso di PASS,; non conforme la Stazione Appaltante inserisce a sistema la richiesta di rigenerazione
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Creazione PASS..
Descrizione di dettaglio (2/2)

DL’Amministratore OE/Collaboratore dellAmministratore OE, in seguito alla visualizzazione a sistema della non
conformita del PASS . precedentemente generato procede alla rigenerazione dello stesso

() In caso di PASS . conforme, la Stazione Appaltante inserisce a sistema l'eventuale richiesta di documenti

Amministratore OE/Collaboratore del’Amministratore OE, in seguito alla visualizzazione a sistema della richiesta di
(1) documenti procede all’associazione dei documenti richiesti al requisito da comprovare e all'invio degli stessi alla
Stazione Appaltante
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: - : : . Accesso al servizio Inserimento dati
Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici AVC,,es € alla richiesti per la

di Lavori, Servizi e Forniture funzionalita di creazione del
creazione PASS,. PASS ¢

Creazione PASS..
Funzionalita di Creazione PASS,. - Seleziona Ruolo (1/2)

’Amministratore OE/Collaboratore del’Amministratore OE, preventivamente registrato e profilato a sistema, accede
al Servizio AVC,,¢s ed in particolare alla funzione “Creazione PASS; “

Il Sistema presenta all’Utente le funzionalita per inserire i dati necessari al completamento della creazione del
PASS; (i dati da inserire saranno differenti a seconda del ruolo richiesto), in particolare:

* Inserimento del proprio ruolo tramite la funzione “Seleziona Ruolo”:
— Operatore Economico Individuale
— Impresa Mandante in RTI

Home Autorita ANCpass

— Impresa Mandataria in RTI 0eg B s e
— Impresa Capofila in ATI T — =D e Ry >
— Impresa Associata in ATI Sosmsions e Popeimate 3 peomee

— Consorzio Semplice e Sekzonare o g

— Operatore Economico in Consorzio Semplice e ]

— Consorzio Stabile (Mandataria/ Capofila) s

— Operatore Economico in Consorzio Stabile Bl il s

— Partecipante Gruppo Europeo di Interesse Economico(GEIE) e Ty

— Impresa Ausiliaria ex. Art.49 del codice Lo R 0 i

Economico (GHE}
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Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Creazione PASS..

Funzionalita di Creazione PASS.¢ - Seleziona Ruolo (2/2)

In caso di:
— Impresa Mandante in RTI
— Impresa Associata in ATI

L'Utente deve inserire anche le seguenti informazioni:

0 Codice Fiscale della Mandataria / Capofila
0 Percentuale di partecipazione nel raggruppamento

In caso di:
— Impresa Mandataria in RTI
— Impresa Capofila in ATI

L'Utente deve inserire anche le seguenti informazioni:
0 Percentuale di partecipazione nel raggruppamento

In caso di:
— Impresa Ausiliaria ex. Art.49 del codice

L'Utente deve inserire anche le seguenti informazioni:
0 Elenco dei codici Fiscali delle imprese a cui si da Avvalimento

Accesso al servizio
AVCppss € a\lla.
funzionalita di

creazione PASS,.

&

&8

Inserimento dati
richiesti per la
creazione del

PASS ¢

% Creazione PassoE

>

Semzenas il ks in gaca

1 Aush N Geara She hal ngicat f Sisogna & ween
Ieformaion par pos 44!

Y BCTAS

Operatore Losnomess Indndusie
e Manctants in 11
Ivgrats Mandataca in AT
brgress Capefila i AT1

Irpresa Sasocists m AT
Consarne Semplice

Codice Fiacale deta Mandatania | Capogruppe.

Percentaale & paleapaDene e FRIEUPPITAN

Crperaters [GEnemics in (anEsns sempkor
Comeraio teable {Mandsana/Capolis)
Oparatire Tesacmice in canceio Rabile
Partecpamte grapss Europre  terse

‘! Creazione PassoE

% Creazione PassoE

oo n gars @

Frngrasa Marsatais o BT
Irupresa Capesila m AT

Impres Acaocista m ATY

Compintis Semphin

Cpemtors fionomacs m comerse mpber

Partuciparts gruspe busspea d lnberesie
Ecenemace {GE}

Froprsa husdaris en ArLAR dul cosbce
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: - : , L Accesso al servizio Inserimento dati
Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici AVC. .. e alla richiesti per la
di Lavori, Servizi e Forniture PASS T P> :
' funzionalita di creazione del
creazione PASS,. PASS ¢

Creazione PASS..
Funzionalita di Creazione PASS,. - Scegli Lotti (1/3)

* Individuazione del lotto tramite la funzione “Scegli Lotto”, che permette di visualizzare il CIG inserito dall’Utente e
gli altri CIG relativi alla Gara di interesse.

L'Utente puo selezionare uno o piu lotti per la medesima Gara.

w= Creazione PassoE

Lotto a cui partecipare : | 025026605 Ricerca estesa L otto/Gara

Selezionare il lottofitra i 2 disponibili  Selezionare tutti i [offi
0250266E05 N.3 LAVAENDOSCOPI
Vai ol pagamento del Contributo

[7] 0250258760 N.1 SISTEMA DIVIDEQENDOSCOPIA
Vaial pagamento dei Contrnbuto
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Accesso al servizio Inserimento dati

) AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici AVC,ps € alla richiesti per la
di Lavori, Servizi e Forniture funzionalita di "I creazione del
PASS,;

creazione PASS,.

Creazione PASS..
Funzionalita di Creazione PASS,. - Scegli Lotti (2/3)
* In caso di inserimento di un CIG non corretto (es. composto da meno di 10 cifre), non esistente o non pubblicato il

Sistema avvisa, tramite un alert, di inserire nuovamente il CIG secondo i parametri corretti.

' Creazione Passok

= Creazione PassoE

Lotto a cui partecipare ;| 0250266e

Ricerca estesa Lotto/Gara

Lotto 3 cui partecipare :| 0934256789

Ricerca estesa Lofto/Gara
Selezionare il lotto/i tra i 2 disponibili  Selezionare tutti i lotti Selezionare il lotto/ifra i 2 disponibili ~ Selezionare tutfi i lofti
[F1 110G indicato non esiste o non & stato ancora definito

La lunghezza del (IG da ricercare deve essere di 10 caratteri
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i . . ) ) . Accesso al servizio Inserimento dati
v Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici L hiact
y i L Avor arilale R AVC, s e alla richiesti per la
o MBI JETvIE e RO funzionalita di : creazione del
creazione PASS,. PASS ¢

Creazione PASS..
Funzionalita di Creazione PASS,. - Scegli Lotti (3/3)

* In caso di non conoscenza del CIG, il Sistema permette all’Utente, attraverso la funzione “Ricerca estesa
Lotto/Gara” di ricercarlo sul portale dell’Autorita attraverso :

— Ricerca Base
— Ricerca Avanzata RICERCA BASE

— Ricerca per CIG (‘;, AV C P e e e R e

e L gt 5 Lol Pt
PP

sal Creazione PassoE TR T T——,

EDEPTr-OTF-9» S

# Gt del bands © Amministrane (CF & emsin b = Aguiwlicmmin [((F o B )

Cosrm in i —— T ————— L
Lotto a cui partecipare : %ﬂomara mm

Selezionare il Lotto o Lotti  Selezionare tutti i lotti RIC E RCA AVANZATA
Portale della trasparenza m RICERCA AVANZATA W

* Dggetto del bando: [ * Amministrazione (CF o Denom.: | * Agghudicataria (CF o Denom.}: |

Tipologha: — = Settore: = Localizzazione: |

Imparto lotto DA: | Data di Pubblicazione DA: [ o I

Tmparts lotto A | Data di Pubblicazione A: [ categoria Prevatente: [

Classifica Cat DA: [ =] Data di Aggiudicazionn DA: [ Procedura: [

Classifica Cat A: [ =] Data di Aggiudicazione A: [T Criterio di Avgiudicazione: [ =l
Data di Scadenzapn: [ Tipe Cantratta: =l

Data di scadenzan: [ Gerca in bandi:

Avwant mm
RICERCA CIG
Portale della trasparenza m m RICERCA PER CIG
[ 15 ,7
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R : - . ) . Accesso al servizio Inserimento dati
5 V C Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici AVC,,ss € alla richiesti per la
s di Lavori, Servizi e Forniture funzionalita di —> creazione del

creazione PASS,. PASS ¢

Creazione PASS..
Funzionalita di Creazione PASS, - Richiesta Avvalimento (Requisiti Condivisi)

* Indicazione della Dichiarazione di Avvalimento per Requisiti condivisi tra piu Lotti scelti, tramite la funzione
“Richiesta Avvalimento (Requisiti Condivisi)” inserendo i seguenti dati:

— Codice Fiscale dell'impresa che eventualmente fornisce 'ausilio

— Note ad uso interno o
e Creazione PASSoe

PEEDRED - DI

Di sequito sono visualizzati i requisiti condivisi tra tutti i lotti per i quali & possibile richiedere Awalimento. Nel caso di richiesta di Awalimento &
necessario indicare il codice fiscale dellimpresa Ausiliaria. N.B. E' necessaria la creazione di un PASSoe anche da parte dell'lmpresa
Ausiliaria.

Rich.
Jwvalimento
sequisitt zondivtal

REQUISITO
INFORMAZIONI RELATIVE AD EVENTUALI TENTATIVI DI INFILTRAZIONE MAFIOSA NELLE SOCIETA' O IMPRESE INTERESSATE Su disposto
normativo: ART. 10 DPR. 252/98 (ACQUISIZIONE DI INFORMAZIONI RELATIVE A TENTATIVI DI INFILTRAZIONE MAFIOSA NELLE SOCIETA O

IMPRESE)

Codice Fiscale dell'impresa che eventualmente fornisce I'ausilio

MNote ad uso interno per ricordare ad esempio il tipe di ausilio fornito

REQUISITO
ACCERTAMENTO DI ELEMENTI CHE, PUR NON RISULTANDO DALLE ORDINARIE VERIFICHE ANTIMAFIA, DENOTANO IL PERICOLO DI
COLLEGAMENTO TRA L'OPERATORE ECONOMICO E LA CRIMINALITA' ORGANIZZATA Su disposto normative: ART, 10 COMMA 8 DPR. 252/98
(PERICOLO DI COLLEGAMENTO TRA L'OPERATORE ECONOMICO £ LA CRIMINALITA® ORGANIZZATA)

=

Tale funzionalita non e disponibile per I'lmpresa Ausiliaria ex. Art.49 del codice
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X ! e : ! - Accesso al servizio Inserimento dati
, V C /dk.ul:conta p;r la \/|g;:lanz§[ sui Contratti Pubblici AVC,,es € alla richiesti per la
: R SR funzionalita di creazione del

creazione PASS,. PASS ¢

Creazione PASS..
Funzionalita di Creazione PASS,. - Richiesta Avvalimento (Requisiti per Lotto)
* Indicazione della Dichiarazione di Avvalimento per singolo Lotto tramite la funzione “Richiesta Avvalimento

(Requisiti per Lotto)” inserendo i seguenti dati:
— Codice Fiscale dell'impresa che eventualmente fornisce avvalimento

= | Creazione PASSoe

Di seguito sono visualizzati | requisiti relativi ai singoli lotti prescelti per i quali & possibile richiedere Awalimento. Nel caso di richiesta di
awalimento & necessario indicare il codice fiscale della Impresa Ausiliaria. N.B. E' necessaria la creazione di un PASSoe anche da parte
dell'lmpresa Ausiliaria.

C1G:4535848C2B TEST 2 LO

Requisitor ESISTENZA DI SITUAZIONE DI CONTROLLO EX ART. 2359 C.C. O DI ALTRA RELAZIONE, ANCHE DI FATTO, SELA
SITUAZIONE DI CONTROLLO O LA RELAZIONE COMPORTINO L'IMPUTABILITA' DELLE OFFERTE AD UN UNICO CENTRO
DECISIONALE Su disposto normative:D. LGS, 163/06 ART. 38, COMMA 1, LETTERA M-QUATER) (ESISTENZA SITUAZIONE DI CONTROLLO EX
ART. 2359 CC O ALTRA RELAZIONE)

Codice Fiscale dell'impresa che eventualmente eventualmente fornisce I'ausilio

Requisite: PUBBLICAZIONE DELLA COMUNICAZIONE DEL PM RELATIVA ALL'OMESSA DENUNCIA DE REATI DI CUI AGLI ARTT. 317
E629 C.P., AGGRAVATI EX ART. 7, D.L. 152/91 5u disposto normativoeD.LGS. 163/06 ART. 38 COMMA 1, LETTERA M-TER) (MANCATA
DENUNCIA DA PARTE DI VITTIME DI REATI PREVISTI E PUNITI DAGLI ARTT. 317 E 629 CODICE PENALE)

Codice Fiscale dell'impresa che eventualmente eventualmente fornisce I'ausili0|

Requisito: NON CLASSIFICATO Su disposto normativoe---

Codice Fiscale dell'impresa che eventualmente eventualmente fornisce I'ausili0|

Tale funzionalita non e disponibile per I'lmpresa Ausiliaria ex. Art.49 del codice
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! e s ; - Accesso al servizio
Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici AVCp,es € alla

di Lavori, Servizi e Forniture funzionalita di
creazione PASS,.

&8

Inserimento dati
richiesti per la
creazione del

PASS ¢

Creazione PASS..
Funzionalita di Creazione PASS,. - Note Personali

* Indicazione di eventuali note personali, visualizzabili solo all’Utente, tramite la funzione “Note Personali”.

== Creazione PassoE

Confermare salvataggio del pass.

Inserire eventuali note che verranno visualizzate riservatamente
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: - : , L Accesso al servizio Inserimento dati
Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici AVC. .. e alla richiesti per la
di Lavori, Servizi e Forniture PASS T P> :
' funzionalita di creazione del
creazione PASS,. PASS ¢

Creazione PASS..
Funzionalita di Creazione PASS,¢

L'Utente, terminati gli step propedeutici alla creazione del PASS, pud accedere ad una delle seguenti funzionalita:
* Anteprima PASS . : permette di visualizzare 'anteprima del PASS, creato

* Carica Documenti: mette a disposizione dell’Utente, in caso di bando ex. Art 48.1 bis, la possibilita di associare un

documento ad un PASS,; al fine della comprova dei requisiti di gara (vedi Funzionalita di “Associazione documenti
al PASS(”).

* Generazione PASS,. : permette di generare il PASS . creato
» Tornare alla Gestione del PASS,.: permette di tornare al cruscotto di Gestione PASS,¢

| Creazione PASSoe

E' stato inserito con successo il PASSoe con Riferimento Numero:312;

Anteprima PASS0e

Carica Documenti

Tornare alla gestione del PASS0e
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Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Creazione PASS..

&

Accesso al servizio
AVCppss € a\lla.
funzionalita di

creazione PASS,.

&8

Inserimento dati

_ richiesti per la

creazione del
PASS ¢

Funzionalita di Creazione PASS,: - Anteprima PASS.¢
L'Utente, selezionando “Anteprima PASS,; “ visualizza I'anteprima del PASS creato.

=. ! Creazione PASSoe

E' stato inserito con successo il PASSoe con Riferimento Numero:312/

%' Anteprima della propria componente del PASSoe :312

non visualizzi il PASSoe clicca qui

Torna al Cruscotto

ocumenti

— T

B[ ®®[x. [Find -

B
Gara Codice 10640340
TEST GARA 2
Mutorita per |a Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavon i ,
VERSIONE DIMOSTRATIVA
Stampa propria componente PASSoe in data - 250112013 12:29:32
Riferimento : 312 CF: 00830660155 O E ico Individual
Condiviso tra tutti i lotti
4535848C2B TEST 2 LOTTO 1 € 6.000.000,00
Il presente documento rappresenta lo stato in cui si frova alla data di p la propria te del PASSoe.
Il presente documento non costituisce in nessun caso prova opp ile in fase di partecipazi efo traddittorio.
I Dati contenuti in guesto documento sono stati inseriti dalPOperatore Economico e/o da persona da esso delegata, FAVCI
non ha nessuna resp bilita diretta o indi sui ivi contenuti. LI
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Creazione PASS..
Funzionalita di Creazione PASS,¢ - Carica Documenti

Associazione
documento al
requisito da
comprovare

Il Sistema, in caso di bando ex. Art 48.1 bis, mette a disposizione dell’Utente la possibilita di associare un documento
ad un PASS al fine della comprova dei requisiti di gara (vedi Funzionalita di “Associazione documenti al PASS,¢”).

' Visualizza / Carica / Modifica documenti PASSoe

“. | Creazione PASSoe

quale si sta partecipando con il ruolo di:0 E co
Struttura del PASSoe con protocollo nr.:154

E' stato inserito con successo il PASSoe con Riferimento Numero:312; Sono presenti 3 requisiti condivisi fra tutti i lotti, di cui Ausiliati 0

Partecipazione a: 1 Lotti

Anteprima

Daocumenti

Generare il PAS

Tornare alla gestione dei 02 Toma alla gestione PASSoe
Associa Documento al requisito

E’ Possibile visualizzare / modificare / caricare documenti a comprova dei requisiti per Ia gara :5298636 MANUTENZIONE AUTOMEZZI Alla

Documenti in libreria

v\ﬂsurn Camerale
% Casellario informatico ‘
6‘leli(mune disabili |E
-‘Agrnzia delle Entrate ‘
$Mattestazione 5.0.4

U Fatture

@Buon esito lavori

# Bilancio

*Datumenh a comprova Requisiti Fatturato =

Termina e salva documenti

Elimina Associazione al requisitg
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Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici Invio richiesta di Generazione
di Lavori, Servizi e Forniture generazione >
PASS,;
PASS,;

—E5ED &

Creazione PASS..
Funzionalita di Creazione PASS,. - Generazione PASS.¢ (1/3)

Terminati gli step propedeutici alla richiesta del PASS,, I'Utente (OE Individuale, Impresa Mandante in RTI, Impresa
Associata in ATI, OE in Consorzio Semplice, OE in Consorzio Stabile, Partecipante gruppo Europeo di Interesse
Economico (GEIE), Impresa Ausiliaria ex. Art.49 del codice) pud procedere alla generazione del PASS,. In
particolare, L'Utente:

e in caso di PASS, con meno di quattro Lotti, visualizza di default la rappresentazione grafica dell’assetto di gara e
delle eventuali Dichiarazioni di Avvalimento (che devono essere confermate) e la relativa descrizione testuale
mediante funzionalita “Visualizzazione Testuale PASS ;"

e in caso di PASSrelativo a piu di tre Lotti, visualizza di default la descrizione testuale dell’assetto di gara e delle
eventuali Dichiarazioni di Avvalimento (che devono essere confermate) e la relativa rappresentazione grafica
mediante funzionalita “Visualizzazione Grafica PASS,¢”

=/ Generasione PASSoe

= Creazione PASSoe

E' stato inserito con successo il PASSoe con Riferimento Numero:312/

Anteprims

‘e’ Generazione PASSoe
Sins Ganarasons § pissses gesatars § PASSce Prima GeEa geserasons S FASTae otane confetmars. 88 feeser
Fassets m gara o g i e

8 Codhee 10640380 TEST GARA

Tornare alla gestione dei PASS0e

Il PASS,; generato é visualizzabile a sistema all'interno del cruscotto accessibile attraverso la funzione “Gestione
PASS ("
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A Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici Invio richiesta di )
VC di Lavori, Servizi e Forniture generazione > Ger;irsaszuone
PASS,; oF

Creazione PASS..
Funzionalita di Creazione PASS,. - Generazione PASS.¢ (2/3)
Il PASS,; generato da una Mandataria/ Capofila/ Consorzio Stabile/ Consorzio Semplice, deve essere una sintesi dei
singoli PASS,¢ delle Mandanti/ Associate/ OE in Consorzio Stabile/ OE in Consorzio Semplice.
Terminati gli step propedeutici alla richiesta del PASS, I'Utente (Mandataria/ Capofila/ Consorzio Stabile/Consorzio
Semplice), procede alla generazione del PASS,. complessivo. In particolare, il Sistema permette all’Utente di
visualizzare una tabella di sintesi riportante le informazioni relative alle Imprese Mandanti/Associate/Consorziate
con dettaglio dello stato dei PASS,; di queste ultime :
€ PASS,; non generato
%0 PASS, gia utilizzato
Ty PASS,e nuovo
In seguito, il Sistema rende visibile all’Utente, tramite la funzionalita “Conferma Assetto”, I'assetto in gara e le
eventuali Dichiarazioni di Avvalimento. Dopo averle confermate |'Utente puo generare il PASS,.

E;:B’J.I Creajone PASS% Crnerazose FASSer

E' stato inserito con successo il PASSoe con Riferimento Numero:307 Codice s

Fiscale ik n Genersta il Stato Partecipazion:  Note  Selezions
Gara PASSoe

Componente
Impresa -

00830660155 WMandatar PASSoe in 5%

:
s generazione
Impresa
VNDSBT60A41 _ 24/01/2013  PASSce = o
Mandantein /0o o Sy - 65%
RTI
[ ——F ——]

Anteprima PASSoe

> © PASSoe non generalo ® nuovo PASSoe i PASSoe gia utiizzato 7= Nota utente presente

Taorna indietr Conferma asseto d

Il PASS,; generato é visualizzabile a sistema all'interno del cruscotto accessibile attraverso la funzione “Gestione
PASS "

Tornars 3ia gestione del PASSoe
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Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici Invio richiesta di )
di Lavori, Servizi e Forniture generazione Ly Gegirsc’:lsmne
PASS,; o

Creazione PASS..
Funzionalita di Creazione PASS,. - Generazione PASS.¢ (3/3)

Il PASS ;- generato contiene: .
‘e Stampa PASSoe

. E | e n CO d ei CI G La funzione di Slﬁmpﬂ psrmetta allutente di visualizzare in formato Acrobat PDF il PASSoe genelam ed slampama una copia alfine
di allegarla alla domanda di partecipazione. Se il browser internet non ha installato il plug-in di Acrobat Reader, scaricare il file PDF
. . dal collegamento ipertestuale fornito,
e Cod U
0 I Ce n IVOCO Se non sivisualizza i| PASSoe, effettuare il download del documenta (tasm destro del mouse, sava nggetm/\mk £Oon Noma. )
. . . i A | 1]/1 i @® @ [161% |- = ] i]Find -
e Barcode contenente il Codice Univoco == & z

25012013 12:54:21

* per ogni OE componente di un gruppo:

B
_ CF e Ragione Sociale dellOE €3 A\/cp NIRRT

— Ruoloin gara e

Pubbiici
ot 2741-5912-5423-4694

VERSIONE DIMOSTRATIVA

e

— Ausiliari (con indicazione dei requisiti per cui si presta ausilio) Sons st canaz

— Disclaimer per l'autorizzazione all’accesso alle informazioni per la comprov . ____ Elencodei Lottia cui i parcipa o

— % di partecipazione (eventuale) = I et

— PASSOE delle mandanti/associate/consorziati/ausiliarie e, e RSy Hadiom i
* Lafirma (hashtag) del documento (Codice anti contraffazione ) PRs R
In seguito alla generazione del PASSOE I'Utente viene Gara Ruoko in Gara Generatoil Stato SinaBara
. . e . . . CARRELLL Operatore PASSoe generato in
indirizzato nella sezione relativa al Cruscotto, dove é FLEvATON . || | s

AUTOGRU PON... Individuale acquisizione

possibile visualizzare lo stato dei propri PASS,. (vedi
funzionalita “Gestione PASS,;).

Myl (4o I 2 3|i LANR. | Elementi per per pagina 5~

© PASSoe non conforme @ PASSoe acquisite con richieste pending & PASSoe acquisito e conforme
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Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Creazione PASS..
Funzionalita di Gestione PASS,¢

Il Sistema mette a disposizione dell’Utente una funzionalita relativa al “Cruscotto Gestione PASS,;” attraverso la
quale e possibile visualizzare le informazioni di sintesi relative alla stato dei PASS,, gestiti.

In particolare e possibile visualizzare:
e PASS,in lavorazione
* PASS,.generati

Inoltre, I’'Utente puo visualizzare la percentuale di utilizzo dello spazio disponibile all’interno della propria Libreria
Virtuale.

i sta utilizzando il 1% dello spazio a disposizione nella Libreria dei documenti

168



ccccccccccc

f . AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
S di Lavori, Servizi e Forniture

ccccccccccc

Creazione PASS,.
Funzionalita di Gestione PASS.c . PASS in lavorazione(1/2)

La sezione relativa ai PASS . in lavorazione, riporta I'elenco dei PASS,. con indicazione dello stato:

€ PASS,; scaduto: relativo ad una gara scaduta
OPASSOE in scadenza: relativo ad una gara in scadenza
&9 PASS ¢ in lavorazione: relativo ad una gara in corso

PASSoe IN LAVORAZIONE

Gara Ruolo in Gara Creato il Scadenza Gara
AFFIDAMENTO IN Operatore Economico .
6 CONCESSIONE SER... Individuale 10/01/2015 17:41:11 26/12/2012
” TEST GARA 2 Impresa Mandataria in RTI  24/01,/2013 15:39:53 23/01/2014
(V] TEST GARA 2 Operatore Economico 25/01/2013 10:28:47 23/01/2014
Individuale

& Gara scaduta @ Gara in scadenza @ PASSoe in lavorazione
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e AV C Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
ErED di Lavori, Servizi e Forniture

Creazione PASS..
Funzionalita di Gestione PASS.c . PASS in lavorazione(2/2)

Selezionando la riga relativa al PASS,.di interesse compare una schermata che consente di effettuare le seguenti
operazioni. In particolare:

* in caso di Operatore Economico Individuale, Operatore Partecipante gruppo
Europeo di Interesse Economico (GEIE) , Impresa Ausiliaria ex. Art.49 del codice,
Mandataria, Capofila, Consorzio Stabile e Consorzio Semplice, le operazioni possibili
sono le seguenti:

— Genera PASS : rinvio alla sezione di Generazione del PASS . © Elimina PASSoe

— Modifica PASS,e: rinvio alla sezione di “Creazione PASS,.” dove e possibile effettuare © Anteprima PASSoe
modifiche ai dati precedentemente inseriti per quel PASS

— Visualizza/Carica/Modifica Documenti: possibilita di visualizzare/associare/modificare un
documento ad un PASS; ai fini della comprova dei requisiti della gara (in caso di bando Annula
ex. Art 48.1 bis)

— Elimina PASS,¢: possibilita di eliminare un PASS,, non ancora generato. L'Utente visualizza
una schermata dove viene chiesta la conferma 3e|l’e|iminazione

— Anteprima PASS,;: possibilita di visualizzare in anteprima il PASS,, che si sta lavorando R TIEE R S

@ Genera propria componente PASSoe

| 3

Cosavuoi fare sul PASSoe? —

@ Genera PASSoe
) Modifica PASSoe

) Visualizza/Carica/Modifica documenti

m

. . . . . . ©) Modifica propria componente PASSoe
*in caso di Impresa Mandante in RTl, Impresa Associata in ATl, Operatore Economico

in Consorzio Semplice, Operatore Economico in Consorzio Stabile, le operazioni
possibili sono quelle precedentemente riportate, ma relativamente alla propria © Elimina propria componente PASSoe
com ponente di PASSOE () Anteprima propria componente PASSoe

) Visualizza/CaricaModifica documenti

m

Annulla
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Creazione PASS..
Funzionalita di Gestione PASS, . PASS,: Generati
La sezione relativa ai PASS,cgenerati, riporta I'elenco dei PASS . generati con indicazione dello stato:
€3 PASS,non conforme: acquisito dalla Stazione Appaltante ma ritenuto non conforme

@} PASS; acquisito con scadenze pending: acquisito dalla Stazione Appaltante e pending in seguito alla richiesta di
documenti a comprova dei requisiti

] PASS,r acquisito e conforme: acquisito dalla Stazione Appaltante e ritenuto conforme
PASS,r generato in attesa di acquisizione da parte della Stazione Appaltante

PASSoe GENERATI

Gara Ruelo in Gara Generato il Stato Scadenza Gara
RISANAMENTO Operatore PASSee acquisito
0 DELLE Economico 23/10/201213:23:29  cen richieste Visualizza Richieste
INFRASTRUTTLL., Individuale pending
SISTEMAZIONE ED  Operatore PASSee generato in
ASFALTATURA Economico 23/10/201213:41:41  attesa di
DE... Individuale acquisizione
LAVORI DI Operatore PASSee acquisito
0 REALTZZ AZIONE Economico 23/10/201213:55:44  dalla stazione
NUDVA .., Individuale appaltante
FORMITURA COM I Capofila i PASS it
Q PERMUTA MPresatapotiE N a711/201212:4917 OF 2CAUSIC 91 /0472000
ATI non conforme
ARTICOL..,
FORNITURA COM Operatore PASSee generato in
PERMUTA, Economico 31/10/201214:53:40  attesa di 21/04/2009
ARTICOL... Individuale acquisizione

L | |I|2 34 » M Elernenti per per pagina 5 ™

€ PASSoe non conforme @ PASSoe acquisito con richiests pending & PASSoe acquisito & conforms
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Creazione PASS..
Funzionalita di Gestione PASS.c . PASS,: Generato in attesa di acquisizione

Selezionando la riga relativa al PASS,.Generato in attesa di acquisizione compare una schermata che consente di

effettuare le seguenti operazioni :
Clona propria componente PASS,: possibilita di creare un nuovo PASS,, partendo dalle informazioni inserite

precedentemente

Stampa PASS : possibilita di stampare il PASS . precedentemente generato

Visualizza/Modifica note: possibilita di visualizzare/modificare/associare eventuali note al PASS,.
precedentemente generato

Cosavuoi fare sul PASS0e?

@ Clona propria componente PASSoe
) Stampa PASSoe

() VisualizzaModifica note

_onferma AnnLlla
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Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici

di

Lavori, Servizi e Forniture

Creazione PASS..
Funzionalita di Gestione PASS,c . PASS,: Generato in attesa di acquisizione - Clona

La funzionalita “Clona propria componente PASS,.” permette di creare un nuovo PASS,, partendo dalle informazioni
inserite precedentemente per il PASS,; selezionato

%4 Clonazione propria componente PASSoe riferimento originale:311

=» D

D e D i 4

Selezionare il ruolo in gara

Operatore Economico Individuale
Impresa Mandante in RTI

Impresa Mandataria in RTI

Impresa Capofila in ATI

Impresa Associata in ATI
Capofila/Mandataria Consorzio Ordinaria
Associata/Mandante Consorzio Ordinario
Consorzie Stabile (Mandataria/Capofila)
Operatore Economico in consorzio Stabile

Partecipante gruppo Europeo di Interesse
e o, reETEy

Ricezione busta A e sl Indicazione, a

— PASSoe sistema, di
oE didocumenti 2
NOL

Indicazione, a

Visualizazione
comunicazione e
caricamento

Visualizzazione
comunicazione
rigenerazione

A

documenti per
comprovarequisiti

“! Clonazione propria componente PASSoe riferimento originale:305

AR

Lotto a cui partecipare :

p=D

Selezionare il lottoli tra i 4 disponibili

4535849CFE TEST2LOTTO 2
Vai ol pogamento del Contributo
4535848C2B TEST2LOTTO1
Vaial del Contributo
4535851EA4 TEST 2LOTTO4
Vai ol pogamento del Contributo
4535850DD1 TEST 2LOTTO3
Vaial del Contributo

Selezionare tutti i lotti

Ricerca estesa Lotto/Gara

173



iy AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
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Creazione PASS..

Funzionalita di Gestione PASS.c . PASS,: Generato in attesa di acquisizione - Visualizza/Modifica
note

La funzionalita “Visualizza/Modifica Note” permette per il PASS.¢ di interesse di:
* Visualizzare/ Modificare le note precedentemente inserite

e Associare nuove note e _
== Gestione Note PASSoe

Mella pagina Gestione Mote & possibile visualizzare, inserire e modificare delle annotazioni che si vogliono, eventualmente,
associare ad un PASSoe.

Note associate alla Gara: TEST GARA 2

Annulla
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Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Creazione PASS.. A A
Funzionalita di Gestione PASS.c . PASS,: Generati - PASS,: non Conforme

In caso di PASS,c non conforme selezionando la riga di interesse compare una finestra che mette a disposizione le

seguenti funzionalita:

* Rigenera: possibilita di rigenerare il PASS ¢

e Clona propria componente PASS,.: possibilita di creare un nuovo PASS,. partendo dalle informazioni inserite
precedentemente

e Stampa PASS,; possibilita di stampare il PASS,. precedentemente generato

 Visualizza/Modifica Note: possibilita di visualizzare/modificare/associare eventuali note al PASS,;
precedentemente generato

Cosavuoifare sul PASS0e? Cosavuoi fare sul PASSoe?

* R — )
L BLET @ Clona propria componente PASSoe

" Clona propria componente PASSoe .
) Stampa PASS0e

" Stampa PASSoe -
) VisualizzaModifica note

" VisualizaModifica note

Conferma Annulla

Canferma Annulla
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Ricezione busta A e
inserimento codice Analisi PASSo.
PASSgea sistema

Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Creazione PASS..
Funzionalita di Gestione PASS. . PASS,c Generati - PASS,c non Conforme - Rigenera

La funzionalita “Rigenera” permette all’Utente abilitato di visualizzare I'assetto in gara e i relativi ausili. In seguito
alla conferma (tramite il tasto “Rigenera PASS,;”) e possibile rigenerare il PASS,, di interesse.

Cosavuoi fare sul PASSoe? e )
i Rigenerazione PASSoe

Mella pagina Rigenerazione & possibile rigenerare un PASSoe dichiarato non conforme in fase di acquisizione da parte della
Stazione Appaltante. Come nella generazione, occerre confermare, se presenti, 'assetto in gara e gli ausili di cui ci si awale.

@ Rigenera

@ Clona propria companente PASSoe
Visualizzazione testuale PASSoe

@ Stampa PASSoe

) visualizza/Maodifica note

e —

TEST GARA 2
Operatore Economico Individuale

100%

Torna indietro ‘ Rigenera PASS0e D

176



Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Creazione PASS..
Funzionalita di Gestione PASS.c . PASS,: Generati - PASS,: acquisito con scadenze pending (1/2)

In caso di PASS,; acquisito con scadenze pending e possibile visualizzare le richieste effettuate dalla Stazione
Appaltante.

PASSoe GENERATI

Gara Ruclo in Gara Generato il Stato Scadenza Gara
RISAMAMENTO Operatore PASSoe acquisito
o DELLE Economico 2371072012 13:23:29  con nichieste Visualizza Richies
IMNFRASTRUTTU... Individuale pending
SISTEMAAIOME ED Operatore PASSce generato in
ASFALTATURA Econemico 23/10/201213:41:41  attesa di
CE... Individuale acquisizicne
LAVORI DI Operatore PASSoe acquisito
ﬂ REALTFAFIOME Economico 23/10/2012 12:55:44  dalla stazicne
MUOWA ... Individuale appaltante
FORMITURA COM I Canofila i PASC i
Q PERMUTA Mpresa Lapotia i 5711/2012 12:4917 OF 3CAUSES 21,/04/2009
ATI nen conforme
ARTICOL...
FORMITURA COM Operatore PASS5oe generato in
FERMUTA, Econemico 31/10/201214:53:40  attesa di 21,/04/2009
ARTICOL... Individuale acquisizicne

M4 |i|2 34 ¢ M Elementi per per pagina 5 hd
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inserimentocodice —»  AnalisiPASSge  —»~
PASSgea sistema

Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Creazione PASS..

Funzionalita di Gestione PASS,c . PASS,: Generati - PASS,: acquisito con scadenze pending (2/2)
In particolare le richieste pending possono essere:

@ Scadute Stai visualizzando le richieste pendenti del Pass 1111222233338888. Annulla guesta visualizzazione
ﬂln Scadenza RICHIESTE PENDING PER IL PASSoe 1111222233338888
Gara Requisito Scadenza Rich. Doc. presenti Lotto/Gara
RISAMAMENTO DELLE .
6 INFRASTRUTTU.. Requisito Lotto 6 3041072012 3 00280100005001001

@ PISAMAMENTO DELLE
INFRAST L.,

RISAMAMENTO DELLE
INFRASTRUTTL...

Requisito Gara 5 23/11/2012 2 00280100005001001

quisito Gara 7 23/12/2012 0 00280100005001001

@ Richieste scadute| @ Richieste in scadenza
Staivisualizzando lefriclieste pendenti del Pass 1111222233338888. Annulla questa visualizzazions

Selezionando la richiesta di
interesse  I'Utente  puo
associare il documento/i al
Requisito di interesse e
inviarlo immediatamente o
in un momento successivo
alla Stazione Appaltante.

Comprova requisito E

Stai per inviare | documenti a
comprova del requisito. Confermi?

Cancel <

‘sl Richi

documenti a comprova

E%u
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Amministratore
OE/Collaboratore

Stazione
Appaltante

Amministratore OE

Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Associazione Documenti al PASS .
Flusso di dettaglio

1A

Doc.

presenti
nella

ibreria?

Sl

Associazione
documenti al
PASS,¢

\ 4

Associazione
documento al
requisito da
comprovare

Prerequisiti Richiesti

a ’rofilo di Amministratore OE o Collaboratore del’Amministratore OE

\ 4

Messa a
disposizione del
documento alla

Stazione

Appaltante

\ 4 L ]

Visualizzazione
documento a
sistema ()

(1) Ildocumento verra visualizzato dalla Stazione Appaltante solo al momento dell’inserimento dell’AVC,, a sistema da parte della stessa
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Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Associazione Documenti al PASS .
Descrizione di dettaglio

:] In caso di documenti non presenti nella Libreria Virtuale, 'Amministratore OE/Collaboratore del’/Amministratore OE
accede alla Libreria e carica i documenti di interesse

[ 1A | LUAmministratore OE/Collaboratore dellAmministratore OE associa i documenti, presenti nella Libreria Virtuale, al
requisito da comprovare e lo mette a disposizione della Stazione Appaltante, la quale potra visualizzarlo solo al
momento dell’inserimento dell’AVC,, a Sistema
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Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Associazione Documenti al PASS .
Funzionalita di Associazione documenti al PASS,.

Appaltante

L'Utente, ai fini della associazione di un documento al PASS,,, deve accedere alla sezione relativa alla “Gestione

)

PASS,”, e selezionare, all'interno della tabella riportante i PASS,. in lavorazione, quello di interesse. Il sistema
presenta la schermata riportante le possibili azioni da intraprendere sul PASS . di interesse.

Selezionando la funzione “Visualizza/Carica/Modifica Documenti”, il Sistema indirizza I’'Utente alla schermata di
associazione documento al PASS .

Cosavuoi fare sul PASS0e?

@ Genera PASSoe

@ Modifica PASSoe

@ visualizza/CaricaModifica documenti

0 Elimina PASSoe

@ Anteprima PASSoe

@ Annuna

wa' Visualizza / Carica / Modifica documenti PASSoe

E' Possibile visualizzare / modificare / caricare documenti a comprova dei requisiti per la gara :5298636 MANUTENZIONE AUTOMEZZI Alla
quale si sta partecipando con il ruolo di:Operatore Economico Individuale

Struttura del PASSoe con protocollo nr.:154

Sono presenti 3 requisiti condivisi fra tutti i lotti, di cui &
Ausiliati 0

m

4 Partecipazione a: 1 Lotti
4 X9502060D8 MANUTENZIONE AUTOMEZZI

Requisito ai sensi:D.LGS. 163/06 ART. 38, COMMA 1,
LETTERA M) SUSSISTENZA O MENC DI UN DIVIETO A
CONTRARRE CON LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE EX
ART. 32-QUATER C.P.

Requisito ai sensi :D.LGS. 163/06 ART. 38, COMMA 1,
LETTERA F) EPISODI DI GRAVE NEGLIGENZA O
MALAFEDE NELL'ESECUZIONE DI ALTRI CONTRATTI
DELLA STAZIONE APPALTANTE, NON
NECESSARIAMENTE EMERGENTI DA PROVVEDIMENTI

GIURISDIZIONALI

Toma alla gestione PASSoe

Associa Documento al requisito

Documenti in libreria

LEL TNV
t Documenti a comprova Requisiti Fatturato
’Documentl a comprova dei requisiti tecnici
L o

Certificato antimafia

Elenco principali servizi / forniture

S0Certiticazione ISO

prova 04-12-2012 Codice:3369745

¥ Certificazione Prodotti

W Attestazioni titoli di studio e professionali

Termina e salva documenti

Elimina Associazione al requisitg
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Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Caricamento Documenti nella Libreria Virtuale
Flusso di dettaglio

&5 &3

Accesso al servizio Caricamento
AVC, s e alla documenti
funzionalita di all’interno della

Gestione Libreria Libreria Virtuale

Caricamento
documenti nella
Libreria Virtuale

\ 4

Amministratore

Ll
2o
Lo
o
o“
2F
=0
SE
< E
W e
O<g

Prerequisiti Richiesti

a ’rofilo di Amministratore OE o Collaboratore del’Amministratore OE
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Y AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
s di Lavori, Servizi e Forniture

Caricamento Documenti nella Libreria Virtuale
Descrizione di dettaglio

i LAmministratore OE/Collaboratore dell’Amministratore OE, preventivamente registrato e profilato a sistema, accede
al Servizio AVC,, € in particolare alla funziona “Gestione Libreria” per il caricamento dei documenti

:] UAmministratore OE/Collaboratore dellAmministratore OE, carica i documenti a sistema ( i documenti devono
essere preventivamente firmati digitalmente)
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Accesso al servizio Caricamento
AVC P Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici AVC, s e alla L documenti
EED di Lavori, Servizi e Forniture funzionalita di all'interno della

Gestione Libreria Libreria Virtuale

Caricamento Documenti nella Libreria Virtuale
Funzionalita di Gestione Libreria
LUAmministratore OE/Collaboratore dell’Amministratore OE, preventivamente registrato e profilato a sistema, accede

al Servizio AVC,, ed in particolare alla funzione “Gestione Libreria“, all'interno della quale e possibile selezionare
una delle seguenti funzionalita:

* Ricerca Documenti: permette di

. . | Gestione Libreria
effettuare una ricerca tra i

L'area a cui si sta accedendo consente di gestire 12 propria Libreria Virtuale. In particolare, & possibile:

docu mentl precedentemente ¢ Ricercare documenti tra quelli precedentemente caricati nella Libreria Virtuale
. . - . . + Aggiungere nuovi documenti nella Libreria Virtuale
caricatl ne I I ali b reria Virtua |e + Visualizzare una sintesi delle principal operazioni effettuate direttamente dall'Utente o da un delegato

o Visulizzare il dettaglio di tutte e operazioni effettuate direttamente dallUtente o da un delegato

* Aggiungi Documenti: permette
d i Ca rica re n u OVi d Ocu m e nti L'area a cui si sta accedendo consente di gestire |a propria Libreria Virtuale. In particolare, & possibile

,. . .
a “ |ntern0 de”a lere ria  Ricercare documenti tra quelli pracedentemente caricati nella Libreria Virtuale
. « Aggiungere nuovi documenti nella Libreria Virtuale
Vl I’tU d Ie  Visualizzare una sintesi delle principali operazioni effettuate direttamente dall'Utente o da un delegato
« Visulizzare il dettaglio di tutte |e operazioni effettuate direttamente dall'Utente o da un delegato

* Report e Analisi: permette di
visualizzare report di sintesi di
tutti i documenti caricati in un , e o e i e A i
L'Operatore Economico assume la piena responsabilita in merito alla veridicita, all'attualita e alla correttezza dei dati e dei documenti caricati nella “Libreria Virtuale™ e ne garantisce la pertinenza
d ete rm | nato arco te m pora | e rispetto alle finalita di cui all'art. 6 bis del D Lgs. 163/2006
° Log OperaZioni" pe rm ette d i L'Operatore Economice assume inoltre 1a piena responsabilits circa 13 natura e la qualita della documentazione prodotta
. . . . . . L'Autorita per |a Vigilanza sui Contratti Pubblici di Lavori Servizi e Forniture non si assume responsabilita alcuna in merite al contenuto, alla natura, alla qualitd, all'attualita, alla veridicits ¢ alla
Visua I |Zzzare re po rt d | SI ntesl d | correttezza de dati e dei documenti caricati a sistema, né per eventuali danni, diretti o indiretti, da chiunque lamentati, derivanti o comungue connessi al contenuto dei predetti dati e documenti.
tutte le operazioni svolte,
nell’arco temporale di
interesse, direttamente o da un
delegato

DISCLAIMER PER UPLOAD DOCUMENTI NELLA LIBRERIA VIRTUALE

184



&5 2

Accesso al servizio Caricamento
Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici AVCp,ec € alla L) documenti
di Lavori, Servizi e Forniture funzionalita di all'interno della
Gestione Libreria Libreria Virtuale

Caricamento Documenti nella Libreria Virtuale
Funzionalita di Gestione Libreria - Ricerca Documenti

All'interno della sezione “Ricerca Documenti” il Sistema mette a disposizione dell’Utente la funzionalita di ricerca
documenti tra quelli precedentemente caricati nella Libreria Virtuale. In particolare, la ricerca puo essere effettuata:
e Tra tutti i documenti (tasto “Cerca in tutti i documenti”)

* Per tipo documento (tasto “Vai alla Ricerca per tipo documento”)

w Ricerca Documenti

L'area 3 cui si sta accedendo consente di ricercare dei documenti tra quelli precedentemente caricati nella

Libreria Virtuale. In particolare, |a ricerca pud essere effettuata;

s Tra tutti i documenti: attaverso linserimento di parametri temporali® (inserendo arco temporale di
interesse) o per parola chiave (compilando il campo “note”)

o Per tipo documento. attraverso linserimento dei dati principali rappresentativi del contenuto del
documento

Da Data inserimento ; H
A data inserimento: =
Mote

Cerca in tutti | document Val alla ricerca per tipo documento
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: Accesso al servizio Caricamento
v AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici AVC, s e alla L) documenti
P di Lavori, Servizi e Forniture funzionalita di allinterno della

Gestione Libreria Libreria Virtuale

Caricamento Documenti nella Libreria Virtuale
Funzionalita di Gestione Libreria - Ricerca Documenti - Ricerca in tutti i documenti

Nel caso di ricerca all'interno di tutti i documenti presenti nella Libreria Virtuale, I’'Utente puo effettuare una ricerca
“temporale” (inserendo I'arco temporale di interesse) o per parola chiave (compilando il capo “note”). In seguito
all'indicazione dei parametri di ricerca (arco temporale o parola chiave), il Sistema mostra all’'Utente tutti i
documenti caricati nella Libreria Virtuale (relativi all'arco temporale o contenenti la parola chiave di interesse).

L'Utente, dopo aver selezionato il documento di intersesse, puo: % Ricerca Documenti
 Visualizzare i PASS, in cui € stato inserito e i i -
Libreria Virtusle. In particolare, la ricerca pud essers ef fettuata.
. . . . . . . = Tra tuttii documenti: attaversaTinserimente di parametri “temporail (inserendo farco temporale di
* Visualizzare i principali campi del documento | s e e )
documento
= Ricerca Documenti e D, /02 g ML
'DDCW'\EI’ i a comprova dei requisiti tecnid
Adsts insenimento: /122012 = > " i et
L'area a cui =i sta accedendo consente di ricercare dei documenti tra quelli precedentemente caricati nella Certficzo zntmafiz
Libreria Virtuale. In particolare, |a ricerca pud essere effettuata: Elenco or =

# Tra fulti i documenti: attaverso linserimento di parametri "temporali® (inserendo l'arco temporale di Nt

5 3 BOertificazione 50
interesse) o per parola chiave {compilando il campo “note”) T
» Per tipo documento: attraverso linserimento dei dafi principali rappresentativi del contenuto del CorinC e Prodi
documento

4 -
Da Data inserimento : B

I Dichiarazioni Sostinmive -

Informazioni di base del documento

A data inserimento =]

Il documento & presents nei PASSos
2385695297550455

Mote

It i documenti 3 cerca per tipo documento

—

Il Sistema, in caso di immissione di date non corrette (es: anno maggiore di quello corrente), avvisa I'Utente,
tramite un alert, di inserire nuovamente le date secondo i parametri corretti.
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Accesso al servizio Caricamento
Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici AVCp,ec € alla documenti
di Lavori, Servizi e Forniture funzionalita di all'interno della

Gestione Libreria Libreria Virtuale

Caricamento Documenti nella Libreria Virtuale
Funzionalita di Gestione Libreria - Ricerca Documenti - Ricerca per tipo documento

Nel caso di ricerca per tipo documenti, I'Utente visualizza I'elenco di tutti i documenti precedentemente caricati
nella propria Libreria Virtuale. L'Utente, puo effettuare la ricerca per:

* “Tipo Documento”: dopo aver selezionato la tipologia d’interesse, I'Utente deve inserire i dati principali

rappresentativi del contenuto del documento. In seguito I'Utente, dopo aver selezionato il documento di
intersesse, puo:

Visualizzare i PASS.; in cui e stato inserito

Visualizzare i principali campi del documento

Visualizzare il documento stesso (selezionando il tasto “Vedi”)
Modificare il documento (Selezionando il tasto “Modifica”)

Eliminare il documento solo se il documento non e associato a nessun PASS,.generato (selezionando il tasto
“ H H ”
Elimina ”)

e “Documento”: dopo aver selezionato il documento, I'Utente puo visualizzare i PASS,, in cui e stato inserito e i
principali campi del documento Sy Deiminont etk

Sceghwn § tipa & documento o i docementa 1 Gscumiant § conteran el Mgl i)

* ¢ ouRc 2IBARIISAT 10889

FIBOSAITIST 14669.001
o

= Aggiungi Documenti Dettaglio Documento identificative : 3360680

i Ui i
HHY 8 o o - dgi= -+

Duts issione documents wwan

[

[T

oL

:) otk

s ctpeta L TH B

wosrts rmmm
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( Accesso al servizio Caricamento

{8 AV C Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici AVCpgsealla | ] documenti

T di Lavori, Servizi e Forniture funzionalita di all'interno della
Gestione Libreria Libreria Virtuale

Caricamento Documenti nella Libreria Virtuale
Funzionalita di Gestione Libreria - Aggiungi Documenti

LUAmministratore OE/Collaboratore dell’Amministratore OE, preventivamente registrato e profilato a sistema, accede
al Servizio AVC,, ed in particolare alla funzione “Gestione Libreria” - “Aggiungi Documenti”. |l Sistema presenta
all’Utente la funzionalita riportante I'elenco dei tipo documento all’interno del quale € possibile selezionare quello di
interesse.

In seguito, I’'Utente deve inserire i principali “dati” relativi al documento precedentemente selezionato.

Successivamente il Sistema, dopo aver effettuato le verifiche di competenza, presenta all’Utente la funzionalita che
permette il caricamento del documento (il documento deve essere firmato digitalmente).

= Aggiungi Documenti
selez fonare il tipo df documento dacaricare

@' Aggiungi Documenti

Tipologts doamanta Uitma Versions Carkats -

T I ) Carica file e annotazioni per: Fatture
ki . " | =’ Aggiungi Documenti

_ e e e L T e LA e AT WA N S sori i pr dscurent i i attre

Attestato eseguits prestazions Eventuali Note per identificare il documento:

Tipeiegls document Uiting Verskes Carkats Codice fiscale deimpr esa deilavari *

Buon esito lavor
Tioioqta dodsmanta Uitina Varsions Cariata

Ragions socisle impresa dei laveri *
Bilandic
Tipoiogis documenta Uitina Verskns Carkata

Documenti 2 comprova Requisiti Fatturato
Tipologls docamenter UHTIa Versions Carkats

a
Documenti 2 comprova dei requisiti tecnic < ed) |5 s - E
T m.*mpjm '.wrvc.-m:'- Seleziona il file / documento da caricare

Seleziona

Certficato antimafis @ => | |
Tipciogls decamenta: UNHmS Verslons Carkats
Blenco principad senvizi / forniture
Tipeiegts docamenta: Uitina Verskos Cankata

Certificazione IS0
Tipologta documentar Uitima Versions Cariats -

&
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Accesso al servizio Caricamento
AVC P Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici AVGpsealla | documenti
3 di Lavori, Servizi e Forniture funzionalita di all'interno della
Gestione Libreria Libreria Virtuale

Caricamento Documenti nella Libreria Virtuale
Funzionalita di Gestione Libreria - Report e Analisi

Il sistema mette a disposizione dell’Utente la funzionalita di visualizzazione di report di sintesi di tutte le operazioni
svolte, nell’arco temporale di interesse, direttamente o da un proprio delegato. In particolare accedendo alla sezione
“Report e Analisi” I'Utente pud visualizzare le principali operazioni svolte nell’arco temporale di interesse (oggi,
ultimi 7 giorni, ultimi 30 giorni, 60 giorni):

* i PASS, generati

* inuovi documenti inseriti

* le richieste pervenute da parte del Presidente di Commissione/RP (tra queste quelle che sono state evase e i
relativi documenti a corredo)

=l Reportistica

Tale funzione permette di visualizzare una sintesi delle principali operazioni effettuate direttamente dall'Utente o daun 00830880155

AAAAAADDADIHSO1Z
AAAAAADDADIHSO1Z

delegato.
Il risultato delle interrogazioni effettuate non costituisce in alcun caso ricevuta e/o attestazione delle operazioni svolte.

Data esscuzione

ipo di operazione effettuat
2013-01-10T16:26:34
Selezionareintervallo dianalisi: | Ultimi 60 Giorni i I
2013-01-10T17:05:14

2013-01-10T17.08:22

189



Accesso al servizio Caricamento
V C Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici AVCp,ec € alla documenti
3 di Lavori, Servizi e Forniture

funzionalita di all’interno della
Gestione Libreria Libreria Virtuale

Caricamento Documenti nella Libreria Virtuale

Funzionalita di Gestione Libreria - Log operazioni
All'interno della sezione “Log Operazioni” I'Utente puo visualizzare le operazioni di dettaglio svolte direttamente o
da un proprio delegato nell’arco temporale di interesse (oggi, ultimi 7 giorni, ultimi 30 giorni, ultimi 60 giorni). In

particolare I'Utente puo visualizzare tutti i dati di dettaglio relativi all'operazione selezionata (es: quante volte e
stato visualizzato un tipo di documento direttamente o da un proprio delegato nell’arco temporale di interesse).

=4, Log Operazioni

Tale i i it i tutte I ioni i dall’Utente o da un delegato.
IIvisultato dellei ioni non

i inalcun cascricevuta e/o attestazione delle operazioni svolte

Selezionare intervallo di analisi | Ultime 24 Ore 'l

Dettaglic delle operszicni dispenibili

AuditAccessa Pagina

Funzionaie, Inserimento Documento Libreriz

: o 4 i Passos i Lihy i P o H + i
Funzionale, Generazione PASSoe B @ ¥ @ P W e IT /18 8 [m - [ ;| Find -
Funzionske, Riputia Documento [<]

Funzionale, Dupfica PASSoe {singolo operatore)

AuditViolazione Accesse ad un documento /|

Audit Erore nells generazione del PASSoe

Funzionale, Modifica propria componente PASS0e

nale. Elimina propria comp PASSoe

Audit, Modifica PASSoe da Acquisizione Panecipante Tipo Lo
Audit, Errore scrittura sul NAS storage

Applicazione
Audit, Errore letturz sul MAS storage

Chiave Descrizione
Funzionzle, Rigenarazions PASSce

Data esecuzione

it A 0001-01-01T00:00:00
Audit, Invio fisposts Proxy Docurmentsle
Audit, Ricezione richiesta Proxy Documentale

Audit Aszociazione documento s Requisito

izz2 propriz components del PASSae

Audit, Accesso da pane diutente che non ha creato loggeno

= | D }
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